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TITULO |

1.1.

1.2.

1.3.

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA OFICINA

GENERAL DE OPERACIONES TECNICAS

PRESENTACION

FINALIDAD

El presente Manual de Organizacion y Funciones, es un instrumento normativo de gestion
administrativa interna, que describe las funciones generales establecidas en el Reglamento
de Organizacion y Funciones (ROF), y contempla las funciones especificas a nivel de
cargos y puestos de trabajo, lineas de dependencia, autoridad, coordinacion.

Tiene como finalidad:

a.

b.

Proporcionar informacion sobre las funciones, ubicacion e interrelaciones formales de
los cargos dentro de la estructura general de la Institucion.

Proporcionar al personal la informacion formal sobre sus funciones,
responsabilidades, autoridad e interrelaciones formales y evaluar el cumplimiento de
su labor.

Proporcionar informacion para los procesos de simplificacion administrativa y
operativa necesarias para la descripcién de procesos y procedimientos.

Proporcionar perfiles minimos requeridos de los cargos o puestos, a ser evaluados
durante los procesos de captacién o contratacion de personal para cubrir plazas
vacantes presupuestadas por reemplazo de personal que ha culminado su relacién
laboral con la Institucién por suplencia temporal de personal que se encuentre con
licencia por enfermedad, maternidad y por capacitacion.

ALCANCE

El Manual comprende a todos los cargos que integran la Oficina General de Operaciones
Técnicas.

BASE LEGAL

a.

Ley N° 24031 del 14.12.84, Ley de Creacion del SENAMHI y Ley N° 27188, que
modifica la Ley del SENAMHI, del 25.10.99,

Decreto Supremo N° 005-85-AE, del 26.07.85, Reglamento de la Ley del SENAMHI
Ley N° 27860, del 18.10.02 — Ley del Ministerio de Defensa y Decreto Supremo N°
009-2006-DE/SG, del 09.06.06 — Reglamento de Organizacion y Funciones del
Ministerio de Defensa

Resolucion Jefatural N° 0111-SENAMHI-JSS-ORA-2002 del 19.06.02, Reglamento de
Organizacion y Funciones - ROF — SENAMHI.

Resolucion  Jefatura  N°  0260-SENAMHI-JSS-ORA-2005 del  24.11.05,
Reordenamiento de Cargos — CAP — SENAMHI- 2005.

Decreto Supremo N° 043-2004-PCM del 18.06.04, Aprueban Lineamientos y
Aprobacion del Cuadro de Asignacion de Personal - CAP de las Entidades de la
Administracion Publica.

Resolucion Jefatural N° 074-95-PCM que en su Art. a) establece que la aprobacion de
los instrumentos de gestion tales como el Reglamento de Organizacion y Funciones,
Manual de Organizacion y Funciones y Presupuesto Analitico de Personal, sera de
responsabilidad exclusiva de cada entidad del Sector Publico”.
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1.4.

1.5.

h. Resolucion Jefatural N° 088 SENAMHI-JSS-ORA-2004 del 04.05.04, que aprueba la
Directiva N° 008 SENAMHI-JSS-DTS-ORA, sobre Formulacién, Aprobacién y
Actualizacién de Manual de Organizacion y Funciones.

i. Directiva N° 015 SENAMHI-JSS-AIS-ORA/04, Implementacién de la Estructura de
Control Interno en el SENAMHI, aprobado con Resolucion Jefatural N° 0240
SENAMHI JSS-ORA-2004.

j- Resolucion Jefatural N° 0189 SENAMHI-JSS-OGP-2003 del 02.07.03, Plan
Estratégico Institucional.

k. Ley N° 27806 del 02.08.2002, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

I. Ley N° 28858 del 29.07.06, sobre colegiatura y habilitacién para el ejercicio de la
profesion.

m. Decreto de Urgencia N° 020-2006 del 12.08.06, sobre incompatibilidad de ingresos en
la Administracion Publica.

TAREA DE LA DEPENDENCIA

La Oficina General de Operaciones Técnicas es el 6rgano de apoyo encargado del
planeamiento, desarrollo, ejecucién, control y mantenimiento de la Red Nacional de
estaciones meteorolégicas, agrometeorol6gicas, hidrolégicas, medio ambientales y
ciencias geofisicas afines; asi como, también de la infraestructura del Sistema de
Telecomunicaciones, en coordinacion con los 6rganos de linea y desconcentrados del
Servicio, en concordancia con los lineamientos de la Alta Direccién y de acuerdo a los
planes nacionales y regionales de desarrollo del pais. Esta a cargo de un funcionario con
categoria de Director General y depende de la Alta Direccion.

FUNCIONES GENERALES DE LA DEPENDENCIA
Son funciones generales de la Oficina General de Operaciones Técnicas las siguientes:

1) Planificar, organizar, dirigir, coordinar, racionalizar, modernizar y controlar el desarrollo
de la Red Nacional de estaciones meteorolédgicas, agrometeoroldgicas, hidrologicas y
medio ambientales;

2) Dirigir, supervisar, controlar, normar y modernizar el Laboratorio Hidrometeorolégico
del Servicio;

3) Dirigir, supervisar, controlar, normar y modernizar el Sistema de Telecomunicaciones
del Servicio;

4) Coordinar y apoyar a las Direcciones Regionales respecto a sus necesidades vy
requerimientos  relacionadas con  estaciones, instrumental, observadores,
telecomunicaciones, mantenimiento, reparacién, contraste, calibracion y otras
actividades de orden técnico que le competen a la Oficina General de Operaciones
Técnicas;

5) Mantener actualizado el Registro Nacional de estaciones meteoroldgicas,
agrometeoroldgicas, hidrologicas, medio ambientales que operan en el pais;

6) Mantener actualizado el padrén de observadores de la Red Nacional del SENAMHI;

7) Expedir certificaciones de calibracion del instrumental y equipos a las instituciones
publicas y privadas, que para sus fines cuenten con redes de estaciones
meteoroldgicas, agrometeoroldgicas, hidrolégicas y ambientales;

8) Participar en los aspectos técnicos necesarios para la formulacion de convenios
suscritos por el SENAMHI;

9) Brindar asesoramiento técnico para la instalacion de redes de estaciones
meteorologicos, agrometeoroldgicas, medio ambientales, hidrolégicas a entidades
publicas y privadas que lo soliciten;

10) Formular anualmente las actividades y proyectos del &rea de su competencia para ser
incluidos en el Plan Operativo Institucional;
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11) Asesorar a la Alta Direccion; asi como a los 6rganos del Servicio en las actividades
inherentes al &mbito de su competencia;

12) Cumplir otras funciones que le asigne la Alta Direccion.

1.6 TIPO DE ORGANIZACION

La Oficina General de Operaciones Técnicas es un Organo Técnico de Apoyo de segundo
nivel organizacional y esté constituido como una dependencia integrada de funciones, con

la denominacién de;

Oficina General de Operaciones Técnicas :

TITULO I ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DE LA OGOT COMO ORGANO DE APOYO

JEFATURA

DIRECCION
TECNICA

Alta Direccién

OFICINA GENERAL DE

OPERACIONES TECNICAS

Organo de Apoyo

OFICINA DE
PLANEAMIENTO,
COORDINACION Y
CONTRNI

—

AREA DE PLANES Y
- OPERACIONES

AREA DE CONTROL Y
COORDINACION
REGIONAL

OFICINA DE
MANTENIMIENTO DE
LA RED NACIONAL

AREA DE CONTROL DE
CALIDAD

AREA DE LABORATORIO
HIDROMETEOROLOGICO

TERMOHIGROMETRIA I

ANEMOMETRIA I

RARNMFTRIA I

MFCANICA FINA I

RFI NIFRIA I

RANIACION SOI AR I

AREA DE
ELECTRONICA

AREA DE
TELECOMUNICACIONES
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TITULO lll. CUADRO ORGANICO DE CARGOS

N© SITUACION
CARGOS ESTRUCTURALES CODIGO | CLASIFI.| TOTAL _DEL CARGO
ORD. 0 =)
4.1 Director de la Oficina General de Operaciones Técnicas 33140403 | SP-SP 1 1 0
42 | psistente Administrativo 33140406| SP-AP ! Lo
43 | Director de la Oficina de Planeamiento, Coordinacion y|,.. 0404 sp.g3 1 1 0
Control
Area de Planes y Operaciones
44 Especialista Hidrometeorologico 33140405 | SP-ES 1 0 1
4.5 | Asistente Técnico en Hidrometeorologia 33140406 | SP-AP 1 0 1
Area de Control y Coordinacion Regional
4.6 | Especialista Hidrometeorologico 33140405 | SP-ES 0 1
4.7 | Asistente Técnico en Hidrometeorologia 33140406 | SP-AP 1 0 1
48 | Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red 33140404| SP-EJ | 1 1 0
Nacional
Area de Control de calidad
4.9 |Especialista en Instrumental Hidrometeoroldgico 33140405 | SP-ES 1 0o 1
4.10 | Especialista en Instrumental Hidrometeoroldgico 33140405 | SP-ES 1 0o 1
Area de Laboratorio Hidrometeoroldgico
Asistente Técnico en Mantenimiento de Instrumental
411 Hidrometeorol6gico 33140406 | SP-AP 1 1 0
Termohigrometria
4.1 | Asistente Técnico en Hidrometeorologia 33140406 | SP-AP 2 2 0
Anemometria
413 Asistente Técnico en Mantenimiento Hidrometeorolégico 33140406 | SP-AP 2 5 0
Barometria
414 Analista Quimico 33140405| SP-ES 1 0 1
415 Técnico en Laboratorio Hidrometeorolégico 33140406 | SP-AP 2 1 1
Mecanica Fina
4.16 Asistente Técnico en Mecénica Instrumental 33140406 | SP-AP 5 5 0
Relojeria
417 Asistente Técnico en Mecanica Instrumental 33140406 | SP-AP 1 1 0
Radiacion Solar
4.18 | Especialista Hidrometeorologico 33140405 | SP-ES 1 1 0
Area de Electrénica
4.19 | Especialista en Instrumental Electronico 33140405 | SP-ES 0 2
4.20 | Asistente Técnico en Mantenimiento Electrénico 33140406 | SP-AP 1 0
Area de Telecomunicaciones
4.21 | Especialista en Sistemas de Comunicacion Internacional 33140405| SP-ES 1 0 1
492 Especialista en Mantenimiento de Telecomunicaciones 33140405 | SP-ES 1 0 1
4.23 | Asistente Técnico en Mantenimiento de Telecomunicaciones 33140406 | SP-AP 3 3 0
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TITULO IV

DESCRIPCION DE FUNCIONES ESPECIFICAS A NIVEL DE CARGOS

OFICINA GENERAL DE OPERACIONES TECNICAS

4.1 CARGO

: DIRECTOR DE LA OFICINA GENERAL DE OPERACIONES TECNICAS

a. Codigo : 33140403

b. Funcién Principal del Cargo

Planear, organizar, dirigir, coordinar, racionalizar, ampliar y controlar el desarrollo de la
Red Nacional de estaciones meteoroldgicas, agrometeorolégicas, hidrolégicas y medio
ambientales, en concordancia con los requerimientos de los planes nacionales y
regionales de desarrollo y defensa nacional. Ademas de operar los talleres de
mantenimiento y reparacion de los equipos e instrumentos meteorolégicos e
hidrolégicos, asi como de los equipos de telecomunicaciones de la Red Nacional.

c. Funciones Especificas del Cargo

1

2)
3)
4)
5)

6)

7

9)

10)
11)
12)
13)

14)
15)

Planear, coordinar, dirigir, controlar y ejecutar el abastecimiento de insumos y
material impreso (bandas, libretas, planillas y otros) para la operacion de la Red
Nacional de estaciones meteorolégicas, agrometeorolégicas e hidrologicas; asi
como las estaciones de radioviento sonda.

Planificar, organizar, dirigir, coordinar, asesorar y supervisar la ejecucion de los
proyectos y actividades de apoyo técnico en el &mbito de su competencia.
Asesorar a la Alta Direccion, asi como a los 6rganos del Servicio en las
actividades inherentes al &mbito de su competencia.

Mantener actualizado y supervisar el Registro Nacional de estaciones
meteoroldgicas, agrometeoroldgicas e hidrolégicas que operan en el pais.
Otorgar las licencias de funcionamiento y revalidacion de operacién de
estaciones meteorolégicas, agrometeoroldgicas e hidroldgicas.

Expedir certificados de calibracién, contraste y control del instrumental y equipos
meteoroldgicos e hidroldgicos a todas las instituciones publicas y privadas que lo
requieran.

Emitir opinién sobre asuntos técnicos de su competencia.

Estudiar y aprobar normas y directivas para la construccion e instalacion de
estaciones, asi como métodos de comparacion y evaluacién de instrumentos
meteoroldgicos e hidroldgicos.

Proponer alternativas de politica de la Oficina General y los planes y programas
para su desarrollo.

Coordinar y proveer la capacitacion técnica necesaria para el personal de la
Oficina a su cargo.

Coordinar las actividades de la Oficina General con las dependencias del
SENAMHI y otras instituciones publicas y privadas.

Representar al SENAMHI, en comisiones multisectoriales y/o eventos nacionales
e internacionales en el ambito de su competencia.

Organizar, coordinar y ejecutar a nivel institucional los programas vy
recomendaciones de la Comision Técnica de Instrumentos y Métodos de
Observacion (CIMO) de la OMM.

Supervisar la ejecucion presupuestal de los programas a su cargo.

Cumplir otras funciones que le asigne la Direccion Técnica.
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d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad

1)

2)
3)

4)

La Oficina General de Operaciones Técnicas, depende directamente de la
Direccién Técnica del SENAMHI, estd representado por el Director General
quien ejerce autoridad sobre todos los cargos que conforman su dependencia
Supervisa a la Oficina de Planeamiento, Coordinacién y Control y a la Oficina de
Mantenimiento de la Red Nacional.

Coordina internamente con los Directores de Linea y Directores Regionales del
SENAMHI, en asuntos de su competencia.

Coordina externamente con los organismos e instituciones publicas y privadas
en el ambito de su competencia.

e. Requisitos Minimos del Cargo:

1)

Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Meteoroldgica, Ambiental,
Geogréfica y/o Mecanica de Fluidos, con especializacion en meteorologia o
hidrologia.

Acreditacién de habilitacion para el ejercicio de la Profesion.

Amplia capacitacion especializada en formulacion y evaluacion de proyectos de
inversién, presupuesto y costos.

Amplia experiencia en la direccion del sistema administrativo que conduce.
Conocimiento del idioma inglés avanzado o intermedio.

Amplio dominio de sistemas operativos de computacién en entorno Windows,
Word, Access, MS Project, Excel y Power Point.

Contar con experiencia en el manejo de redes de estaciones
hidrometeoroldgicas.

Profesional con predisposicién al trabajo en equipo y haber ejercido cargos
similares por un tiempo no menor a 5 afos.

Estudios de Post Grado: maestria y doctorado en meteorologia, medio ambiente,
geografia o hidrologia.

4.2 CARGO : ASISTENTE ADMINISTRATIVO

a. Codigo : 33140406

b. Funcién Principal del Cargo

Recibir, registrar, distribuir, clasificar, archivar, redactar y preparar documentacion
administrativa de la Oficina General de Operaciones Técnicas.

c. Funciones Especificas del Cargo

1)

2)
3)

4)

Organizar y coordinar las audiencias, atenciones, reuniones, visitas a las
instalaciones, certamenes de la Direccion General y Direcciones ejecutivas; asi
como preparar la agenda con la documentacién respectiva.

Intervenir con criterio propio en la redaccion de documentos administrativos de
acuerdo a las indicaciones del Director General.

Proponer y ejecutar la implementacion de normas técnicas sobre documentos,
tramites, archivo, dentro de la Oficina General.

Recepcionar, registrar, evacuar y tramitar toda la documentacion de la oficina.
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5)  Llevar el control de asistencia de personal de la Oficina General.

6) Organizar el control y seguimiento de los expedientes que ingresen a la
Direccién General, preparando peridédicamente la informacion de situacion.

7)  Administrar documentacion clasificada y prestar apoyo secretarial especializado
cuando las circunstancias lo requieran.

8) Cumplir Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina
General de Operaciones Técnicas.

d. Lineas de Autoridad y responsabilidad

1) Depende jerarquicamente del Director General de la Oficina General de
Operaciones Técnicas.

2) Es responsable de la informacién que firma y de la informacion que lleva para la
firma del Director, del seguimiento y control de la documentacion que es recibida
y emitida por la Oficina.

3)  Coordina internamente con las Oficinas de Planeamiento, Coordinacion y Control
y de Mantenimiento de la Red; a fin de tramitar la documentacion y disposiciones
del Director general que aseguren la buena marcha de la Oficina General.

4)  Coordina externamente con las secretarias, Direcciones y Oficinas del SENAMHI
para el seguimiento de la documentacion administrativa de su competencia.

e. Requisitos minimos del cargo

1) Titulo de secretariado ejecutivo otorgado por un Instituto Superior Tecnolégico
autorizado por el Ministerio de Educacion.

2)  Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel y Power Point.

3) Experiencia minima de tres (03) afios en el desempefio de puestos o funciones
similares

OFICINA DE PLANEAMIENTO, COORDINACION Y CONTROL

4.3 CARGO : DIRECTOR DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO, COORDINACION Y
CONTROL

a. Cddigo : 33140404

b. Funcién Principal del Cargo

Programar, organizar, dirigir, supervisar y ejecutar las actividades de planificacion y
desarrollo de la red, en el ambito de la construccion, instalacion y operacion de
estaciones meteorolégicas, agrometeoroldgicas e hidrolégicas, tanto convencionales
como automaticas, aplicando las normas, métodos y recomendaciones de la Comision
de Instrumentos y Métodos de Observacion (CIMO) y la Comisién de Sistemas
Basicos (CSB) de la OMM en el ambito de su competencia.

c. Funciones Especificas del Cargo

1) Programar, organizar, dirigir, supervisar y regular las actividades de
construccion, instalacion, recategorizacion, reubicacion y operacion de la Red
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

Nacional de estaciones meteoroldgicas, agrometeoroldgicas e hidroldgicas, tanto
convencionales como automaticas, que se establezcan en el pais.

Expedir y otorgar licencias de funcionamiento a las personas juridicas o
naturales que operan estaciones meteoroldgicas e hidrologicas, tanto
convencionales como autométicas; a fin de revalidarlas cada afio.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de caracter técnico-administrativo, asi
como las politicas de la Oficina General e instituciones que regulen el
funcionamiento de la Oficina.

Administrar y centralizar el Registro Nacional de estaciones meteorolégicas e
hidroldgicas; tanto convencionales como automaticas a nivel nacional; asi como
el padrén de observadores que operan las mismas.

Coordinar y participar en comisiones de servicio relacionadas con las
inspecciones técnicas a las estaciones meteoroldgicas, agrometeorolégicas e
hidrolégicas de la Red Nacional.

Asesorar con respecto al tipo, caracteristicas, precision, funcionamiento y uso
eficaz de los instrumentos meteoroldgicos e hidrolégicos para equipar a las
estaciones de la Red Nacional.

Apoyar a las Direcciones Regionales en el abastecimiento técnico, mediante la
especificacién de sus requerimientos de equipos e instrumentos meteoroldgicos
e hidrolégicos,

Emitir informes técnico-administrativos de su competencia.

Apoyar oportunamente a los 6rganos del Servicio con la instalacion y operacion
de equipos e instrumentos mdviles que requieran para el desarrollo de sus
estudios e investigaciones programadas.

Participar en la formulacion del presupuesto, plan operativo institucional,
proyectos de inversion vinculados al desarrollo de la red, de la oficina a su
cargo.

Coordinar y proveer la capacitacion técnica necesaria para el personal de la
Oficina a su cargo.

Evaluar las actividades de la Oficina a su cargo y determinar las medidas
correctivas para el buen funcionamiento de la misma.

Elaborar normas y directivas para el desarrollo y ejecucion de los proyectos de
construccion e instalacion de estaciones meteoroldgicas, agrometeorolédgicas e
hidroldgicas, tanto convencionales como automaticas

Representar a la Oficina General de Operaciones Técnicas en comisiones
multisectoriales y/o eventos nacionales e internacionales en é&reas de su
competencia por encargo del Director General.

Asesorar a la Alta Direccion y a las dependencias del SENAMHI y a los usuarios
en general en asuntos de su especialidad.

Cumplir otras funciones que le asigne el Director General de la Oficina General
de Operaciones Técnicas.

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad :

1)

2)

La Oficina de Planeamiento, Coordinacion y Control depende jerarquicamente
de la Direccion General de la Oficina General de Operaciones Técnicas y esta
representada por el Director quien ejerce autoridad sobre todos los cargos que
conforman su Dependencia.

Coordina internamente con los Organos del Servicio en asuntos de su
competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene con el
Director General de la Oficina General de Operaciones Técnicas.
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3)

4)

Coordina externamente con las instituciones y con organismos publicos y
privados la planificacidn, ejecucion y control de los proyectos de construccion e
instalacion de estaciones.

Asimismo, participa en comisiones multisectoriales y/o eventos nacionales e
internacionales en areas de su competencia por encargo del Director General.

e. Requisitos Minimos del Cargo:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Meteoroldgica, Ambiental,
Geogréfica 6 Mecanica de Fluidos, con especializacibn en meteorologia o
hidrologia.

Acreditacién de habilitacion para el ejercicio de la Profesion.

Capacitacion especializada en formulacién y evaluacion de proyectos de
inversién, presupuesto, proyectos de inversion y costos,

Experiencia en la Direccion del Sistema Administrativo que conduce.
Conocimiento del idioma Ingles técnico en meteorologia e hidrologia.

Amplio dominio de sistemas operativos de computacién en entorno Windows,
Word, Excel, Access, MS Project y Power Point.

Contar con experiencia en el manejo de redes de estaciones
Hidrometeoroldgicas.

Conocimientos de topografia, cartografia, geodesia, manejos de cuencas vy
técnicas para la construccion e instalacion de estaciones.

Estudios de Post Grado: Maestria o Doctorado en meteorologia, medio
ambiente, geografia o hidrologia.

Contar con una experiencia minima de 5 afios en cargos similares.

AREA DE PLANES Y OPERACIONES

4.4 CARGO : ESPECIALISTA HIDROMETEOROLOGICO

a. Codigo : 33140405

b. Funcién Principal del Cargo

Planear, organizar, coordinar y supervisar los procesos técnicos del equipo de Planes
y Operaciones, en relacion a la construccion e instalacion de estaciones
meteoroldgicas, agrometeoroldgicas e hidroldgicas, tanto convencionales como
automaticas proyectadas y programadas a nivel nacional, de acuerdo a las normas
técnicas de la OMM en relacidon con el equipamiento instrumental y métodos de
observacion.

c. Funciones Especificas del Cargo :

1

2)

Planear, organizar, dirigir, instalar, operar y supervisar el equipo técnico mavil de
apoyo para los estudios que necesiten de este, a fin de colaborar con los
diferentes organismos técnicos que lo soliciten.

Proyectar y dirigir la construccion e instalacion de las estaciones meteoroldgicas,
agrometeoroldgicas e hidrolégicas, tanto convencionales como automaticas.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)
15)

16)
17)

18)

19)

20)
21)

22)
23)

24)

Mantener actualizada la planoteca con mapas, cartas y disefios para la
construccion e instalacion de estaciones de la Red Nacional, debidamente
clasificadas por categoria.

Asesorar con respecto al tipo, caracteristicas, precision, funcionamiento y uso
eficaz de los instrumentos meteorolégicos e hidroldgicos a instalar en las
estaciones de la Red Nacional.

Perfeccionar el equipamiento de las redes de estaciones que se requieran para
atender las necesidades bésicas de investigacion operativa y para fines de
aplicacion.

Actualizar y elaborar guias, manuales, reglamentos y directivas aplicables a las
redes de estaciones y especificaciones técnicas de los instrumentos
meteoroldgicos e hidroldgicos.

Evaluar las necesidades de recursos, materiales, instrumentos y equipos que
requieren la construccion, instalacibn y rehabilitacion de estaciones
meteoroldgicas e hidroldgicas, convencionales y automaticas.

Supervisar los programas y proyectos de construccion e instalaciéon de
estaciones meteorolégicas e hidrolégicas, tanto convencionales como
automaticas a nivel nacional.

Mantener actualizada las normas técnicas de la Organizacibn Meteoroldgica
Mundial en relacion con el equipamiento y métodos de observacion para las
estaciones de la Red Nacional.

Llevar el control de la biblioteca especializada de libros, guias, manuales,
catalogos, reglamentos técnicos de la Organizacién Meteoroldgica Mundial y de
otras entidades nacionales e internacionales.

Inspeccionar y evaluar periodicamente el desarrollo de los planes de instalacion
y equipamiento a fin de verificar el estado de los equipos e instrumentos y
operacion de las estaciones de la Red Nacional.

Racionalizar y sistematizar los procedimientos para la construccion e instalacion
de estaciones meteoroldgicas, agrometeorologicas e hidrolégicas, tanto
convencionales como automéaticas

Participar en la elaboracion de planes nacionales de ampliacion y racionalizacion
de lared de estaciones con que cuenta el pais.

Supervisar las actividades de instalacion, equipamiento, operacion y control de
estaciones meteorolégicas e hidrolégicas convencionales y automaticas.
Preparar andlisis evaluativos e informes de estudios técnicos de su
competencia.

Efectuar inspecciones técnicas en materia de su especialidad.

Ejecutar proyectos y programas de construccién e instalacion de estaciones
meteoroldgicas e hidroldgicas.

Calcular y/o diseflar planos y especificaciones de proyectos y obras de
construccion de estaciones meteoroldgicas e hidrolégicas, convencionales y
automaticas.

Realizar estudios de factibilidad de instalacién y construccion de estaciones
meteoroldgicas e hidroldgicas.

Emitir informes técnicos sobre las actividades del area de su competencia.
Elaborar presupuestos de valorizacion, cotizacion de construccién y equipos asi
como las bases de licitaciones.

Efectuar delimitaciones y otras acciones similares en extensiones de terreno
para instalar estaciones meteoroldgicas e hidrolégicas.

Proponer la adquisicion de equipos, herramientas y material necesario para el
desarrollo de programas de construccién e instalacién de estaciones.

Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de
Planeamiento, Coordinacion y Control.
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d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad

1

2)

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Planeamiento,
Coordinacion y Control

Coordina internamente con las unidades organicas del Servicio, en asuntos de
su competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene
con el Director de la Oficina de Planeamiento Coordinacién y Control.

e. Requisitos Minimos del Cargo:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

4.5 CARGO:

Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Meteoroldgica, Ambiental,
Geogréfica y/o Mecénica de Fluidos

Acreditacion de habilitacién para el ejercicio de la profesion.

Conocimiento en sistema de informacion geogréfica, cartografia convencional y
digital, manejo de cuencas hidrograficas, ademas de topografia y técnicas de
construccion.

Experiencia en formulacién y evaluacién de presupuestos y costos.

Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel y Power Point y conocimientos de Autocad.

Contar como minimo 05 afios de experiencia en cargos afines.

ASISTENTE TECNICO EN HIDROMETEOROLOGIA

a. Codigo : 33140406

b. Funcién Principal del Cargo

Participar en la elaboraciéon de presupuestos de valorizacion, cotizaciones de obras
de instalacién y construccién de estaciones meteoroldgicas e hidroldgicas.

c. Funciones Especificas del Cargo

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

10)

Verificar el equipo y/o material a utilizarse en la instalacion de estaciones
meteorolégicas e hidroldgicas.

Realizar célculos y/o disefios preliminares de planos y especificaciones técnicas
de las estaciones a instalar.

Efectuar trabajos especiales en las estaciones meteoroldgicas e hidrolégicas.
Realizar inspecciones de las estaciones construidas y verificar el estado de
funcionamiento de los equipos e instrumental meteorolégico e hidrolégico
instalados.

Controlar la instalacion y reparacién en el campo de los instrumentos y equipos
meteorolégicos e hidrologicos.

Realizar mantenimiento preventivo del instrumental y equipo de las estaciones
meteoroldgicas e hidroldgicas en cada inspeccion técnica.

Instalar o equipar estaciones meteoroldgicas e hidroldgicas

Verificar el estado de los instrumentos y equipos a instalar.

Calibrar o contrastar los instrumentos meteoroldgicos e hidroldgicos en las zonas
establecidas para su instalacion.

Cumplir otras funciones que le sean asignadas por el Director de la Oficina de
Planeamiento, Coordinacion y Control.
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d. Lineas de Autoridad y responsabilidad

1

2)

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Planeamiento,
Coordinacion y Control

Coordina internamente con las Unidades Organicas del Servicio, en asuntos de su
competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene con el
Director de la Oficina de Planeamiento Coordinacién y Control.

e. Requisitos Minimos del cargo:

1

2)
3)

4)

Profesional técnico de un Instituto Superior Tecnoldgico, con estudios no menores
de 06 semestres en la carrera técnica afin a la especialidad de meteorologia o
hidrologia

Capacitacion técnica en meteorologia e hidrologia basica.

Acreditacién de conocimientos de computacién en ambiente Windows, Word,
Excel, Power Point.

Contar con una experiencia minima de tres (03) afios en cargos afines

AREA DE CONTROL Y COORDINACION REGIONAL

4.6 CARGO :

ESPECIALISTA HIDROMETEOROLOGICO

a. Codigo : 33140405

b. Funcién Principal del Cargo

Administrar y mantener actualizado el Registro Nacional de estaciones meteorolégicas,
agrometeorologicas e hidrologicas convencionales y automaticas que operan a nivel
nacional, su respectivo historial respecto a instalacién, desactivacién, recategorizacion
y record de informacién; asi como mantener actualizada la relacion de observadores
de las estaciones hidrometeoroldgicas de las Direcciones Regionales del SENAMHI.

c. Funciones Especificas del Cargo

1

2)

3)
4)

5)

6)

Mantener actualizado el maestro de estaciones hidrometeorologicas a nivel
nacional de las distintas Direcciones Regionales; asi como también llevar el
control patrimonial e inventario del material, instrumental y equipo de las
estaciones meteoroldgicas e hidrolégicas, tanto convencionales como
automaticas.

Coordinar y gestionar las necesidades anuales que requieran los 6rganos
desconcentrados del Servicio para la ejecucién y cumplimiento de sus planes de
trabajo.

Informar sobre los asuntos técnico-administrativos de su competencia.

Llevar actualizada la relacibn de observadores a cargo de las estaciones
meteoroldgicas, agrometeoroldgicas e hidroldgicas; tanto convencionales como
automdticas de la Red Nacional.

Planificar y dirigir la programacion, ejecucion y evaluacion de los procesos de
apoyo a los érganos desconcentrados del Servicio.

Dirigir las inscripciones en el registro nacional de estaciones meteoroldgicas,
agrometeoroldgicas e hidroldgicas, tanto convencionales como automaticas.
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7) Asesorar a los 6rganos desconcentrados del Servicio y absolver consultas de
caracter integral en el ambito de su competencia.

8) Dirigir, coordinar y supervisar el inventario patrimonial del material, instrumental y
equipo de las estaciones meteoroldgicas e hidrologicas; tanto convencionales
como autométicas de la Red Nacional.

9) Dictar charlas y/o conferencias relacionadas con el funcionamiento de los 6rganos
desconcentrados y la Red Nacional de estaciones.

10) Representar a la Oficina en reuniones y comisiones relacionadas con las
actividades que desarrolla.

11) Presentar informes técnicos relacionados con el registro de estaciones y el apoyo
gue se presta a los 6rganos desconcentrados del Servicio.

12) Participar y/o coordinar la formulacion de politicas relacionadas con el ambito de
su competencia.

13) Proponer la estandarizacién de los equipos e instrumentos utilizados por las
diferentes estaciones meteorolégicas e hidroldgicas; tanto convencionales como
automaticas de la red nacional.

14) Preparar publicaciones especiales sobre la red nacional de estaciones
meteoroldgicas e hidrolégicas; tanto convencionales como automaticas.

15) Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de
Planeamiento, Coordinacion y Control.

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad

1) Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Planeamiento,
Coordinacion y Control

2) Coordina internamente con las Unidades Orgéanicas del Servicio, en asuntos de su
competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene con el
Director de la Oficina de Planeamiento Coordinacion y Control

3) Supervisa a los asistentes técnicos en Hidrometeorologia

e. Requisitos Minimos del Cargo:

1) Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Meteorol6gica, Ambiental,
Geogréfica y/o Mecanica de Fluidos.

2) Acreditacién de habilitacion para el ejecrcicio de la profesion.

3) Capacitacién especializada en hidrometeorologia

4) Acreditar cursos sobre manejo de cuencas hidrogréficas.

5) Dominio de sistemas operativos de computacion con acreditacion de entorno de
Windows, Word, Excel y Power Point.

6) Tener conocimiento de Ingles avanzado.

7) Contar como minimo 03 afios de experiencia en cargos afines.

4.7 CARGO : ASISTENTE TECNICO EN HIDROMETEOROLOGIA

a. Cdodigo : 33140406
b. Funcién Principal del Cargo
Recepcionar, clasificar, registrar, distribuir y archivar los documentos solicitando

registro de estaciones, licencias para operar estaciones meteoroldgicas e hidrolégicas;
tanto convencionales como automaticas, asi como renovar las mismas.
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c. Funciones Especificas del Cargo

1) Ejecutar y verificar la actualizacién de registros de estaciones, asi como de
licencias de operacion.

2) Coordinar actividades administrativas sencillas que requieran los Organos
desconcentrados del Servicio.

3) Recopilar y preparar informes sobre el inventario y control patrimonial del
material, instrumental y equipo de las estaciones meteoroldgicas e hidroldgicas;
tanto convencionales como autométicas.

4) Colaborar en la programacion de las actividades administrativas del area.

5)  Verificar la relacion actualizada de Observadores a cargo de las estaciones
meteoroldgicas e hidroldgicas; tanto convencionales como automaticas.

6) Cumplir otras funciones que le asigne el especialista en hidrometeorologia.

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad:

1) Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Planeamiento,
Coordinacién y Control y no tiene mando sobre ninglin cargo de la dependencia.

2) Coordina internamente con las unidades orgénicas del Servicio en asuntos de su
competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene con el
Director de la Oficina de Planeamiento, Coordinacién y Control.

e. Requisitos Minimos del cargo:

1) Profesional Técnico de un Instituto Superior Tecnolégico, con estudios no
menores de 06 semestres en la carrera técnica de administracion.

2) Acreditar cursos de manejo de cuencas hidrograficas

3) Acreditacion de conocimientos de computacion en ambiente Windows, Word,
Excel, Power Point.

4) Amplia capacitacion en Hidrometeorologia Béasica.

5) Contar como minimo con tres (03) afios de experiencia en cargos afines.

OFICINA DE MANTENIMIENTO DE LA RED NACIONAL

4.8 CARGO : DIRECTOR DE LA OFICINA DE MANTENIMIENTO DE LA RED NACIONAL
a. Cdbdigo : 33140404

b. Funcién Principal del Cargo

Programar, organizar, dirigir, supervisar y ejecutar las actividades a desarrollar en el
ambito del mantenimiento, reparacion y calibracién de los equipos e instrumental
meteorolégico e hidrolégico a nivel nacional; aplicando las Normas Técnicas y
procedimientos recomendados por la Comision de Instrumentos y Métodos de
Observacion (CIMO) de la OMM en el &mbito de su competencia.

c. Funciones Especificas del Cargo

1) Programar, organizar, supervisar, dirigir y ejecutar las diversas actividades que
se desarrollan en los talleres de mantenimiento, calibracion y reparacion de los
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2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)

instrumentales y equipos de las diversas estaciones hidrometeoroldgicas a nivel
nacional remitidas por las distintas Direcciones Regionales para su reparacion,
los mismos que son desarrollados en los laboratorios de hidrometeorologia,
telecomunicaciones y electronica.

Desarrollar y actualizar los procedimientos normalizados para el mantenimiento,
calibracion y comparacion de instrumentos meteoroldgicos e hidrolégicos.

Dirigir la instalacion, reparacion y mantenimiento del sistema de
telecomunicaciones en apoyo de la red nacional de estaciones del Servicio.
Elaborar normas y directivas para la reparacion, calibraciéon y comparacion de
instrumentos meteoroldgicos e hidroldgicos convencionales y automaticos.
Asesorar a la Alta Direccion y a las diferentes dependencias técnicas del
SENAMHI y a los usuarios en general en asuntos de su especialidad.

Verificar 'y supervisar la adquisicion de estaciones automaticas
hidrometeorol6gicas, asi como su instalacion y mantenimiento.

Coordinar y proveer la capacitacion técnica necesaria para el personal de la
Oficina a su cargo.

Otorgar los certificados de calibraciéon, contraste y mantenimiento de
instrumentos meteorolégicos e hidroldgicos que sean requeridos por los usuarios
internos y externos del Servicio.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones de caracter técnico administrativo asi
como las politicas de la Oficina General de Operaciones Técnicas e
institucionales que regulen el normal funcionamiento de la Oficina.

Coordinar y participar en comisiones relacionadas con el apoyo técnico a los
organos del Servicio que lo requieran.

Asesorar a los diferentes 6rganos desconcentrados y de linea con respecto al
tipo, caracteristicas, precision, funcionamiento y uso eficaz de los instrumentos
meteoroldgicos e hidroldgicos.

Realizar comparaciones y evaluaciones de instrumentos convencionales y
automaticos meteoroldgicos e hidrolégicos sobre el terreno.

Coordinar con dependencias de otras instituciones publicas o privadas, la
planificacién y ejecucion de las actividades de mantenimiento, reparacion y
construccion de equipos e instrumentos meteoroldgicos e hidroldgicos.
Representar a la Oficina General de Operaciones Técnicas en comisiones
multisectoriales y/o eventos nacionales e internacionales en &reas de su
competencia por encargo del Director General.

Participar en la formulacion del presupuesto y del Plan Operativo Institucional de
la Oficina a su cargo.

Evaluar las actividades de la Oficina a su cargo y determinar las medidas
correctivas para el buen funcionamiento de la misma.

Cumplir otras funciones que le asigne el Director General de la Oficina General
de Operaciones Técnicas.

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad

1)

2)

3)

La Oficina de Mantenimiento de la Red Nacional depende jerarquicamente de la
Oficina General de Operaciones Técnicas y esta representada por el Director,
quien ejerce autoridad sobre el personal de la Oficina a su cargo.

Coordinar internamente con los 6rganos del Servicio en asuntos de su
competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene con el
Director General de Operaciones Técnicas.

Coordinar externamente con las instituciones y organismos publicos y privados
las actividades relacionadas con el mantenimiento, reparacion y calibracion de
instrumentos meteoroldgicos e hidrolégicos.
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e. Requisitos Minimos del Cargo:

1

2)
3)

4)
5)
6)
7
8)

9)

Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Electronica, Industrial 6
Mecénica de Fluidos, con especializacion en meteorologia o hidrologia.

Acreditacién de habilitacion para el ejercicio de la funcion.

Capacitacion especializada en formulacién y evaluacion de proyectos de
inversién, presupuesto, proyectos de inversion y costos.

Experiencia en la Direccion del sistema administrativo que conduce.
Conocimiento del idioma inglés técnico avanzado en electronica.

Amplio dominio de sistemas operativos de computacién en entorno Windows,
Word, Excel, Access, MS Project y Power Point.

Contar con experiencia en el mantenimiento de redes de estaciones
hidrometeoroldgicas autométicas.

Estudios de Post Grado con mencion en las especialidades de electrénica 6 de
sistemas

Contar con una experiencia minima de cinco (05) afios en cargos similares.

AREA DE CONTROL DE CALIDAD

4.9 CARGO :

ESPECIALISTA EN INSTRUMENTAL HIDROMETEOROLOGICO

a. Cddigo : 33140405

b. Funcién Principal del Cargo

Supervisar la aplicacion de las normas técnicas y procedimientos recomendados por
la Comision de Instrumentos y Métodos de Observacion (CIMO) de la OMM; en los
talleres de mantenimiento, calibracion, reparacion de instrumentales, electrénica de
equipos hidrometeorolégicos de la Oficina de Mantenimiento de la Red Nacional.

c. Funciones Especificas del Cargo

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Supervisar la aplicacion de las normas técnicas y procedimientos para la
calibracion, reparacion y comparacion de instrumentos meteoroldgicos e
hidroldgicos; por parte del personal a su cargo.

Supervisar el proceso de mantenimiento de los instrumentos hidrometeorolégicos
ingresados para su calibracion y contraste.

Llevara el control de las tarjetas historicas y tarjetas de matricula del instrumental
hidrometeoroldgico que ingresa al laboratorio para su reparacion y visara los
certificados de calibracién o contrastes que genera el laboratorio.

Controlar que el personal que labora en los laboratorios y talleres respeten las
disposiciones de seguridad y empleen los protectores asignados (gafas, filtros
nasales, guantes, protectores de oidos externos e internos).

Llevar un control estadistico de frecuencia de fallas presentadas en los
instrumentos meteoroldgicos y administrar los catadlogos técnicos de instrumentos
meteoroldgicos e hidrolégicos del laboratorio.

Asesorar a la Direccién de la OGOT y a los usuarios en general en asuntos de su
especialidad.

Cumplir otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de Mantenimiento
de la Red.
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d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad

1)

2)

3)

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional

Coordinara internamente con los o6rganos del Servicio en asuntos de su
competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene con el
Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red Nacional.

Coordinara externamente con las instituciones y organismos publicos y privados
las actividades que sean necesarias.

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1

2)
3)

4)

5)
6)

Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Electrénica 6 Mecénica de
Fluidos, con especializacion en meteorologia o hidrologia.

Acreditacién de habilitacién para el gjercicio de la funcion.

Tener conocimientos de metrologia o capacitacibn en normas de calidad y
normalizacion.

Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel, Access, MS Project y Power Point.

Conocimiento del idioma inglés técnico electronico avanzado

Deberd contar con una experiencia minima de cinco (03) afios en el
mantenimiento y calibracibn de equipos hidrometeorolégicos y de
comunicaciones.

4.10 CARGO : ESPECIALISTA EN INSTRUMENTAL HIDROMETEOROLOGICO

a. Cdbdigo : 33140405

b. Funcién Principal del Cargo :

Supervisa y controla la aplicacion de las normas técnicas y procedimientos de
calibracion, reparacion de instrumentales en el laboratorio hidrometeorolégicos de la
Oficina de Mantenimiento de la Red Nacional.

c. Funciones Especificas del Cargo :

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

Supervisar la aplicacion de las normas técnicas y procedimientos de calibracion,
reparacion de instrumentales en los talleres y del laboratorio hidrometeorolégico
Elaborar Manuales para la ejecucién de actividades de apoyo en el Laboratorio.
Coordinar con los 6rganos desconcentrados la ejecucion de los programas de
mantenimiento del instrumental y equipo meteorolégico e hidrolégico de las
estaciones de la Red Nacional en el laboratorio movil.

Controlar los equipos meteorolégicos e hidrol6gicos que se encuentran en
proceso de mantenimiento y reparacion.

Evaluar las actividades del laboratorio a su cargo y determinar las medidas
correctivas para el buen funcionamiento de la misma.

Asesorar a las Oficinas que requieren informacion sobre instrumentales, equipos,
repuestos e insumos para el laboratorio; cuando se requieran adquisiciones.
Mantener actualizado los inventarios, respecto al material reparado en el
laboratorio.
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8) Supervisar que el personal que labora en los laboratorios y talleres respeten las
disposiciones de seguridad y empleen los protectores asignados (gafas, filtros
nasales, guantes, protectores de oidos externos e internos).

9) Controlar y supervisar el adecuado embalaje, manipulacién y transporte del
instrumental que ha sido reparado o calibrado en el Laboratorio, para que llegue
en buen estado a su destino.

10) Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de
Mantenimiento de la Red.

d. Linea de Autoridad y Responsabilidad :

1) Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional

2) Coordinara internamente con los 6rganos del Servicio en asuntos de su
competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene con el
Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red Nacional.

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1) Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Electrénica 6 Mecéanica de
Fluidos, con especializacién en meteorologia e hidrologia.

2) Acreditacién de habilitacién para el ejercicio de la funcion.

3) Acreditar conocimientos de metrologia o capacitacion en normas de calidad y
normalizacion.

4) Acreditar especializacion en seguridad industrial.

5) Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel y Power Point.

6) Conocimiento de inglés técnico avanzado.

7) Deberéa contar con una experiencia minima de cinco (03) afios en cargos similares
y en el mantenimiento de equipos hidrologicos y meteorolégicos.

AREA DE LABORATORIO HIDROMETEOROLOGICO

4.11 CARGO : ASISTENTE TECNICO EN MANTENIMIENTO DE INSTRUMENTAL
HIDROMETEOROLOGICO

a. Codigo : 33140406

b. Funcién Principal del Cargo :
Verificar, controlar y distribuir los materiales, repuestos y accesorios a los diferentes
talleres del laboratorio, asi mismo consolidar los historiales del equipamiento e
instrumental que es reparado en el laboratorio hidrometeorolégico.

c. Funciones Especificas del Cargo :
1) Controlar la distribucién de los materiales, repuestos y accesorios para uso de los

talleres del laboratorio

2) Participar en el programa y control de las actividades de seguridad industrial.
3) Llevar el control y supervisidn del pafiol de herramientas y equipos del laboratorio.
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4) Confeccionar los formatos de pedido y guias de salida de material e instrumental
del laboratorio hacia las Direcciones Regionales.

5) Coordinar con el encargado del almacén del Senamhi; a fin de que se embale y
asegure en forma correcta el instrumental y equipamiento que ha sido reparado o
calibrado en el laboratorio, para que llegue en buen estado a su destino.

6) Otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de Mantenimiento de la
Red.

d. Linea de Autoridad y Responsabilidad :

1) Depende del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red Nacional

2) Coordinar internamente con los oOrganos del Servicio en asuntos de su
competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene con el
Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red Nacional.

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1) Profesional técnico de un Instituto Superior Tecnolégico con estudios no menores
de 06 semestres en la carrera técnica de mecanica de produccion.

2) Conocimientos de meteorologia e hidrologia, asi como seguridad industrial.

3) Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel y Power Point.

4) Acreditar conocimientos de mecéanica y electronica.

5) Debera contar con un experiencia minima de cinco (03) afios en el mantenimiento
de equipos hidroldgicos y meteoroldgicos.

TERMOHIGROMETRIA

4.12 CARGO : ASISTENTE TECNICO EN HIDROMETEOROLOGIA
a. Cddigo : 33140406
b. Funcién Principal del Cargo :

Realizar el mantenimiento, reparacion, contraste y calibracion del instrumental y/o
sensores de temperatura y humedad; provenientes de las diferentes estaciones
hidrometeoroldgicas a nivel nacional y/o particulares.

c. Funciones Especificas del Cargo :

1) Efectuar el mantenimiento, reparacion vy calibracion del instrumental
meteorolégico, a fin de cumplir con lo programado en el plan operativo de la
Oficina de Mantenimiento de la Red Nacional.

2) Mantener actualizado el cuaderno y tarjetas de control de entrada y salida del
instrumental termohigrométrico calibrado, indicando las fechas y adjuntando su
tabla de calibracién o contraste respectiva.

3) Recepcionar los instrumentos termohigrométricos que se deriven de mecanica fina
para su calibracién respectiva.

4) Operar la camara climatica y realizar el mantenimiento preventivo periédico.

5) Aplicar los procesos descritos en la normativa técnica vigente de la Organizacién
Meteoroldgica Mundial (OMM) y del SENAMHI relacionada con la calibracién y
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6)

7

8)

9)

contraste de instrumentos y sensores termohigrométricos del area de su
competencia.

Participar en la elaboracion de reglamentos, normas, directivas o instructivos de
mantenimiento, calibracibn 'y contraste de instrumental y equipos
termohigrométricos.

Verificar el estado de los equipos e instrumentos termohigrométricos, que
requieren certificado de buen funcionamiento por parte de empresas
comercializadoras.

Emplear los patrones de temperatura y humedad al elaborar las tablas de
calibracion o contraste e indicar cuando se exceda del maximo error aceptable.
Respetar las disposiciones de seguridad y emplear los protectores asignados
(gafas, guantes, etc).

10) Otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad :

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1) Profesional técnico de un Instituto Superior Tecnolégico con estudios no menores
de 06 semestres en la carrera técnica de mecanica de produccion.

2) Conocimientos avanzados de metrologia

3) Contar con una acreditacion ante Indecopi.

4) Amplio conocimiento de termometria e higrometria de diversas tecnologias.

5) Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word y Excel.

6) Debera contar con una experiencia minima de tres (03) afios en el mantenimiento
de equipos de termometria e higrometria.

ANEMOMETRIA

4.13 CARGO : ASISTENTE TECNICO EN MANTENIMIENTO HIDROMETEOROLOGICO

a. Cddigo : 33140406

b. Funcién Principal del Cargo :

Realizar el mantenimiento, reparacion, contraste y calibracion del instrumental y/o
sensores de direccién e intensidad del viento, provenientes de las diferentes
estaciones hidrometeoroldgicas a nivel nacional y/o particulares.

c. Funciones Especificas del Cargo :

1)

2)

3)

Efectuar el mantenimiento, reparacién y calibracion del instrumental y/o sensores
de direccién e intensidad del viento.

Mantener actualizado el cuaderno y tarjetas de control de entrada y salida del
instrumental anemométrico calibrado, indicando las fechas y adjuntando su tabla
de calibracion o contraste respectivo.

Recepcionar los instrumentos anemomeétricos que se deriven de mecénica fina
para su calibracién respectiva.
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4)

5)

6)
7)
8)

9)

Realizar la reparacion, contraste y calibracion del instrumental anemométrico
asignado.

Aplicar los procesos descritos en la normativa técnica vigente de la Organizacion
Meteoroldgica Mundial (OMM) y del SENAMHI relacionada con la calibracion y
contraste de instrumentos y sensores anemomeétricos del area de su competencia.
Participar en la elaboracion de reglamentos, normas, directivas o instructivos de
mantenimiento, calibracién y contraste de instrumental y equipos anemomeétricos.
Emplear los patrones de velocidad del viento al elaborar las tablas de calibracion o
contraste e indicar cuando se exceda del maximo error aceptable.

Respetar las disposiciones de seguridad y emplear los protectores asignados
(gafas, guantes, protectores de oidos externos e internos).

Verificar el estado de los equipos e instrumentos anemomeétricos, que requieren
certificado de buen funcionamiento por parte de empresas Comercializadoras.

10) Operar el tinel de viento de circuito abierto y realizar el mantenimiento preventivo

periddico.

11) Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de

Mantenimiento de la Red.

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad :

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional.

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1)

2)
3)
4)
5)

6)

Profesional técnico de un Instituto Superior Tecnoldgico con estudios no menores
de 06 semestres en la carrera técnica de mecanica de producclon.

Conocimientos avanzados de Metrologia.

Contar con una acreditacion ante Indecopi.

Debera contar con conocimientos de anemometria de diversas tecnologias.
Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word y Excel.

Debera contar con una experiencia minima de tres (03) afios en el mantenimiento
de equipos e instrumentos anemomeétricos.

BAROMETRIA

4.14 CARGO : ANALISTA QUIMICO

a. Cddigo: 33140405

b. Funcién Principal del Cargo :

Realizar analisis, ensayos y experimentos quimicos de muestras de sustancias que se
utilicen en el Laboratorio Hidrometeorolégico; asi como, evacuar informes técnicos.

c. Funciones Especificas del Cargo :

Llevar el control de las muestras y resultado de los analisis quimicos efectuados.
Ejecutar actividades de investigacién y analisis quimicos.

Verificar los andlisis cualitativos y cuantitativos de los productos industriales que
se emplean en el laboratorio.
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4) Supervisar el adecuado almacenaje de los insumos quimicos, respetando las
normas de seguridad.

5) Efectuar clasificacion, inventarios y calificaciones de los productos quimicos del
laboratorio.

6) Velar por el uso racional de equipos e insumos quimicos del laboratorio.

7) Otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red

d. Linea de Autoridad y Responsabilidad :

1) Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional

2) Coordinara internamente con los 6rganos del Servicio en asuntos de su
competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene con el
Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red Nacional.

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1) Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Quimica.

2) Acreditacion de habilitacion para el ejercicio de la profesion.

3) Conocimientos de seguridad industrial.

4) Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel, Access y Power Point.

5) Debera contar con una experiencia minima de cinco (03) afios en la manipulaciéon
de insumos quimicos.

6) Experiencia con analisis cualitativos y cuantitativos de sustancias quimicas.

7) Conocimiento de Inglés Técnico avanzado.

4.15 CARGO : TECNICO EN LABORATORIO HIDROMETEOROLOGICO
a. Cddigo : 33140406
b. Funcién Principal del Cargo :

Operar la camara de presion (mercurial y barografica), el laboratorio de tridestilado de
mercurio y realizar el mantenimiento periddico, reparacion, contraste y calibracion del
instrumental.

c. Funciones Especificas del Cargo :

1) Efectuar el mantenimiento, reparacion y calibracion del instrumental barométrico
de la red nacional de estaciones del Senamhi y/o particulares.

2) Mantener actualizado el cuaderno y tarjetas de control de entrada y salida del
instrumental barométrico calibrado, indicando las fechas y adjuntando su tabla de
calibracion o contraste respectivo.

3) Aplicar los procesos descritos en la normativa técnica vigente de la Organizacién
Meteoroldgica Mundial (OMM) y del SENAMHI relacionada con la calibracién y
contraste de instrumentos y sensores barométricos del area de su competencia.

4) Participar en la elaboraciéon de reglamentos, normas, directivas o instructivos de
mantenimiento, calibracién y contraste de instrumental y equipos barométricos.

5) Emplear los patrones y sub patrones barométricos mercuriales al elaborar las
tablas de contraste e indicar cuando se exceda del maximo error tolerable.

6) Respetar las disposiciones de seguridad y emplear los protectores asignados
(gafas, filtros nasales, guantes quirirgicos).
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7) Verificar el estado de los equipos e instrumentos meteorol6gicos, que requieren
certificado de buen funcionamiento por parte de empresas comercializadoras.

8) Operar la camara de presion y el laboratorio de tridestilado de mercurio,
realizando el mantenimiento preventivo periddico.

9) Asistir y asesorar a los observadores de las estaciones meteorolégicas en el
control y operacién de barémetros cuando se requiera.

10) Realizar los procedimientos de purificacion del mercurio (el lavado, secado y
destilado del mercurio) de acuerdo a las normas sefialadas en los reglamentos
técnicos de la Organizacion Meteorol6gica Mundial (OMM) y del SENAMHI.

11) Realizar las correcciones necesarias a los barémetros para llevarlos a
condiciones estandares que permitan elaborar los registros comparativos.

12) Elaborar las tablas barométricas para la instalacion de los instrumentos de
acuerdo a su ubicacion geogréfica.

13) Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de
Mantenimiento de la Red

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad :

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1) Profesional técnico de un Instituto Superior Tecnoldgico con estudios no menores
de 06 semestres en la carrera técnica de mecanica de produccion.

2) Conocimientos de avanzados de Metrologia.

3) Acreditacién de conocimientos de destilado y manejo de mercurio.

4) Acrdeitacion de conocimientos de barometria de diversas tecnologias.

5) Contar con una acreditacion ante Indecopi.

6) Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel y Power Point.

7) Debera contar con una experiencia minima de tres (03) afios en el mantenimiento
de equipos de Barometria.

MECANICA FINA
4.16 CARGO: ASISTENTE TECNICO EN MECANICA INSTRUMENTAL
a. Codigo : 33140406
b. Funcién Principal del Cargo :
Planificar, dirigir y supervisar los programas de reparacion, mantenimiento preventivo
y correctivo del instrumental y equipos hidrometeoroldgicos del taller de mecénica fina
del Servicio, descritos en la normatividad técnica de la Organizacion Meteorolédgica
Mundial (OMM).
c. Funciones Especificas del Cargo :
1) Planificar, dirigir y supervisar los programas de reparacion, mantenimiento

preventivo y correctivo del instrumental y equipos meteoroldgicos e hidrolégicos
del Servicio, realizando el desmontaje, lavado, limpieza, pintado y montaje.
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2) Mantener actualizado el cuaderno y tarjetas de control de entrada y salida del
instrumental y equipos para su reparacion y mantenimiento.

3) Aplicar los procesos descritos en la normativa técnica vigente de la Organizacién
Meteorolégica Mundial (OMM) y del SENAMHI relacionada con el ensamblaje, la
reparacion y armado de los instrumentos y sensores del area de su competencia.

4) Participar en la elaboracién de reglamentos, normas, directivas o instructivos de
mantenimiento de instrumental y equipos meteoroldgicos e hidrolégicos

5) Confeccionar piezas de repuestos de acuerdo a disefios 0 modelos de
instrumentos meteoroldgicos e hidrolégicos del Senamhi y/o particulares.

6) Operar los tornos y bancos de prueba con precaucion, siguiendo las normas de
seguridad industrial.

7) Participar en la elaboracion de planes que tengan relacion con los equipos,
repuestos y accesorios a ser adquiridos por el Servicio.

8) Verificar el estado de los equipos e instrumentos meteoroldgicos, que se deriven
al taller de mecénica fina para su mantenimiento y/o reparacion.

9) Realizar investigaciones sobre resistencia y rendimiento de equipos, maquinas,
materiales y otros estableciendo sus costos.

10) Respetar las disposiciones de seguridad y emplear los protectores asignados
(gafas, filtros nasales, guantes, protectores de oidos externos e internos).

11) Verificar el estado de los equipos e instrumentos meteorolégicos e hidroldgicos,
gue requieran certificado de mantenimiento por parte de entidades o empresas
publicas y privadas.

12) Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de
Mantenimiento de la Red

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad :

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1) Profesional Técnico de un Instituto Superior Tecnol6gico con estudios no menores
de 06 semestres en la carrera técnica de mecanica de produccion.

2) Debera contar con una experiencia minima de dos (02) afios en el manejo de
tornos y bancos de prueba.

3) Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel y Power Point.

RELOJERIA

4.17 CARGO: ASISTENTE TECNICO EN MECANICA INSTRUMENTAL

a. Cbdigo : 33140406
b. Funcién Principal del Cargo :

Realizar el mantenimiento, reparacion y calibracion de los mecanismos de relojeria
del instrumental meteoroldégico e hidrolégico registrador, para su reparacion
provenientes de las diferentes estaciones a nivel nacional del Senamhi, entidades,
empresas publicas y privadas.
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c. Funciones Especificas del Cargo :

1) Efectuar el mantenimiento, reparacion, montaje y adaptacion de los mecanismos
de relojeria de los instrumentos registradores de las diferentes estaciones.

2) Verificar el estado de todas las herramientas, equipo y material que se encuentra
a su cargo.

3) Confeccionar, modificar o adaptar piezas metélicas de gran precision de relojeria.

4) Manipular los mecanismos de relojeria con conocimiento y pericia técnica
necesaria.

5) Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de
Mantenimiento de la Red.

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad :

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional

e. Requisitos Minimos del cargo :

1) Profesional Técnico de un Instituto Superior Tecnoldgico con estudios no menores
de 06 semestres en la carrera técnica de relojeria.

2) Debera contar con conocimientos en mecanica de relojeria (mecanica y digital).

3) Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel y Power Point.

4) Debera contar con una experiencia minima de dos (02) afios en el mantenimiento
de equipos de relojeria.

RADIACION SOLAR

4.18 CARGO : ESPECIALISTA HIDROMETEOROLOGICO

a. Codigo : 33140405
b. Funcién Principal del Cargo :

Realizar el mantenimiento, reparacién y calibracion de los equipos e instrumentos de
medicion de radiacién solar procedentes de la estaciones meteoroldgicas del
Senamhi, entidades, empresas publicas y privadas; a fin de ser contrastados con el
instrumento patrén.

c. Funciones Especificas del Cargo :

1) Efectuar el mantenimiento, reparacion y calibracion de los equipos e instrumentos
de medicién de radiacién solar provenientes de las diferentes estaciones del
Senamhi y/o particulares, contrastandolo con el instrumento patrén.

2) Mantener actualizado el cuaderno y tarjetas de control de entrada y salida del
instrumental de radiacién solar calibrado, indicando las fechas y adjuntando su
tabla de calibracion o contraste respectivo.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Aplicar los procesos descritos en la normativa técnica vigente de la organizacion
Meteoroldgica Mundial (OMM) y del SENAMHI relacionada con la calibracién y
contraste de instrumentos y sensores del area de su competencia.

Verificar el estado de los equipos e instrumentos de radiacion solar
(pirheliometros,  pirandémetros, radidmetros,  pirgedmetros, ultravioleta,
actinégrafos, heliografos, etc), que requieren certificado de buen funcionamiento
por parte de empresas comercializadoras.

Asistir y asesorar a los observadores de las estaciones meteoroldgicas en el
control y operacién de los instrumentos de medicion de la radiacion solar cuando
se requiera.

Elaborar las tablas comparativas para llevar a cabo el contraste de los
instrumentos de radiacion solar que cuentan con diferentes elementos sensibles
como por ejemplo fotovoltaicos y termoeléctricos.

Participar en la elaboracién de reglamentos, normas, directivas o instructivos de
mantenimiento, calibracién y contraste de instrumental y equipos de radiaciéon
solar.

Respetar las disposiciones de seguridad y emplear los protectores asignados
(gafas, guantes).

Realizar la adecuada manipulaciébn de los pirandmetros fotovoltaicos y/o
termoeléctricos.

10) Calibrar los instrumentos de radiacion solar respecto al patrén, usando la

radiacion solar como fuente de energia.

11) Tomar en consideraciéon los margenes de exactitud que figuran en la normativa

técnica de la Organizacién Meteorolégica Mundial tanto para pirheliémetros y
piranémetros durante los procesos de calibracion.

12) Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de

Mantenimiento de la Red

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad :

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1)

2)
3)

4)

5)
6)

Profesional Universitario Colegiado en ingenieria meteoroldgica, ambiental o
geogréafica, con especializacion en radiacion solar.

Acreditacién de habilitacion para el ejercicio de la profesion.

Debera contar con conocimientos en fisica de la atmésfera y formas de
transmision de la radiacion solar, a fin de definir a través de calculos el balance de
radiacion neta, radiacion ultravioleta (UV-A, UV-B y UV-C), radiacion visible e
infrarroja.

Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel y Power Point.

Debera contar con conocimientos avanzados de metrologia

Contar con una experiencia minima de dos (02) afios en el mantenimiento de
equipos e instrumentos de medicién de radiacion (pirandmetros, pirheliGmetros,
radidbmetros, actindgrafos, espectrofotometros etc.); asi como conocimientos en la
manipulacion de sensores de radiacion solar.
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AREA DE ELECTRONICA

4.19 CARGO : ESPECIALISTA EN INSTRUMENTAL ELECTRONICO

a. Cdbdigo : 33140405

b. Funcién Principal del Cargo :

Planear, organizar, dirigir y supervisar el mantenimiento y reparacion de los equipos e
instrumentos electrénicos de las estaciones automaticas de la red nacional del
Senamhi y/o particular.

c. Funciones Especificas del Cargo :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Planificar, dirigir y supervisar los programas de mantenimiento y reparacion de los
equipos e instrumental electronicos de las diferentes estaciones meteoroldgicas e
hidrologicas automaticas instaladas en la red nacional del Senamhi y/o particular.
Inspeccionar y evaluar periédicamente el desarrollo del Plan de mantenimiento
anual, de todos los equipos electrénicos que conforman las estaciones
automaticas, formulando recomendaciones técnicas.

Participar en la elaboracion de reglamentos, normas, directivas o instructivos de
mantenimiento, calibracién y contraste de instrumental y equipos electrénicos que
conforman las estaciones automaticas.

Mantener actualizado el cuaderno y tarjetas de control de entrada y salida de los
equipos, sensores, accesorios, componentes y dispositivos electronicos utilizados
para la reparacion y calibracion de estaciones automaticas, indicando las fechas y
adjuntando su tabla de calibracion o contraste respectivo.

Participar en la elaboracion de planes de adquisicion de equipos e instrumental
electrénico que requiere el Servicio.

Atender los requerimientos y solicitudes de mantenimiento, reparacion y
calibracion de equipos e instrumentos electronicos de estaciones automaticas del
Senamhi y/o particulares .

Aplicar los procesos descritos en la normativa técnica vigente de la organizacion
Meteoroldgica Mundial (OMM) y del SENAMHI relacionada con la calibracién y
contraste de instrumentos y sensores del area de su competencia.

Verificar el estado de los equipos e instrumentos electrénicos que requieran
certificado de buen funcionamiento por parte de empresas comercializadoras.
Respetar las disposiciones de seguridad y emplear los protectores asignados,
tanto en la manipulacion de circuitos electronicos, como en las actividades de
mantenimiento de las estaciones automaticas (gafas, guantes, cinturones,
armellas, cables u otros).

10) Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de

Mantenimiento de la Red.

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad :

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional
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e. Requisitos Minimos del Cargo :

1)
2)
3)

4)
5)

6)

Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Electronica y/o Mecanica.
Acreditacién de habilitacion para el ejercicio de la funcion.

Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel, Access, MS Project y Power Point.

Conocimiento de inglés técnico avanzado.

Acreditar cursos de meteorologia y capacitacion en normas de calidad y
normalizacion.

Deberda contar con una experiencia minima de cinco (03) afios en el
mantenimiento de estaciones automaticas.

4.20 CARGO : ASISTENTE TECNICO EN MANTENIMIENTO ELECTRONICO

a. Cdbdigo : 33140406

b. Funcién Principal del Cargo :

Realizar el mantenimiento de los equipos e instrumentos electrénicos y/o automaticos
del servicio, de las diferentes estaciones automaticas instaladas a nivel nacional y/o
particular.

c. Funciones Especificas del Cargo :

1)

2)
3)

4)

Realizar el mantenimiento y reparacién de los equipos e instrumentos electronicos
de meteorologia e hidrologia que sean solicitados por instituciones ajenas al
SENAMHI.

Custodiar los documentos normativos y/o manuales técnicos de reparacion de los
equipos electrénicos.

Llevar la estadistica de fallas de las estaciones automaticas y/o sensores de las
diferentes estaciones automaticas.

Instalar equipos e instrumentos electrénicos en los lugares que se requieran.

d. Lineade Autoridad y Responsabilidad :

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1)

2)
3)
4)

Profesional técnico de un Instituto Superior Tecnoldgico con estudios no menores
de 06 semestres en la carrera técnica de Electrénica y Telecomunicaciones.
Conocimiento de idioma inglés avanzado.

Capacitacion en el mantenimiento de equipos electrénicos.

Experiencia no menor de tres (03) afios en mantenimiento de equipos
electrénicos.
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AREA DE TELECOMUNICACIONES

4.21 CARGO

: ESPECIALISTA EN SISTEMAS DE COMUNICACION INTERNACIONAL

a. Codigo : 33140405

b. Funcién Principal del Cargo :

Realizar el control de calidad a la informacién hidrometeoroldgica transmitida,
respetando los formatos pre-establecidos por la Organizacion Meteorolégica Mundial
para el intercambio internacional de datos.

c. Funciones Especificas del Cargo :

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

Efectuar el control de calidad a la informacion hidrometeoroldgica recepcionada y
transmitida de mensajes meteoroldgicos a través del Sistema Mundial de
Telecomunicaciones.

Asegurar las comunicaciones entre el SENAMHI y la Red del Sistema Mundial de
Telecomunicaciones.

Emplear adecuadamente los codigos meteorolégicos para la transmision de los
mensajes internacionales.

Conocer el manejo de los codigos ASCII para la transmision de mensajes cifrados.
Mantener actualizado la normativa de transmision acorde, a las recomendaciones
del Sistema Mundial de Telecomunicaciones de la OMM.

Supervisar el mantenimiento y la operatividad de los equipos receptores satelitales
y estaciones terrenas.

Apoyar las actividades de los 6rganos del Servicio encargados de conducir a nivel
nacional el programa de Vigilancia Meteoroldgica Mundial (VMM).

Emitir el reporte mensual del flujo de informacién transmitido y recibido.
Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de
Mantenimiento de la Red.

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad :

1)

2)

3)

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional.

Coordinara internamente con los drganos del Servicio en asuntos de su
competencia, sin perjuicio de las relaciones de dependencia que mantiene con el
Director General de Operaciones Técnicas.

Coordinara externamente con las instituciones y organismos publicos y privados
las actividades que sean necesarias.

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Electronica o de Sistemas.
Acreditacién de habilitacion para el ejercicio de la profesion.

Capacitacion en manejo de redes de estaciones meteorolégicas automaticas.
Capacitacion en codificacion y decodificacion de mensajes hidrometeoroldgicos.
Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel, Access, MS Project y Power Point.

Experiencia en sistemas de telecomunicaciones.

Experiencia no menor de tres (03) afios en la operacion de receptores satelitales.
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4.22 CARGO : ESPECIALISTA EN MANTENIMIENTO DE TELECOMUNICACIONES

a. Cddigo : 33140405

b. Funcién Principal del Cargo :

Programar, dirigir, controlar y supervisar la instalacion, mantenimiento y operacion de
la red de telecomunicaciones del SENAMHI, a fin de recepcionar la informacion
transmitida por las diferentes estaciones de radio frecuencia.

c. Funciones Especificas del Cargo :

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Programar, coordinar, dirigir, controlar y supervisar la instalacion, mantenimiento
y operacion de la red de telecomunicaciones del SENAMHI

Elaborar normas, directivas y procedimientos que aseguren la eficacia del
Servicio que presta el area.

Realizar las coordinaciones y/o tramites con el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones para el uso de las frecuencias de operacién de radio de la red de
Telecomunicaciones.

Programar y proponer la adquisicion y distribucion de equipos diversos de
telecomunicacion.

Estudiar, recomendar politicas de conexion de la red del Servicio con las redes
regionales de telecomunicaciones, a fin de concentrar y distribuir datos locales
observados.

Supervisar el funcionamiento y mantenimiento, de equipos de
telecomunicaciones.

Mantener el registro de instalacion, operacion y mantenimiento de la Red de
Telecomunicaciones.

Controlar y revisar los datos para la confeccion de estadisticas, registro y otros
informes.

Elaborar estudios e investigaciones de factibilidad de estaciones de transmision y
recepcion de datos.

10) Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de

Mantenimiento de la Red.

d. Lineas de Autoridad y Responsabilidad :

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7

Profesional Universitario Colegiado en Ingenieria Electrénica 6 de Sistemas.
Acreditacién de habilitacion para el ejercicio de la funcion.

Conocimiento de inglés técnico avanzado.

Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel, Access, MS Project y Power Point.

Especializacion en telecomunicaciones.

Tener conocimientos de meteorologia y capacitacion en normas de calidad y
normalizacion.

Debera contar con una experiencia minima de cinco (03) afios en el antenimiento
de equipos de telecomunicaciones.
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423 CARGO : ASISTENTE TECNICO EN MANTENIMIENTO EN TELECOMUNICACIONES

a. Cdbdigo : 33140406

b. Funcién Principal del Cargo :

Realizar el mantenimiento de los equipos de telecomunicaciones del servicio, para su
reparacion y mantenimiento; provenientes de los diferentes lugares instalados a nivel
nacional .

c. Funciones Especificas del Cargo :

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7

Efectuar el mantenimiento de los equipos de telecomunicaciones para su
reparacion y/o mantenimiento.

Confeccionar los requerimientos de repuestos, accesorios e insumos necesarios
para la operacion del taller.

Instalar y operar la red de estaciones de telecomunicaciones del SENAMHI.

Llevar los documentos normativos y/o manuales técnicos de reparacion de los
equipos de telecomunicaciones.

Recepcionar y concentrar los datos transmitidos via radio para su posterior
distribucidn a los érganos de linea del servicio.

Operar y dar mantenimiento a la central telefénica y equipos de
telecomunicaciones del Senamhi.

Desarrollar otras funciones que le asigne el Director de la Oficina de
Mantenimiento de la Red.

d. Linea de Autoridad y Responsabilidad :

Depende jerarquicamente del Director de la Oficina de Mantenimiento de la Red
Nacional.

e. Requisitos Minimos del Cargo :

1)

Profesional técnico de un Instituto Superior Tecnol6gico con estudios no menores
de 06 semestres en la Carrera de Electronica y Telecomunicaciones.
Conocimiento de idioma inglés avanzado.

Amplio dominio de sistemas operativos de computacion en entorno Windows,
Word, Excel, Access, MS Project y Power Point.

Capacitacion en el mantenimiento de equipos de comunicaciones.

Experiencia no menor de tres (03) afios en mantenimiento de equipos de
comunicaciones.
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