ngUBUCI\ DEL PERU

RESOLUCION DE PRESIDENCIA EJECUTIVA N°098-2018/SENAMHI
Lima, [0 2 MAR 2018

VISTOS:

"-':;«;'\ El Informe N° 070-2017-SENAMHI-OPP-UM, de fecha 29 de diciembre de 2017, de la Oficina
%__\1 de Planeamiento y Presupuesto y el Informe N° 136-2017-SENAMHI-OA de la Oficina de
£ | Administracion, de fecha 12 de diciembre de 2017; vy,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 24031, Ley del! Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Pery,
modificada por la Ley N° 27188, establece que el Servicio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia del Pert — SENAMHI es un organismo publico descentralizado, con personeria
juridica de derecho publico interno y autonomia técnica, administrativa y econémica, dentro de
los limites del ordenamiento legal del Sector Publico;

Que, mediante la Primera Disposicion Complementaria y Final del Decreto Legislativo N° 1013,
que aprueba la Ley de Creacion, Organizacion y Funciones del Ministerio del Ambiente, se
adscribe al Ministerio del Ambiente el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Peru
— SENAMHI, como organismo publico ejecutor;

Que, de acuerdo a la precitada Ley N° 24031, el SENAMHI tiene por finalidad planificar,
organizar, coordinar, normar, dirigir y supervisar las actividades meteorolégicas, hidroldgicas y
conexas, mediante la investigaciéon cientifica, la realizacion de estudios y proyectos y la
prestacion de servicios en materias de su competencia;

Que, el Decreto Legislativo N° 1341, publicado en el Diario Oficial £l Peruano el 7 de enero de
2017, aprobd6 la modificacion de diversos articulos de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado, sefialando en su Segunda Disposicion Complementaria Final que éste entrara en
vigencia a los quince (15) dias contados a partir de la publicacién de las modificaciones al
reglamento a que hace referencia la Primera Disposicion Complementaria Final del mismo;

AN
Que, el Decreto Supremo N° 056-2017-EF, publicado en el Diario Oficial El Peruano el 19 de
marzo de 2017, aprueba la modificacion de diversos articulos del Reglamento de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el Decreto Supremo N° 350-2015-EF;

Que, mediante Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 066-2017/SENAMHI, de fecha 23 de
. febrero de 2017, se aprueba la Directiva N° 01-2017-SENAMHI “Procedimientos para
“"“-‘s;;* contratacion de bienes, servicios y consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (8)
{ “\Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologfa del
ertl — SENAMH!”,



Que, en virtud a las modificaciones de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, resulta necesario derogar la referida Directiva N° 01-2017-SENAMHI
“Procedimientos para contrataciéon de bienes, servicios y consultorias por montos iguales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Servicio Nacional de
Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI!", aprobada por la Resolucién de Presidencia
Ejecutiva N° 066-2017/SENAMHI, y elaborar una nueva directiva de acuerdo al contexto
normativo actual con el objeto que contenga los dispositivos legales actualizados;

Con el visado de la Secretaria General, del Director de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, del Director de la Oficina de Asesoria Juridica y del Director de la Oficina de
Administracion; v,

De conformidad con la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 350-2015-EF y su modificatoria aprobada por Decreto
Supremo N° 056-2017-EF, la Ley N° 24031 — Ley del Servicio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia del Perd — SENAMHI y el Reglamento de Organizacién y Funciones del SENAMHI,
aprobado por Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM,;

)| SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar

Aprobar la Directiva N°;ﬂ 3 -2018-SENAMHI denominada ‘Normas que regulan los
Procedimientos para la Contratacién de Bienes, Servicios y Consultorias por montos iquales o
inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) en el Servicio Nacional de
Meteorologia e Hidrologia del Perti — SENAMHI!”, la misma que como anexo forma parte
integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2.- Derogar

Derogar la Resolucion Presidencial Ejecutiva N° 066-2017/SENAMHI, de fecha 23 de febrero
de 2017 y la Directiva N° 01-2017-SENAMHI “Procedimientos para Contratacién de Bienes,
Servicios y Consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT) en el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologfa del Perii — SENAMHI”.

Articulo 3.- Notificar

Disponer la notificacion de la presente Resolucion de Presidencia Ejecutiva y anexo a los
Organos, Unidades Organicas y Proyectos del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia
del Pert — SENAMHI, para los fines pertinentes.

Articulo 4.- Publicar
Disponer la publicacion de la presente Resolucién de Presidencia Ejecutiva en el Portal
Electronico Institucional del SENAMHI (www.senamhi.gob.pe).
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NORMAS QUE REGULAN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E
HIDROLOGIA DEL PERU - SENAMHI

DIRECTIVAN° 0 3 -2018/SENAMHI

“NORMAS QUE REGULAN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA
CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR
MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS (UIT) EN EL SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E
HIDROLOGIA DEL PERU - SENAMHI”
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. OBJETIVO

Establecer los procedimientos para la contratacién de bienes, servicios y
consultorias por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), vigentes al momento de la contratacidén, requeridas por los
organos, las unidades organicas y proyectos del Servicio Nacional de
Meteorologia e Hidrologia del Perii — SENAMHI.

.  FINALIDAD

Lograr contrataciones bajo las mejores condiciones de precio y calidad que
permita una adecuada ejecucion de las asignaciones especificas de gastos y
atender de manera eficiente, eficaz y oportuna los requerimientos de bienes,
servicios y consultorias que demanden los 6rganos, unidades organicas vy
proyectos del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Peru —
SENAMHI, por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias mediante mecanismos transparentes y oportunos.
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lll. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicaciéon y cumplimiento obligatorio a todos los
érganos, unidades organicas y proyectos del Servicio Nacional de Meteorologia
e Hidrologia del Perd — SENAMHI, desde la formulacion del requerimiento hasta
el pago correspondiente.

IV. BASE LEGAL

4.1 Decreto Legislativo N° 295, que aprueba el Cédigo Civil.

4.2 Ley N° 30693, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
2018.

4.3 Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.4 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Pablica.

4.5 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado por Decreto
Legislativo N° 1341.

4.6 Decreto Supremo N° 350-2015-EF, aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 056-2017-
EF.

4.7 Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

4.8 Decreto Supremo N° 304-2012-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

4.9 Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestién Publica.

4.10 Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.11 Resolucién de Contraloria N° 320-2006-PCM, aprueba Normas de Control
Interno.

4.12 Resolucion de Contraloria N° 149-2016-CG, que aprueba la Directiva N°
013-2016-CG/GPROD denominada “Implementacién del Sistema de
Control Interno en la Entidades del Estado”.

4.13 Resolucion de Contraloria N° 004-2017-CG, que aprueba la “Guia para la
Implementacion y Fortalecimiento del Sistema de Control Interno en las
Entidades del Estado”.

V. VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion, via Resolucién de Presidencia Ejecutiva.

VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
¥4 Impositivas Tributarias (UIT) son aquellas que se realizan mediante
' Adjudicaciéon Sin Proceso (ASP), encontrandose excluidas del ambito de
aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
aunque sujetas a supervision del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado (en adelante OSCE), lo cual no limita la
responsabilidad de los ¢érganos, unidades organicas y proyectos del
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SENAMHI de actuar conforme a los principios que rigen la contratacion
publica, principalmente, en funcidén a los principios de transparencia,
eficacia y eficiencia.

6.2 Los requerimientos de necesidades de bienes, servicios y consultorias
deberan ser autorizados por el Director del area solicitante de la
contratacion, previa verificacion de la disponibilidad presupuestal
correspondiente.

6.3 Las areas usuarias son las responsables de definir con precision las
caracteristicas, cantidades y condiciones de los bienes, servicios y
consultorias que requieren contratar y/o adquirir para el desarrollo de sus
funciones, en relacién a la inmediatez y/o las necesidades, debiendo ser
estos requerimientos congruentes con las actividades, programas
presupuestales, convenios y proyectos programados por el area solicitante.

6.4 Las areas usuarias deberan verificar previamente que la ASP de bienes,
servicios y consultorias no se requieran de manera continua o periddica,
en cuyo caso, se debera programar su contratacion mediante
procedimientos de seleccion, debiendo esto ser verificado por la Unidad de
Abastecimiento; a excepcion de aquellos que por su naturaleza y previo
sustento técnico del area usuaria y/o area técnica especializada no
superen las ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias.

6.5 Las dareas usuarias quedan terminantemente prohibidas de realizar
contrataciones en forma directa al margen de la Unidad de Abastecimiento.
No se admitiran requerimientos para regularizar contrataciones de bienes,
servicios y consultorias ya ejecutados o en proceso de ejecucién, bajo
responsabilidad del area usuaria.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

71 De las acciones previas que deben efectuar las areas usuarias antes
de solicitar el bien y/o servicio

711  El trdmite se inicia con la determinacion de la necesidad por
parte del area usuaria de contar con un bien y/o servicio para el
cumplimiento de sus metas y objetivos.

71.2 En el caso de adquisicion de bienes, las areas usuarias
previamente verificaran con Almacén la disponibilidad de dichos
bienes, a fin de determinar la viabilidad del requerimiento.

7.1.3  Unicamente si el bien y/o servicio no estuviera registrado en los
catalogos de bienes y servicios, el area usuaria debera presentar
a la Unidad de Abastecimiento una solicitud de generacién de
item, sefalando las caracteristicas técnicas con la finalidad de
solicitar a la entidad correspondiente su registro en los referidos
catalogos, para que de esta manera el area usuaria pueda
elaborar el requerimiento de contrataciéon respectivo a través del
Sistema Integrado de Gestion Administrativa - SIGA.
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7.1.4 Las areas usuarias son responsables de la formulacién de sus
requerimientos y seguimiento hasta la emision de la orden de
servicio o compra respectiva.

7.2 Del requerimiento de contratacion

7.21 Las areas wusuarias deberan remitir sus respectivos
requerimientos a la Oficina de Administracion con un plazo no
menor a diez (10) dias habiles a la realizacion del servicio o
adquisicién del bien.

7.2.2 Las contrataciones por ASP consideradas como gastos
programados derivan del Cuadro de Necesidades remitidas por
el area usuaria para la programacién anual y aquellas
consideradas como gastos no programados son las que no
estan en el referido Cuadro de Necesidades.

7.2.3 El area usuaria remitira a la Oficina de Administracion:

e La solicitud de adquisicion y/o contratacidon de bienes,
servicios y consultorias, que se presentara por el SIGA.

e La acreditacion de su disponibilidad presupuestal, de no
contar con ésta la Oficina de Administraciéon devolvera la
solicitud al area usuaria.

e Las Especificaciones Técnicas (Anexo N° 1) y/o Términos
de Referencia para la Contratacion de Servicios en General
(Anexo N° 2) y/o Términos de Referencia para la
Contratacion de Servicios de Terceros y Consultorias
(Anexo N° 3), firmado por el Director del area usuaria,
ademas de ser visado por el area técnica competente, de
corresponder.

7.2.4 La Oficina de Administracién recibira y remitira la documentacion
a la Unidad de Abastecimiento.

7.2.5 De ser procedente el gasto, la Unidad de Abastecimiento,
gestionara ante la Oficina de Planeamiento y Presupuesto la
Certificacion del Crédito Presupuestario, en base a un valor
referencial y/o valor estimado segun sea el caso.

7.2.6  Los requerimientos no podran hacer referencia a precios, marcas
0 nombres comerciales, patentes, fabricantes determinados, ni
descripcién que oriente la contratacién de marca, fabricante o
tipo de producto especifico.
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7.2.7

7.2.8

7.2.9

7.2.10

7.2.11

Los requerimientos que requieran el servicio de material de
publicidad, difusion, impresiones de banners, tarjetas, dipticos,
tripticos, stickers, audiovisuales u otros, asi como bienes que
incorporen el logotipo de la entidad deberan contener el V°B° de
la Unidad Funcional Operativa de Comunicaciones.

Los requerimientos para adquisicibn de bienes y/o servicios
relacionados al uso de tecnologia de la informacién vy
comunicaciones (equipos informaticos, software u otros) debera
contener el V°B° de la Oficina de Tecnologias de la Informacién
y la Comunicacion, en mérito a la especialidad del servicio y/o
complejidad del bien a adquirir.

Los requerimientos para la adquisicion de repuestos,
instrumental y/o equipos Hidrometeorologicos y servicios,
deberan contener el V°B° de la Direcciébn de Redes de
Observacion y Datos, en mérito a la complejidad del bien.

Los requerimientos de servicios y bienes referidos al
mantenimiento, acondicionamiento y equipamiento relacionados
a la infraestructura del SENAMHI deberan contar con el V°B° de
la Unidad de Abastecimiento o de quien delegue dicha
responsabilidad, en el caso de corresponder a la Sede Central o
Sede Las Palmas.

La Oficina de Administracién, a través de la Unidad de
Abastecimiento, verificara el cumplimiento de los requisitos antes
sefialados. En caso de encontrarse observaciones, el
requerimiento sera devuelto al area usuaria en un plazo no
mayor de tres (3) dias habiles, contados desde la identificacion
de la observacion. El area wusuaria debera levantar las
observaciones y/o pronunciarse sobre las mismas en un plazo
no mayor de tres (3) dias habiles.

7.3 De laIndagacion de Mercado y Cuadro Comparativo

7.3.1

7.3.2

La Unidad de Abastecimiento llevara a cabo la indagaciéon de
mercado que satisfaga las Especificaciones Técnicas o Términos
de Referencia solicitados por el area usuaria, asimismo, debera
considerar los tributos, costos de transporte, asi como otros
conceptos que puedan incidir en el valor de los bienes y/o
servicios materia de contratacidn, de corresponder.

Dependiendo de la complejidad de la contratacidn se podra
requerir al area técnica especializada su validacion de los bienes,
servicios y consultorias ofertados en la indagacién de mercado,
como sefial de cumplimiento de las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, asi como brindar el apoyo solicitado por
el érgano encargado de las contrataciones, proporcionando
fuentes validas para el estudio de mercado; segun corresponda y
en el ambito de su competencia.
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7.3.3 Como resultado de la indagacion de mercado, el especialista a
cargo de la contratacién elaborara un cuadro comparativo de
precios para la determinacion del valor de la contratacion de la
prestacién, que debera ser firmado por el/la especialista a cargo
y por el/la Directora(a) de la Unidad de Abastecimiento.

7.3.4 Quedan exceptuados de realizar la indagacién de mercado, las
publicaciones que se efectuan en el Diario Oficial El Peruano, los
servicios notariales, asi como los servicios publicos siempre que
no exista la posibilidad de contratar con mas de un proveedor
(energia eléctrica, agua y desagle, telefonia fija, etc.), las
mismas que se encuentran fuera del ambito de la aplicacién de
la Ley de Contrataciones del Estado.

7.3.5 Para contrataciones mayores a una (1) UIT deberan contar con
RNP (Registro Nacional de Proveedores) y Declaraciéon Jurada
de no estar inhabilitado e impedido de contratar con el Estado.

7.3.6  Las cotizaciones deberan incluir lo siguiente:

e Registro Unico de Contribuyente (RUC) del proveedor.

e Registro Nacional de Proveedores (> 1 UIT).

e Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar
con el Estado (> 1 UIT) (Anexo N° 4).

e (Cbdigo de Cuenta Interbancaria — CCl, para pago con abono

en cuenta al proveedor (Anexo N° 5).

Plazo de entrega (expresados en dias calendarios).

Forma de pago.

Garantia del bien.

Lugar de entrega.

Persona de contacto del proveedor.

Teléfono y correo electrénico del proveedor (Anexo N° 4).

Marca de los bienes ofertados.

En caso de servicios de terceros, consultoria o0 asesoria se

solicitara que adjunten su curriculum vitae documentado y

propuesta econdémica, de acuerdo a los Términos de

Referencia y plazos que se indiquen.

7.3.7 Si de la indagacién de mercado, resulta que las areas usuarias
no cuentan con el marco presupuestal suficiente en la meta
presupuestaria o en el clasificador de gasto para continuar con el
tramite de certificacion, la Unidad de Abastecimiento comunicara
allla Director(a) del Area Usuaria con copia a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, para que solicite la nota
modificatoria.

7.3.8 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto comunicara a la
Unidad de Abastecimiento y a las areas usuarias segun
corresponda, la aprobacién de la nota modificatoria solicitada.
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7.4  De la Certificacion Presupuestal

7.41

7.4.2

Establecido el valor referencial y/o estimado del objeto de la
contratacién, la Unidad de Abastecimiento solicitara a la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto la aprobacion de |la Certificacion
de Crédito Presupuestario.

De ser aprobada la solicitud, la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto emitird y remitira el reporte de Certificacién de
Crédito Presupuestario, devolviendo el expediente de
contratacion respectivo a la Unidad de Abastecimiento.

7.5 De la emision de la orden de servicio/compra

7.51

7.5.2

7.5.3

La Unidad de Abastecimiento procedera con la emisiéon de la
orden de compra/servicio y registro del Compromiso en el
Sistema Integrado de Administracién Financiera — SIAF.

La notificacion al proveedor adjudicado serad efectuada por la
Unidad de Abastecimiento via correo electronico o a través de
cualquier otro medio que permita verificar la recepciéon del
documento.

Luego de efectuada la notificacion al proveedor adjudicado, la
Unidad de Abastecimiento realizara las siguientes acciones:

7.5.3.1 En el caso de bienes: se remitira la orden de compra
al area de Almacén para la recepcion de los bienes
respectivos, conformidad de la entrega y posterior
traslado al area usuaria. Cuando los bienes adquiridos
sean considerados activos, la orden de compra
también debera ser notificada al area de Bienes
Patrimoniales.

7.5.3.2 En el caso de servicios: se remitira la orden de
servicio al area usuaria para la supervisién de la
ejecucion del servicio contratado y la emision de la
conformidad respectiva.

7.6 De la Conformidad del bien, servicio y/o consultoria

7.6.1

El contratista debera presentar su entregable y/o producto dentro
del plazo previsto en los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, en la Mesa de Partes de la Sede
Central, ubicada en Jr. Cahuide N° 785, Jesus Maria, en el
horario dispuesto para la recepciéon documentaria, el mismo que
debera ser remitido en el dia a la Unidad de Abastecimiento,
para la continuacién del tramite correspondiente, con excepcién
de aquellos entregables y/ productos que por su caracter
reservado y confidencial deban ser dirigidos directamente a la
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Unidad de Abastecimiento o al darea usuaria, segun se
especifique en los Términos de Referencia y/o Especificaciones
Técnicas. En el caso de los entregables que deban ser
presentados en las Direcciones Zonales, seran recibidos por las
mesas de partes de las respectivas Direcciones Zonales vy
remitidos a la Sede Central, en el término de la distancia.

7.6.2 El area usuaria es responsable de verificar el cumplimiento de
todas las condiciones establecidas en los Términos de
Referencia o las Especificaciones Técnicas del objeto de la
contratacién, para la emisién de la conformidad de cumplimiento
de la prestacién (Anexo N° 6).

7.6.3 La conformidad por la prestacion de consultorias y servicios en
general sera otorgada por el responsable del area usuaria,
previo informe del especialista a cargo de la supervisién de la
contratacién, de ser el caso, quien emitira un informe técnico del
servicio, debiendo indicar si el mismo se realizé o no en el plazo
establecido y de acuerdo con las condiciones sefialadas en los
Términos de Referencia. El citado informe del especialista,
cuando corresponda, ira anexado a la conformidad del servicio,
en el respectivo formato aprobado en esta Directiva, adjuntando
también los entregables y/o productos, segun corresponda.

7.6.4 El area usuaria debera remitir a la Unidad de Abastecimiento la
conformidad de la prestacion, en un plazo que no debe exceder
de cinco (5) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente
de recibido el producto y/o entregable.

7.6.5 Tratandose de bienes, todo ingreso sera por Almacén que, de
corresponder, otorgara la conformidad de la prestacion; en el
caso que los bienes sean requeridos por otras areas usuarias, el
Responsable de Almacén otorgara la constancia de recepcion a
través de la Guia de Remisiéon y la conformidad sera otorgada
por el area usuaria.

7.6.6 En caso de bienes especializados se requerira adicionalmente,
un informe del area técnica respecto al cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas, la emisidbn del mismo no debe
exceder de los tres (3) dias calendarios contabilizados, a partir
de la constatacién de ingreso al Almaceén.

Incumplimiento y penalidades del Contratista

7.7.1 La entidad aplicara penalidades por mora por cada dia en caso
de retraso injustificado del proveedor en la ejecucién de las
prestaciones, para las contrataciones de bienes ésta sera de
manera automatica; y, en caso de servicios se aplicara siempre y
cuando los Términos de Referencia lo indiquen. La penalidad por
mora podra alcanzar un monto maximo de diez por ciento (10%)
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del monto contratado. La penalidad se calcula de acuerdo a la
siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto / F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F = 0.25

VIil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA CASOS CONTROVERSIALES EN LA
EJECUCION CONTRACTUAL

Durante la ejecucion contractual podrian presentarse casos de caracter
excepcional, por causas no atribuibles al contratista, que podrian poner en riesgo
la oportunidad y la prestacion del servicio o también los recursos institucionales,
dando lugar a situaciones controversiales.

8.1 Ampliacién de Plazo

El contratista podra solicitar la ampliacion del plazo contractual, por
atrasos y/o paralizaciones no imputables a él.

8.1.1 En caso de producirse la necesidad de ampliaciéon de plazo, el
contratista debera solicitarlo por escrito, pedido que debera estar
debidamente sustentado y con los medios probatorios
pertinentes e indicando con precision los dias requeridos como
ampliacion y estar dirigido a la Unidad de Abastecimiento, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes de finalizado el hecho
generador del atraso.

8.1.2 La Unidad de Abastecimiento correra traslado de la solicitud al
area usuaria, de cumplir con las condiciones establecidas por la
misma, quién emitira el correspondiente informe técnico,
pronunciandose respecto de la procedencia o no de la
ampliaciéon y de ser el caso, los dias concedidos en virtud a los
medios probatorios alcanzados por el contratista.

8.1.3 Una vez recibido el informe técnico del area usuaria, la Unidad
de Abastecimiento evaluara la solicitud de ampliaciéon de plazo y
comunicara el pronunciamiento al contratista en un plazo no
mayor a ocho (8) dias habiles siguientes de recibida la solicitud.

Observaciones a los productos y/o entregables

8.2.1  En caso de observaciones al producto y/o entregable presentado
por el contratista, el area usuaria comunicara por escrito a la
Unidad de Abastecimiento, indicando claramente el sentido de
dichas observaciones y el plazo técnicamente razonable para
subsanarlas, el cual no podran ser menor de dos (2) ni mayor de
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8.2.2

8.2.3

diez (10) dias calendario, dependiendo de la complejidad en
materia de bienes y servicios generales y de consultoria.

La Unidad de Abastecimiento, una vez recibido el informe de
observaciones por parte del éarea usuaria, notificara al
contratista las observaciones advertidas, a efectos que ésta
cumpla con subsanarlas dentro del plazo establecido. Si pese al
plazo otorgado, el contratista no cumple a cabalidad con la
subsanacion, la entidad podra resolver el contrato u orden, sin
perjuicio de aplicar las penalidades que correspondan, segun lo
establecido en los Términos de Referencia y/o Especificaciones
Técnicas.

Las observaciones no resultan aplicables cuando los bienes,
servicios en general y/o consultorias manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo
caso la entidad no efectia la recepcion, debiendo considerarse
como no ejecutada la prestacion.

8.3 Resoluciones de Ordenes

8.3.1

8.3.2

8.3.3

Resolucién por Incumplimiento

8.3.1.1 Verificado el incumplimiento de las obligaciones
contractuales por parte del contratista, el area usuaria
comunicara dicho incumplimiento a la Unidad de
Abastecimiento, quien emitirda el documento
requiriendo al contratista que las ejecute en el plazo
otorgado, bajo apercibimiento de resolver el contrato.

8.3.1.2 En caso el contratista no cumpla con sus obligaciones
contractuales dentro del plazo establecido conforme a
los Términos de Referencia y/o Especificaciones
Técnicas, pese a haber sido requerido para ello; la
Unidad de Abastecimiento podra resolver la orden de
compra o servicio, previa comunicacion del area
usuaria.

Resoluciéon por Mutuo Acuerdo

8.3.2.1 En las contrataciones de servicios y consultorias se
podra resolver parcial o totalmente la orden de
servicio, a solicitud de cualquiera de las partes, previa
aceptacion de la otra parte, siempre y cuando no
afecte el cumplimiento de los objetivos del area
usuaria.

Del Registro de las Contrataciones en el SEACE

8.3.3.1 De acuerdo a lo establecido en el articulo 48 de la Ley
de Contrataciones del Estado, el SENAMHI a través
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de la Unidad de Abastecimiento, registrara y publicara
en el SEACE la informacién de sus contrataciones por
montos de una (1) a ocho (8) UIT que hubiera
realizado durante el mes, contando para ello, con un
plazo maximo de diez (10) dias habiles del mes
siguiente.

IX. RESPONSABILIDADES

9.1 Todos los drganos, unidades organicas y proyectos del SENAMHI son
responsables del debido y estricto cumplimiento de las disposiciones
contenidas en la presente Directiva, en lo que respecta a sus funciones, asi
como todas las personas que prestan servicios en la entidad,
independientemente de su vinculo contractual, siempre que intervengan en
alguna de las etapas de dichas contrataciones.

9.2 La Oficina de Administracion, a través de las Unidades de Abastecimiento,
Tesoreria y Contabilidad, incluyendo Almacén y Bienes Patrimoniales,
velaran por el cumplimiento de la presente Directiva, en lo que corresponda
a sus funciones, asi como a la ejecucion del procedimiento establecido en la
misma.

9.3 El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva genera
responsabilidad administrativa, civil y/o penal a que hubiere lugar, de
acuerdo a lo previsto en la legislacién vigente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1 Los Directores responsables de cada area usuaria deben tomar las
previsiones del caso a efectos de programar con la debida anticipacién sus
respectivos requerimientos de contratacidn de bienes, servicios vy
consultorias, a fin que no se afecten los productos y/o resultados de sus
proyectos o actividades, de acuerdo a sus metas y objetivos previstos.

10.2 La determinacion del valor referencial de los bienes, servicios vy
consultorias, mediante cotizaciones o cualquier otra fuente de informacién
de precios, asi como la seleccion del proveedor, correspondera Unicamente
a la Unidad de Abastecimiento.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA FINAL

Para todo lo no previsto en la presente Directiva sera de aplicacién supletoria lo
previsto en las normas de derecho publico y las disposiciones pertinentes del
Cédigo Civil vigente y demas normas de derecho privado que resulten
aplicables, en ese orden de prelacién.

ANEXOS

Anexo N° 1 : Especificaciones Técnicas para la Adquisicion de Bienes
y/o Suministros.
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Anexo N° 2 - Términos de Referencia para la Contratacion de
Servicios en General.

Anexo N° 3 . Términos de Referencia para la Contratacion de
Servicios de Terceros y Consultorias.

Anexo N° 4 :  Declaracién Jurada del Proveedor.
Anexo N° § : Carta de autorizacién para pagos.
Anexo N° 6 : Conformidad de Cumplimiento de la Prestacion.
Anexo N° 7 :  Definicion de Términos.
Anexo N° 8 ; Diagrama de flujo.
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ANEXO N° 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA
ADQUISICION DE BIENES Y/O SUMINISTROS
1. OBJETO:
Describir en forma general el nombre del objeto a adquirir. De ser elaborado
por alguna direccion regional, precisar la ubicacién del objeto. Por ejemplo:

“Adquisicion de Licencias de software antivirus”

2. FINALIDAD PUBLICA:

Precisar el motivo por el que se requiere adquirir dicho objeto. Describir cémo,
de modo indirecto o directo, se busca satisfacer el interés publico de la
contratacion y el impacto que genera.

3. OBJETIVO GENERAL:

Indicar el objetivo general al que se dirigen los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacién. Por ejemplo proteger los
equipos de cdmputo de la entidad.

DESCRIPCION DEL OBJETO:

Describir todas las caracteristicas y Especificaciones Técnicas (color, peso,
dimensién, temperatura, factor de forma, etc.). Precisar las caracteristicas
funcionales relevantes para cumplir la finalidad puablica de la adquisicién.

Caracteristicas técnicas (obligatorio).

Condiciones de operacion (obligatorio).

Embalaje y rotulado (de corresponder).

Reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias (de
corresponder).

Normas técnicas (de corresponder).

Impacto ambiental (de corresponder).

Acondicionamiento y montaje (de corresponder).

Sistema de contratacion (a todo costo, o a precios unitarios).
Transporte y seguro (de corresponder).

Garantia comercial (en caso de preverse).

Disponibilidad de servicios y repuestos (de corresponder).
Visitas y muestra (de ser el caso).

De ser el caso, la documentacién servira para acreditar el cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas.

DIRECTIVA N° -2018/SENAMHI
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41 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

ITEM N° 1
° UNIDAD DE
N NOMBRE DEL ITEM CANTIDAD MEDIDA
1
ITEM N° 2
N° NOMBRE DEL ITEM CANTIDAD UNIDAD DE
MEDIDA
2

5. PERFIL DEL PROVEEDOR:

e Experiencia del postor, debiendo sefalar la forma de acreditacion —
opcional (cuando se trate de bienes complejos).
¢ Contar con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) vigente

El proveedor debera cumplir los siguientes requisitos y acreditarlos, al
momento de formalizar el contrato (Orden de Compra):

e Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta
econdémica es >1 UIT.

o Contar con Cdédigo de Cuenta Interbancaria (CCl) — cuenta relacionada al
numero de RUC.

e Declaracion jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para
contratar por el Estado.

PLAZO DE ENTREGA:

Indicar en dias calendarios en plazo de entrega del bien, contabilizados desde
el dia siguiente de la recepcién de la orden de compra.

Cuando se trate de entregas periédicas o parciales sefalar el siguiente
calendario:

UNIDAD DE PLAZO DE

N° ITEM | DESCRIPCION CANTIDAD MEDIDA ENTREGA

N|=—
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10.

LUGAR DE ENTREGA:

La entrega del bien sera en la instalaciones de la sede central del SENAMHI:
Almacén del SENAMHI, sito en Jr. Cahuide N° 785 - Jesis Maria o
Direcciones Zonales, de corresponder.

GARANTIAS:

8.1 Garantia comercial del bien: Indicar el tiempo de garantia el cual
dependera de la complejidad del objeto y la fecha desde que se computa
el plazo.

8.2 Tiempo de reposicion del bien: el postor realizara el cambio de los
equipos que presenten fallas en un periodo no mayor a (...) dias
calendario (de ser el caso).

8.3 Alcance de la garantia: Pudiendo ser contra defectos de fabricacion,
averias, entre otros, por un mal funcionamiento o pérdida total de los
bienes contratados, derivados de desperfectos o fallas ajenas al uso
normal o habitual de los bienes, no detectables al momento que se otorgd
la conformidad.

PENALIDAD:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
Orden, se aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
retraso, calculado de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0,10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a 60 dias: F = 0.40
e Plazos mayores a 60 dias: F= 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucién
total de la orden de compra o la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera
materia de retraso.

SISTEMA DE CONTRATACION

El area usuaria en funcién al objeto de la contratacion debera definir el sistema
de contratacion:

¢ A Suma Alzada, cuando las cantidades, magnitudes y calidades de la
prestacion estén definidas.
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11.

12,

e Precios Unitarios, cuando en las contrataciones de bienes no pueden
definirse con exactitud las cantidades o precisién las cantidades o
magnitudes requeridas.

CONFORMIDAD:

La conformidad del bien sera otorgada por el responsable del area usuaria,
previo informe del especialista a cargo de la supervision, de ser el caso, el
informe técnico del area técnica especializada debidamente firmado y sellado
por el responsable del area usuaria.

FORMA DE PAGO:

De acuerdo a la naturaleza del bien, indicar si el pago se realizara al final de la
prestacion, en pago unico o en forma periddica, luego de la conformidad del
bien, su comprobante de pago y guia de remisién.

Nombre completo ]
(Sello) del Director del Area Usuaria
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ANEXO N° 2

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION
DE SERVICIOS EN GENERAL

1. OBJETO DEL CONTRATO:

Describir en forma general el nombre del servicio a contratar.

2, FINALIDAD PUBLICA:

Precisar el motivo por el que se requiere contratar dicho servicio. Describir
cémo, de modo indirecto o directo, se busca satisfacer el interés publico de la
contratacion.

3. OBJETIVO GENERAL.:

Indicar el objetivo general al que se dirigen los recursos y esfuerzos
relacionados a la necesidad de la contratacion.

4, DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Especificar de forma detallada todas las actividades que debera cumplir el
proveedor. De ser necesario, podra incluir subtitulos, listas, matrices, cuadros,
consolidados, etc. a fin de precisar todas las funciones del servicio.

Actividades (obligatorio).

Procedimiento (si corresponde).

Plan de trabajo (si corresponde).

Recursos a ser provistos por el proveedor (de ser el caso).

Recursos y facilidades a ser provistos por la entidad (de ser el caso).
Reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias (de
corresponder).

Normas técnicas (de corresponder).

Impacto ambiental (de corresponder).

Seguros (de corresponder).

Prestaciones accesorias a la prestacion principal.

Mantenimiento preventivo (de corresponder).

Soporte técnico (de corresponder).

Capacitacion y/o entrenamiento (precisar lugar, horas, personas a las que
se dirige de la capacitacion).

e Resultados esperados (entregables).

e Otras obligaciones del contratista (de ser el caso).

e Medidas de control durante la ejecucion contractual (obligatorio).

/ En caso que el servicio considere entregables y/o productos, el proveedor
debera presentar dos (2) juegos en original.

PERFIL_ MINIMO DEL PROVEEDOR : (toda informaciéon debera ser
acreditada con documentos)
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e Contar con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) vigente.

e Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta
econdmicaes > 1 UIT.

¢ Contar con Céadigo de Cuenta Interbancaria (CClI).

¢ Contar con Cuenta de Detraccién (de ser el caso).

e Declaracién jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para
contratar por el Estado.

e Experiencia del postor,
(opcional).

debiendo sefalar la forma de acreditacion

6. PLAZO DE EJECUCION:

Indicar, en dias calendarios, el plazo del servicio, contabilizado desde el dia
siguiente de la confirmacion de la recepcién de la orden de servicio por el
proveedor.

De acuerdo a la naturaleza de la contratacion se podra establecer condiciones
especificas para los inicios del servicio, como entrega de informacién o acta de
inicio, a fin de contabilizar los plazos.

P Indicar el inicio de ejecucion del servicio, cuando la ejecucion sea por
entregables, debera detallar de acuerdo al siguiente cuadro:

CONTENIDO PLAZO
ENTREGABLES PORCENTAJE DEL MAXIMO DEL
DE AVANCE ENTREGABLE SERVICIO

Entregable 1 % ; En dias

’ calendarios
Entregable 2 % ) En dias

: calendarios

e\ 100%

7. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

Especificar el lugar en donde se realizara el servicio durante el plazo de
ejecucion.

CONFIDENCIALIDAD

El proveedor debera guardar la confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de informaciéon y documentacién al cual se tenga acceso, relacionado
con la prestacién, estando prohibido revelar dicha informacion a terceros. El
proveedor debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por el SENAMHI en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacion
comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la formacién productiva una vez que
se haya concluido el servicio (de ser el caso).
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9. PENALIDAD:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
orden, se aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
retraso, calculado de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0,10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

. Para plazos menores o iguales a 60 dias: F = 0.40
o Plazos mayores a 60 dias: F=0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion
total de la orden de compra o la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera
materia de retraso.

SISTEMA DE CONTRATACION

El area usuaria en funcion al objeto de la contratacion debera definir el sistema
de contratacion:

e A Suma Alzada, cuando las cantidades, magnitudes y calidades de la
prestaciéon estén definidas.

e Precios Unitarios, cuando en las contrataciones de servicios en general no
pueden definirse con exactitud las cantidades o precisién las cantidades o
magnitudes requeridas.

11. CONFORMIDAD:

La conformidad del servicio sera otorgada por el responsable del area usuaria
previo informe del especialista encargado de la supervision, de ser el caso,
quien emitira un informe técnico del servicio realizado, la misma que ira
adosada a la conformidad del servicio, en el respectivo formato aprobado en
esta Directiva.

12. FORMA DE PAGO:

El pago se realizara de manera parcial o en pago Unico, de ser el caso, previa
presentacién de la conformidad del servicio y su comprobante de pago.

Nombre completo
(Sello) del Jefe del Area Usuaria
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ANEXO N° 3

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACI(’)N
DE SERVICIOS DE TERCEROS Y CONSULTORIAS

1. OBJETO DEL CONTRATO:

Describir en forma general el nombre del servicio a contratar.

2. FINALIDAD PUBLICA:

Precisar el motivo por el cual se requiere contratar dicho servicio. Describir
cémo, de modo indirecto o directo, se busca satisfacer el interés publico de la
contratacién.

3. OBJETIVO GENERAL:

Respecto al objetivo general, debemos indicar la finalidad general hacia el cual
se dirigen los recursos y esfuerzos relacionados a la necesidad de la
contratacién.

4, DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Especificar de forma detallada todas las actividades que debera cumplir el
proveedor. De ser necesario, podra incluir subtitulos, listas, matrices, cuadros,
consolidados, etc. a fin de precisar todas las funciones del servicio.

Actividades (obligatorio).

Metodologia.

Plan de trabajo (si corresponde).

Recursos a ser provistos por el proveedor (de ser el caso).
Recursos y facilidades a ser provistos por la entidad.
Reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias (de
corresponder).

Normas técnicas (de corresponder).

Impacto ambiental (de corresponder).

e Seguros (de corresponder).

e Capacitacion y/o entrenamiento.

e Productos o entregables.

e Otras obligaciones del proveedor (de ser el caso).

[0 WETREN En caso que el servicio considere entregables y/o productos, el proveedor
1 - debera presentar dos (2) juegos en original debidamente visados en cada
7 ) pagina y, de corresponder, dos (2) juegos en medio magnético.

La entrega de los entregables debera realizarse dentro del plazo establecido y
a través de la Unidad de Atencién al Ciudadano y Gestion Documental — UACG
dirigido a la Oficina de Administracién.
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5. PERFIL DEL PROVEEDOR : (Toda documentacion debera ser acreditado)
e Formacion académica.
e Experiencia.
e Capacitacion (acorde a las actividades a realizar).
e Contar con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) vigente.

El proveedor del servicio debera cumplir los siguientes requisitos y acreditarlos,
al momento de formalizar el contrato (Orden de Servicio):

e De ser el caso, presentar solicitud de suspension de 4ta categoria.

e Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP), si la propuesta
economicaes > 1 UIT.

e Contar con Cddigo de Cuenta Interbancaria (CCIl) — cuenta relacionada al
numero de RUC.

e Declaracion jurada simple de no estar impedido y/o inhabilitado para
contratar por el estado.

6. PLAZO DE EJECUCION:

Indicar en dias calendarios en plazo del servicio, contabilizados desde el dia
siguiente de la notificacion de la orden de servicio al proveedor.

De acuerdo a la naturaleza de la contratacion se podra establecer condiciones
especificas para los inicios del servicio, como entrega de informacion o acta de
inicio, a fin de la contabilizacién de plazos.

Indicar el inicio de ejecucion del servicio, cuando la ejecucion sea por
entregables, debera detallar de acuerdo al siguiente cuadro:

CONTENIDO PLAZO
ENTREGABLES PORCENTAJE DEL MAXIMO DEL
DE AVANCE ENTREGABLE SERVICIO
Entregable 1 % 2 En dias
) calendarios
Entregable 2 % 2 En dias
' calendarios
100%

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

Especificar el lugar en donde se realizara el servicio durante el plazo de

ejecucion.

CONFIDENCIALIDAD:

El proveedor debera guardar la confidencialidad y reserva absoluta en el
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manejo de informacién y documentacién a la que tenga acceso, relacionado
con la prestacion, estando prohibido revelar dicha informacién a terceros. El
proveedor debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por el SENAMHI en materia de seguridad de la informacién. Dicha obligacién
comprende la informacidn que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades y la formacién productiva una vez que
se haya concluido el servicio (de ser el caso).

9. PENALIDAD:

En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
Orden, se aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
retraso, calculado de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0,10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a 60 dias: F = 0.40
e Plazos mayores a 60 dias: F=0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucién
total de la Orden de compra o la obligacion parcial, de ser el caso, que
fuera materia de retraso.

10. SISTEMA DE CONTRATACION

El area usuaria en funcién al objeto de la contratacion debera definir el sistema
de contratacién:

e A Suma Alzada, cuando las cantidades, magnitudes y calidades de la
prestacion estén definidas.

e Precios Unitarios, cuando en las contrataciones de servicios en general no
pueden definirse con exactitud las cantidades o precision las cantidades o
maghnitudes requeridas.

CONFORMIDAD:

La conformidad del servicio de tercero sera otorgada por el responsable del
area usuaria, con el respectivo formato aprobado por esta Directiva.

En el caso de consultoria, la conformidad del servicio sera otorgada por el
responsable del area usuaria y por el especialista, de ser el caso, quien emitira
un informe técnico del servicio realizado, la misma que ird anexada a la
conformidad del servicio, en el respectivo formato aprobado por esta Directiva.
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FORMA DE PAGO:
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El pago se realizara de manera parcial o en pago Unico, de ser el caso, previa
presentacion de la conformidad del servicio y su comprobante de pago.

Nombre completo
(Sello) del Jefe del Area Usuaria
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR

Sefores

SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU
(SENAMHI).

Presente.-

De mi consideracion:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos proporcionados por
la Entidad y conocer todas las condiciones existentes, DECLARO BAJO
JURAMENTO:

1.  Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en los Términos de
Referencia y/o Especificaciones Técnicas de la presente contratacion.

2. No tener impedimento para contratar con el Estado.

3. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y procedimientos de la
presente invitacion.

4. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento.
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5. Comprometerme a mantener mi oferta hasta la suscripcién del contrato o recibir
la orden de compra / servicio, en caso de resultar adjudicado.

6. Finalmente, conocer las sanciones contenidas en el TUO de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo
N° 006-2017-JUS.

7. Que a efectos de la notificacion de la orden de compra y/o servicio derivada de la
contratacién menor o igual a 8 UIT cumplo con proporcionar la informacion de
contacto: correo electrénico: .. . teléfono:

8. La orden de servicio/ compra se tendra como notificada y recibida al dia habil
siguiente de remitido el correo electrénico por la Unidad de Abastecimiento.

Lima, de de

Nombre y apellidos completo_
Documento Nacional de ldentidad
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ANEXO N° 6

CARTA DE AUTORIZACION PARA PAGOS
(Para el abono en la cuenta bancaria del proveedor)

Sefiores

SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU
(SENAMHLI).

Presente.-

Asunto: Autorizacién para el pago con abonos en cuenta

Por medio del presente, comunico a usted la razén social y detalle de la cuenta
bancaria con la que cuento:

Nombre o Razén Social del proveedor
contratado

RUC N°

Nombre del banco

Tipo de cuenta (corriente, ahorros, etc.)

Moneda Nuevos Soles

Numero de cuenta

Cddigo de Cuenta Interbancario (CCl)
(nimero de 20 digitos)*

N° de cuenta de detraccion (de ser aplicable)

Al respecto, le agradeceré se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a
nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al CCl del
citado Banco.

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi
representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o
de Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, quedara
cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del
referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, a que se
refiere lineas arriba.

Atentamente,

Nombre y apellidos completo
Documento Nacional de Identidad

Lima, de de

h] *El CCl debe estar relacionado con el nimero de RUC.

/1
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ANEXO N° 6 ]
CONFORMIDAD DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

CONFORMIDAD DE SE 10 Y/O BIEN ADQUIRIDO

1  FECHA DE EMISION DEL FORMATO |

2 DEPENDENCIA USUARIA |
DATOS DEL CONTRATISTA
3 RAZON SOCIAL RUC
Numero del contrato
Objeto de la contratacién SERVICIO‘ | BIENES
Denominacidn de la contratacién
" DATOS DEL Orden de Senvicio N°® N° SIAF
CONTRATO Orden de Compra N* N° SIAF
Plazo de ejecucion del senvicio o
plazo de entrega del bien
Monto de la orden de senicio y/o
compra
N° de conformidades que corresponden emitir durante el
desarrollo del senicio o entrega del bien
VERIACACIONES REALIZADAS
- Senvicio en su totalidad / Entrega en su —
SE HA VERIFICADO EL totalidad
5.1 CUMPLIMIENTO DE LAS| - Senvcio por entregable / Entrega parcial Monid
" PRESTACIONES Conformidad N°
CORREPONDIENTES A: —
Efectuadas desde 01/09/2016 AL 19/09/2016
5 52 CUMPLIMIENTO DEL SICUMPLE CANTIDAD DE DIAS DE
B PLAZO NO CUMPLE RETRASO
DETALLE DE LAS PRUEBAS, CAPACITACIONES, PUESTA EN MARCHA, INSTALACION REALIZADAS PARA
OTORGAR LA CONFORMIDAD
53
OBSERVACIONES
6
DATOS ADICIONALES
7
CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
]
9
NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE

DIRECTIVA N° -2018/SENAMHI
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologfa del Pert - SENAMHI

26



NORMAS QUE REGULAN LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) EN EL SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E
HIDROLOGIA DEL PERU - SENAMHI

ANEXO N° 7
DEFINICION DE TERMINOS

1. Area Usuaria: Organos, Unidades Organicas y Proyectos cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con determinada contrataciéon de bienes, servicios y/o
consultorias.

2. Area Técnica Especializada: Dependencia de la Entidad especializada en el
bien o servicio que es materia de la contrataciéon. En algunos casos el area
técnica puede ser también area usuaria.

3. Bienes: Son objetos que el area usuaria requiere para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus funciones.

4, Certificacion de crédito presupuestario: Es el acto de administracion que
garantiza contar con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion,
para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado
para el afio fiscal respectivo.

5. Conformidad: Acto realizado por el area usuaria y/o &rea técnica
especializada en la materia, objeto de la contratacion, para verificar el
cumplimiento de las condiciones y caracteristicas requeridas segun los
Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.
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6. Contratacién: Es la accion que deben realizar las entidades para proveerse de
bienes, servicios y/o consultorias, asumiendo el pago del precio o de la
retribucion correspondiente con fondos publicos y demas obligaciones
derivadas de la condicion del contratante.

7. Contratista: El proveedor que celebra un contrato con una Entidad de
conformidad con la presente Directiva.

8. Especificaciones Técnicas: Descripcién elaborada por el area usuaria y/o
técnica de las caracteristicas y/o requisitos funcionales del bien que requiere
ser contratado.

9. Gasto programado: Gastos registrados en el cuadro de necesidades del
Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA.

10. Indagaciéon de mercado: Accién mediante la cual los especialistas en
contrataciones determinan las ofertas que brinda el mercado y el valor de los
bienes o servicios requeridos.

11.  Proveedor: La persona natural o juridica que vende bienes, presta servicios
y/o consultorias.

12. Registro Nacional de Proveedores — RNP: Documento de acreditacion que
administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado —
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OSCE, el cual habilita para ser participante, postor y/o proveedor en los
procesos de contratacion publica de bienes, servicios y/o consultorias.

13. Requerimiento: Solicitud del bien, servicio y/o consultoria formulada por el
area usuaria de la entidad que comprende las Especificaciones Técnicas o los
Términos de Referencia, respectivamente.

14. Unidad Impositiva Tributaria - UIT: Valor referencial que se utiliza en el Peru
para determinar impuestos, infracciones, multas u otros aspectos que las leyes
del pais establezcan.

15. Servicio: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica para
atender una necesidad de la Entidad, pudiendo estar sujeta a resultados para
considerar terminada la prestacion.

16. Términos de Referencia: Descripcion elaborada por el area usuaria y/o
técnica de las caracteristicas del servicio y/o consultoria que requiera ser
contratada y de las condiciones en que se requiere que se ejecute la
contratacién.
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