SERVICIO NACIONAL
DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA
DEL PERU

gPUBLICA DEL pgp

RESOLUCION DE SECRETARIA GENERAL N° 54 -2017/SENAMHI

Lima, 27 AGO. 2017
VISTO:
El Informe N° 85- 2017/SENAMHI-SG-OA, de fecha 09 de agosto de

\§ CONSIDERANDO:

Que, mediante Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 153-
2017/SENAMHI de fecha 03 de agosto de 2017, se aprobd el Plan de Trabajo
para el Desarrollo de las Acciones de Rehabilitaciéon de las Estaciones del
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd - SENAMHI, afectadas
por el Fenomeno de “El Nifio Costero”, en el marco de lo establecido en el
Decreto Supremo N° 255-2017-EF;

Que, a estos efectos se constituye un Comité Técnico presidido por
la Secretaria General y como miembros la Direccion de Redes de Observacion y
Datos, Direccion de Hidrologia, Direccién de Meteorologia y Evaluacion Ambiental
Atmosférica; a ello coadyuvaran los demas 6rganos citados en el Plan de Trabajo,
entre los cuales esta la Oficina de Administracion;

Que, en el articulo 4° de la citada resolucion, prescribid que las
modificaciones y/o precisiones al Plan de trabajo para el Desarrollo de las
Acciones de Rehabilitacion de las Estaciones del Servicio Nacional de
Meteorologia e Hidrologia del Perd - SENAMHI, se encuentran dentro de las
facultades delegadas a la Secretaria General y estas seran aprobadas mediante
acto resolutivo;

Que, en atencién al Informe indicado en el exordio de la presente,
precisa que de la revisién del Plan de Trabajo aprobado, se ha advertido errores
Zjen su configuracién, especificamente en el numeral 7. Tareas y Actividades
/’Actividad N° 1, Actividad N° 2, Actividad N° 3, por lo que debe modificarse,
/ adjuntando la nueva versién en el extremo incoado;
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 24031, Ley del
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perti — SENAMHI, modificada
mediante Ley N° 27188; su Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM; con el visto bueno de las
Oficinas de Asesoria Juridica y la Oficina de Administracién; y, con las facultades
conferidas mediante Resolucién Presidencial Ejecutiva N° 107-2016/SENAMHI-
PREJ, de fecha 26 de mayo de 2016.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Modificar

Modificar el contenido del Plan de Trabajo para el Desarrollo de las
Acciones de Rehabilitacion de las Estaciones del Servicio Nacional de
Meteorologia e Hidrologia del Perit — SENAMHI, afectadas por el Fenémeno de
“El Nifio Costero”, en el numeral 7. Tareas y Actividades N° 1, 2 y 3 aprobada por
Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 153-2017/SENAMHI| de fecha 03 de
agosto de 2017, conforme al anexo de la presente resolucion.

Articulo 2°.- Publicidad

Disponer que la Unidad Funcional Operativa de Tramite
- Documentarlo y Administracion de Archivos publique y difunda la presente
/ 'Resolucién en el Portal Web Institucional.

syistrese y comuniquese

avarry Correa
Secfetario General

Distribucion:
- Archivo
ACC/SG6
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ACTIVIDAD N° 1 - ACCIONES PREPARATORIAS PARA LA ADQUISICION DEL(OS) BIEN(ES) O

SERVICIO(S) U OBRA(S) A CONTRATAR

TAREA

RESPONSABLES

Elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia, del (los) bien(es) o
servicio(s) u obra(s) a contratar.

Grupo de Trabajo (Representantes de
la DRD, DMA y DHI, personal de

planta)

El representante de la oficina usuaria tramitara las especificaciones técnicas o
términos de referencia del (los) bien(es) o servicio(s) u obra(s) consensuadas a su
jefatura para su firma.

Area Usuaria

Registrar el pedido de compra en el SIGA, incluyendo clasificador de gastos,
fuente de financiamiento, entre otros.

Area usuaria

Elaborar el memorando solicitando la contratacién del (los) bien(es) o servicio(s) u
obra(s) dirigido a la Oficina de Administracién.

Area Usuaria

Recibir y, de estar conforme, derivar el requerimiento con sustento a la Unidad de
Abastecimiento para la indagacién de mercado.

Oficina de Administracién

Recibir el requerimiento, derivar con proveido y asignar el expediente al Especialista
de la Unidad de Abastecimiento que corresponda.

Unidad de Abastecimiento

; i 7 . Especialista de la Unidad de
Efectuar la indagacién de mercado para determinar el valor estimado. Abastacimienito

Solicitar a la Oficina de Administracién la validacion por parte del area usuaria la ; f

indagacién de mercado. Unidad de Abastecimiento

Solicitar la validacién del estudio de mercado al area usuaria. Oficina de Administracion

Evaluar si las cotizaciones de los proveedores cumplen con lo requerido, de cumplir

validar las cotizaciones. De no cumplir indicar y detallar las observaciones, para lo Krea Usiiais

cual deberdn suscribir el acta de acuerdo del caso y remitir a la Oficina de

Administracién para que continte con el tramite.

Aprobar y suscribir el informe de indagacién de mercado. Unidad de Abastecimiento

Recibir el requerimiento, derivar con proveido y asignar el expediente al Especialista F o

de la Unidad de Abastecimiento que corresponda. Unidad de Abastecimiento

Determinar el valor estimado, elaborar y suscribir el informe de indagacion de | Especialista de la Unidad de
mercado y remitirlo al director(a) de la Unidad de Abastecimiento. Abastecimiento

Solicitar la certificacién de crédito presupuestario a la Oficina de Planeamiento y : -

Presupuesto. Unidad de Abastecimiento

Recibir el requerimiento de solicitud de certificacién de crédito presupuestario y | Oficina de Planeamiento y
derivar con proveido a la Unidad de Presupuesto. Presupuesto

Elaborar y remitir el proyecto de aprobacion de certificacion de crédito ;

presupuestario para la suscripcién correspondiente. Unided & Frisipussio

Suscribir la certificacion de crédito presupuestario y remitir a la Unidad de | Oficina de Planeamiento y
Abastecimiento. Presupuesto

Recibir y derivar la certificacion de crédito presupuestario al Especialista de la | o

Unidad de Abastecimiento. Unidad de Absstecimianio

Verificar su inclusién en el Plan Anual de Contrataciones (PAC), de corresponder | Especialista de la Unidad de
tramitar la modificacion del PAC. Abastecimiento

Elaborar proyecto de informe de medificacién del PAC y remitir para la firma del Especialista de la Unidad de

director (a) de la Unidad de Abastecimiento.

Abastecimiento

Suscribir el informe de modificacion del PAC con la documentacién que la sustenta,
con los vistos que correspondan de la Oficina de Asesoria Juridica y de la Unidad
de Abastecimiento.

Unidad de Abastecimiento




Recibir el sustento de modificacion del PAC, revisar y suscribir la resolucién.

Oficina de Administracién

Remitir a la Unidad de Abastecimiento el expediente completo.

Oficina de Administracién

Recibir la resolucién, publicar en el SEACE y remite el expediente al Especialista
de la Unidad de Abastecimiento.

Unidad de Abastecimiento

Elaborar el informe con sus respectivos formatos para aprobacion del expediente
de contratacién.

Especialista de Abastecimiento

Firmar el documento de solicitud de aprobacién del expediente de contratacién y
remitir a la Oficina de Administracién.

Unidad de Abastecimiento

Recibir y revisar el expediente con asistencia del Asesor Legal y aprobar el
expediente de contratacion y derivar a la Unidad de Abastecimiento el expediente
aprobado.

Oficina de Administracion

Recibir el expediente y remitir al Especialista en Procedimientos de Seleccién, para
que genere el informe de designacién de Comité de Seleccién.

Unidad de Abastecimiento

Recibir el expediente y elaborar el informe para la Oficina de Administracion de
designacion del Comité de Seleccion y proyecto de resolucién.

Especialista en Procedimientos de

Seleccion

Suscribir el informe, proponer la terna y remitir a la Oficina de Administracién para
la designacion de Comité de Seleccion.

Unidad de Abastecimiento

Suscribir la Resolucién de designacién de Comité Especial, notificar y remitir la
resolucién a los integrantes del Comité de Seleccién.

Oficina de Administracién

Remitir el expediente de contratacién aprobado por la Oficina de Administracion al
Presidente del Comité de Seleccién para realizar el procedimiento de seleccion.

Unidad de Abastecimiento

ACTIVIDAD N° 2 - ACCIONES PARA EL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

TAREAS

RESPONSABLES

Instalacién de Comité de Seleccién, revision de expediente de contratacion y elaboracién de las

bases.

Comité de Seleccion

Remitir
seleccién para su aprobacion.

a la Oficina de Administracién las Bases Administrativas del procedimiento de

Comité de Seleccion

Aprobar las bases y remitir al Comité de Seleccién para la convocatoria del procedimiento de

seleccion.

Oficina de Administracién

Recibir, convocar y realizar el procedimiento de seleccién en cumplimiento de la Ley de

Contrataciones y su reglamento vigente a la fecha.

Comité de Seleccion

Elaborar el Informe con el resumen del contenido de adjudicacion del procedimiento de

seleccion remitiendo el expediente a la Unidad de Abastecimiento.

Comité de Seleccidn

Llevar a cabo las acciones de acuerdo a lo sefialado en el Cronograma de adquisiciones del (los) bien(es) o servicio(s) u obra (s) - ANEXO 1

ACTIVIDAD N° 3 - ACCIONES RELACIONADAS A LA EJECUCION CONTRACTUAL

TAREAS

RESPONSABLES

Recibir, registrar y remitir la documentacién para la suscripcién del contrato presentado por el
postor.

Mesa de partes

Preparar el documento de acuerdo a las bases para la suscripcién del contrato, segun el plazo
de acuerdo a la norma. Verificar que el postor ganador de la buena pro haya entregado la
documentacion completa,

Unidad de Abastecimiento

Revisar la documentacion para suscripcién del contrato, preparar el informe y el proyecto de
contrato y coordinar para el visto y sello de la Oficina de Asesoria Juridica y de la Unidad de
Abastecimiento.

Especialista en Ejecucién
Contractual




Remitir a la Oficina de Administracién para la suscripcidn del contrato, con todos los vistos y
sellos.

Unidad de Abastecimiento

Recibir y revisar el expediente con asistencia del Asesor Legal, suscribir el contrato y derivar a
la Unidad de Abastecimiento.

Oficina de Administracion

Recibir el contrato y derivar al Especialista de Ejecucién Contractual.

Unidad de Abastecimiento

Recibir el contrato y tramitar para la suscripcion por parte del contratista dentro de los plazos, y
supervisar el cumplimiento de la ejecucién contractual.

Especialista en Ejecucién
Contractual

Registro del contrato en el SEACE.

Especialista en Ejecucién
Contractual

Entregar y comunicar al 4rea usuaria el inicio de la ejecucién contractual,

Especialista en Ejecucién
Contractual

Recibir el contrato y supervisar el cumplimiento de la ejecucion contractual.

Area Usuaria

Emitir la orden de compra u orden de servicio a nombre del contratista adjudicado y realizar el
trdmite de compromiso en el médulo del SIAF-SP hasta su aprobacion.

Especialista en Ejecucién
Contractual

Registrar los datos de orden de compra u orden de servicio y notificar al area usuaria, al
proveedor y al Almacén segun corresponda, para que se proceda a la ejecucion de la misma.

Especialista en Ejecucién
Contractual

Efectuar el seguimiento de la entrega de los bienes y servicios en el plazo establecido a fin de
coordinar con el &rea usuaria la emision de la conformidad para realizar el tramite de pago de
acuerdo a lo establecido en el contrato.

Unidad de Abastecimiento /
Almacén.

Evaluar y tramitar, de ser el caso, las observaciones realizadas por el drea usuaria con apoyo
del equipo técnico y presentado al momento de la entrega del bien o del servicio, para proceder
a otorgar el plazo de subsanacion al contratista de corresponder.

Unidad de Abastecimiento

Archivar el expediente una vez ejecutado el pago, debidamente foliado, ordenado y otras
actividades afines.

Especialista en Ejecucién
Contractual




