QA [CINA GENERA], DE ESTARISTICA E 1NFORMAT ICA
BESOLICION PHESIDENCIAL EIECUTIVA Ho. 0348 SENAMHI-PRE[-56E5-014) 2004

LiMa 30 DE DICIEMEBRE DE Z04Y

COMSIDERANDO:

W Iﬂ'# Que, medianle |la Ley WN* 25373 sa crea el Sistema MNaconzl de
3[-1“#““‘ Archives, con i

ia finalldad de inleqrar estruclural, normstiva y funcionalmente log
aichives de las antidades pdblicas asistentas en el ambite necional. Medwante |a
aplicacitn de pringigios, ngrmas égnicas y matodes de archewo, garantzande con ello
ta delensa, conservaciin, organizecion y servicio del "Patrimpric Docurnental de 18
= i L

Qe por Decreta Suprema M° 00B-82-JUS, 2 reglamenta la Ley H® 25323
depamendn la enirada en vigencia de las nomas y directivas armidas por @l Archiva
Ganeral de la Hacidn, como enle recior Jdal Sislama Naciohal de archios

GQus. medianie Resolucion Jefatural N 191-SEMAMHI-ISE-50G5
OTA2002, 3e aprobd el Manual de Procedimentos Arcivlsticos del Zenvicia Naconal
de Meteorokogla & Hdrologla SENAMHI

Cua. e macesario establecer en el SENAMHI, {as disposiconas
generales y especificas para la adecuada recuperaciin del aceryo documeantal
después de gourndo el giniegtre par lluvla, Inundackin o incendio en el archiva central,
periférico (téonicn), desconcanirados y de gestion dal Servico. desarrollando acciongs
de recuperackin inmadiata de los documentos custodiados en les ambianles de los
Archivos, ung vez gque las condiclones de sequndad o pemiitan

Estando a lo propuesto por la Ofcing de Tramite Documentanis y
Archiva, kg opinada por 2l Secrelanc Ganeral y [2 Ofcina de Racionglizacwsn Son 1a
opinidn legal favorable de la Oficna de Asesoria Juridica ¥ con |85 faculiades
confaras por Rasclucidn Suprema NE 021-2007-DEMSG del 24 41.07 con cargo a dar
cuenta al Consapo Diractivo det SEMNAMHI,

SE RESLELYE:

ARTIGULDO 1°- APROBAR, |a Directiva dencminada "Flan da
Recuperacion del Patdmonlo Documental por Lluvia, Inundacién o Incandia en
los Archivos del SENAMHI®, |p misma que fwma parte de |3 presente resoludun
FPresidancial,

ARTICULD 2°- ISPOMER a la Ofeina Seneral e Estadistice 2

Inl‘cu‘mauca la publicacion de |la presente Resoluckdn Prasdancial Ejecutiva en el
I=.'-"l'|z|l"."'|.|'EB dal SEMNAMHI.

d - T Heglsirase, C nlquese y Publiquese

neral FAF r}
RRA MOLINA
1iwg del SEMNAMHI

e El Majyor
o w45 A

Fregidente Eje

Comp Todas lay Depengdanoas ol SEMAMHI
LTE]
Archivo.
A2 O
WG ICF/RASMEP/IRLHA
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DIRECTIVA N” (08 -2003-2ENAMHI-SG3-OTA

“PLAN DE RECUPERACION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL POR
LLLUWVTA, INUNDHACION O INCENDHD EN LOS ARCHIVOS DEL SENAMHI®

OBJETIVO

FINALIDAD

BASE LEGAL

ALCANCE

YIGENCIA

DISPOSICIONES GENERALES
DISPRSICIONES ESPECIFICAS
RESPONSABILIDADES
ANEXDS

1. DRJETIVOD

condlcionss de seguridad o pemitan,

2. FINALIDAD

palrimonia declmental.

' 3. BASE LEGAL

a) Ast 21* de la Constitucitn Pallica det Per.

b} Ley N° 20323 del Sistema Nacional de Archivos y su
Reglamento Decreto Supremg N DU8-92-JU5.

¢} Decrete Ley N® 19414 — Ley de Defansa, Conservacidn e
Increments del Patrimonio Documental de s
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N 022-75-ED.

d) Rasclucion Jefatural N* O73-85-AGN-). que aprueba las Nomas

D= A b B =

Establecar un plan para la recuperacion del patrimonio documental de
los archives del SENAMHI, después de un siniesbre por luwna,
inurdacin o incandio. de medao gque las cperacknes da recyparaciin
¥ reslavracion del acerve documental, =e inicien una vez que las

Froporcionar al personal que labora en & archive central, arctvo
perfénco  (técrico) y archivos desconcentradeos del SENAMMI, un
plan de recuperackin del acervo documental; despuds de ocurrido &l
simestre por fluvia, inundacion ¢ incandio. que les permita tomar las
accionas rapidas y necesaras 3 fin de lograr evitar la pérdida del

Macidn vy su

Gaenerales del Sistama Macional de Archivos para el Sector

Publico Nacignal.

SERVICIO MACIOMAL DE METECRCLOGIA E HIDRIHL Or518
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a)

al

h)

i}

i

K}

i}

Resolucian  Jefatural N? 17T3-86-AGN-J, Aprusban  Direclivas
amitidas por la Direccion General de Archiva Intermedio.
Resolucidn Jafaqural WNe 153.97-AGM/, que aprueba € Plan de
Prevancion y Recuperacidn de Siniestros por inundaclon en
Archivos

R. J. N® 354.2002-AGN/] de 03.12.2002 que apruaba & “Manual
sohre uzo y manejo de docurmenios™

Resolucion Jefatural N° 0054 SENAMHI-JSS-8G5-0TA-2002 de
12.03.2002 Incorporacién  del Archive Central SENAMHLD al
Sislerna Nacional de Archivos.

Resolucion Jefalural N° 181 -SENAMHILJSE-5G5-0TAZ002 DEL
24.09 08, que aprueba el Manual de Procedimientos Archrvistitos
del Seracio Nacional de Metecrologia & Hdrologla — SENAMHI.
Resolucitn Jefawral N° 051-2006-AGNL = Aprueba Dredtra N°
01-2006-0OMAH-DC ‘Prevencaith de Siniestros por incendo en
Archwos

Resolucitn Jafatural N 076-2008-AGN/] - Aprueban "Reglamentc
de Aplicacidn ¢a Sancicnes Administrativas por Infracciones en
contra del Patrimonio Documental Archivisico y Coltural de la
Nacidn,

Resolucldn Jefatural N° 033-SENAMHI-JSS-SGS-0OTAZDM CE
17.03.2004 = Conformacién del Comité Permanente Evaluador de
Documentos del SENAMHI.

4. ALCANCE

La aplicacién de |a presente Direcliva es de cumphmiento obilgatorio para
todo el personal que labora en el archive central, archivo penfenco
(técnicn), archivos de gestion y archivos desconcentrados del SENAMHKI.

. VIGENCIA

La presents Diractiva entrard en wgencia a partir de la fecha de su
aprobacién mediante Resolucion Presidencial Ejecubva.

6. DISPOSICIONES GENERALES

a) La conservacion como funcidn archivislica exige la etaboracion de un
plan, que permita al personal encargade de Ios archivos ded
SENAMHI. supervisar vy vigilar log metos de proleccion  del
patimania documental.

b} El sistema institucional de archivos del SEN&MHL 2sta conformado
por 2l Archive Cantral como gpe central, archive panférco (tecrico),
desconcentrados y de gestign que relacionados entre si, contribuyen
a la organizacion del fondo decumental del Servicio.

¢) La Secretaria General a través de la Oficona de Tramile Docomentanio
v Archivo. es el encargado de organizar, conservar, transfenr de los

SFROIGIC HACHOMAL DE METERC DGIA E HIDROLOGE A, = |
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archivas de gestidn y cautedar la decumentacion custodiada en los
archivos el Servicio, asi como tomar medidas de pravencon y
recUuparacidn en la consenvacidn de [0 mismos.

d] El responsable del archivo central debera capacitar a las brigadas de
emergencia, en los procedimientos que deben seguir para recuparar
lp= dogumentos despuds de una inundacian yo incendio.

e] Implementar en el archive central, perfénco {lAonica),
desconcentrados vy de  gestion  del SENAMHIL, una caja de
emergencias y un botiguin de pnmeros auxilios, malenales gue e
ufilizardn durante y despues del siniesmo; tale= como plasticos.
cubetas, lintemas, guanles de jebe, bolas de goma, cordeles, efc

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Es regponsabitidad del personal que labora en el archivo central,
periférico  (tBeonleo). de gesidn vy archivos desconcentrados  ded
SENAMHI, la organizacion, conservacidn y catela de! arcervo
docurnantal, asl comg de |3 reguperacion de los  documenios
conservados en los ambentes de los archivos despuss de una luna,
inundacidn o incendio, para lo cual deberan tener cuenta 1as siguientes
acciones.

a. De las Acciones da Recuperacién del Patrimonio Documental
1) Después de una Inundacidn

&} Lfaoinmediato de |3 "Caja de Emergencia’

b) Pnorizar las series documentales mas valiosas.

) Auslar los documentos afectados a los puntos de evacuacion
(Anexo N° D2) utilizandg para ellg: ¢ajas ¢ cubetas plasbcas,
prionzando 105 documentos mas valiosos, para o cual deperd
tener en cuenta el planc de evacuaciaon del archivo central
(Anaxo N* D3).

d} Dejar al final lIos matenales ijesos y protegos, s no fuera
posibla su desplazamientn.

& Todo el materiali mojade es sumamente fragql por 1o que ha de
mane|arsa con mucho cuidade.

i 5 la inundacidn es muy desastrosa y hay mocho matenal
sumergido, ¥ de no ser posible Ia recuperacidn tofal, dejar para
gl inal [os matenales ilesos y protegidos, si no fuera posible su
desplazamisnta.

gl Colocar el papel secante entre las hojas de los documentos
para syitar que e peguen antre 5i Allematvamente al papel
sesanle pude usarse papeles blancos o cartulings porosas
absorbentes

SERWVICHY MACIOMAL DE METECRCLOGLY E FIDRILOG1A | i |
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k) La documentacién hiumeda deberd secarse por ventilacion,
colocando papeles absorbentas entre las hojas para evilar que
Se paguen antre si.

i} Los documenlos serdn exlendidos sobre mesas o anaquelas
para su secado por venhlilacion natural o artificial. Nunca debera
exponerse al calor m a las incidencias directas de los rayos
solares,

2] Después de un Incendio

d] Usoinmediate de la “Caja de Emergencia’.
B) Linawez apagado el fuago, venbilar |a zona afectada.

R o) Auslar los documentos afectados por el incandia y aliminar las

piezas documentales insalvables, dando priondad a ofras.

1 d} Recuperar |os documentos afectados por el incendia,

_ prionrands o5 documentos mas valiosos,

Ch e} Dejar al fAnal los materiales mas deterorados, s no fuera
posible su desplazamisnta,

f} Colocar f papel secanle entre [as hojas de los documenlos
para ayitar que sa paguen entre g1 Altenativamente al papel
secante pude usarse papeles blancos o cartulinas porosas
abzorbentes.

gy La documentacidn himeda deberd ssecarse por wentilacicn,
colocando papeles absorbantes entre [as hojas para evitar gue
Se peguen enire si.

b. Do las Recomendacionas Complamentarias

1) Degpués de un sinieslrp, es recomendable raalizar |3 fumigacidn
de los depdsitos documentales, as como de 108 girgs ambientes

21 Ewitar la activacitin del fluido efectico, mentras haya humedad en
&l local, los ventiladores y deshumedecedores deberan instalarse
mediante extensiones de catbes eléctricos de otros ambiantes que
fo hayan sufrida inendacidn. Asl se evitaria 108 cortos circuitos.

3) La acbvidad de recupetacidn supone una tarea muy dificl y
fatigoza, en tal sentido serdn necesarias inlerupciones coras de
trabaje, para repartir alimentos, instrucciones y rotar personal.

4} Para loz bkatamientos postenores de rehabilitacion da los
documentos afectados, puede solicitarse el asesoramento del
Archivo Gieneral de [a Nacidn.

¢. Del Parsenal que lahora an los Archivos

El peraonal gque dahora en al archive central, archive periférico
{técnico) vy archive desconcentrado, a5  responsable de |3
organi zacidn, congenvacion y cautela de los documentos ingresadas y
acopados, detiendo tener @n cuenta la documentacidon mas valiosa,
después de un posible smestro de lluwa, inundacidon ¢ incendio,
debiendo realizar las scciones necesarias de  recoperacién  de
acuerdo at siguienle arden;

SERYICIO HATIONAL DE METECHICH O34 T HIDRCL DG A | t |
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a) Abvr la CAJA DE EMERGENCIA y disinbuir ks actesarias
necesa rogs.

by Recuperar los archivos que contienen lag legalos personzles vy
planillas de remuieraciones

C] Recuperar lazs planillas chmatuldgicas. hidroldgiczs.

dy Recuperar los archivos que confiensn los documentos de
gestidn insthreional.

a) Recuparar los documentos contables.

fi Parlclpar n los simulacros sobre de recuperacidn de archivos
después da posibles siniestros por Inundacion & N,

d. Dal Comité Permanente Evaluador de Documeantos del SEMAMHI

El comité permanente evaluador de documenlos del SENAMHI &n
coordinacidn con e Director de la Oficina de Tramite Documentanio y
Archivo, deberan conducr la selecaon de dotumentos consideradas
como la “documentacidn valioga™; asl como onentar |las acoiones
para realizar la transferencia ¥ =liminacidn de decumentos de ser
nacgsano, despues de ocurrido un siniestro en los Archives de la
Sede Central y Direcciones Regionalas

. Dol Comhité Permanante da Defensa Clvil y Pravencién da

Accldentes ~ DEPREVAC del SENAMHI

El Presidente del Comité Pemanesnts de DEPREVALC del SENAMHI en
coordinacidn con = Secretaio General y el Director de la Oficinag de
Tramite Documentana y Archivg coordinaran ¢on cada responsable de
cada dependencia del SEMAMHI & efados de ejecutar las pnondades
determinadas para €l Plan da Recuperacion.

8. RESPONSAEILIDADES

L

Son responsables del cumplimients de la presente Directiva:

a. El Secrelario (eneral es el responsable de la conducelon y aplkcacidn

de la presente direchiva a nivel nacional.

. Los Qirectores Regionales son responzsables de |3 aplicacion de la

presente Dirgciiva en su junsdiccidn, en o que tes sompete.

El Chrector General de Administracion 8= responsable de los gastos gua

demande la adquisicion de aCcesorios ¥ Qlrps aqUIpos Necesaras para

|a prevencian de sinesires establecidos en &l Anexo N® 01,

. El Comiteé Permanente Evaluador de Documentos del SENAMHI sera

responsable de la selecckin y clasificacion inmediata de los documentos
recuperados, de ser necesario onentar [as acciones para su

SFRWICID NACIONAL DIE METEQROLOKGGLA E HIDRCLCHGLA B
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transferernaa wo eliminacién de documentos de acuerdo a lo
establacido a Lay.

8. Los Hepresenlantes del DEPREVAL de cada unidad orginica, =eran
responsables conjuntamente con el encargado del archive, de recuperarn
los archivos despuwds de cualquier siniestro por liuvia, inundacién o
incendio.

f. La Audittwia Interna del Senacio quien S8 ancargard de velar por el
estricto cumplimiento de |a presente disposickn,

.| '; Lima, Dhciembre de 2009

naral FAP { 1)
ARRA MOLINA
utivo del SEMAMHI

- :!:bltrﬁunidn.-
fCrqua  Todea lae Dapendencias ol SEMAMMHI
el
Bechivg
331209
WGMICF FAAMEPR D

SERWICIC MACHIAL D METER D614 E HIOROLOGA 4 |



SECRETARIA SEHERML ! OFICINA DE TRAMITE CONTUMEM TRRIC ¥ ARCHINT

ANEXO N'IM
CAJA DE EMERGENCIA

Una medida de proteccién es k3 conformacién de un stock de materalss y
SUMINIStros necesanos para proteccidn de Ios documentos en caso de un
siniestro; Ins gue se consideran CoMo MEs NECesanos Sun,

a) Cajas de carlén para raslado de los docunentos, Tensr presanta que en
casa de inundacidn o ingendin, los documentas mojados o humadecidos
sumentan nolablemente su peso, del misme modo que los efectos del
agua y el fuego afectan su estabilidad y fragilidad; por io qua deherian
ser trasladados en pequefas cajas qua no fueran causantas de Un mayor
deterioro y defurmacionss.
Terner un stock de hojas de papel absorbente ¢ “bullky” para intercalar
entre las hajas hurmnedacidas.
Rollios de papel plashco para proteger las estanterfas en casos de
inundacionas y goleras
Hojas de poligster para soparte de (98 manyscritos empapados.
Cubos, escobas, ¥ pafios para evacuar el agua.
Lamparas, bombas exiracltoras de agua y aparatos de radio a pilas.
Veniiladores y deshumedecedores.
Embalajes isotérmicos, cuadernos para anotaciones, catapacios. ontas
adhesivas para ammar <ajas. canén fuerte para soporte de |05
documentos empapados, pabilo para atarlos.
Lapices v eshldgralos de tinta indelebla para marcar |os embalapes.
Cuchillaz con laminas de reserva para cortar el papel carddn y los
ambalajes isgiermicos.
Guantes, cascos de proeccion, vastimentas Jde plastico y zapatos de
jebe
Cajas de matenal plastica para colcar [0s documentos empapados.
uemados yfo los que deban ser evacuados.
andejas y recipisntes de plaspcg para lavar y enjuagar los documentos.
Espunjas y brochas para limpiar 1os documenlss
Mesas de rabaje portatiles.
Cuerdas para suspander 12s hojas y [os documentos mojados, con pINzas
para sostensros
Boliquin completo para pnmercs auxilias.
Carritps para transportar los documentos y las cajas.
5) Estuches con herramintas.
t} Planchas de uso doméstico para secado de las hojas humedecidas. de
modo que sean utilizadas nueyameanta &n ofros documentos majadoa.

SERVERD MACIONAL DE METEDRCLUDGIA E HICROLGGL B
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ANEXO N* 02

PUNTO DE EVACUACION DE
DOCUMENTOS

SERMICIO HACIONAL DE METECRCLOGIA E HEDROLOGIA



ANEXD N® 04

PLANO DE EVACUACION DEL
ARCHIVO CENTRAL

DEL
SENAMHI
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