SERVICIO NACIONAL
DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA
DEL PERU

?\EPUBLICA DEL PR,

RESOLUCION PRESIDENCIAL EJECUTIVA N° /17 -2017/SENAMHI

Lima, 73 MAYD 2017
VISTO:

El Oficio N° 160-2017/SENAMHI-SG de fecha 23 de mayo de 2017
. emitido por la Secretaria General.

CONSIDERANDO:

Que, en el articulo 3° de la Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema
Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, establece que el
Gobierno Central, sus entidades y 6rganos, que bajo cualquier denominacion,
formen parte del Poder Ejecutivo, deberan prever los mecanismos necesarios
que permitan el control detallado por parte del Sistema;

Que, mediante el articulo 3° de la Ley N° 27815, Ley del Codigo de
ética de la Funcion Publica, establece que los fines de la funcion publica son el
Servicio a la Nacioén, de conformidad con lo dispuesto en la Constitucion Politica,
y la obtencién de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera
que se logre una mejor atencion a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso
de los recursos publicos, conforme a lo dispuesto por la Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado;

s/ Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del

Y=~/ Estado, declara al Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus

_ diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos,

con la finalidad de mejorar la gestion publica y construir un estado democratico
descentralizado y al servicio del ciudadano;

\ Que, la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes
JEstataIes, establece que los bienes estatales comprenden los bienes muebles e
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inmuebles, de dominio privado y de dominio publico, que tienen como titular al
Estado o a cualquier entidad publica que conforma el Sistema Nacional de Bienes
Estatales, independientemente del nivel de gobierno al que pertenezcan;

Que, mediante Ley N° 27995, Ley que establece procedimientos
para asignar bienes dados de baja por las Instituciones Publicas, a favor de los
Centros Educativos de las regiones de extrema pobreza; sefala que los bienes
muebles de propiedad estatal que sean dados de baja conforme a las normas
legales vigentes y que puedan ser utiles para el sistema educativo, se destinan a
los centros educativos estatales de las zonas de extrema pobreza que los
soliciten, de acuerdo a un orden de prelacion establecido en concordancia con el
mapa de extrema pobreza, elaborado por el Instituto Nacional de Estadistica e
Informatica — INEI;

Que, mediante Resolucion N°046-2015/SBN, que aprueba la
Directiva N° 001 — 2015/SBN “Procedimientos de Gestidon de los Bienes Muebles
Estatales” sefala que tiene la funcion de regular los procedimientos de alta, baja,
adquisicion, administracion, disposicion, supervision y registro de los bienes
. muebles estatales que se encuentran contemplados en el Catalogo Nacional de
: S Bienes Muebles del Estado, asi como de aquellos bienes que sin estarlo son
/' susceptibles de ser incorporados al patrimonio de las entidades;

Que, con la finalidad de cautelar y salvaguardar los bienes muebles
del SENAMHI es necesario aprobar el proyecto de Directiva “Normas para los
Actos de Adquisicion, Administracion, Alta, Baja, Disposicioén, Supervision y
Registro de los Bienes Muebles del Servicio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia del Peru- SENAMHI"; y,

De conformidad con la Ley N° 24031, Ley del Servicio Nacional de

Meteorologia e Hidrologia — SENAMHI y su modificatoria Ley N° 27188, su

Reglamento de Organizaciéon y Funciones aprobado mediante Decreto Supremo

N°® 003-2016-MINAM; con el visto bueno de la Secretaria General, la Oficina de

Planeamiento y Presupuesto, la Oficina de Asesoria Juridica y Oficina de

_ . Administracion y con las facultades conferidas mediante Resolucion Suprema N°
@’ 018-2011-MINAM.

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar
: :ge"v_?v?\\\ Aprobar la Directiva N° 05-2017-SENAMHI, “Normas para los Actos
N " de Adquisicion, Administracion, Alta, Baja, Disposicion, Supervision y Registro de
f los Bienes Muebles del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Peru-
/ SENAMHI", cuyo texto forma parte integrante de la presente Resolucion.

NG N
T
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Articulo 2°.- Dejar sin efecto
Dejar sin efecto cualquier dispositivo legal que contravenga lo
dispuesto en la presente Resolucion.

Articulo 3°.- Publicidad

Disponer a la Secretaria General a través de la Unidad Funcional
Operativa de Tramite Documentario y Administracion de Archivos publique vy
difunda la presente Resolucién en el Portal Web Institucional.

istrese y comuniquese
-

M D ¢\ f7
N ‘,» 3 V Y;;/ﬂbzp Aﬁl{
¢v// Ingenie
\@’/’(ELIA DiAZ PABLO

Presidenta Ejecutiva del SENAMHI
Representante Permanente del Peru ante la OMM

° |Z) Distribucion:

i®]
yﬁy Archivo

ACC/SG1
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DIRECTIVAN° 05 -2017/SENAMHI

“NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION,
ALTA, BAJA, DISPOSICION, SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS
BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E
HIDROLOGIA DEL PERU - SENAMHI”
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OBJETIVO

Establecer normas para los actos de adquisicion, administracion, alta,
baja, disposicion, supervision y registro de los bienes muebles del
SENAMHI, asi como de aquellos que se encuentran en uso por la
Entidad y que son susceptibles de incorporarse al Patrimonio.

2. FINALIDAD

Cautelar y salvaguardar los bienes muebles de la Entidad contribuyendo
al normal funcionamiento y continuidad de las actividades del SENAMHI.

3. ALCANCE

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todos los
servidores del SENAMHI, independientemente del vinculo laboral o
contractual en que se encuentren.

4. BASE LEGAL

e Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica y sus modificatorias.

e Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica y, sus
modificatorias, asi como su Reglamento aprobado por el D.S. N° 033-
2005-PCM y sus modificatorias.
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Ley N° 27995, Ley que establece Procedimientos para asignar Bienes
Dados de Baja por las Instituciones Publicas, a favor de los Centros
Educativos de las Regiones de Extrema Pobreza y su Reglamento
aprobado por D.S. N° 013-2014-EF.

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales
y su Reglamento aprobado por D.S. N° 007-2008-VIVIENDA vy sus
modificatorias.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil y su Reglamento, aprobado por el
Decreto Supremo N° 040-2017-PCM

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, aprobado por el Decreto
Supremo N° 006-2017-JUS.

Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM, que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones del SENAMHI.

Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA “Reglamento Nacional
de Tasaciones del Perd”.

Resolucion N° 158-97/SBN que aprueba el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado y la Directiva que norma su aplicacion.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas
de Control Interno.

Resolucion de Contaduria N° 067-97-EF/93.01, que aprueba el
compendio de la Normatividad Contable (Instructivos) y sus
modificatorias.

Resolucion del Superintendente Nacional de los Registros Publicos N°
039- 2013-SUNARP-SN, Reglamento de Inscripciones del Registro de
Propiedad  Vehicular, modificado por la Resolucion del
Superintendente Nacional de los Registros Publicos N° 355-2013-
SUNARP-SN.

Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-
2015/SBN “Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles Estatales”.
Directiva N° 011/SENAMHI-PREJ-OGA-OPE-ORA/2015, Normas del
Régimen Disciplinario y Procedimiento Sancionador en el Servicio
Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Peri — SENAMHI,
aprobada por la Resolucién Presidencial Ejecutiva N° 0168
SENAMHI-PREJ-OGA-OPE/2015.

Directiva 005-2016-EF/51.01 “Metodologia para el Reconocimiento,
Medicion, Registro y Presentacion de los Elementos de Propiedades,
Planta y Equipo de las Entidades Gubernamentales”.

Resolucion de Contraloria N° 004-2017-CG, que aprueba la Guia para
la implementacion y fortalecimiento del Sistema de Control Interno en
las entidades del Estado

Directiva N° 014 — SENAMHI — JSS — OGA — OAS/04, “Normas
Especificas para la Administracion de Vehiculos de Propiedad del
SENAMHI”.
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5. VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion, via Resolucion Presidencial Ejecutiva.

6. DISPOSICIONES GENERALES

6.1 La Oficina de Administracion — OA, supervisara el estricto
cumplimiento de los procedimientos, por parte de todos los
servidores del SENAMHI.

6.2 La Unidad de Abastecimientos en coordinacién con los
Responsables de Almacén, Bienes Patrimoniales, Unidad de
Tesoreria, Oficina de Recursos Humanos y la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion, gestionara la
contratacion de polizas de seguros para los bienes muebles de
propiedad del SENAMHI y de los que se encuentran bajo su
administracion.

6.3 Cuando resulte exigible la valorizacion de bienes, ésta se realizara
sobre la base de la metodologia establecida en el Reglamento
Nacional de Tasaciones del Peru y los resultados obtenidos deben
estar consignados en el Informe del Perito Tasador, el mismo que
debe ser elaborado y suscrito por el Responsable de Bienes
Patrimoniales y Unidad de Abastecimiento y refrendado por la
Oficina de Administracion.

En caso de no contar con profesionales o personal técnico
calificado con conocimientos en tasaciones, el SENAMHI podra
contratar los servicios de un Perito Tasador.

La tasacion se realizara a valor comercial y tendra una vigencia de
ocho (08) meses desde su elaboracion.

6.4 Cuando se trate de bienes registrables, la Resolucién de Alta que

+ emita el SENAMHI tendra mérito para la Inscripcion Registral,
/| cumpliendo, ademas, los otros requisitos que establezca los
i.fl reglamentos de inscripcion emitidos por la Superintendencia

-,-,“t Nacional de Registros Publicos (SUNARP).

6.5 Para sustentar los actos de adquisicion, administracion vy
disposicion de los bienes, asi como las acciones de Alta y Baja de
los registros correspondientes, el Responsable de Bienes
Patrimoniales, elaborara y suscribira el Informe Técnico (Anexo N°
01), el cual debera incluir los datos técnicos del bien (marca,
modelo, serie, entre otros) y la base legal, ademas de precisar el
beneficio econdomico y social que representa para el Estado el
procedimiento propuesto. Asimismo, el Responsable de Bienes
Patrimoniales, tiene a su cargo la evaluacién del estado situacional
de los bienes del SENAMHI.
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6.6 Para el Alta de un bien, en caso de no contemplarse el acto de
incorporacion, segun normativa, el Responsable de Bienes
Patrimoniales elaborara un Informe Tecnico (Anexo N° 01), que
suscribira conjuntamente con el (la) Director (a) de la Unidad de
Abastecimiento.  Dicho Informe se elevara a la Oficina de
Administracion, para que esta gestione ante la Oficina de Asesoria
Juridica - OAJ del SENAMHI el informe de opinién legal respectivo.

6.7 Cuando la causal para la Baja de un bien no se encuentre regulada
en la presente directiva, el Responsable de Bienes Patrimoniales,
con la Unidad de Abastecimiento y la Oficina de Administracion,
requeriran opinion a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales (SBN). Para ello se elaborara un Informe Técnico
sustentando tal pedido. Con la opinién de la SBN recién procedera
a la Baja de dicho bien.

6.8 Los actos de adquisicion, administracion y disposicion de los
bienes, asi como los procedimientos de Alta y Baja de los registros
correspondientes seran aprobados mediante resolucién emitida por
la OA, en un plazo que no exceda los quince (15) dias habiles
contados desde el dia siguiente de recibido el expediente técnico
administrativo elaborado por el Responsable de Bienes
Patrimoniales y refrendado por la Unidad de Abastecimiento.

6.9 Los actos de disposicion que se realicen en el marco de la Ley N°
@ 27995 y su Reglamento seran aprobados mediante Resoluciéon del
Titular del SENAMHI.

6.10 La asignacion en uso de bienes consiste en la entrega de bienes a
los servidores del SENAMHI para el desempefio de sus labores. El

/ Responsable de Bienes Patrimoniales, previa comunicacion,
/' j asignara los bienes al servidor quien suscribe por duplicado el
/] “‘Formato de la Ficha de Asignacién/Reasignacion en Uso de
Y’ Bienes” (Anexo N° 02), la misma que especificara el coédigo

patrimonial, la denominacion y el detalle técnico del bien asignado.

6.11 La asignacion de vehiculos se realizara mediante “Formato de Ficha
Técnica del Vehiculo” (Anexo N° 03).

6.12 El Responsable de Servicios Auxiliares de la Unidad de
Abastecimiento, la Oficina de Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacién y la Direccion de Redes de Observacion y Datos,
segun corresponda, elaboraran y presentaran oportunamente el
Plan Anual de mantenimiento preventivo y correctivo o reparacion
de los bienes muebles, recursos informaticos (hardware y software)
y estaciones meteoroldgicas respectivamente, de acuerdo a las
prioridades y disponibilidad presupuestal.
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6.13 El Responsable de Almacen, en coordinacién con el Responsable
de Bienes Patrimoniales remitiran dentro de los ocho (08) primeros
dias habiles de cada mes al (la) Director (a) de la Unidad de
Abastecimientos quien derivara a la Unidad de Contabilidad, el
Resumen Contable de Almacén Mensual con sus respectivos
anexos relacionados con los bienes y suministros de
funcionamiento, activos fijos, otros activos y bienes no depreciables,
adquiridos y asignados a los servidores del SENAMHI, a efectos
que se validen con los registros contables, debidamente
sustentados. Posteriormente a la verificacion se elaborara el acta de
conciliacion mensual correspondiente.

6.14 El Responsable de Bienes Patrimoniales propondra, en el mes de
Agosto, a la Unidad de Abastecimiento quien derivara a la Oficina
de Administracién, la conformacién de la Comision de Inventario de
Bienes Muebles que se constituira mediante Resolucién de la
Oficina de Administracion a fin que dicha comision realice el
inventario anual de los bienes muebles, con fecha de cierre al 31 de
diciembre de cada afio y efectle la remision de la informacion hasta
el 31 de marzo del afo siguiente, con la finalidad de sustentar los
activos fijos y bienes no depreciables en los Estados Financieros
del SENAMHI y la presentacion del inventario de bienes, el Informe
Final y el Acta de Conciliacion a la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales — SBN.

6.15 El Responsable de Servicios Auxiliares exigira a la empresa de
seguridad y vigilancia las medidas de seguridad estipulados en el
contrato, con la finalidad de prevenir cualquier pérdida dentro de la
entidad bajo su responsabilidad.

Asimismo, exigira que la empresa verifique que los bienes muebles
que son retirados de las instalaciones de las sedes del SENAMHI
cuenten con las respectivas autorizaciones de salida yl/o
7 desplazamiento, mediante “Formato de Orden de Salida ylo
T Reingreso de Bienes Muebles” (Anexo N° 04)

‘ : 6.16 La generacién de la informacion contable mensual, semestral y
3 anual se debera realizar a través del software patrimonial
actualizado, en coordinacién con la Unidad de Contabilidad.

6.17 El Archivo Técnico Patrimonial, constituye la base para el control
integral de los bienes institucionales, el cual contiene los
documentos fuentes que sustentan los actos de adquisicién, actos
de disposicién y actos de administracion de los bienes muebles;
siendo la Unidad de Tesoreria responsable de su custodia, respecto
a los expedientes de los actos de adquisicion (6rdenes de compra —
guia de internamiento), que se encuentran en los comprobantes de

pago.

El Responsable de Bienes Patrimoniales, estara a cargo de los
expedientes relacionados con los actos de disposicion vy
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administracion.

6.18 Los bienes muebles pertenecientes a los proyectos y/o convenios u
otras fuentes cooperantes no se incorporaran al Patrimonio de
Bienes del SENAMHI, en tanto no sean transferidos formalmente.
Tampoco se incorporaran al patrimonio del SENAMHI los bienes
fungibles o de consumo.

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1. Del Registro, Codificacion y Control de los Bienes Muebles

744,

1.2

7.4.3.

o -

7.1.5.

Al ingreso de bienes muebles al SENAMHI, el Responsable
de Almacen, entregara al Responsable de Bienes
Patrimoniales el expediente de adquisicion con los
documentos generados: Orden de Compra — Guia de
Internamiento, N° de expediente SIAF, Nota de Entrada al
Almacén (NEA), Pedido Comprobante de Salida
(PECOSA), factura y guia de remision. En el caso de
donaciones, transferencias y bienes restituidos, entregara
el expediente con la documentacién sustentatoria como:
Resoluciéon Ministerial, Resolucién Directoral, Acta de
Entrega Recepcién de los bienes muebles recibidos
satisfactoriamente.

El Responsable de Bienes Patrimoniales verificara: marca,
modelo, tipo y serie que coincida con la documentacién del
expediente; asimismo, verificara que el indicado bien se
encuentre registrado en el Catalogo Nacional de Bienes
Muebles del Estado - CNBME. proporcionado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN). De
lo contrario se solicitara su inclusion en el CNBME a dicha
entidad.

Si en la verificacion se encontraran diferencias entre el
expediente y las caracteristicas del bien, el Responsable
de Bienes Patrimoniales devolvera el expediente al
Responsable de Almacén para las coordinaciones y
correcciones del caso.

La clasificacion de los bienes depreciables y no
depreciables de las dependencias que pertenecen al
SENAMHI sera realizado por el Responsable de Bienes
Patrimoniales.

De ser conforme, el Responsable de Bienes Patrimoniales
registrara en el Software Sistema de Informacion Nacional
de Bienes Estatales — SINABIP de la Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales el nuevo bien adquirido en
forma cronolégica y de acuerdo a la documentacion del
expediente.
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Para el registro de los bienes se consignaran los
siguientes campos:

Organo

Sede

N° etiqueta

Cadigo del bien

Caracteristicas  técnicas del bien (descripcion,
dimension, marca, modelo, tipo, N° de serie, color y
estado)

e Ubicacion fisica

o Otras referencias y/o datos relacionados con los bienes.

Para el caso de vehiculos se registraran los siguientes

campos:
¢ Numero de documento
e Color
e Numero de placa de rodaje
e Marca
e Tipo (auto, camioneta, motocicleta, etc.)
e Numero de serie
e Numero de motor
e Arfo de fabricacién
e Origen (propio, asignado, transferido, donado, etc.)
e Condicion (operativo, inoperativo, deteriorado o
averiado).

e Asignado a: 6rgano, nombre/persona responsable.
e Numero de tarjeta de propiedad

/ e Seguro: numero de pdéliza.

[ e Otras referencias y/o datos relacionados con los

vehiculos

_‘,—ﬂ-,,_g
= o

7.1.6. El Responsable de Bienes Patrimoniales registrara vy
codificara como Bienes Inventariables, aquellos bienes que
cumplan con las siguientes condiciones:

a. Que sean de propiedad del SENAMHI.

b. Que su vida util sea mayor a un afio en condiciones
normales de uso.

c. Que sea destinado para el uso del SENAMHI.

d. Que esté sujeto a depreciacién, para el caso de
activos fijos.

e. Que no sean materia de depreciacion, para el caso de
bienes no depreciables.

f. Que su valor monetario sea mayor a un cuarto (1/4) de
la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente a la fecha
de su adquisicion, para el caso de activos fijos.

g. Que su valor monetario sea igual o menor a un cuarto
(1/4) de la Unidad Impositiva Tributaria (UIT) vigente a
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la fecha de su adquisicion, para el caso de bienes no
depreciables.

h. Que sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion.
i. Que sean tangibles.

j.  Que sean pasibles de algun acto de disposicion final.
k. Que se encuentren descritos en el CNBME.

7.1.7. Una vez registrado los bienes, el Responsable de Bienes
Patrimoniales asignara y colocara el codigo patrimonial de
identificacion de los bienes muebles de propiedad del
SENAMHI mediante etiqueta impresa.

7.1.8. El cédigo patrimonial asignado a cada bien mueble es
unico y permanente. Este cédigo se genera cuando es
dado de alta y se excluye cuando el bien es dado de baja.
No puede existir mas de un bien mueble con el mismo
cédigo dentro del SENAMHI.

7.1.9. La codificacion se realiza asignando al bien doce (12)
digitos, a través de los cuales se le clasificara e identificara.
El codigo patrimonial esta dividido en: Grupo Genérico (2
digitos), Clase (2 digitos), Denominacién o Tipo de Bien (4
digitos), que se muestran en el CNBME, a los que se
w incluye el numero correlativo (4 digitos), generados por el
Moédulo Muebles del SINABIP, al momento de realizar el
registro.

7.1.10. Una vez codificado y registrado el bien, el Responsable de

Bienes Patrimoniales, previa conciliacion con el

1V Responsable de Almacén, remite la informacion patrimonial

[ /| mensual a la Unidad de Contabilidad de los bienes

adquiridos o ingresados al SENAMHI, para el sustento de
los Estados Financieros.

7.1.11. En el caso de bienes adquiridos con fondos de Proyectos
(por entes cooperantes), se les colocara una etiqueta con
el nombre del ente cooperante y/o proyecto, en el marco
del Convenio a efectos de diferenciarlos de los bienes
adquiridos por el SENAMHI.

7.1.12. Para el sustento de la exclusién o eliminacién de los
registros patrimonial y contable respecto a los bienes que
no estan bien registrados en el SINABIP; el Responsable
de Bienes Patrimoniales elaborara el Informe Técnico
(Anexo 01), lo suscribira con la Unidad de Abastecimientos
y lo elevara a la Oficina de Administracion, quien de
encontrarlo conforme lo aprobara mediante resolucion.
Dicho Informe Teécnico sera parte de los anexos del Informe
Final de Inventario que se remitira a la SBN.
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7.1.13. ElI SENAMHI debera solicitar a la SBN autorizacion para
editar las modificaciones en el Modulo Muebles del
SINABIP, con sustento en la precitada resolucion.

7.1.14. E|I SENAMHI debera sustentar mediante Informe Técnico la
recodificacion de sus bienes y solicitar a la SBN la

autorizacion para editar las respectivas modificaciones en
el Modulo Muebles del SINABIP.

7.1.15. No son bienes materia de inventario por parte del Sistema
Nacional de Bienes Estatales (SNBE):

¢ Los accesorios, herramientas y repuestos;

e Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica para
ensayo, instrumental de laboratorio, set o kit de
instrumental meédico-quirdrgico, a excepcién de los
descritos en el CNBME;

e Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias vy
software);

» Los bienes culturares, obras de arte, libros y textos;

e Los materiales desmontables o armables (carpas,
tabladillos, tribunas, etc.);

B e Los animales menores (conejos, cuyes, pavos, patos,
i, etc.) e insectos;

: e Los sujetos a operaciones de comercializacién por parte

e @, del SENAMHI: .

- ‘ e Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser
entregados a terceros de forma inmediata en
cumplimiento de sus fines institucionales.

7.2. Del Archivo Técnico Patrimonial

F

]i'““ De acuerdo a la informaciéon otorgada por el Responsable del
Almacén segun el item 7.1.1; el Responsable de Bienes
Patrimoniales procede a escanear toda la documentacion por
adquisicién, donacion, restitucidén y/o transferencia de bienes;
imprime y/o procede a fotocopiar la informacién relacionada al bien
patrimonial y archiva en orden cronolégico las copias de los
documentos fuente que sustentan los actos de adquisicion, actos de
disposicién y actos de administracion de los bienes muebles.

7.3. De la asignacion/reasignacion de bienes muebles en uso al
personal

7.3.1 La asignaciéon de bienes en uso se realizara con la
PECOSA, segin la Orden de Compra - Guia de
Internamiento del expediente de adquisicién y/o NEA. Para
el caso de donaciones y/u otros procedimientos de ingreso
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7.3.2

7.3.3

7.3.4

7.3.5

7.3.6

71.3.7

de bienes, se utilizara con el “Formato de Ficha de
Asignacion/Reasignacion en uso de Bienes” (Anexo N° 02).

Es responsabilidad de la dependencia solicitante comunicar
al Responsable de Bienes Patrimoniales para que se
efectien las reasignaciones por los bienes adquiridos, previa
justificacion y autorizacion del Responsable de |la
Dependencia, asimismo, debe precisar, ubicacion, nombres,
apellidos completos y modalidad de contrato del usuario
responsable de los bienes a reasignar.

Los bienes auxiliares no comprendidos dentro del CNBME
seran controlados por los responsables de las dependencias
solicitantes.

Para los casos, en que el bien mueble sea utilizado
indistintamente por varios trabajadores de una dependencia,
el Responsable de Bienes Patrimoniales coordinara con el
Responsable de la dependencia para que designe al
responsable del indicado bien y suscribir el “Formato de
Ficha de Asignacion/Reasignacion en uso de Bienes”
(Anexo N° 02).

El servidor que tiene asignado un bien del SENAMHI, tiene
la obligacion de comunicar oportunamente al Responsable
de Bienes Patrimoniales cualquier reasignacion,
transferencia interna, devolucién de bienes no requeridos y/o
traslado de bienes muebles, justificando su decision, con la
finalidad de realizar los cargos y descargos a que hubiera
lugar, haciendo uso del formato denominado “Formato de
Ficha de Asignacion/Reasignacion en uso de Bienes”
(Anexo N° 02); caso contrario, los bienes muebles seguiran
bajo su responsabiidad y de la dependencia
correspondiente.

Si el servidor que tiene asignado un bien del SENAMHI se
ausentara por 30 dias o mas, sea por vacaciones,
desplazamiento o cese u otro motivo, debera entregar a su
jefe inmediato o a quien este designe, los bienes muebles
que le hubieran sido asignados, sin mas deterioro o
desgaste que su uso ordinario, previa verificacion realizada
por el Responsable de Bienes Patrimoniales y conocimiento
del Responsable de la dependencia a la que pertenece,
quienes suscribiran el “Formato de Ficha de Entrega de
Cargo de Bienes Muebles” de |la presente Directiva.

El Responsable de Bienes Patrimoniales verificara la
existencia fisica de los bienes y determinara su conformidad.
De existir bienes faltantes y luego de agotadas las
investigaciones, estos no se ubicaran, la responsabilidad
sera de quien lo tenia asignado, debiendo este ultimo
reponer el bien mueble de igual o similar caracteristica y
valor; caso contrario abonara su valor de acuerdo al precio
del mercado. Asimismo, el Responsable de Bienes
Patrimoniales debera incorporar al patrimonio del SENAMHI
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7.3.8

7.3.9

7.41

como Alta de bienes muebles repuestos, debiéndose
formular las respectivas Notas de Entrada al Almacén — NEA
a través del Responsable de Almacén.

El Responsable de Bienes Patrimoniales debera dar de baja
al bien faltante por causal de reposicion.

Corresponde al servidor como usuario de los bienes
asignados informar por escrito sobre los bienes excedentes,
a fin de que el Responsable de Bienes Patrimoniales
determine su destino. Para este efecto se suscribira el
“Formato de Ficha de Devolucion de Bienes Muebles”
(Anexo N° 09) de la presenteDirectiva.

El servidor que tiene asignado un bien del SENAMHI tendra
en cuenta lo siguiente:

a. Que la autorizaciéon de salida de los bienes muebles
procede soOlo por razones de reparacién o
mantenimiento, eventos oficiales,
asignacion/reasignacion en uso, comision de servicios,
actos de administracién dispuestos por la SBN
(afectacidn en uso, cesion en uso y arrendamiento); o
por disposicidn final u otras causas de interés
institucional debidamente sustentadas. La razén de la
salida debera estar consignada en la columna
“Observacion” del “Formato de Orden de Salida y/o
Reingreso de Bienes Muebles” (Anexo N° 04).

b. Que esta prohibido el retiro de bienes muebles del
SENAMHI para asuntos particulares, personales, en
calidad de préstamo u otro motivo que no sea para
asuntos oficiales e institucionales. Caso contrario, el
personal de la empresa contratada para brindar el
Servicio de Seguridad y Vigilancia, comunicara la
accion correcta a seguir, prohibiendo la salida
inmediatamente.

c. Que los bienes muebles en general que son utilizados
para eventos y aquellos que requieren mantenimiento,
traslado, reparacion e inclusive modificaciéon en sus
dimensiones y colores, deberan conservar las
etiquetas del cédigo patrimonial de inventario a fin de
identificar y determinar su ubicacion durante la
realizacion de los inventarios fisicos. En caso de
detectarse cualquier dafio, deterioro, alteracion o
inexistencia del cédigo patrimonial se debera informar
al Responsable de Bienes Patrimoniales, a fin de
reponer el etiquetado correspondiente.

DIRECTIVAN® 05 -2017/SENAMHI
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7.4.2

743

744

7.4.5

7.5 Del

d. Que debe cautelar fisicamente los bienes muebles
retirados durante el tiempo que fue autorizado.

El servidor que tiene asignado un bien del SENAMHI
solicitara al Responsable de Bienes Patrimoniales, la
autorizacion de salida y/o reingreso de bienes muebles con
el “Formato de Orden de Salida y/o Reingreso de Bienes
Muebles” (Anexo N° 04) autorizado por el responsable de la
dependencia.

El Responsable de Bienes Patrimoniales verificara el
‘Formato de Orden de Salida y/o Reingreso de Bienes
Muebles” (Anexo N° 04) y la informacion respecto a los
codigos patrimoniales de los bienes a salir y/o reingresar. Si
esta conforme con el llenado del documento, remite el
archivo del formato al Supervisor de Seguridad y Vigilancia,
con copia al solicitante de la autorizacién de salida y/o
reingreso de bienes muebles. Si no esta conforme, el
Responsable de Bienes Patrimoniales remitira al solicitante
el formato indicado para las correcciones del caso.

El Responsable de Servicios Auxiliares de la Unidad de
Abastecimientos solicitara al personal de vigilancia vy
seguridad le proporcione mensualmente, la documentacion
sobre ingresos y salidas de bienes que mantengan en su
archivo para entregar al Responsable de Bienes
Patrimoniales, a fin de asegurar el efectivo control de los
bienes.

Si por necesidad del servicio se requiera ingresar bienes
muebles de propiedad de terceros a las oficinas del
SENAMHI, y su posterior salida, el o6rgano solicitante
coordinara con el Responsable de Bienes Patrimoniales
quien proporcionara el “Formato de Autorizacion de Ingreso
y/o Salida de Bienes de Terceros” (Anexo N° 05)
precisando: el motivo de ingreso, las caracteristicas del bien
mueble (marca, modelo, serie, etc.), y la fecha de su retiro.

El ingreso del bien mueble debera ser autorizado por el
Responsable de la dependencia donde presta el servicio el
servidor, independientemente del vinculo laboral o
contractual que este tenga con el SENAMHI.

Desplazamiento Interno de Bienes Muebles entre

Dependencias

7.51

Para el traslado de bienes muebles de un lugar a otro y/o de
una dependencia a otra, el servidor que tiene asignado el
bien del SENAMHI| debe solicitar la autorizacion al
Responsable de Bienes patrimoniales mediante el “Formato
de Orden de Desplazamiento Interno de Bienes Muebles”
(Anexo N° 06), previa autorizacion de los Responsables de
ambas dependencias.

DIRECTIVAN® 05 -2017/SENAMHI
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7.5.2 ElI Responsable de bienes Patrimoniales verificara la
informacion consignada en el “Formato de Orden de
Desplazamiento Interno de Bienes Muebles” (Anexo N° 06),
respecto a los codigos patrimoniales de los bienes a
desplazarse. Si esta conforme, remite la autorizacién al
solicitante; de lo contrario, se requerira se subsane las
observaciones de ser el caso.

7.5.3 El desplazamiento temporal de equipos de cémputo para
mantenimiento o reparacion debera ser realizado
exclusivamente por el personal de la Oficina de Tecnologias
de la Informacién y la Comunicacion. Los equipos de
coémputo irreparables deben ser remitidos al Responsable de
Bienes Patrimoniales adjuntando el informe técnico emitido
por la Oficina de Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacién para el descargo o baja definitiva.

7.5.4 El desplazamiento temporal de estaciones meteorolégicas o
equipos de medicion para mantenimiento o reparacion
debera ser realizado exclusivamente por el personal de la
Direccién de Redes de Observacion y Datos. Las estaciones
meteorologicas o equipos de medicion irreparables deben
ser remitidos al Responsable de Bienes Patrimoniales
adjuntando el informe técnico emitido por la Direccién de
Redes de Observacion y Datos para el descargo o baja
definitiva.

7.5.5 El desplazamiento de otros bienes muebles, debera ser
realizado por el Responsable de Servicios Auxiliares previo
conocimiento del Responsable de Bienes Patrimoniales.
Culminado el mantenimiento o reparacién de los mismos,
seran retornados a los lugares de origen en un plazo
maximo de quince (15) dias habiles. Los bienes muebles
irreparables deben ser remitidos al Responsable de Bienes
Patrimoniales adjuntando el informe técnico emitido por el
Responsable de Servicios Auxiliares para el descargo o baja
definitiva.

7.6 Del uso adecuado y custodia fisica de los bienes muebles

Para el adecuado uso y custodia fisica de los bienes muebles del
SENAMHI se tendra en cuenta losiguiente:

7.6.1 Es responsabilidad del servidor del SENAMHI,
independientemente de su vinculo laboral o contractual, dar
el uso adecuado y custodia de los bienes muebles
asignados para el cumplimiento de sus funciones.

DIRECTIVA N° 05 -2017/SENAMHI
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7.6.2

7.6.3

7.6.4

Al finalizar la jornada laboral, el servidor del SENAMHI,
independientemente del vinculo laboral o contractual esta
obligado a:

» Dejar las puertas de los ambientes de su competencia
debidamente cerradas con llave y las ventanas
aseguradas, durante el horario de refrigerio como luego
de la jornada diaria de trabajo. Asimismo, debera
desconectar del tomacorriente las computadoras y otros
equipos de oficina.

» Guardar en lugar seguro los equipos, instrumentos de
valor y articulos de escritorio asignados para el ejercicio
de sus funciones.

El Responsable de Bienes Patrimoniales esta autorizado a
ingresar inopinadamente a los locales del SENAMHI, en los
gue se encuentren bienes muebles, a fin de verificar el uso
de los mismos, estado de conservacion y/o disponer su
reasignacion temporal o permanente en caso de encontrarse
en mal estado, excedente y uso inadecuado.

El control del estado de los vehiculos automotores, asi como
la administracion y supervisién de su correcto uso para fines
institucionales, sera realizado por el Responsable de
Transportes del SENAMHI.

7.7 De la pérdida, robo o sustraccion y siniestro de bienes muebles

7.7

En caso de producirse pérdida, hurto, robo o sustraccion de
algun bien mueble en las instalaciones de cualquiera de las
sedes del SENAMHI, corresponde a quien se le asigno el
bien, realizar las siguientes acciones:

a. Asentar en la fecha de ocurrido el hecho, la denuncia
policial en la Comisaria del sector, debiendo senalar el
codigo patrimonial, caracteristicas del bien y valor de
adquisicion, el lugar exacto e informe de ocurrencias.

b. En caso el bien no haya sido asignado o quien lo
tenga asignado no pueda presentar la denuncia (por
estar en comision de servicios, con invalidez temporal
u otra causa justificada), la denuncia policial la
efectuara el Responsable de Bienes Patrimoniales.

c. Asimismo, comunicara mediante Informe de
Ocurrencias, dentro de las veinticuatro (24) horas de
ocurrido el hecho a su Jefe inmediato superior y éste a
su vez a la Oficina de Administracion, quien derivara a
la Unidad de Abastecimiento, adjuntando la copia
certificada de la denuncia policial respectiva, a fin de
que comunique el hecho por medio del Responsable
de Servicios Auxiliares de la Unidad de
Abastecimientos a la empresa del servicio de
seguridad y vigilancia contratada por el SENAMHI, y al
Responsable de Bienes Patrimoniales para que
informe a la empresa de seguros y/o Corredor de
Seguros.

DIRECTIVAN® (05 -2017/SENAMHI
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7.7.2

7.7.3

El Responsable de Servicios Auxiliares realizara las
indagaciones del caso y elaborara un informe dentro
de las veinticuatro (24) horas de contar con la
informacion necesaria (el plazo no excedera los 10
dias habiles), precisando si existi6 negligencia o
descuido del usuario o fue producto de la carencia de
medidas de seguridad no adoptadas por personal de
seguridad y vigilancia.

El Responsable de Bienes Patrimoniales dispondra la
baja del bien, sin perjuicio de las acciones para la
recuperacion y/o reposicion de los bienes muebles, sin
perjuicio de las responsabilidades administrativas,
civiles y penales que correspondan, de acuerdo a la
normatividad vigente.

De producirse la pérdida, robo o sustraccion fuera de la
institucién, corresponde a quien se le asigné el bien, realizar
las siguientes acciones:

a.

Asentar la denuncia policial en la delegacion policial de
la jurisdiccion, indicando el cédigo patrimonial, las
caracteristicas de los bienes muebles, valor de
adquisicion, fecha y el lugar exacto donde ocurrio el
hecho.

Remitir a su Jefe inmediato superior un informe
describiendo las circunstancias de los hechos y las
medidas de seguridad adoptadas, adjuntando copia
certificada de la denuncia policial.

Seguido a esto se procedera a realizar las acciones
indicadas en los literales b, ¢ y d del numeral 7.7.1 de
la presente directiva.

Si la pérdida, robo o sustraccion sucediera fuera del pais,
corresponde a quien se le asigné el bien, realizar las
siguientes acciones:

a.

Presentar a su Jefe inmediato superior, dentro de las
veinticuatro (24) horas contados desde el primer dia
habil de haber retornado al pais, un informe escrito
detallando las circunstancias en que se produjo el
hecho y adjuntando la copia de la denuncia policial
respectiva del pais en el que ha surgido la pérdida,
robo o sustraccion.

Seguido a esto se procedera a realizar las acciones
indicadas en los literales b, c y d del numeral 7.7.1 de
la presente directiva.

DIRECTIVAN® (§ -2017/SENAMHI
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7.74 E| Responsable de Bienes Patrimoniales, remitira la
informacién del siniestro al Corredor de Seguros, quien
derivara a la Cia. de Seguros, a efectos de evaluar el caso
para la reposicion del bien siniestrado. Los bienes repuestos
por la Cia. de Seguros seran dados de Alta.

Para este caso; el servidor que tiene asignado el bien
patrimonial; debera asumir el pago de la franquicia y/o
deducible del seguro solicitado por la Cia. Aseguradora.

7.7.5 En caso que las investigaciones determinen responsabilidad
en quién tuvo asignado los bienes perdidos, robados,
sustraidos o deteriorados y deban ser repuestos o reparados
por dicho servidor, debera realizarse lo siguiente:

a. Si se produjo perdida, robo o sustraccion, debera
reponerlo con otro bien considerando modelo, tipo y
caracteristicas similares o mejores en un plazo
maximo de treinta (30) dias calendario de ser
notificado. Para tal efecto, se suscribira una Acta de
Entrega — Recepcidn, entre quien repone el bien y el
Responsable de Bienes Patrimoniales; este ultimo
organizara un expediente, elaborara el informe técnico
legal y el Proyecto Resolucion, a fin que a través de la
Unidad de Abastecimiento sea remitido a la Oficina de
Administracion para su aprobacion.

@ Los bienes que son repuestos, seran incorporados al

Patrimonio institucional como alta de bienes, debiendo
los bienes reemplazados ser dados de baja en base a
lo dispuesto en la Directiva N° 001-2015/SBN
‘Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles
Estatales” y demas normas complementarias
expidiéndose para ello la correspondiente Resolucion
J Administrativa de conformidad con la normatividad
i vigente para el ingreso del bien al Almacen, previa
elaboracion de la Nota de Entada al Almaceén -NEA.

Si transcurrido el plazo fijado en el parrafo precedente,
el servidor del SENAMHI no cumple con la reposicion
del bien, el Responsable de Bienes Patrimoniales
presentara un informe al Director(a) de la Oficina de
Administracion, a fin que dicho o6rgano adopte las
medidas pertinentes.

En el caso que no existan bienes similares a los
perdidos, robados o sustraidos por el servidor civil del
SENAMHI, éste debera pagar en efectivo el valor del
bien o autorizar el descuento de su remuneracion o
retribucién, previa opinién del Director(a) de la Oficina
de Administracién; con dicho importe el SENAMHI
adquirira otro bien que cumpla con las
especificaciones técnicas y reemplazara al bien
siniestrado.
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b. Si se produjo deterioro, el servidor debera asumir el
costo de su reparacion en un plazo maximo de quince
(15) dias calendarios de ser notificado por la OA.

7.7.6 La reposicion o reparacion asumido por el servidor que tuvo
asignado el bien patrimonial del SENAMHI, asi como el pago
de la franquicia y/o deducible del seguro solicitado por la
empresa aseguradora, no impide la sancién o apertura del
proceso administrativo por la(s) falta(s) establecidas en la
normatividad vigente para el personal nombrado o
contratado, segun su régimen laboral contractual.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 La Oficina de Recurso Humanos debera comunicar a la Oficina de
Tecnologias de la Informacion y la Comunicacién y al Responsable
de Bienes Patrimoniales, sobre el término de vinculo laboral,
desplazamiento, vacaciones, licencias, suspension en el cargo o
extincion de contrato del personal con el fin de elaborar los
formatos de bienes muebles asignados y la baja del usuario en los
Equipos y aplicativos informaticos, seglin competencias de cada
oficina.

8.2 Para el caso de saneamientos de bienes muebles se empleara el
formato de Acta de Saneamiento (Anexo N° 07)

8.3 La entrega de cargo de bienes patrimoniales que efectuan los
servidores del SENAMHI se realizan, previa comunicacién al
Responsable de Bienes Patrimoniales y al Responsable de la
Dependencia del usuario responsable y mediante el “Formato de
Ficha de Entrega de Cargo de Bienes Muebles” (Anexo N° 08).

[} 8.4 La devolucidon de bienes patrimoniales que efectien los servidores

\1 \ del SENAMHI se realizaran, previa justificacion y comunicacion al

\ Responsable de Bienes Patrimoniales y al Responsable de la

L Dependencia del usuario responsable y mediante el “Formato de
Ficha de Devolucién de Bienes Muebles” (Anexo N°09).

9 DISPOSICIONES FINALES

9.1 Toda situacion no contemplada en la presente Directiva sera
resuelta de acuerdo a las disposiciones legales vigentes y a las
Directivas emitidas por la SBN, asi como las disposiciones de la
Oficina de Administracion.

9.2 Para una mejor comprension de la terminologia utilizada en la
aplicacion de la presente Directiva se deben considerar el glosario
de términos y definiciones contenidas en la Ley N° 29151, Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y su
Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA vy la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de
Gestion de Bienes Muebles Estatales” y sus modificatorias.

DIRECTIVA N° 05 -2017/SENAMHI
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU - SENAMHI

10 RESPONSABILIDADES

10.1 Es responsabilidad del (la) Director (a) de la Oficina Administracion,
Director (a) de la Unidad de Contabilidad, el (la) Director (a) de la
Unidad de Abastecimiento y el Responsable de Bienes
Patrimoniales, velar por el cumplimiento de la presente Directiva,
debiendo implementar de ser necesario los instructivos
complementarios, asi como los registros y controles para la
adecuada administracion de los bienes muebles del SENAMHI.

10.2 Corresponde al Responsable de Bienes Patrimoniales, realizar la
planificacion, coordinacién y ejecucion de las acciones referidas al
registro, administracion, supervision y disposicion de los bienes
muebles de propiedad del SENAMHI y de los bienes que se
encuentran bajo su administracion, a fin de dar cumplimiento a la
normatividad legal vigente sobre la materia.

10.3 Los servidores del SENAMHI son responsables de proteger y
conservar los bienes, debiendo utilizar los que le fueran asignados
para el desempefio de sus funciones de manera racional, evitando
su abuso derroche o desaprovechamiento, sin emplear o permitir
que otros empleen dichos bienes para fines particulares o
propositos que no sean aquellos para los cuales hubieran

@ especificamente haber sido destinados.

Cada servidor es responsable de la existencia fisica, permanencia
y conservacion de los bienes a su cargo, independientemente de
su nivel jerarquico, por lo que debera adoptar las medidas del caso
para evitar pérdidas, sustraccion o deterioro que puedan acarrear
responsabilidad.

/. 11 ANEXOS

- Para la aplicacion de la presente Directiva se dispone el uso de los
N siguientes formatos:

® Anexo 01 : Informe Técnico.

. Anexo 02 Formato de Ficha de Asignacion/Reasignacion en
uso de Bienes.

® Anexo 03 Formato de Ficha Técnica del Vehiculo.

o Anexo 04 Formato de Orden de Salida y/o Reingreso de
Bienes Muebles.

s Anexo 05 : Formato de Autorizacion de Ingreso y Salida de
Bienes de Terceros.

DIRECTIVAN® (5 -2017/SENAMHI
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

. Anexo 06

° Anexo 07

Anexo 08

Anexo 09

Formato de Orden de Desplazamiento Interno de
Bienes Muebles.

Formato de Acta de Saneamiento.

Formato de Ficha de Entrega de Cargo de Bienes
Muebles.

Formato de Ficha de Devolucion de Bienes Muebles.

DIRECTIVAN® ()5 -2017/SENAMHI
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

ANEXO 01
INFORME TECNICO N° -SENAMHI/OA/UA/BP

FECHA: | |/

ACTO O PROCEDIMIENTO (Marca con “X")

ALTA

| Aceptacion de donacién

Saneamiento de bienes sobrantes

| Reposicion

f '\ ) ? "!:‘\“'-;;-.l‘,‘ ACTOS DE ADQUISICION | Saneamiento de Vehiculos
/7

-?:._,m Y Permuta
Sulii2g Fabricacion

Reproduccién de semovientes

Afectacion en uso

ACTOS DE Cesién en uso

ADMINISTRACION Arrendamiento

BAJA

Estado de excedencia

Obsolescencia técnica

Mantenimiento o reparacién onerosa

Reposicién

CAUSALES DE BAJA |Reembolso

Pérdida

Hurto

Robo

Residuos de aparatos eléctricos yelectronicos-

Estado de Chatarra

Siniestro

Destruccion accidental

Caso de semovientes

Mandato legal

Donacién

Donaciéon RAEE

Compraventa por subasta publica

Compraventa por subasta publica de chatarra

Compraventa por subasta restringida

ACTOS DE DISPOSICION | compraventa por subasta restringida de chatarra

Permuta

Destriccion

Transferencia por donacion en pago

Transferencia por retribucion de servicios

| Opinion favorable de baia otoraada por la SBN

Opinion favorable de alta otorgada por la OAJ
OTROS de la entidad

Exclusion de registros autorizado por laSBN

Recodificacion autorizada por la SBN

DIRECTIVAN® (05 -2017/SENAMHI
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

. DATOS GENERALES
NOMBRE DE LA| SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI
ENTIDAD
Direccion JR. CAHUIDE N° 721
Ubicacién LIMA — JESUS MARIA
Teléfono 614 - 1414
DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (Especifique) Marca con “X”

Al oW N

/i @ . BASELEGAL

k IV. ANTECEDENTES

V. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES

VI.  ANALISIS Y EVALUACION

DIRECTIVA N° 05 -2017/SENAMHI

Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Pert - SENAMHI
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

VI. OBSERVACIONES YCOMENTARIOS

ViIl. CONCLUSIONES YRECOMENDACIONES

Responsable de Bienes Patrimoniales

Visto el Informe y estando de acuerdo con lo expuesto, firmo en sefial de conformidad.

Directora de la Unidad de Abastecimiento

DIRECTIVAN® 05  -2017/SENAMHI
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Peru - SENAMHI



NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

ANEXO N° 02

FORMATO DE FICHA DE ASIGNACION /REASIGNACION
EN USO DE BIENES

Senamhi
' ANEXO N* 02 i
— FORMATO DE FICHA DE ASIGNACION Y/O REASIGNACION EN USO DE BIENES N —
CONTROL PATRIMONIAL
E\_ SUARIO RESPONSABLE : [careo | [ om ]
f e CJOEPENDENCIA
‘i “JcacN : ASIGNAGION

(]
: REASIGNAC L]
ALIDAD : FUNCIONARIO [ ] CAB (]  DL728() DLZ78(] OTROE ()
/. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES:
<, 4 3
coow oo
\fimi\M\’\\ ] e | e DEsCAPOON MARCA wotes | meo SERE CooR | DIMEBNSION cv:lmuuu o o m OSERVACIONES

ESTADG
OPERAT,

il
. LEVERDA ESTAO0: MY BUEND (MB) BUEND (B) REGULAR (R) MALO (M)
P ‘COMPROMISO DE LA PERSONA RESPONSABLE DE LOS BIENES MUEBLES:
\ « 1. Cada sarvidor chvl as responsable de i asstncia fisica y B i ), por ko daberd dol SUStaCCon
VA for ol  dot . i ampkoar o pormir que oiros
| ' 3.Encaso de pérdids, robo, susiraccion, dastruccisn ksl parcial del bien, of documenios, dicha - - vigen plrdida, —
| nogigancia del usuario.
AR m 1o SENAMHL provio a mi oo ofochuar la vigorta
I, USLAR O RESPONSAHLE SELLD ¥ FIRMA DFL RESPONSAILE OF LA DEPENDENCIA- RESPONSABLE DE ENES PATRIMOMIALES.
vy
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

ANEXO 03

FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO

S -
28 PERU { Ministerlo
Q ERU del Amblente :

ANEXO N° 3
FOLIO:

FICHA TECNICA PARA EL INVENTARIO FiSICO DE VEHICULOS

o[ ]

CONTROL PATRIMONIAL
LOCAL [ Ubicacion del Local \
CONDUCTOR | N° DNI: [N° LICENCIA:
DEPENDENCIA AREA I
COD. DEPEND. OFICINAY/O AMBIENTE |
DENOMNACION| |CODIGO PATRIMONIAL: CODIGO ANTERIOR:
FICHA TECNICA DEL SISTEMA
PLACA CATEGORIA | COLOR
CARROCERIA N° DE CHASIS (VIN) COMBUSTIBLE
MARCA [ N° DE EJES | TRANSMISION
MODELO N° DE MOTOR CILINDRADA
N° DE SERIE | KILOMETRAJE
N\éo FABRICACION TARJETA DE PROPIEDAD
[APRECIACIGN TECNICA DEL SISTEMA APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA
RESERIFCIN SI | NO [CANT] ESTADO DESCRIPGION Sl | NO | CANT. [ESTADO
1 SISTEMA DE MOTOR 7 SISTEMA DE SUSPENSION
Cilindros Amortiguadores / Muelles
Carburador / Carter Barra de Torsion

Distribuidor / Bomba de Inyeccion

Barra estabilzadora

Bomba de Gasolina Llantas
Purificador de aire 8 CARROCERIA
2 SISTEMA DE FRENOS Capot del motor
Bomba de frenos Capot de maletera
Zapatas y tambores Parachoque delantero
Discos y pastillas Parachoque posterior
3 SISTEMA DE REFRIGERACION Lunas laterales

Radiador

Lunas cortaviento

Ventilador Parabrisas delantero
Bomba de agua Parabrisas posterior

4 SISTEMA DE ELECTRICO Tanque de Combustible
Motor de arranque Puertas
Bateria Asientos
Alternador 9 ACCESORIOS
Bobina Aire Acondicionado
Relay de Alternador Alarma
Faros delanteros Plumillas
Direccionales delanteras Espejos 1
Luces posteriores Cinturon de seguridad
Direccionales posteriores Antena
Auto radio HERRAMIENTAS
Parlantes Gata
Claxon Liave de rueda
Circuito de luces (faros, cableado) Llanta de repuesto

5 SISTEMA DE TRANSMISION Varilla llanta
Caja de cambios Desarmador plano
Bomba de embrague Desarmador estrella
Caja de transferencia Alicate
Diferencial frasero Medidor de aire
Diferencial delantero(4x4) Llave de boca N°

6 SISTEMA DE DIRECCION Triangulo de Seguridad
Volante Botiquin
Cana de direccion Extintor capacidad

Cremallera

Liave de Contacto del vehiculo

Rotulas

SOAT fecha de vigencia |

10 OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANTES

APRECIACION TECNICA GENERAL:

Valor de tasacion (S/.)

l
|

NOTA.- Solicitar una copia de la Tarjeta de propiedad del vehiculo, SOAT, Autorizacion de lunas oscuras.
Si esta en taller copia del documento de ingreso al taller.

Responsable de Transportes

Conductor del Vehiculo

Mecanico o Especialista / Inventariador

DIRECTIVA N° 05 -2017/SENAMHI
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

ANEXO 04

FORMATO DE ORDEN DE SALIDA Y/O REINGRESO
DE BIENES MUEBLES

| Senamhi

Anexo 04
| I, I —)|
ORDEN DE SALIDA Y/0 REINGRESO DE BIENES MUEBLES
CONTROL PATRIMONIAL Fecha de salida I [
Fecha de retomo: [ 7}
L NOMBRES Y APELLIDOS DEL TRABAIADOR QUE RETIRALOS BIENES ___ OFICINNEMPRESA AREA | SECCION
DE BIENES PATRMONIALES
— [i. ESTAAUTORIZADO PARARETIRAR DE:
LOCAL DE ORIGEN: I CON DESTINO A I DIRECCION: Av. Jr. Ca. TELEFONO| DISTRITO [ ProvNCIA | DEPARTAMENTO
I I
= VEHICULO QUE TRANSPORTA LOS BIENES MUEBLES
W MANTENIMIENTO/REP) ASIGNACION Y/0 AFECT) EN USO COMISION DE SERWICIOS | OTROS PLACA | APELLIDOS Y NOMBRES DEL CHOFER
[ [ 1
[ DE LOS BIENES MUEBLES:
DIGO i60 CARACTERISTICAS DEL BIEN MUEBLE
TEM CARACTEITIC A DEL i = SERV)
PATRIMONIAL | INTERN |  DENOMINAGION DEL BIEN MUEBLE MARCA MGDELO | TIPO | SEREN' COLOR | DIMENSIONES | ESTADO | OPERATIMIDAD CRuSN

1

2

3

4

5

&

?

FIRMA Y SELLO DE LOS RESPONSABLES DE LA SALIDADE LOS BIENES MUEBLES FIRMA Y SELLO DE LOS RESPONSABLES DEL RETORNO DE LOS BIENES MUEBLES

Trabapdor! Funcionano que retira ef bien :—vﬂmﬁhmh donda
DN N

Segurided y Viglancia Fesponsable de Bienos Patrimaniaies Responsatio do Bienes. Patimonakos.

1.- Los funcionarios que sutorizan ls salida do biones muebles y of persanal que los retin, son responsatios de o6 aclos qus

2. Al rmina do La fecha de retomo do los bienes musbies, ol Jofe Respons able o s bones muables debard remilr of presenis
puiernn rocaer @ s tionss musbins. por descisdo y failka o control da miormo de los. biones. munbies. femas de

formato al Area do Bienos con las salda y retoma do Bisnos Maobios

Tratajacks Ries ponsatle que M ¥ ek on de trenes mimtles

DIRECTIVAN® 05 -2017/SENAMHI
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

ANEXO 05

FORMATO DE AUTORIZACION DE INGRESO Y SALIDA
DE BIENES DE TERCEROS

o -
J I ET S
Anexo 05
S S
FORMATO DE AUTORIZACION DE INGRESO Y/O SALIDA DE BIENES DE TERCEROS
Fecha de ingreso : | i
CONTROL PATRIMONIAL _ Fecha de salida  : | (-
L NOMBRES Y APELLIDOS DE PERSONA Y/O TRABAJADOR PROPIETARIO DEL BIEN: OFICINA Y70 AREA DONDE LABORA oM | TELEFOND
J i oot
1. NOMBRES Y APHLLIDOS DEL QUE AUTORIZA: CARGO [ ouw _-|_ CONDICION (FUNG OCADOR)
/. MOTIVO DE INGRESO Y0 SALIDA DEL BIEN PARTICULAR:
f
|
IV. DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES:
CARACTERISTICAS DEL BIEN MUEBLE
E'm e MARCA MODELG | TiPO SEREN | COLOR | DIWENSIONES | ESTADD [OPERATIVIDAD| ooV CIONES
* l
2 |
| | _ ]
[ |
L I
4
‘ 5 |
| & |
@ 7 !
|
Trabajador - Progiotaro y/o o dol ben Hosponsabls da I Dopendencia Fars porsatile s Biones Palimoniakes
Qo outorza

ta: £l SENAMH 1o se msporabiizs do Jos biores musbios qus 59 dotallan on of posents brmato.

i" oo Trabajador - Progiotans y/o usiaro dol bon
/1 Fesporsable de Benes Patrimonisles
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

ANEXO 06

FORMATO DE ORDEN DE DESPLAZAMIENTO
INTERNO DE BIENES MUEBLES

— i
1 L nitonia = nambi
ﬁ PERD | Minstece (935,_%:“._.-_—“—‘

Anexo 06
wo [ ]
3 FORMATO DE ORDEN DE DESPLAZAMIENTO INTERNO DE BIENES MUEBLES
[ Fecha : | =] ]
CONTROL P/
-\! [ UBICACION DE LOS BIENES MUEBLES OBJETO DE DESPLAZAMIENTO INTERNO: |' OFICINA "[ AREA ] AMBIENTEPISO)
| I | [
| | TRARAJADOR Y10 PERSONA QUE TRANSFIERE LOS BIENES MUEBLES:
/ I NOMBRES Y APELLIDOS I CARGO [ oaw T IOMBRADO/CONTRATADO/L OGADOR)
<, | | [
QL W 1. LUGAR A DONDE DESPLAZA LOS BIENES MUEBLES: | vBiclio QUE TRANSPORTA LOS BIENES MUEBLES
AM P =
e LOCAL % OFICINA | AREA [ AMBIENTEPISO)
|
s IV. TRABAJADOR YIO PERSONA QUE RECEPGIONA LOS BIENES MUEBLES:
% NOMBRES Y APELLIDOS | CARGO ! | MOMBRADO/CONTRATADOA OCADOR]
I \
5.
cB0IG0 cB0ia0 CARACTERISTICAS DEL BIEN MUEBLE
AL T MARCA MODELD TIPO SERIEN | COLOR | DINENSIONES | ESTADD |OPERATIVIDAD| oo ohVACIONES
ENTREGUE CONFORME RECIBI CONFORME
s @ - Tratsajacor qun entrmga beoros muabios. Trabiajacor que recibe biohes. mushios Resposanble de la Dependoncia
4
/
Rosponsable de la Dependencia Responsabla d Bienos Patrimoniaies.
Nota: 1.- Los kncionarios quo morizan la salida do blenss munbles y of parsonal que ios tmslada, son responsabies. do ks aclos quo 7 Los kncionanos y persanal que recibon los bienos, son fosponsablos do 1o aclos que pudlorn frecaer sobm s |
puucketon rocant a los bienes munblos biones mushlos.

f cc  Trabajador Responsable quo enirega los bienes musbies
Tratajador Reapons bl qus mecibe los bisnes musties
Patrimoniales.

f
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

ANEXO 07

FORMATO DE ACTA DE SANEAMIENTO

En las instalaciones del SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E
HIDROLOGIA DEL PERU - SENAMHI, ubicada en Jr. Cahuide N° 721,
del distrito de JesuUs Maria, provincia de Lima y departamento de Lima,
siendo las horas del dia de de 20
, se reunieron los siguientes miembros del Area de Bienes Patrimoniales
designados mediante Resolucion N°

En el presente procedimiento de saneamiento, y luego de haber constatado
que se han realizado las publicaciones correspondientes de acuerdo a lo
establecido en el literal ¢) y 1.2) del numeral 2 de la Primera Disposicion
Transitoria de la Directiva N° /SBN y que no se ha
presentado oposicion alguna; se declara en ABANDONO los bienes
detallados en listado adjunto y se recomienda a la Oficina de
Administracion emita la resolucion administrativa aprobando el
SANEAMIENTO de los mismos, asi como su alta al patrimonio de la
entidad.

Responsable de Bienes Patrimoniales Miembro de Control Patrimonial

DIRECTIVAN® (5 -2017/SENAMHI
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd - SENAMHI
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

ANEXO 08

FORMATO DE FICHA DE ENTREGA DE
CARGO DE BIENES MUEBLES

< Senamhi =
ANEXO N* 08 L
FORMATO DE FICHA DE ENTREGA DE CARGO EN USO DE BIENES MUEBLES [reema 1T ]
Joma] |
[ ows | = 1
R {7 G {1 () omes 11
R s RS S [ - — gg T R e [ I JE= [ee—

U NINCIONEs O TINGTA (3Conal evIANGN B LRSS, GerTOChe & (SeAarOVCIATSON), 84\ ST gnar o pormule ques olros

ol 3 ARTIST Cumnn 48 paron, SENEVG © 0RO de ks beres e g

sAma U RO ‘SELLO Y FiMAA L RESPONSARE OF LA EPUNDENGA ESFOMIARLE [ RENES PATRMONIALEL
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NORMAS PARA LOS ACTOS DE ADQUISICION, ADMINISTRACION, ALTA, BAJA, DISPOSICION,
SUPERVISION Y REGISTRO DE LOS BIENES MUEBLES DEL SERVICIO NACIONAL DE
METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU — SENAMHI

ANEXO 09

FORMATO DE FICHA DE DEVOLUCION
DE BIENES MUEBLES

2 v Senamni o
— -
FORMATO DE FICHA DE DEVOLUCION EN USO DE BIENES MUEBLES _ FECHA| =
CONTROL PATRMOHIAL
[ — [emes | T
[ews] - [= ]
== I e R R R it = 7
- e
e e | o] e | : AL TR et ] e o - - [
A i
[ |
; SE—
I _ T
S - I - i
el | B
} =
.
w | (S
: =
é i | 001 O I (N
LEYEMOA ESTADO MUY EEND (M) BUEND (B) REGULAR [H) MALO (M)
COMPROMISO DE LA PERSOMA RESFONSABLE DF LOS BIEMES MUERLES.
1 fakca y g, pox .
2 Lk bl i ko s ), e e v TR, 601 ST (TR e DT
3 robo, ssraccion, . . o) sarvdor [ap— o —" o
oot Loy
i sl i Bab o s PR " s
USUATSO GUE ENTREGA USUARO QUY RECmE ‘SELD ¥ FIRMA DEL RSFOMSARLE DF LA DEFEMDINGA T RESPONSABLE DX NS PATIMOMALES
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