DIRECTIVA DE PROCESOS DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES EN EL SENAMHI

DIRECTIVA N°''.SENAMHI-PREJ-OGA-OAS-2007

“NORMAS GENERALES PARA EL PROCESO DE ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES EN EL SENAMHI”
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1. OBJETIVO

Dar a conocer a las dependencias del SENAMHI, a los Comités Especiales,
Comités Especiales Permanentes y a la Oficina encargada de las adquisiciones
ylo contrataciones, sus responsabilidades y atribuciones, sobre la formulacion
del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones, la ejecucion de los diferentes
procesos de seleccion;, asi como la recepcion de bienes y suministros
adquiridos, y en la conformidad de los servicios y la ejecucién de obras
contratados por el SENAMHI; cumpliendo con la normativa legal vigente.

. FINALIDAD

Orientar los procedimientos establecidos en la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado y demas normas conexas, respecto a las
adquisiciones y/o contrataciones que se realizan en el SENAMHI.

3. ALCANCE

La presente Directiva sera de aplicacion y cumplimiento estricto por las
dependencias, los Comités Especiales, Comités Especiales Permanentes vy la
Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares como érgano encargado de
las Adquisiciones y Contrataciones del Servicio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia - SENAMHI.

' 4. BASELEGAL

a. Decreto Supremo N° 083-2004-PCM, Ley de Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado.

b. Decreto Supremo N° 084-2004-PCM, Reglamento de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, aprobado mediante.
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6.

. Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector

Publico.

. Ley N° 27245 Ley de Responsabilidad y Transparencia Fiscal y su

modificatoria Ley N° 27958.

. Ley N° 27658 y D.S. N° 062-2003 EF Ley Marco de Modernizacion de la

Gestion del Estado.
Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
. Ley N° 28927, La Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal

2007.

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueban Normas de Control
Interno.

VIGENCIA

La presente Directiva es de aplicacion a partir del afio fiscal 2008.

DISPOSICIONES ESPECIALES

A) PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

1) Tramites previos a la formulacion del PAAC

a) Todas las Dependencias del SENAMHI bajo responsabilidad, estan
obligadas a registrar durante el mes de junio a través del Sistema
Integrado de Gestion Administrativa (SIGA), sus necesidades de
bienes, servicios y obras, sefialando la programacion de acuerdo a
sus prioridades que requieren para el cumplimiento de sus metas en
el siguiente ano fiscal.

b) La Oficina General de Presupuesto y Planificacién en cumplimiento a
la normatividad legal vigente, durante la primera quincena del mes de
agosto, agrupara y consolidara los requerimientos de las
dependencias del SENAMHI, indicando la meta y fuente de
financiamiento respectiva; y presentara al Presidente Ejecutivo el
anteproyecto de Presupuesto para el siguiente afio fiscal.

c) El proyecto de Presupuesto, sera remitido al Ministerio de Economiay
Finanzas y al Ministerio de Defensa para su consolidacion por parte
del MEF y posterior aprobacion por el Congreso de la Republica.

d) La Oficina General de Presupuesto y Planificacion remitira durante el
mes de setiembre de cada afio la informacién consolidada de los
requerimientos de metas y dependencias a través del SIGA a la
Oficina General de Administracion para su revision y analisis antes de
la elaboracién del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones del
siguiente ario fiscal.

e) La Oficina General de Administracién solicitara a la Oficina de
Estadistica e Informatica en el mes de Octubre de cada afio los
reportes del SIGA en formato Excel a nivel de metas y especificas e
items para la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones y
Contrataciones.
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f) Una vez aprobado el proyecto por el Congreso de la Republica, la

Oficina General de Presupuesto y Planificacion, formulara la
Resolucion Presidencial Ejecutiva aprobando el Presupuesto Inicial
de Apertura — PIA, remitiendo una copia de dicha resolucion a la
Oficina General de Administracion.

g) La Oficina General de Administracién informara a la Oficina General

de Presupuesto y Planificacion a mas tardar en la primera semana
del mes de diciembre, antes del inicio del siguiente afio fiscal, la
mensualizacion de gastos para su debida informacion a la DNPP-
MEF.

2) Elaboracion y Formulacion del PAAC

a) La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares como organismo
encargado de las adquisiciones y contrataciones del SENAMHI, bajo
responsabilidad y dando cumplimiento a la normativa legal vigente,
elaborara el Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones del
SENAMHI; conteniendo como minimo la siguiente informacion:

(1) El Objeto de la contratacién o adquisicion.

(2) La descripcion de los bienes, servicios u obras a adquirir 0
contratar.

(3) El valor estimado de la adquisicion o contratacion.

(4) El tipo de proceso que corresponda de acuerdo al valor estimado
y al objeto.

(5) La fuente de financiamiento.

(6) El tipo de moneda.

(7) Los niveles de centralizacién o desconcentracion de la facultad de
adquirir y contratar.

(8) La fecha probable de la convocatoria.

(9) En el citado Plan Anual se considerara todas las adquisiciones y
contrataciones, con independencias del régimen que las regule.

4 3) Aprobacién del PAAC

a) La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, dentro de los

veinte (20) dias de recibido la documentacién remitida por la Oficina
General de Presupuesto y Planificacion, formularé el anteproyecto del
PAAC y presentara al Presidente Ejecutivo para su aprobacion
correspondiente.

El PAAC sera aprobado por el Presidente Ejecutivo del SENAMHI
mediante Resolucién Presidencial Ejecutiva, dentro de los treinta (30)
dias naturales siguientes a la aprobacién del presupuesto institucional
de apertura — PIA.
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c) La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, en un plazo no
mayor a cinco (5) dias habiles de aprobado el PAAC, utilizando el
formato emitido por el CONSUCODE, registrara y publicara en el
Sistema Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado —
SEACE, en la pagina Web del SENAMHI, remitira en formato impreso
y electronico al Ministerio de Defensa; y una copia sera remitido a la
PREJ, AIS, OGP y a los Presidentes de los Comités designados.

d) Asimismo, una copia del PAAC aprobado estara a disposicién de los
interesados en la Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares,
pudiendo ser adquirido por cualquier interesado al precio de costo de
reproduccién, cuyo pago deberad ser efectuado en la Oficina de
Contabilidad y Tesoreria del SENAMHI.

B) VALOR REFERENCIAL

1) Determinacion del Valor Referencial

a) La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, como
organismo encargado de las adquisiciones y contrataciones del
SENAMHI, bajo responsabilidad colocara el valor referencial de los
bienes y servicios a convocarse; efectuando estudios o indagaciones
sobre los precios que ofrece el mercado y que esté referido al objeto
de la adquisicién o contratacion.

b) El valor referencial incluird todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y de ser el caso, los costos laborales
respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que le sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor de los
bienes y servicios a adquirir o contratar. En el caso de ejecucion de
obras el valor referencial sera el que establezca el expediente
técnico, con excepcion del Concurso Oferta.

c) En el caso de la contratacion de servicios de intermediacion laboral el
valor referencial debera calcularse respetando las normas laborales.

d) En el caso de los procesos de seleccion convocados segun relacion
de items, el valor referencial del conjunto se determinara en funcion a
la sumatoria de los valores referenciales de cada uno de los items
considerados. En las Bases deberd especificarse tanto el Valor
referencial de los items como el valor referencial del proceso de
seleccion.

e) El valor referencial puesto en conocimiento del Comité Especial
puede ser observado por éste, solicitando su revision a la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares.

f) Cuando el valor referencial es observado por los postores debido a
errores materiales o de calculo numérico, la modificacion debera ser
propuesta por el Comité Especial y aprobada por la autoridad que
aprobé las Bases.

2) Antigiiedad del Valor Referencial
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Para convocar a un proceso de seleccion, el valor referencial no podra
tener una antigliedad mayor a seis (06) meses. La antigiedad del valor
referencial debera ser consignada en las Bases.

3) Publicidad del Valor Referencial

a) El valor referencial es publico. Sin embargo, puede ser reservado, a
propuesta del Comité Especial, cuando la naturaleza de Ia
adquisiciéon o contratacion lo haga necesario o se trate de bienes,
servicios 0 ejecucion de obras que revisten complejidad o conllevan
innovaciones tecnoldgicas.

b) La autoridad que aprobé las Bases sera la responsable de determinar
la procedencia de la recomendacion del Comité Especial.

c) La reserva cesa cuando el Comité Especial lo haga de conocimiento
de los participantes en el acto de apertura de los sobres.

d) En los procesos de seleccion con valor referencial reservado no son
de aplicacion los limites maximos ni minimos. Tampoco se exigira el
otorgamiento de garantia adicional por el monto diferencial de
propuesta.

C) COMITES ESPECIALES
1) Designacion de los Comités para Procesos de Seleccion

a) Durante la primera quincena del mes de enero de cada afo fiscal, el
Presidente Ejecutivo del SENAMHI mediante Resolucién Presidencial
Ejecutiva y a propuesta de la Oficina General de Administracion,
designara a los miembros titulares y suplentes que integraran los
Comités Especiales y Comités Especiales Permanentes, para la
ejecucion y conduccion de los procesos de seleccion; indicandose
sus nombres y el cargo respectivo (Presidente, 1er. Vocal y 2do.
Vocal).

b) Los Comités Especiales y Comités Especiales Permanentes estaran
conformados por tres (3) integrantes titulares con igual numero de
suplentes; el cual uno debe pertenecer a la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares como dependencia encargada
de las contrataciones y adquisiciones, y los otros dos miembros
deben tener conocimiento técnico sobre el objeto de la convocatoria.

c) Los Comités Especiales y Comités Especiales Permanentes bajo
responsabilidad, deberan confeccionar las Bases Administrativas en
un plazo no mayor a tres (3) dias habiles, siguientes a la fecha de
recepcion del oficio emitido por la Oficina General de Administracion.

d) Todos los procesos de seleccion del SENAMHI programados y no
programados seran conducidos por los Comités Especiales y Comités
Especiales Permanentes, salvo los procesos de Adjudicaciéon de
Menor Cuantia que deberan ser conducidos y/o ejecutados por la
Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, los cuales se
encargara de su organizacion y ejecucion, desde la preparacion de
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las Bases hasta que la Buena Pro quede consentida,
administrativamente firme o se produzca la cancelacion del proceso.

e) La competencia de los Comités Especiales, Comités Especiales
Permanentes y la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares
entre otras, es para:

(1) Elaboraciéon de Bases.

(2) Convocatoria al proceso.

(3) Absolver las consultas y observaciones.
(4) Evaluar las propuestas.

(5) Otorgar la Buena Pro.

(6) Declara desierto.

(7) Consultar o proponer las modificaciones de las caracteristicas
técnicas y el valor referencial.

(8) Todo acto necesario para el desarrollo del proceso de seleccion
hasta el consentimiento de la Buena Pro.

(9) Los Comités Especiales, Comités Especiales Permanentes y la
Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares no podran de
oficio modificar las Bases aprobadas.

f) Los miembros integrantes de un Comité Especial y un Comité
Especial Permanente, no podran renunciar al cargo encomendado.

(f) Cualquier suplente puede sustituir a un titular por ausencia justificada,
siempre y cuando se respete el orden de la conformacién establecida
en la Resolucién Presidencial Ejecutiva.

(g) Una vez que el miembro titular ha sido reemplazado por el miembro
suplente, ya no podra reincorporarse al proceso de seleccion
convocado.

(h) Durante el desempeno de su cargo, los Comités Especiales vy
Comités Especiales Permanentes estan facultados para solicitar el
apoyo que requieran de las dependencias o areas pertinentes del
SENAMHI, las que estan obligadas a brindarlos bajo responsabilidad.

(i) Los Comités Especiales y Comités Especiales Permanentes, actuan
en forma colegiada y son auténomos en sus decisiones, las cuales no
requieren ratificacion alguna por parte del SENAMHI.

() Todos los miembros que conforman los Comités Especiales y
Comités Especiales Permanentes, gozan de las mismas facultades,

B no existiendo jerarquia entre ellos. Sus integrantes son
£ P solidariamente responsables de sus actuaciones.

D) PROCESOS DE SELECCION

2) Clasificacion de Procesos de Seleccidn
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a) De conformidad con el articulo 14° de la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado, y a los margenes que establece el articulo
9° de la Ley de Presupuesto para el Sector Publico, los procesos de
seleccion que se convocan para la contratacion de obras, para la
adquisicion de bienes y suministros, y para la contratacion de seguros
y servicios en general, se clasifican en:

(1) Licitacion Puablica — LP ( Nacional e Internacional),

(2) Concurso Publico — CP (Nacional e Internacional),

(3) Adjudicacion Directa (Pablica y Selectiva),

(4) Adjudicacion de Menor Cuantia (Monto igual o mayor a 1 UIT),

b) Los procesos de seleccion con sus respectivos montos, se indican en
el Anexo “A”, que forma parte de la presente Directiva.

3) Ejecucion de Procesos de Seleccion

a) Todos los procesos de seleccion programados y no programados,
seran ejecutados por los Comités Especiales, designados mediante
Resolucidon Presidencial Ejecutiva, salvo los procesos de seleccion de
Adjudicacion de Menor Cuantia que deberan ser conducidos y/o
ejecutados por la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares.

b) Los procesos por exoneracion, seran ejecutados directamente por la
Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, cuyo expediente
debera contar con los informes técnicos y legal, la Resolucion de
aprobacion publicada en el Diario Oficial “El Peruano’, la notificacion
a la Contraloria General de la Republica y el registro en el Sistema
Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado - SEACE.

c) Las adquisiciones y contrataciones de bienes y servicios que se
encuentran incluidos en el Catalogo del “Convenio Marco” emitido por
el CONSUCODE, seran efectuados directamente por la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares.

P, d) Las adquisiciones de los bienes o suministros que se encuentren
T incluidas en el “Listado de Bienes Comunes’ del CONSUCODE,
PN\ % deberan ser ejecutados mediante las modalidades de Subasta
\/ Inversa Presencial y Electronica, en donde el Comité Especial estara
A conformado por el Director de la Oficina de Abastecimiento y
) Servicios Auxiliares en calidad de Presidente y el encargado de la
Unidad de Adquisiciones en calidad de Secretario. Dicho
_ nombramiento sera mediante Resolucion Presidencial Ejecutiva, en

"\ donde también se designaran a los miembros suplentes respectivos.
_/" e) Los procesos de seleccion referidos a la contratacion de servicios

profesionales y/o de personal, bajo la modalidad de servicios no
personales, seran conducidos por un Comité Especial que sera
nombrado mediante Resolucién Presidencial Ejecutiva y conformado
por el DIRECTOR DE LA OFICINA DE PERSONAL en calidad de
Presidente, y el encargado de la Unidad de Adquisiciones y un
profesional del area técnica o administrativa segtn sea el objeto de la
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contratacién, en calidad de vocales. En dicha resolucion también se
designaran a los miembros suplentes respectivos.

f) Las adquisiciones y contrataciones cuyos montos, en cada caso,
sean iguales o inferiores a una Unidad Impositiva Tributaria (01 UIT)
vigente al momento de la transaccién, seran efectuados directamente
por la Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares.

g) El pago de servicios considerados como gastos fijos (publicacion,
telefonia fija y movil, electricidad, agua y desaglie, arbitrios
municipales y otros que sean brindados por empresas unicas en el
mercado local) seran efectuados directamente por la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares.

h) Las adquisiciones y contrataciones no programadas en el PAAC y
que sean requeridas con el caracter de “Urgente” para el
cumplimiento de una meta del Area Usuaria, cuyo valor referencial
sea igual o menor a la octava parte de una UIT, previa aprobacion
de la Oficina General de Administracién, seran adquiridas con fondos
destinados a la Caja Chica, conforme a las normas de tesoreria
correspondientes.

i) La adquisicion y contratacidon de bienes consumibles y servicios
continuos o periédicos respectivamente, de caracter permanente, se
realizaran por periodos no menores a un afo.

j) Para la elaboracion del EXPEDIENTE INICIAL, la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares, solicitara por escrito
DURANTE EL MES DE FEBRERO a las dependencias usuarias,
las caracteristicas y/o especificaciones técnicas de los bienes o
suministros y los términos de referencia de los servicios que se
requieren y que formen parte de los procesos a convocar.

k) LAS DEPENDENCIAS USUARIAS BAJO RESPONSABILIDAD, EN
UN PLAZO NO MAYOR DE CINCO (05) DIAS HABILES de recibido
el documento, deberan remitir a la Oficina de Abastecimientos vy
Servicios Auxiliares la informacion solicitada; indicando ademas los
posibles proveedores y de ser posible adjuntando las proformas de
los bienes y servicios requeridos.

4) Elaboracién del expediente inicial

a) Una vez reunida la informacion sobre las especificaciones y/o
caracteristicas técnicas de los bienes o suministros, términos de
referencia de los servicios 0 expediente de obras, el valor referencial
y la disponibilidad presupuestal, la Oficina de Abastecimientos y
Servicios Auxiliares, remitira el expediente inicial del proceso de
seleccién a la Oficina General de Administracion para su aprobacion
respectiva, incluyendo un Proyecto de Bases del proceso de
seleccion que corresponda.

b) El Expediente inicial de procesos de seleccion de Licitacion Publica,
Concurso Publico y Adjudicacion Directa Publica, seran aprobados

mediante Resolucion Presidencial emitida por el Presidente Ejecutivo

del SENAMHI.
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c) El Expediente inicial de los procesos de seleccion de Adjudicacion
Directa Selectiva, seran aprobados mediante Resolucién Directoral
emitidas por el Director General de Administracion.

d) Los Expedientes de los procesos de seleccidon de Adjudicacion de
Menor Cuantia, seran aprobados por el Director General de
Administracion con el sello de: “Aprobado proceder con la
Convocatoria”.

e) En los Expedientes de Obras, se anexara ademas, el Expediente
Técnico respectivo y la Declaracién de Viabilidad conforme al
Sistema Nacional de Inversién Pablica, segun sea el caso.

f) La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, a través de la
Oficina General de Administracion, remitird mediante oficio al
Presidente del Comité Especial segun corresponda, el Expediente
Inicial del proceso de seleccion, solicitandole la ejecucion respectiva,
el cual no podra exceder de los cinco (05) dias habiles para los
procesos de seleccion de Licitacion Publica, Concurso Publico y
Adjudicacién Directa Publica; y de tres (03) dias habiles para los
procesos de seleccion de Adjudicacion Directa Selectiva.

E) BASES DE LOS PROCESOS DE SELECCION
1) Formulacién de las Bases

a) Las Bases de los procesos de seleccidon seran formuladas por los
Comités Especiales encargados de conducir los procesos de
seleccion respectivos.

b) Las Bases de los procesos de seleccién de Adjudicaciéon de Menor
Cuantia y exonerados seran formuladas por la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares.

c) Para tal efecto, unicamente se deber tener en cuenta la informacion
contenida en el expediente inicial remitido por la Oficina General de
Administracion.

2) Condiciones minimas de las Bases

it g S a) El Comité Especial elaborara las Bases del proceso de seleccion a su
' ! cargo, conforme a la informacion técnica y econdmica contenida en el
\¢ expediente de contratacion.

b) Las Bases de los procesos de seleccion deben contener
obligatoriamente cuando menos, lo siguiente:

(1) Mecanismos que fomenten la mayor participacion de postores en
funcion al objeto del proceso y la obtencién de la propuesta
técnica y economica mas favorable. No constituye tratamiento
discriminatorio la exigencia de requisitos técnicos y comerciales
de caracter general establecidos por las Bases;

t ko) (2) El detalle de las caracteristicas de los bienes, servicios u obras a
 \ W) ) adquirir o contratar; el lugar de entrega, elaboracion o
\ : Y, construccién, seglin el caso. Este detalle puede constar en un

9
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Anexo de Especificaciones Técnicas o, en el caso de obras, en un
Expediente Técnico;

(3) Garantia de acuerdo a lo que se establezca, concordante con el
Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones;

(4) Plazos y mecanismos de publicidad que garanticen la efectiva

~ posibilidad de participacion de los postores;

(5) La definicion del sistema y/o modalidad a seguir, el cual sera uno
de los establecidos en las Bases;

(6) El calendario del proceso de seleccién;

(7) El método de evaluacion y calificacion de propuestas;

(8) La proforma de contrato, en la que se sefale las condiciones de la
operacion. En el caso de contratos de obras figurara
necesariamente como anexo el Cronograma General de Ejecucion
de la obra, el Cronograma de los Desembolsos previstos
presupuestalmente y el expediente técnico;

(9) Férmulas de Reajustes de Precios, de ser el caso;

(10) Las normas que se aplicaran en caso de financiamiento otorgado
por Entidades Multilaterales o Agencias Gubernamentales.

(11) Mecanismos que aseguren la confidencialidad de las propuestas.

(12) Consignar el valor referencial, sefialando los montos minimos y
maximos admisibles

(13) Consignar el puntaje técnico minimo para que una propuesta
acceda a la evaluacion econémica.

(14) En el caso de las adjudicaciones de menor cuantia, las Bases
deberan contener como minimo las condiciones establecidas en
los literales 2, 5, 6 y 7; asi como la metodologia de evaluacion,
cuando se invite a mas de un proveedor.

(15) De conformidad con las disposiciones establecidas en la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, lo establecido en las
Bases, obliga a todos los postores y a la Entidad convocante.

3) Aprobacion de las Bases

a) La aprobacion de las Bases de los procesos de seleccion de caracter
“publico” (Licitacion Publica, Concurso Puablico y Adjudicacion Directa
Publica), seran efectuados por el Presidente Ejecutivo del SENAMHI,
mediante una Resolucion Presidencial Ejecutiva.

b) La aprobacion de las Bases de los procesos de seleccion de
Adjudicacion Directa Selectiva sera efectuada por la Oficina General
de Administracién, mediante una Resolucién Directoral.

c) La aprobacién de las Bases de los procesos de seleccion de
Adjudicacién de Menor Cuantia y Exonerados, seran efectuados por
la Oficina General de Administracion con el decreto en el oficio que
remita la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares o el Comité
Especial segin sea el caso, colocando el sello “APROBADO
PROCEDER CON LA CONVOCATORIA”.

d) Las Bases aprobadas no podran ser modificadas por la Oficina de
3! Abastecimiento y Servicios Auxiliares o el Comité Especial.
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4) Sistemas de adquisiciones y contrataciones

a) Las Bases de los procesos de seleccion para la adquisicion vy
contratacién de bienes, servicios y ejecucion de obras indicaran los
sistemas o procedimientos que se utilizaran para determinar el precio
y sus posibles ajustes, sobre la base de las condiciones
preestablecidas en funcion a la naturaleza y objeto principal del
contrato.

b) Dichos sistemas podran ser el de suma alzada y el de precios
unitarios, tarifas o porcentajes.

¢) En el sistema de suma alzada, el postor formula su propuesta por un
monto fijo integral y por un determinado plazo de ejecucion.
Tratandose de obras, el postor formulara dicha propuesta
considerando los trabajos que resulten necesarios para el
cumplimiento del objeto de la prestacion requerida segun los planos,
especificaciones técnicas, memoria descriptiva y presupuesto de obra
que forman parte del Expediente Técnico, en ese orden de prelacion;
considerandose que el desagregado por partidas que da origen a su
propuesta y que deben presentar como parte de la misma, es
referencial. Este sistema sélo sera aplicable cuando las magnitudes y
calidades de la prestacion estén totalmente definidas en las
especificaciones técnicas y en los términos de referencia y, en el
caso de obras, en los planos y especificaciones técnicas respectivos;
calificacién que corresponde realizar al area usuaria.

d) En el sistema de precios unitarios, tarifas o porcentajes, el postor
formula su propuesta ofertando precios, tarifas o porcentajes en
funcion de las partidas o cantidades referenciales contenidas en las
Bases, y que se valorizan en relacién a su ejecucion real, asi como
por un determinado plazo de ejecucion; y, en el caso de obras
ofertara considerando los precios unitarios de las partidas contenidas
en las Bases, las condiciones previstas en los planos vy
especificaciones técnicas, asi como las cantidades referenciales.

5) Moneda

Las Bases deben especificar la moneda o monedas en que se
expresaran las propuestas.

6) Prepublicacion y Publicacion de las Bases

a) Las Bases de Licitaciones Publicas, Concursos Publicos vy
Adjudicaciones Directas Publicas deberan ser prepublicadas por la
Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares en el Sistema
Electrénico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado (SEACE)
con una anticipacion no menor de cinco (05) dias habiles de la fecha
de convocatoria. Asimismo a través de la Oficina General de
Administracion debera solicitar a la Oficina General de Estadistica e
Informatica dentro del plazo mencionado, la prepublicacion de las
referidas bases en la pagina Web del SENAMHI.
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b) En los casos de Adjudicaciones Directas Selectivas y Adjudicaciones
de Menor Cuantia, la prepublicacidon de las bases es potestativa.

c) En la fecha sefalada para la convocatoria respectiva de todos los
procesos de seleccion, la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Auxiliares, bajo responsabilidad debera publicar las Bases en el
Sistema Electronico de Adquisiciones y Contrataciones del Estado
(SEACE), en donde todo proveedor puede tener acceso.

7) Derecho de participacion en un proceso de seleccion

a) Todo proveedor que desee intervenir como participante en los
diferentes procesos de seleccion, deberé registrarse en la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares, pagando un derecho en la
Oficina de Contabilidad y Tesoreria, cuyo monto no podra ser mayor
al costo de reproduccién de las Bases, conforme el mecanismo que
ellas establezcan. Este pago le da derecho al participante a recabar
una copia de las Bases.

b) En las adjudicaciones de menor cuantia para bienes o servicios el
registro como participante sera gratuito.

c) Para participar en un proceso de seleccidn, los postores deben estar
inscritos y habiles en el Registro Nacional de Proveedores (RNP),
que es administrado por el Consejo Superior de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado.

d) La persona que se registra como participante se adhiere al proceso
de seleccion en el estado en que éste se encuentre.

8) Requerimiento Técnicos Minimos

a) Los Requerimientos Técnicos Minimos son las caracteristicas
técnicas, normas reglamentarias y cualquier otro requisito establecido
como tal en las Bases y en las disposiciones legales que regulan el
objeto materia de la adquisicién o contratacion.

: b) Los requerimientos técnicos minimos deben ser cumplidos vy
\ o SeuARy T, acreditados por todos los postores para que su propuesta sea

7<) admitida, salvo en la modalidad de seleccion por subasta inversa en
CUyo caso se presume su cumplimiento.

c) En el caso de ejecucidon de obras el plazo serd el indicado en el
expediente técnico, el mismo que constituye un requerimiento técnico
de obligatorio cumplimiento.

F) FACTORES DE EVALUACION
A 1) Determinacion de factores de evaluacién
a) Las Bases deberan especificar los factores, los puntajes v los criterios

para su asignacion que se consideraran para determinar la mejor
propuesta.
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b) ElI Comité Especial determinaréa los factores de evaluacion técnicos y
econdomicos a ser utilizados, los que deberan ser objetivos y
congruentes con el objeto de la convocatoria, debiendo sujetarse a
criterios de razonabilidad, racionalidad y proporcionalidad. Dichos
factores no podran calificar el cumplimiento del requerimiento técnico
minimo exigido; sin perjuicio de lo cual, se podra calificar aguello que
lo supere o mejore, siempre que no desnaturalice el requerimiento
efectuado.

2) Factores de evaluacidn para la adquisiciéon de bienes

3)

4)

En caso de adquisicion de bienes podran considerarse los siguientes
factores de evaluacion de la propuesta técnica, segun corresponda al
tipo del bien, su naturaleza, finalidad, funcionalidad y a la necesidad de
la Entidad:

a) El plazo de entrega

b) Garantia comercial del postor y/o del fabricante

c) La disponibilidad de servicios y repuestos.

d) La capacitacion del personal de la Entidad, si fuese necesario.

e) La experiencia del postor.

fy Se calificara considerando el monto facturado por el postor durante
un periodo determinado no mayor a diez (10) afios a la fecha de la
presentacion de propuestas hasta por un monto maximo acumulado
equivalente a cinco (5) veces el valor referencial de la adquisicion
materia de la convocatoria.

g) El Comité Especial podra establecer otros factores, siempre y cuando
cumplan con las disposiciones establecidas en la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

h) Para acceder a la evaluacion de la propuesta econémica, el Comité
Especial o Comité especial Permanente determinara en las Bases el
puntaje minimo que se debera alcanzar. Las propuestas técnicas que
no alcancen dicho puntaje seran descalificadas en esta etapa.

i) E! Unico factor de evaluacion de la propuesta econdomica sera el
monto total de la oferta y, en su caso, el monto total de cada item,
paquete o lote.

Factores de evaluacién para la contratacion de servicios en general

En caso de contratacidon de servicios en general podran considerarse los
siguientes factores de evaluacion de la propuesta técnica, segun
corresponda al tipo de servicio, su naturaleza, finalidad y a la necesidad
del SENAMHI:

Factores referidos al postor

a) La experiencia, en el que podra calificarse la ejecucion de servicios
en la actividad y/o en la especialidad.

b) La experiencia en la actividad y en la especialidad se calificara
considerando el monto facturado acumulado por el postor durante un

: i ]
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periodo determinado no mayor a diez (10) aflos a la fecha de la
presentacion de propuestas hasta por un monto maximo acumulado
equivalente a cinco (5) veces el valor referencial de la contratacion
materia de la convocatoria.

c) Tales experiencias se acreditaran con copia simple de los
comprobantes de pago cancelados o, en su defecto, con copia del
contrato y su respectiva conformidad de culminaciéon de la prestacion
del servicio, con un maximo de diez (10) servicios en cada caso.

5) Factores referidos al personal propuesto

a) El tiempo de experiencia en la especialidad que se acreditara con
constancias o certificados, con un maximo de diez (10) servicios.

b) Factores referidos al objeto de la convocatoria: tales como mejoras,
equipamiento, infraestructura y otros, siempre y cuando cumplan con
las disposiciones establecidas en la Ley de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado.

c) En el supuesto que el postor fuera una persona natural, la
experiencia que acredite como tal, podra acreditarla también como
personal propuesto para el servicio, si fuera el caso.

d) El dnico factor de evaluacién de la propuesta econémica sera el
monto total de la oferta y, en su caso, el monto total de cada item.

6) Factores de evaluacion para la contratacion de servicios de
consultoria.

a) En caso de contratacion de servicios de consultoria deberan
considerarse factores de evaluacién técnica referidos al postor; tales
como la experiencia en la actividad y en la especialidad del postor:
factores referidos al personal propuesto y factores referidos al objeto
de la convocatoria.

b) Los factores de evaluacién sefialados en el parrafo anterior, podran
considerar los siguientes elementos:

(1) Factores referidos al postor: La experiencia, en el que podra
calificarse la ejecucién de servicios en la actividad y/o en la
especialidad.

(2) La experiencia en la actividad y en la especialidad se calificara
considerando el monto facturado acumulado por el postor
durante un periodo determinado no mayor a veinticinco (25)
anos a la fecha de la presentaciéon de propuestas hasta por un
monto maximo acumulado equivalente a cinco (5) veces el valor
referencial de la contratacion materia de la convocatoria. Tales
experiencias se acreditaran con copia simple de los contratos y
su respectiva conformidad de prestacion del servicio, con un
méaximo de cinco (5) servicios en cada caso.

(3) Factores referidos al personal propuesto: El tiempo de
experiencia en la especialidad que se acreditara con
constancias o certificados, con un maximo de cinco (5) servicios.
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(4) Factores referidos al objeto de la convocatoria: tales como
mejoras, equipamiento, infraestructura y otros, siempre y cuando
cumplan con las disposiciones establecidas en la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

(5) En el supuesto que el postor fuera una persona natural, la
experiencia que acredite como tal, podré acreditarla también
como personal propuesto para el servicio, si fuera el caso.

(6) El Unico factor de evaluacién de la propuesta econémica sera el
monto total de la oferta y, en su caso, el monto total de cada
item.

7) Factores de evaluacion para la contratacion de obras

En caso de contratacion de obras deberan considerarse los siguientes
factores de evaluacion de la propuesta técnica:

a) Para la contrataciéon de obras que correspondan a adjudicaciones
directas y de menor cuantia no se establecera factores técnicos de
evaluacion, sb6lo se evaluara la propuesta econémica de aquellos
postores cuya propuesta cumpla con lo sefialado en el expediente
técnico.

b) En las obras que correspondan a licitaciones publicas, deberan
considerarse los siguientes factores:

(1) Experiencia en obras en general ejecutadas en los ultimos diez
(10) afios, hasta por un monto maximo acumulado equivalente a
cinco (5) veces el valor referencial de la obra materia de la
convocatoria.

(2) Experiencia de obras similares ejecutadas en los ultimos quince
(15) afios, hasta por un maximo acumulado equivalente al valor
referencial de la obra materia de la convocatoria, siendo el valor
minimo de cada obra similar el 20% del valor referencial;

(3) Experiencia y calificaciones del personal profesional propuesto;
La experiencia del postor se acreditara con copias simples de
contratos y sus respectivas actas de recepcion y conformidad.

(4) En los casos de contratacion de obras bajo las modalidades por
el alcance del trato, la propuesta técnica incluird ademas,
factores que permitan evaluar la calidad de las soluciones
técnicas de disefio, de equipamiento o similares ofertadas por el
postor.

(5) EI plazo de ejecucidn, al ser un requerimiento técnico minimo, no
podra ser considerado como factor de evaluacion.

(6) El dnico factor de evaluacion de la propuesta econémica sera el
monto total de la oferta.

G) METODO DE EVALUACION Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

1) Contenido de las propuestas
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a) El contenido de los sobres para los diferentes procesos de seleccion,
sera como minimo el siguiente:

(1) Propuesta Técnica:

(a)
(b)

(©)

(d)
(e)

()
(9)

Copia simple del Certificado de inscripcion vigente en el
Registro Nacional de Proveedores.

Declaracion Jurada conforme a lo establecido en el Articulo
76° del Reglamento de la Ley de Adquisiciones vy
Contrataciones del Estado.

Documentacion que acredite el cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos.

Documentacion de presentacion facultativa.

Declaracion Jurada de ser micro o pequefia empresa, de ser
el caso.

Promesa de Consorcio, de ser el caso.

Documentacion relativa a los factores de evaluacion, de asi
considerario el postor.

(2) Propuesta Economica

Oferta econdmica y el detalle de precios unitarios cuando este
sistema haya sido establecido en las Bases.

(2)
(a)

(b)

(©

(d)

(3) Método de evaluacién de propuestas

La evaluacion de las propuestas es integral, realizandose en dos

etapas:

La primera es la evaluacion técnica, cuya finalidad es
calificar la calidad de la propuesta, y la segunda es la
evaluacién economica, cuyo objeto es calificar el monto de
la propuesta.

Las propuestas técnicas y econdmicas se evallan
asignandoles puntajes de acuerdo a los factores y criterios
de evaluacién y calificacion que se establezcan en las
Bases del proceso.

En ningun caso y bajo responsabilidad del Comité Especial
o Comité Especial Permanente y del funcionario que
aprueba las Bases se estableceran factores cuyos puntajes
se asignen utilizando criterios subjetivos.

El acto de presentacion de las propuestas sera de caracter
publico cuando el proceso de seleccidn convocado sea
Licitacion Publica, Concurso Publico o Adjudicacion Directa
Plblica. Dicho acto se realizard con la presencia de un
Notario Publico, un veedor de la Oficina de Auditoria
Interna, los miembros del Comité Especial y los postores.
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(e) Para tal efecto, la Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares debera contratar los servicios de un Notario
Publico. Asimismo a través de la Oficina General de
Administracion, debera solicitar a la Oficina de Auditoria
Interna, la presencia de un representante para los actos de
presentacion de propuestas, apertura de los sobres
conteniendo las propuestas técnicas y econdmicas, y
otorgamiento de la buena pro, quien unicamente actuara
en calidad de veedor de referidos actos.

(f) El acto de presentacion de las propuestas sera de caracter
privado cuando el proceso de seleccion convocado sea
Adjudicacion Directa Selectiva y Adjudicacion de Menor
Cuantia.

(4) El procedimiento general de evaluacion sera el siguiente:

(a) En la evaluacién técnica, a efecto de la admisién de las
propuestas, el Comité Especial o Comité Especial
Permanente verificara que las ofertas cumplan con los
requerimientos técnicos minimos establecidos en las
Bases.

v' S6lo una vez admitidas las propuestas, el Comité
Especial o Comité Especial Permanente aplicara los
factores de evaluacion previstos en las Bases vy
asignara los puntajes correspondientes, conforme a los
criterios establecidos para cada factor.

v" Las propuestas que en la evaluacion técnica alcancen el
puntaje minimo fijado en las Bases, accederan a la
evaluacion econémica. Las propuestas técnicas que no
alcancen dicho puntaje seran descalificadas en esta
etapa.

v" Los miembros del Comité Especial o Comité Especial
Permanente no tendran acceso a las propuestas
econdmicas sino hasta que la evaluacion técnica haya
concluido.

(b) La evaluacién econémica consistira en asignar el puntaje
maximo establecido a la propuesta econémica de menor
monto. Al resto de propuestas se les asignard puntaje
inversamente proporcional, segun la siguiente formula:

Pi = Om x PMPE / Oi

(a)Donde:
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i = Propuesta

Pi = Puntaje de la propuesta econdémica i

Oi = Propuesta Econémica i

Om = Propuesta Econdmica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econdmica

5) Evaluacion y calificacién de propuestas
La evaluacion de propuestas se sujeta a las reglas siguientes:
a) Etapa de Evaluacion Técnica:

(1) El Comité Especial o Comité Especial Permanente
evaluara y calificara cada propuesta de acuerdo con las
Bases y conforme a una escala que sumara cien (100)
puntos.

(2) Para acceder a la evaluaciébn de las propuestas
econdmicas, las propuestas técnicas deberan alcanzar
el puntaje minimo de sesenta (60), salvo en el caso de
la contratacion de servicios y consultoria en que el
puntaje minimo sera de ochenta (80). Las propuestas
técnicas que no alcancen dicho puntaje seran
descalificadas y rechazadas en esta etapa.

b) Etapa de Evaluacion Economica:
El puntaje de la propuesta economica se calculara siguiendo
las pautas del Articulo 69°, donde el puntaje maximo para la
propuesta econdémica sera de cien (100) puntos.

c) Determinacién del puntaje total:

(1) Una vez calificadas las propuestas mediante la
evaluacion técnica y economica se procedera a
determinar el puntaje total de las mismas.

(2) Tanto la evaluacidn técnica como la evaluacion

L nanen econémica se califican sobre cien (100) puntos. El

puntaje total de la propuesta sera el promedio

ponderado de ambas evaluaciones, obtenido de la
aplicacion de la siguiente formula:

PTPi = ¢c1PTi + c2PEi

Donde:
0
Y PTPi = Puntaje Total del postor i
PTi = Puntaje por Evaluacion Técnica del postor i

i PEi = Puntaje por Evaluacion Econdmica del postor i
e ¢t = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion
: técnica
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c2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion
econdémica

Los coeficientes de ponderacion deberan cumplir las
condiciones siguientes:

v La suma de ambos coeficientes debera ser igual a la
unidad (1.00)

¥ Los valores que se aplicaran en cada caso deberan
estar comprendidos dentro de los margenes
siguientes:

= En todos los casos de adquisiciones o0
contrataciones se aplicara las siguientes
ponderaciones:
0.60<¢c1<0.70; y
0.30<c2<0.40

. Sélo en el caso de servicios de consultoria se
aplicara las siguientes ponderaciones:
0.80<¢c1<0.90;y
0.10<c2<0.20

v"  La propuesta evaluada como la mejor sera la que
obtenga el mayor puntaje total.

v' Para la contratacion de obras que correspondan a
adjudicaciones directas o adjudicaciones de menor
cuantia, la evaluacion se realizara sobre cien (100)
puntos atendiendo unicamente a la propuesta
econdémica.

H) OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1) El otorgamiento de la Buena Pro se realizara en acto publico cuando el
proceso de seleccion convocado sea Licitacion Publica, Concurso
Publico o Adjudicacion Directa Puablica. Dicho acto se realizara con la
presencia de un Notario Publico, un veedor de la Oficina de Auditoria
Interna, los miembros del Comité Especial y los postores.

2) El otorgamiento de la Buena Pro se realizara en acto privado cuando el
proceso de seleccion convocado sea Adjudicacidn Directa Selectiva y
Adjudicacion de Menor Cuantia.

3) Todos los actos derivados del acto de otorgamiento de la Buena Pro,
tales como la solucidon en caso de empate, distribucion de la buena pro,
notificacion del acto de otorgamiento de la buena pro y el consentimiento
del otorgamiento de la buena pro, se desarrollaran de acuerdo a lo

_ establecido en la Ley de Adquisiciones y Contrataciones del Estado y su
~ Reglamento.
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4) Una vez consentido el Otorgamiento de la Buena Pro de un proceso de
seleccion, por un Comité Especial o Comité Especial Permanente, este
debera remitir a la Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares el
mismo dia de su notificacion, el expediente completo de la adquisicion o
contratacién, a fin de que sea publicado en el Sistema Electronico de
Adquisiciones y Contrataciones del Estado. (SEACE)

5) La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares al recibir el
expediente original de los procesos de seleccion ejecutados por los
Comités Especiales o los Comités Especiales Permanentes, asumira
competencia para ejecutar los actos destinados a la formalizacion y/o
suscripcion del contrato respectivo, hasta la entrega o recepciéon
conforme del bien o servicio adquirido o contratado.

) FASE CONTRACTUAL

1) Una vez que la buena pro ha quedado consentida o administrativamente
firme, tanto el SENAMHI como el o los postores ganadores, estan
obligados a suscribir el o los contratos respectivos.

2) El SENAMHI no puede negarse a suscribir el contrato, salvo por razones
de recorte presupuestal correspondiente al objeto materia del proceso de
seleccion debidamente acreditadas. La negativa a hacerlo basada en
otros motivos, genera responsabilidad funcional del Titular del Pliego, del
Director de la Oficina General de Administracion, asi como del Director
de la Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares.

3) En caso que el o los postores ganadores de la buena pro se nieguen a
suscribir el contrato, seran pasibles de sancién, salvo imposibilidad fisica
o juridica sobrevenida al otorgamiento de la buena pro que no le es
atribuible, declarada por el Tribunal.

a) Perfeccionamiento del contrato

1) El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que
lo contiene; el mismo que, antes de ser firmado por el Presidente
Ejecutivo del SENAMHI, debera ser visado por los Directores de
las Oficinas de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, de
Administracion y Asesoria Juridica respectivamente.

2) Tratandose de Adjudicaciones de Menor Cuantia, distintas a las
convocadas para la ejecucion y consultoria de obras, el
contrato se podra perfeccionar con la emision de la orden de
compra o de servicio.

3) En las 6rdenes de compra o de servicios que se remitan a los
postores ganadores de la Buena Pro, figurara como condicion que
el contratista se obliga a cumplir las obligaciones que le
corresponden, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar
con el Estado en caso de incumplimiento.

b) Suscripcién del contrato

El contrato sera suscrito por Presidente Ejecutivo del SENAMHI y por
el contratista, ya sea directamente o por medio de su apoderado,

b " %,
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tratandose de persona natural, y tratandose de persona juridica, a
través de su representante legal.

¢) Requisitos para suscribir el contrato

1) Para suscribir el contrato, el postor ganador de la buena pro
debera presentar, ademas de los documentos previstos en las
Bases, los siguientes:

(a) Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar
con el Estado, salvo en los contratos derivados de procesos
de menor cuantia, en los que el Director de la Oficina de
Abastecimientos debera efectuar la verificacion
correspondiente ante el Registro Nacional de Proveedores;

(b) Garantias, salvo casos de excepcion;

(c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los
asociados, de ser el caso.

2) Estos requisitos no seran exigibles cuando el contratista sea otra
Entidad, cualquiera sea el proceso de seleccion, con excepcion de
las empresas del Estado que deberan cumplirlos. Luego de la
suscripcion y, en el mismo acto, el SENAMHI entregara un
ejemplar del contrato al contratista.

d) Contenido del contrato

1) El contrato esta conformado por el documento que lo contiene, las
Bases integradas y la oferta ganadora, asi como los documentos
derivados del proceso de seleccidon que establezcan obligaciones
para las partes y que hayan sido expresamente sefalados en el
contrato.

2) El contrato es obligatorio para las partes y se regula por las
normas establecidas en el TUO y Reglamenio de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado. En todo caso, son de
aplicacion supletoria las normas del Cédigo Civil.

e) Nulidad del contrato

de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, asi como
cuando, una vez efectuada la fiscalizacion posterior, se determine la
trasgresion del principio de presuncién de veracidad. EI SENAMHI
declarara la nulidad de oficio; para lo cual se cursara Carta Notarial al
contratista adjuntando copia fedateada del documento que declara la
nulidad del contrato; dentro de los quince (15) dias habiles siguientes
el contratista que no esté de acuerdo con esta decisién, podra
someter la controversia a conciliacion y/o arbitraje.

N '_ Son causales de nulidad del contrato las previstas por el Articulo 9°
Y,
2

f) Plazos y procedimiento para suscribir el contrato

A
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Una vez que quede consentido o administrativamente firme el
otorgamiento de la buena pro, los plazos y el procedimiento para
suscribir el contrato son los siguientes:

1) Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al consentimiento
de la buena pro, la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Auxiliares del SENAMHI debera citar al postor ganador,
otorgandole un plazo de diez (10) dias habiles dentro del cual
debera presentarse a suscribir el contrato con toda la
documentacion requerida;

2) Cuando el postor ganador no se presente dentro del plazo
otorgado, perdera automaticamente la buena pro, sin perjuicio
de la sancién administrativa aplicable. En tal caso, la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares llamara al postor que
ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para que
suscriba el contrato, procediéndose conforme al plazo dispuesto
en el inciso precedente. Si este postor no suscribe el contrato, El
SENAMHI declarara desierto el proceso de seleccion, sin
perjuicio de la sancion administrativa aplicable;

3) Cuando el SENAMHI no cumpla con citar al ganador de la
buena pro o suscribir el contrato dentro del plazo establecido, el
postor podra requerirla para su suscripcién, dandole un plazo no
mayor de diez (10) dias habiles.

4) En estos casos, el SENAMHI debera reconocer a favor del
postor una cantidad equivalente al uno por mil (1%.) del monto
total de su propuesta econdémica por cada dia de atraso,
computado desde el requerimiento y hasta la fecha efectiva de
suscripcion del contrato, con un tope maximo de diez (10) dias
habiles;

5) Vencido el plazo sin que el SENAMHI haya suscrito el contrato,
el postor podra solicitar se deje sin efecto el otorgamiento de la
buena pro. En tal caso, el SENAMHI debera reconocerle una
indemnizacion por el Unico concepto de lucro cesante, cuyo
monto debera ser sustentado por el postor y no podra ser mayor
al 10% del monto adjudicado; sin perjuicio de la responsabilidad
que le pudiera corresponder al Director de la Oficina General de

TS Administracion y al Director de la Oficina de Abastecimientos y

N ara sty By Servicios Auxiliares en calidad de funcionarios competentes

( \, ‘* para la elaboracion y visacién del contrato. De surgir alguna

, 1 controversia, ésta seréa resueita por el Tribunal.

il g) Vigencia del contrato

1) El contrato tiene vigencia desde el dia siguiente de la suscripcion
del documento que lo contiene o, en su caso, desde la recepcién

de la orden de compra o de servicio.
- 2) Tratandose de la adquisicién de bienes y servicios el contrato rige

hasta que el Comité de Recepcion designado por el SENAMHI dé
! la conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del
\\1 contratista.
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3) En el caso de ejecucion y consultoria de obras el contrato rige
hasta el consentimiento de la liquidacion.

h) Casos especiales de vigencia contractual

1) Las Bases pueden establecer que el plazo del contrato sea por
mas de un ejercicio presupuestal, hasta un maximo de tres (3),
salvo que por leyes especiales o por la naturaleza de la prestacion
se requieran plazos mayores, siempre y cuando se adopten las
previsiones presupuestarias necesarias para garantizar el pago de
las obligaciones,

2) Los contratos de locacién de servicios con personas naturales y
los contratos de consultoria distintos a los de obras podran ser
prorrogados por uno o mas periodos menores o iguales, hasta por
un maximo de un (1) afio, siempre que los honorarios sean los
mismos 0 se encuentren sujetos a reajuste en base al Indice de
Precios al Por Mayor a Nivel Nacional, publicado por el Instituto
Nacional de Estadistica e Informatica — INE!, y que contengan una
clausula de resolucién unilateral a favor de la Entidad sin pago de
indemnizacién por ningln concepto. Después del plazo indicado
se procedera a convocar un nuevo proceso de seleccion.

i) Computo de los plazos

Durante la vigencia del contrato los plazos se computaran en dias
naturales. El plazo de ejecuciéon contractual se computa en dias
calendarios o naturales desde el dia siguiente de la suscripcion del
contrato.

j) Requisitos de las garantias

1) Los Gnicos medios de garantia que debe presentar el contratista
son la carta fianza o la poliza de caucion, las mismas que deberan
ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion

automatica al solo requerimiento del SENAMHI, siempre y cuando
hayan sido emitidas por una empresa autorizada y sujeta al
ambito de la Superintendencia de Banca y Seguros.

2) Alternativamente, en caso de suministro periddico de bienes o de

\

\ prestacion de servicios de ejecucion periddica, distintos de los de
\ y ; consultoria de obras, las micro y pequeias empresas podran
// optar que, como garantia de fiel cumplimiento, el SENAMHI

retenga el diez por cien (10%) del monto del contrato conforme a
lo establecido en la Ley N° 28015, Ley de Promocion y
Formalizacién de la Micro y Pequefia Empresa, y su Reglamento.
Las entidades estan obligadas a aceptar las garantias que se
hubieren emitido conforme a lo dispuesto en los parrafos
precedente, bajo responsabilidad.

3) Las garantias sélo se haran efectivas por el motivo garantizado.

k) Garantia de Fiel Cumplimiento
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Como requisito indispensable para suscribir el contrato, el postor
ganador debe entregar al SENAMHI la garantia de fiel cumplimiento
del mismo. Esta debera ser emitida por una suma equivalente al diez
por cien (10%) del monto del contrato y, tener vigencia hasta la
conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista,
en el caso de bienes y servicios, o hasta el consentimiento de la
liquidacion final, en el caso de ejecucion y consultoria de obras.

I) Excepciones

No se constituiran garantias de fiel cumplimiento ni por el monto
adicional de la propuesta en los siguientes casos:

1) Contratos que por su monto correspondan a procesos de
adjudicacion de menor cuantia para bienes y servicios.

2) Contratos de servicios que por su monto correspondan a procesos
de adjudicacion directa selectiva, siempre que el pago sea
periodico y/o contra prestaciones ejecutadas, o sea condicién
necesaria para la ejecucion de la prestacion;

3) Adaquisicién de bienes inmuebles;

4) Contratacién ocasional de servicios de transporte cuando la
Entidad recibe los boletos respectivos contra el pago de los
pasajes;

5) Contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles:

6) Los contratos derivados de procesos de seleccion segln relacion
de items, cuando el monto del item no supere el monto
establecido para convocar a una Adjudicacion de Menor Cuantia;
0

7) Las contrataciones complementarias celebradas bajo los alcances
del Articulo 236° del Reglamento de la Ley de Contrataciones y
Adgquisiciones del Estado.

m) Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion

1) En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las
A prestaciones objeto del contrato, el SENAMHI le aplicara al
A contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por cien (10%) del monto
contractual o, de ser el caso, del item, tramo, etapa o lote que
debiod ejecutarse o de la prestacién parcial en el caso de ejecucion
periodica. Esta penalidad serd deducida de los pagos a cuenta,
del pago final o en la liquidacion final; o si fuese necesario se
cobrara del monto resultante de la ejecucién de las garantias de
fiel cumplimiento o adicional por el monto diferencial de la
propuesta.
2) En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se
& calculara de acuerdo con la siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x Monto
F x Plazo en dias

> W
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Donde F tendra los siguientes valores:
- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios y ejecucion de obras: F = 0.40
- Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
* Para bienes y servicios: F = 0.25
* Para obras: F = 0.15
3) Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al
contrato, item, tramo, etapa o lote que debié ejecutarse o de la
prestacion parcial en el caso de contratos de ejecucion periddica.
4) Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, el
SENAMHI podra resolver el contrato por incumplimiento.
5) En el caso de ejecucion de obras el monto esta referido al monto
del contrato vigente.

n) Resolucién de contrato

1) Cualquiera de las partes, 0 ambas, pueden poner fin al contrato
por un hecho sobreviniente a la suscripcion del mismo, siempre
que se encuentre previsto expresamente en las Bases, en el
contrato o en la Ley y el Reglamento de la Ley de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado.

2) Por igual motivo, se puede resolver el contrato en forma parcial,
dependiendo de los alcances del incumplimiento, de la naturaleza
de las prestaciones, o de algun otro factor relevante, siempre y
cuando sea posible sin afectar el contrato en su conjunto.

J) COMITE DE RECEPCION
1) Designacion del Comité de Recepcion

a) Durante la primera quincena del mes de enero de cada afio fiscal, el
Presidente Ejecutivo del SENAMHI mediante Resolucién Presidencial
Ejecutiva, designara al Comité de Recepcion del SENAMHI, que
estara conformado por tres (3) integrantes permanentes o titulares,
los mismos que seran nombrados en los cargos que a continuacion
se indican y con un igual niumero de suplentes: un (01) Presidente, un
(01) Primer Vocal, un (01) Segundo Vocal que debera pertenecer al
Area de Bienes Patrimoniales de la Oficina de Abastecimientos y
Servicios Auxiliares, como dependencia encargada del control
patrimonial de los Bienes Muebles e Inmuebles del SENAMHI.

)/& b) EI Comité de Recepcién también estara integrado por un cuarto
_ integrante, quien actuara en calidad de Tercer Vocal, cargo que
recaera directamente en el Director o Jefe de la dependencia usuaria

0 solicitante.

c) Todos los miembros que conforman el Comité de Recepcién, gozan
de las mismas facultades, no existiendo jerarquia entre ellos. Sus
integrantes son solidariamente responsables de sus actuaciones.

g!
\
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2)

d)

e)

g)

h)

Para efectuar la recepcion de los bienes y/u obras, la Oficina de
Abastecimientos y Servicios Auxiliares, remitira el expediente del
proceso de seleccién al Presidente del Comité de Recepcion.

La conformidad de recepcion de los bienes y/u obras, bajo
responsabilidad del Comité de Recepcidon, deberd hacerse en un
plazo que no excedera de los cinco (05) dias de ser recibido el
expediente respectivo, a fin de no contravenir con las disposiciones
legales vigentes y permitir que el pago se realice dentro de los diez
(10) dias siguientes a la firma del Acta de Conformidad.

De existir observaciones en la recepcién se consignaran en el Acta,
indicandose claramente el sentido de éstas, dandose al contratista un
plazo prudencial para su subsanacion, en funcién a la complejidad del
bien u obra. Dicho plazo no podra ser menor de dos (02) ni mayor de
cuatro (04) dias.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con
la subsanacién, el Comité de Recepcién comunicara a la Oficina
General de Administracion para que aplique las penalidades que
correspondan.

La recepcidon conforme del Comité, no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos.

Una vez concluido el acto de recepcion, el Presidente del Comité de
Recepcion, remitirda con oficio a la Oficina de Abastecimientos y
Servicios Auxiliares, el expediente original del proceso juntamente el
Acta de Conformidad, debidamente firmada por todos los miembros
integrantes.

Competencia del Comité de Recepcién

a)

Seran de competencia del Comité de Recepcion, previa evaluacion,
analisis ylo estudio, dar la conformidad a todo tipo de Bienes Muebles
e Inmuebles de caracter contable y con valores mayores a una (01)
Unidad Impositiva Tributaria (UIT), los mismos que a manera general
se detallan a continuacion:

(1) Instrumental Hidrometeorolégico, incluyendo todo tipo de
repuestos, accesorios y/o partes.

(2) Equipos Informaticos.
(3) Equipos de Comunicacion.
(4) Equipos de Oficina.

(5) Todo tipo de equipo de naturaleza andloga o distinta a las
descritas en los literales b) y ¢).

(6) Mobiliario de Oficina.
(7) Unidades Moviles.
(8) Obras y/o edificaciones.

~
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(9) Los bienes de naturaleza intangible (softwares en general)

b) La conformidad de los Bienes Muebles e Inmuebles de caracter
contable y con valores menores a una (01) Unidad Impositiva
Tributaria (UIT), sera efectuada unica y directamente por el
responsable del Area de Almacén, consignandose la conformidad en
la orden de compra o de servicio respectiva, previa verificacion del
Area de Bienes Patrimoniales de la Oficina de Abastecimientos y
Servicios Auxiliares, quien efectuara el registro de alta en el sistema
de Bienes Patrimoniales.

c) Asimismo, la conformidad de recepciéon de los bienes de caracter
consumible, sera efectuada unica y directamente por el responsable
del Area de Almacén, consignandose la conformidad en la orden de
compra respectiva.

d) La conformidad de los servicios en general seran efectuados
Unicamente a través del acta de conformidad respectiva, la misma
que debera ser suscrita por el Director o Jefe de la Direccion u
Oficina solicitante o wusuaria, el Director de la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares y el Director de la Oficina
General de Administracion.

K) DIRECCIONES REGIONALES

Los requerimientos de bienes y servicios de las Direcciones Regionales
deberan estar considerado dentro del Plan Anual de Adquisiciones vy
Contrataciones del SENAMHI de considerarse necesaria; previa evaluacion
efectuada por la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares en
coordinacion con la Oficina de Contabilidad y Tesoreria y la Oficina General
de Presupuesto y Planificacion.

Las adquisiciones y/o contrataciones para las Direcciones Regionales cuyos
montos, en cada caso, sean iguales o mayores a una Unidad Impositiva
Tributaria (01 UIT) vigente al momento de la transaccion, seran efectuados
directamente por la Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares del
SENAMHI; cumpliendo el siguiente procedimiento:

1) La Direccion Regional en el lugar de origen, debera elaborar un
estudio de mercado, mediante la obtencidon de una (01) o mas
cotizaciones actualizadas del bien o servicio requerido, las mismas
que no deberan tener una vigencia mayor de tres (03) meses.

2) Dichas cotizaciones o proformas, deberan ser emitidas por una persona
natural o juridica que cuente con su respectivo Registro Nacional de
Proveedores (RNP), debidamente registrado y habilitado por el
CONSUCODE.

3) La Direccidon Regional, remitira mediante oficio a la OGA, la o las
cotizaciones obtenidas, solicitando la ejecucion del proceso de seleccion
correspondiente, sustentando el requerimiento e indicando la fuente de
financiamiento correspondiente.

\
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4) La Oficina General de Administracion, dispondra a la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares para que en un plazo no mayor de
cinco (5) dias habiles, ejecute el tramite de respectivo proceso de
seleccion.

5) La Direccidén Regional, llevara a cabo en el local o sede central, el
registro de los participantes de acuerdo al formato que sera remitido via
correo electronico por la  Oficina de Abastecimiento y Servicios
Auxiliares.

6) La recepcidn de propuestas, se desarrollara fisicamente en el local o
sede central de la Direccion Regional, la misma que sera remitida via
valija oficial dentro del mismo dia de recibida o recepcionada.

7) Dichas propuestas de manera complementaria deberan ser remitidas por
los postores via correo electrénico o fax, a la Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares, con la finalidad de llevar a cabo la evaluaciéon de
propuestas dentro de Ilos calendarios sefalados en las bases
administrativas de los procesos de seleccién respectivos.

8) La Oficina de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, en cumplimiento
con la normativa legal vigente ejecutarda el proceso Descentralizado,
indicando claramente el lugar donde debe ser entregado el bien o
ejecutado el servicio.

9) Una vez otorgada y consentida la buena pro del proceso de selecciéon, la
Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares confeccionara la orden
de compra o de servicio correspondiente, la misma que sera remitida en
dos (02) copias a la Direcciéon Regional via correo electrénico o fax, de
las cuales una debera ser remitida o entregada al postor ganador y la
otra debera ser archivada por la Direccién Regional, donde debera
consignarse el respectivo cargo de recepcion.

10)Con la informacién recibida, la Direccion Regional efectuara los tramites
de adquisicion y/o contratacion; exigiendo el cumplimiento de los plazos
ofertados y garantia ofrecidas.

11)La recepcion de los bienes adquiridos, seran efectuados Gnicamente por
el responsable del Area de Aimacén de la Direccion Regional o quien
haga sus veces, mediante la suscripcion del acta de recepcion, la misma
que sera remitida por la Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares.
Dicha acta debera contar con el visto bueno del Director Regional, y que
deberé ser remitida de oficio a la Oficina General de Administracion, para
los tramites de pago respectivos.

12)La conformidad de los servicios contratados, seran efectuados
unicamente por el Director Regional, mediante la suscripcion del acta de
conformidad que sera remitida por la Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares. Dicha acta debera ser remitida de oficio a la Oficina
General de Administracion, para los tramites de pago respectivos.

13)La Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares con la informacién
recibida de la Direcciéon Regional, dara por concluido el proceso de
seleccion.
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7. RESPONSABILIDADES

1) De las dependencias de la Sede Central y Organos Desconcentrados,
cumplir estrictamente con las disposiciones establecidas en la presente
Directiva, bajo responsabilidad y sancion establecida en el respectivo
Reglamento Interno del SENAMHI.

2) De los Comités Especiales, Comités Especiales Permanentes y la
Oficina de Abastecimiento y Servicios Auxiliares; ejecutar los procesos
de seleccion, dando estricto cumplimiento a las disposiciones
establecidas en la presente Directiva, asi como de los dispositivos
legales vigentes establecidos en la Ley de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado; informando oportunamente al Presidente
Ejecutivo del SENAMHI, en caso de existir inconvenientes en la
ejecucion de los mismos.

3) De la Oficina General de Presupuesto y Planificacion, consolidar los
requerimientos de las diferentes dependencias para la formulacion del
Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones del SENAMHI.

a) Solicitar la asignacién trimestral del presupuesto institucional por las
fuentes de financiamiento de Recursos Ordinarios y Recursos
Directamente Recaudados, para la ejecucion de los diferentes
procesos de seleccidn.

b) Asignar las fuentes de financiamiento para la ejecucidon de los
diferentes procesos de seleccion no programados.

c) Evaluar el avance de la ejecucion presupuestal a nivel de metas,
mediante la ejecucion de los procesos de seleccion programados.

4) De la Oficina General de Administracion, disponer a la Oficina de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, la preparacién del proyecto del
Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones del SENAMHI; asi como

= en el cumplimiento estricto de las disposiciones establecidas en la

= presente Directiva, de acuerdo al siguiente detalle:

x\ a) Presentar al Presidente Ejecutivo el proyecto del Plan Anual de
Rl Adquisiciones y Contrataciones del SENAMHI para su aprobacién
\ respectiva.
/ b) Proponer al Presidente Ejecutivo, las modificaciones del Plan Anual

de Adquisiciones y Contrataciones del SENAMHI para su aprobacién
respectiva.
c) Aprobar las bases de los procesos de seleccion de Adjudicacion
Directa Selectiva y Adjudicaciéon de Menor Cuantia.
: d) Remitir un mes antes de iniciado el trimestre los requerimientos a
( nivel de procesos de seleccion (Licitacion Publica, Concurso Publico,
- Adjudicaciones Directas y de Menor Cuantia y/o por Exoneracion),
Programas, Fuentes de Financiamiento, Asignacion Genérica y

R .
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Especifica, y Metas a la Oficina General de Presupuesto vy
Planificacién para su presentacion oportuna a la DNPP-MEF.

e) Consolidar los requerimientos no programados de las dependencias
usuarias y remitilos oportunamente a la Oficina General de
Presupuesto y Planificacion, para la asignacion de la fuente de
financiamiento respectiva.

f) Supervisar y velar por el cumplimiento de las disposiciones
establecidas en la presente Directiva, asi como en el cumplimiento de
las disposiciones establecidas en la Ley de Adquisiciones vy
Contrataciones del Estado.

g) Brindar el apoyo técnico, administrativo y econdémico a los diferentes
Comités Especiales, en el asesoramiento para la ejecucion de los
procesos de seleccion.

5) Del Organo de Control Institucional:
a) Nombrar a un representante de la Oficina de Control Institucional,

‘ para participar como veedor en cada uno de los procesos de
L ey seleccion de Licitacion Publica, Concurso Publico y Adjudicacion

e Directa Publica.

\* b) Verificar el cumplimiento de la presente Directiva, informando al
‘/jf’ Presidente Ejecutivo sobre las desviaciones que se presenten al

respecto, para la toma de las correcciones correspondientes.

Jesus Maria, 28 e Dicierfibre del 2007

/

o -

e \J,, £ e

- Maym} enerai FAP (r)
¥ WILAR DAVID| GAMARRA MOLINA
/&7 Presidente Ejecutivo del SENAMHI

DISTRIBUCIQN

a.- Todas las Dflrecclones y Oficinas
b.- Direcciones Régt?nales

c.- Archivo

CAVIRAA/
A
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f : ’ RESCLUCION PRESIDEMCIAL EIPCUTIVA Mo, 0267 SHNAMAET-PREI-0GA-0AS/2007
LIMA 28 DE DICIEMZRE DE 2007
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LAk TFOROLOGIA E HIDRC ©
- SENAMHI

CONSIDERANDO:

Que, es necesario dar a conocer a las dependencias del SENAMHI, a los
Comités Especiales, Comités Especiaies Permanentes y a la Oficina encargada de las
adquisiciones yf/o contrataciones, sus responsabilidades y atribuciones, sobre la
formulacion del Plan Anual de Adquisiciones y Contrataciones, asi como la ejecucion de
los diferentes procesos de seleccién, recepcion de bienes y suministros adquiridos, y la
conformidad de los servicios y la ejecucion de obras contratados por el SENAMHI; a fin de
dar cumplimiento a la normativa legal vigente.

Que, la Ley N° 26850, Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
establece que las entidades del Sector Publico en los procesos de contratacion y
adquisicién regulados por su Ley y Reglamento deben regirse por los principios de
moraiidad, iibre competencia, imparcialidad, eficiencia, transparencia, economia, vigencia
tecnolégica y frato justo e igualitario a todos los contratistas con la finalidad de obtener
bienes y servicios de la calidad requerida, en forma oportuna y a precios o costos
adecuados;

De conformidad con la Ley N° 24031, Ley del Servicio Nacional de
Meteorologia e Hidrologia — SENAMHI y su Reglamento aprobado con Decreto Supremo
N° 005-85-AE y con las facultades conferidas mediante Resolucién Suprema N° 021-2007-
DE/SG de fecha 24 de enero de 2007; y

Estando a lo propuesto por la Oficina de Abastecimientos y Servicios
Auxiliares lo opinado por el Director de la Oficina General de Administracion, Oficina
General de Presupuesto y Planificaciéon y Oficina de Racionalizacion y con el visto bueno
\ del Director de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

) Articulo 1°.- APROBAR la Directiva “NORMAS GENERALES PARA EL
T‘\ PROCESO DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES EN EL SENAMHI” que entrara

I Articulo 2°.- DISPONER a ia Oficina General de Estadistica e Informatica
la publicacién de la presente Directiva en el Portal Web del SENAMHI.

Registrese, comuniquese, publiquese y archivese
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