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Vielo el Froyecto de Directiva "Mormas y Procedimientos para la Venta de
Informacion y Servicios en las Direcciones Regionales del SENAMHI®, presentado por
la Oficina de Raclonalizacion,

CONSIDERANDO:

;EIEH 3 Que, mediante Decreto Supremo N® 066-DE/SG del 27 de ==limlua da

" 93 se aprobo el Texlo Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA del SEHAMEYN

% gF|nismo que ha sido actualizade con Decreto Supremo N° 038 DE/SG del 13 de julio de

1 098 y en concordancia con lo dispuasto en el Decreto Legislativo N°757 - Ley ,Marco del

f@qmﬁ“ recimiento de la Inveraion Privada - fque establece 1a raduccion y simplificacion drastica de
los procedimientos y tramites admistiatives en las enlidades publicas;

Que, siendo ademas la politica de la aclual Gestién, la de potenclar la

capacidad tecnologica del SENAMHI, mediante un proceso de mayor inlagen institucional a

' pivel nacional vy a través de las Direcciones Reglonales, en concordancia con los objetivos

de la descentializacion, a fin de fomentar la eficiencla, eficacla v rendimiento en la

ejecucion de trabajos de Investigacion Clentifica y Técnica, que correspondan a dichos

aAmbitos y que beneficien a Proyeclos Sectoriales de Desarrollo Socio-Econtmico e
incremente de esta fonma los recursos internos del SENAMHI y,

Coin la opinidn favorable de la Dieccion Téchica:

SE RESUELVE:

T ART. 1° - Aprobar la Direcliva N°005/SENAMHI/JSS/ORA/99 de 01 de mar
de 1,999, respecto a las "NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VENTA "
INFORMACION Y SERVICIOS EN LAS DIRECCIONES REGIONALES DEL SERVIC
NACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA - SENAMHI®



ART. 2°- Los procadimlientos y servicios que se brinden al usvario, debers
regirse anualmente a o valores establecidos en el respeclivo Texto Unico d
Procedimientos Administrativos - TUPA del SENAMMI.
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DIRECTIVA N°005/SENAMHIJJSS/IORA/SS

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA VENTA DE INFORMACION Y
SERVICIOS EN LAS DIRECCIONES REGIONALES
DEL SENAMHI.

|

1.- OBJETIVO.-

Establecer las normas y procedimientos para la venta de informacion y servicios en los
Qrganos Desconcentrados del SENAMHI, a fin de oblener los Ingresos Propios
necesarios para la repolenciacion cientifica y tecnologica de fa Instilucién.

2- BASE LEGAL -

a) Ley Organica del SENAMHI - Ley 24031,

b) Reglamento de la Ley Organica del SENAMHI - D. 8. N°0GDS.

c) TUPA del SENAMHI - 1998 - Aclualizacion D.5.038-DE/SG 13.07 .98.

d) Ley de Simplificacion Adminisiraliva - Ley N°25035 y su Reglamenio - D. S.
NeOT70-89-PCM.

e)  Ley Marco para el crecimiento de la Inversion Privada - D. Leg. 757° y su
Reglamento - D. 5. N°094-92-PCM.

3- ALCANCE:
La presenle Direcliva es de aplicacidn obligaloria en todas las Direcciones Regionales
del SENAMHI.

1.- VIGENCIA.-

A parlir de la aprobacion de la presenle Direcliva, mediantie Resolucion Jefatural.

5- LINEAMIENTOS QUE ORIENTAN LAS VENTAS DE SERVICIOS E
INFORMACION.-

La venta de servicios e Informacion en el SENAMHI eslan orientados
fundamentaimente al desarrollo de las acciones que a conlinuacion se delallan y que
cada Direclor Regional debe lener en consideracion:
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d) Teda venta de informacion a nivel de parameilros. o de documenios de
Cerlificacién, debe ser proporcionada en Formatos Especiales pre-impresos y
numerados; con un logolipo que indique “SENAMHI ORGANO OFICIAL Y
RECTOR DEL SISTEMA HIDROMETEOROLOGICO NACIONAL AL SERVICIO
DEL DESARROLLO SOCIO ECONOMICO DEL PAIS", dichos formatos
seran proporcionados por la Oficina General de Administracion.

e) Los boletines que emila la Direccion Regional, deberan ser numerados, anles
de su venta o distribucién oficial, regisirandose el nimero de bolelines emitidos
en forma diaria, en un cuaderno de control especifico.

Todo obsequio de bolelines a entidades oficiales deberan ser presupuestadas,

indicandose en la misma la donacion y el costo que representa (cosio ciego).

La Inspecioria podra solicitar aliatoriamenie cuaiquier Presupuesto para verificar
la enlrega y el uso de ellos, de ser necesario.

1) Mensualmenie las Direcciones Regionales elevaran a la Oficina General de
Adminisiracion un Informe de la caplacion de Ingresos Propios en funcion al
nimero correlativo de Presupuesto indicando, los clientes, el seclor a los que
perienecen, fipo de servicio olorgado, monto caplado por cada servicio y su
nimero de faciura o bolela de venla, incluyendo ias donaciones efeciuadas
(costo ciego).

q) La Oficina General de Administracion elevara a la Jefatura un Informe mensual e
integral de caplacion de fondos por vemtas de servicios efectuados en la
Oficina General de Estadistica e Informatica vy por las Direcciones Regionales:
para el analisis y la visacién correspondiente, proponiendo la reformulacién de
la politica de ventas de ser necesaria.

.- DELOS CODIGOS DE VENTA DE LOS SERVICIOS A APLICAR .-

a) Los Servicios que se olorguen en las Direcciones Regionales y en la Sede
Ceniral estaran relacionados con el TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA DEL SENAMHI que como anexo se adjunia.

b) El codigo del Servicio estd estructurado de la siguiente forma:

1) Una lelra maylUscula gue corresponde a una Direccion u  Oficina que
figura como 1itulo de la denominacion de procedimienios del TUPA y un
numero de Orden que indica especificamente la denominacién  del
procedimiento.

Ejemplo:

Si se solicita la realizacion de Estudios Agroclimatolégicos, el Codigo
seria: (AD3)

A . Corresponde a la Direccion General de Agrometeorologia
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03 : Corresponde a la denominacion del Procedimiento
"Realizacién de Estudios Agroclimatologicos”.

CODIGO DE VENTA DE SERVICIOS REFERIDOS AL
TUPA DEL SENAMHI

DEPENDENCIA DEL CODIGO N°ORDEN

1 PROCEDIMIENTO IS A
- Direcc.Gral. de Agrometeoroiogia. A 01 AL 20

- Direcc.Gral. de l-ﬁl_:_tr_qﬁ_}g_ii_r_g'ﬁ.l-l. H 01 AL 06

- Direcc Gral. de Meteorologia M 01 AL 20

- Centro Investigacién y Desarrollo | 01 AL O7

- Secrefaria General. S 01 AL 04

- Oficina Gral.de Adminisiracion B 01 ;
- Of.Gral.Estadistica e informatica __.__“_E___ 01 AL 22 i

- Of.Gral.de Operaciones Técnicas E 01 AL 12

- Centro de Capacitacion. C 01 AL D3

PROCEDIMIENTOS.-

Se establecen dos casos especificos para las Direcciones Regionales, los mismos
que se orientan en los respectivos diagramas de flujos que se anexan:

1)

1) Cuando fa informacidn puede ser proporcionada direclamente por la
Direccién Ragional.
2) Cuando la Informacion debe ser proporcionada por |a Sede Central.

PARA LA VENTA DE INFORMACION C SERVICIOS QUE PUEDE SER
PROPORCIONADA DIRECTAMENTE POR LAS DIRECCIONES
REGIONALES.-

a) El usuario presenta su solicitud de Informacion o servicios, anie la
Direccion Regional (Mesa de Parles o Tramite Documentario), ésia a su
vez formula el Presupuesio del lrabajo soliciado en el formulario
respeclivo y la remile al usuario para su aprobacion.
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b) Aprobado el presupuesto, la Direccién Regional procedera a efecluar el
trabajo y paralelamente el Usuario abonara en la cuenta corriente N° 000-
029475 del Banco de la Nacion el monlo presupuestado y enlregara el
original a la Direccion Regional.

€) La Oficina Regional recepcionara el original del deposito bancario vy
emitira la factura o bolela de venla correspondiente, asi como el trabajo
realizado.

d) La Direccion Regional elevara a ia Cficina General de Administracién, un
informe mensual de la captacion de Ingresos Propios, para la verificacion
y analisis de sus ventas, adjunlando el original del depodsito y copia de |a
Faclura o Bolela de Venta emilida por el trabajo ejecutado,

2) PARA LA VENTA DE INFORMACION O SERVICIOS QUE DEBE SER
PROPORCIONADA POR LA OFICINA GENERAL DE ESTADISTICA E
INFORMATICA EN ATENCION A LAS DIRECCIONES REGIONALES.

a) El usuario presema su solicitud de Informacion ante la Direccion Regional,
esla a su vez la remile a la Oficina General de Esladistica e Informatica,
via fax o por leléfono para que la OGEI, formule el Presupuesto del
trabajo solicilado.

b} La Oficina de Esladislica e Informatica remite via fax o valija el
Presupuesio solicitado por la DRE., consignando los cosios de la
informacion o servicios que requieren.

) Una vez aprobado el Presupuesto por el usuario, este debera depositar
en el Banco de la Nacion en la Cuenta Corrienle N°000-029475, el monio
presupuasiado por la Oficina General de Esiadislica e informatica.

d} El usuario enlregara a la Direccién Regional el original de este deposilo y
recibird la Faclura o Belela de Venla correspondiente . La Direccitn
Regional comunicara a OGE!., el pago efecluado y solicilara la ejecucion
del frabajo

e} La Oficina de Esladislica e Informatica ejeculara el lrabajo solicitado en
el menor liempo posible v cumplira con remitirle a la Direccién Regional
para que se le alienda al usuario.

i La Direccion Regional recepcionara el irabajo solicilado y coordinara la
enlrega de informacién al usuario; el mismo que debera firmar un cargo
de recepeibn de dicho trabajo.

g) La Direccion Regional elevara a la Oficina General de Adminisiracion, un
Informe mensual de la caplacion de Ingresos Propios, para la verificacion
y analisis de sus venlas, adjuntando el original del depdsilto y copia de ia
Faclura o Bolela de Venla emilida por el trabajo ejecutado.
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RESPONSABILIDAD.-
Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva:

a) Los Direclores Regionales.
b) Los Directores de las Oficinas de Estadistica e Informatica, Oficina General de

Administracion.
c) La Direccion Técnica y la inspecioria General del Servicio se encargaran de

velar por el estricto cumplimienio de la presente disposicion.

Lima, 01 de marzo de 1999
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