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RESOLUCION DE PRESIDENCIA EJECUTIVA
N° 152-2023-SENAMHI/PREJ

Firma Digital
Senamhi
o Lima, 28 de diciembre de 2023

Firmado digitalmente por ROSAS
BENANCIO Gabriela Teofila FAU

HHoto: Doy v B VISTOS:

Fecha: 28.12.2023 18:29:36 -05:00
El Memorando N° D000770-2023-SENAMHI-OPP y N° D000807-2023-SENAMHI-OPP de fecha
13 y 28 de diciembre de 2023 respectivamente, de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 24031, Ley del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia, modificada por la

Ley N° 27188, establece que el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd —

SENAMHI, es un organismo publico descentralizado, con personeria juridica de derecho publico

Firma Digial interno y autonomia técnica, administrativa y economica, dentro de los limites del ordenamiento
Senamhi legal del Sector Publico;

P ]

Que, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Final del Decreto Legislativo

Firmado digitalimente por REQUEJO

ALEMAN Juan Carlos FAU N° 1013, se adscribe la referida Entidad, como organismo publico ejecutor al Ministerio del

20131366028 soft
Motivo: Doy V° B° i .
Fecha: 28.12.2023 15:54:22 -05:00 Amblentel

Que, a través del numeral 1.1 del articulo 1 de la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de
la Gestion del Estado, se declara al Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus
diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad
. de mejorar la gestion pablica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
Senamhi i dadano;

Firma Digital

Crade dtamente por e QUE, Mediante Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, se aprueba la Politica Nacional de
;’;&@i?g;g@g‘gjjﬂg Modernizacion de la Gestién Publica, que establece como objetivo implementar la gestion por
Fecha: 28.12.2023 12:18:51 -05:00 . e .z « . . . . . .
procesos y promover la simplificacion administrativa en todas las entidades publicas a fin de
u itiv ' imi Vici i
enerar resultados positivos en la mejora de los procedimientos y servicios orientados a los

ciudadanos y empresas;

Firma Digtal Que, por su parte, el numeral 5.2.3 de la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, Norma Técnica para
Senamhi la implementaciéon de la gestién por procesos en las entidades de la administracion publica,
T aprobada mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Plblica N° 006-2018-PCM-SGP, sefiala

Finmado cigtaimente por carcis. JUE, d€ la aplicacion de las fases para la implementacion de la gestion por procesos se obtiene
i informacion para la formulacion e implementacion de otros documentos de gestion institucional
Fecha: 28122023 12:24:30-0500. COMMO por ejemplo, la planificacion institucional, la formulacién presupuestal, la organizacion
institucional, la mejora de la calidad de la prestacién de los bienes y servicios, la calidad

regulatoria, el transito al servicio civil, la simplificacion administrativa, la gestién del riesgo, el

control interno, entre otras;

Que, mediante Resolucién de Gerencia General N° 010-2020-SENAMHI/GG, se aprobo6 el Mapa
de Procesos del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Peri — SENAMHI, que fuera
modificado con Resolucion de Gerencia General N° 032-2023-SENAMHI/GG;

Que, a través de la Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 101-2019-SENAMHI/PREJ, se
aprob6 la Directiva N° 01-2019-SENAMHI/PREJ denominada “Tramite y aprobacion de los
Documentos de Gestion Interna del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Pert —
SENAMHI”, modificada mediante Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 008-2020-



SENAMHI/PREJ, Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 044-2021-SENAMHI/PREJ, vy
Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 098-2022-SENAMHI/PREJ;

Que, mediante documentos del Visto, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto remite la Nota
de Elevacion N° D000226-2023-SENAMHI-UM, el Informe N° D000015-2023-SENAMHI-UM-
DST y la Nota de Elevacién N° D000244-2023-SENAMHI-UM de la Unidad de Modernizacién y
Gestion de la Calidad, a través del cual propone modificar la Directiva N° 001-2023-
SENAMHI/PREJ denominada “Formulacion, tramite, aprobacion y difusién de los Documentos
de Gestion Interna del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perid — SENAMHI",
qgue fuera aprobada con Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 101-2019-SENAMHI/PREJ;
precisando que dicha modificatoria resulta necesaria ya que a partir de ella, se busca simplificar
la gestion administrativa, determinar responsabilidades de los 6rganos involucrados, asi como
actualizar la base legal que sustenta la emision del mismo; por lo cual, remite la propuesta de
S Directiva en mencion, para su formalizacion correspondiente;
Senamhf Que, por su parte el literal ), del articulo 11 del Reglamento de Organizacion y Funciones del
““““““ SENAMHI, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM, sefiala que es funcion
Fmado digiaimente por REQUEO (e |a Presidencia Ejecutiva, “Expedir Resoluciones Presidenciales Ejecutivas en el ambito de su
EA}EE,?ZDE(?i?/:::S 15:54:43 -05:00 CompetenCIa !
Que, teniendo en consideracion las normas y documentos antes citados, resulta necesario emitir
I el acto correspondiente;
Segggm Con el visado del Gerente General, de la Directora de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
“ y, del Director de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

Firmado digitalmente por
GONZALES QUISPE Luz Marina
FAU 20131366028 soft

MowvoDoyveer De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 24031, Ley del Servicio Nacional de Meteorologia
Fechar 20122023 129005 @ Hidrologia - SENAMHI, modificada por la Ley N° 27188; y el Reglamento de Organizacion y
Funciones del SENAMHI, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM.

g SE RESUELVE:
Senamhi
''''' Articulo 1.- Modificar la Directiva N° 001-2023-SENAMHI/PREJ denominada “Formulacion,
Fimado digitalmente por GARCIA tramite, aprobacion y difusion de los Documentos de Gestion Interna del Servicio Nacional de

TUEROS Laiter Luis FAU

o Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI”, aprobada mediante Resolucién de Presidencia
Fecha:28,12:2023 123452 0590 Ejacutiva N° 101-2019-SENAMHI/PREJ, que como Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion.

Articulo 2.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el Portal Web Institucional del
SENAMHI (www.senamhi.gob.pe).

Registrese y comuniquese

Firma Digital Firmado digitaimente por ROSAS
BENANCIO Gabriela Teofila FAU

senamh' 20131366028 hard

bbb Motivo: Soy el autor del documento
e Fecha: 28.12.2023 18:30:00 -05:00

GABRIELA TEOFILA ROSAS BENANCIO
Presidenta Ejecutiva
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia
del Pert — SENAMHI
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Este documento ha sido elaborado para el uso del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI.
La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.
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V.

Firma Digital
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20131366028 hard

Establecer disposiciones para la formulacion, aprobacién y difusién de los Documentos de
Gestion Interna (DGI) del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del PerG -
SENAMHI.

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todos los 6rganos y
unidades del SENAMHI.

FINALIDAD

Contar con una disposicion interna que regule y uniformice la dindmica operativa para la
formulacién, aprobacion y difusion de los Documentos de Gestién Interna (DGI) de la
Entidad.

BASE LEGAL

4.1 Ley N° 24031, Ley del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia — SENAMHI,
modificado por la Ley N° 27188.

4.2 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

4.3 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
4.4 Ley N° 29158, Ley Orgénica del Poder Ejecutivo.

45 Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba
Modernizacion de la Gestién Publica al 2030.

la Politica Nacional de

4.6 Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestién Publica.

4.7 Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM, que aprueba el Reglamento de Organizacién
y Funciones del SENAMHI.

4.8 Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado.

4.9 Resolucion de Secretaria de Gestidon Publica N° 006-2018-PCM-SGP, que aprueba la
Norma Técnica N° 001-2018-SGP, Norma Técnica para la implementacion de la
gestién por procesos en las entidades de la Administracion Puablica.

4.10 Resolucién de Gerencia General N° 032-2023-SENAMHI/GG, que modifica el Mapa
de Procesos del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd -
SENAMHI, que fuera aprobado mediante Resolucion de Gerencia General N° 010-

2020-SENAMHI/GG.

DEFINICIONES Y SIGLAS
5.1 Documentos de Gestién Interna (DGI)

Documento cuyo propésito es dirigir y orientar la actuacién de los servidores de la
entidad, a fin de estandarizar los criterios y actividades. Los tipos de DGI son:
Directiva, Procedimiento, Protocolo, Manual e Instructivo.

Motivo: Doy V°
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5.2 Sistema de Gestion Documental (SGD)

Sistema informético a través del cual se realiza la recepcion, emision, despacho y
archivo de los documentos institucionales.

5.3 Tipos de DGI

a) Directiva: Documento de aplicacion institucional que establece pautas, criterios y
disposiciones generales y especificas, en cumplimiento de determinadas
disposiciones legales o por necesidad del SENAMHI.

b) Procedimiento: Es la descripcidn documentada de como deben ejecutarse las
actividades que conforman un proceso, tomando en cuenta los elementos que lo
componen y su secuencialidad, permitiendo de esta manera una operacién
coherente.

c) Protocolo: Documento de aplicacion institucional o especifica que establece
acciones de actuacion ante una determinada situacion.

El protocolo institucional es de aplicacion a todos los 6rganos y unidades del
SENAMHI; por ejemplo, el protocolo de “Atencidon de emergencias y urgencias en
el SENAMHI"*. En cambio, el protocolo especifico aplica a una o algunos
6rganos o unidades; por ejemplo, el protocolo de “Respuesta rapida para el
aseguramiento de la generacion, transmision y acceso de los datos provenientes

de estaciones automaticas con trasmisién satelital”.

d) Manual: Documento que contiene informacion especifica relacionada a acciones
para la parte administrativa del SENAMHI o que describe la fundamentacion y/o
la metodologia técnica y/o cientifica empleada por los 6rganos y unidades de

Firma Digia linea y por los 6érganos desconcentrados, de corresponder.
Senamhi , :
. Los manuales propuestos por los érganos y unidades de linea son denominados
Firmado digitalmente por REQUEJO ManualeS TéCﬂiCOS.

ALEMAN Juan Carlos FAU
20131366028 soft

Motivo: Doy V° B

Fecha: 28.12.2023 17:47:47 -05:00

e) Instructivo: Documento que describe en detalle una actividad y que complementa
los procedimientos para facilitar la ejecucion de un asunto especifico.

VI. RESPONSABILIDADES

Firma Dighal 6.1 Alta Direccion
Senamhi Ellla Presidente/a Ejecutivo/a y/o ellla Gerente/la General aprueban directivas,
procedimientos y protocolos de aplicacion institucional. De corresponder y cuando lo
Firmado digitalmente por . . . -
GONZALES QUISPE Luz Marina exija la normativa legal vigente, aprueba otros tipos de DGI.

Motivo: Doy V° B®
Fecha: 28.12.2023 09:34:28 -05:00

6.2 Organo proponente

6.2.1 Formula la propuesta o modificacion de un DGI, en el marco de sus
competencias y consolida las observaciones que pudieran surgir.

Firma Digital

Senamhi

VT ML o MRS
Faoeca ik o r

Firmado digitaimente por HUAMMtps://www.senamhi.gob. pe/load/file/00711SENA-102. pdf
A ard ? https://www.senamhi.gob. pe/load/file/00711SENA-66.pdf
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6.2.2 Responsable de disefar, implementar, controlar y mejorar los procesos a su
cargo, con el propésito de asegurar que cumplan con su resultado previsto.
6.2.3 En el caso de requerir recursos para la aplicaciéon de las disposiciones
contenidas en el DGI, gestiona su necesidad ante la Alta Direccion.
6.3 Unidad de Modernizaciéon y Gestion de la Calidad (UM)

Firma Digital 7 . 3
Senamhi
‘e o o TR
et
Firmado digitalmente por REQUEJO
ALEMAN Juan Carlos FAU
20131366028 soft
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 28.12.2023 17:48:02 -05:00
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Firma Digital
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6.3.1 Proporciona asesoria técnica respecto a lo descrito en la presente directiva,
en el marco de sus competencias. Para ello, designa a un/a Facilitador/a
metodoldgico/a de su dependencia.

6.3.2 Revisa, analiza y emite opinién de la propuesta de DGI, en el marco de sus

competencias.

Oficina de Asesoria Juridica (OAJ)

6.4.1 Evaluary emitir opinion legal en el marco de sus competencias.

6.4.2 Revisar el proyecto de Resoluciéon de Presidencia Ejecutiva o de Gerencia
General, que fuera formulado por el érgano proponente, segun corresponda.

6.4.3 Visar el proyecto de resolucion y elevarlo a la Gerencia General.

DISPOSICIONES GENERALES

El DGI tiene como propésito dirigir y orientar la actuacion de los servidores de la
entidad, a fin de estandarizar los criterios y actividades. Para fines de la presente
directiva, los tipos de DGI identificados son: Directiva, Procedimiento, Protocolo,
Manual e Instructivo.

Los DGI no reemplazan a los dispositivos legales que reglamentan normas con rango
de Ley.

En caso de existir dispositivo legal que determine la formulacién, revision y
aprobacion de algun tipo DGI, este debe sujetarse a lo dispuesto en dicha normativa.

Los DGI deben contar con criterios de eficacia, eficiencia, coherencia, legalidad y
proporcionalidad que contribuyan a la reduccion de cargas administrativas
innecesarias, para una gestion administrativa interna 6ptima.

El 6érgano proponente, previo a la formulacion de los DGI, debe garantizar que los
mismos:

e no contravengan con los dispositivos hormativos (legales e internos) vigentes;

e se encuentren debidamente fundamentados y motivados;

e resulten indispensables para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones; y,

e eviten duplicar disposiciones o describan actividades contenidas en otros
documentos de mayor o igual jerarquia, que regulen el mismo tema en idénticos
términos, proposito y finalidad.

La gestidn para la revision y la aprobacion de la propuesta del DGI se realiza a través
del SGD, sin perjuicio de las comunicaciones y coordinaciones que pudieran
realizarse entre los érganos y/o unidades involucradas.

La firma digital, asi como el visto bueno, de quien/es formula/n, revisa/n y
aprueba/n implica la conformidad del DGI, en el marco de sus competencias.

Y
Fecha: 28.12.2023 08:48:14
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7.8  El 6rgano proponente debe ejecutar las acciones orientadas a la revision y mejora de
sus DGI, con la finalidad de garantizar la debida prestacion de los servicios y el
cumplimiento de los objetivos institucionales. Asimismo, mediante difusion (por correo
electrénico o SGD), charlas de concientizacién u otro medio, se asegura de que
los/as servidores/as involucrados/as en el DGI tengan conocimiento y entendimiento
de su contenido.

7.9 Consideraciones para la formulacioén, revision y aprobacion:

7.9.1 En el caso de los tipos de DGI denominados “Procedimiento”, “Protocolo”,
“Manual’ e “Instructivo”, debe consignarse la firma digital del/la elaborador/a,
revisor/a y aprobador/a, de acuerdo al siguiente detalle:

Nombre y Apellidos Firma:
Elaborfaldo Cargo
por: Organo/ Unidad
) Nombre y Apellidos Firma:
Rewsgdo Cargo
por: Organo/ Unidad
Nombre y Apellidos Firma:
Aprobf:ldo Cargo
por: Organo/ Unidad

7.9.2 Lafecha de las firmas digitales deben ser correlativas en el orden de:
1° Elaborado por — 2° Revisado por — 3° Aprobado por

7.9.3 Mediante el SGD, el DGl es remitido para su suscripcibn de manera
secuencial, segun lo referido en el numeral anterior.
VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 Delaformulacién y modificacion de la propuesta de DGI

Firma Digital

8.1.1 El 6rgano proponente identifica la necesidad de formular un DGI o modificar

Senamhi : . : -
T uno ya existente y lo comunica a la UM mediante el correo electronico.
T A e 8.1.2 Por su naturaleza, se formulan o modifican los DGI, entre otras razones,
20131366028 soft . . .
VoivoiDoyvE cuando el marco legal que los sustente regule o limite, sea actualizado.
8.1.3 El 6rgano proponente puede requerir de la colaboracién de otro 6érgano que
intervenga en el desarrollo del DGI. Asimismo, solicitard mediante correo
Fimma Dighal electrénico, la revisién por parte de la OAJ para los tipos de DGI gque
Senamhi fueran aprobados con Resolucién.
Firmado digialmente por 8.1.4 El/la representante del/los 6rganos o unidades que participe en la formulacion
GONZALES QUISPE Luz Marin: . .
mgvg)og;ysgeomson” o de la propuesta del DGI, debe brindar su conformidad al proyecto del DGI, en
Focha: 26.12.2023 09:35:12 -05:00 el marco de sus competencias. La conformidad puede ser brindada mediante
correo electronico o acta u otro medio expreso que evidencie la conformidad.
8.1.5 En caso de que algun érgano/unidad que participe en la formulacion del DGI
Firma Digtal no otorgue su conformidad a la propuesta del DGl o no brinde su
Senamhf retroalimentacion en un plazo maximo de quince (15) dias contados desde el
‘‘‘‘‘ dia siguiente de la emisién del correo electrénico del 6rgano proponente, éste
Firmado digtalmente por HUAMAN puede solicitar a la UM gestionar las acciones que correspondan, a fin de
20131366028 hard . .z
Moivo: Doy V° continuar con la formulacion del DGI.

Fecha: 28. 12 2023 08:48:28 -05:00
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8.1.6 Todos los tipos de DGI son identificados por el titulo y por el
cédigo/numeracioén que le sea asignado.
8.1.7 Una vez culminada la formulacién y para iniciar la gestion de la aprobacion
del proyecto del DGI, el érgano proponente debe elevar a la OPP, mediante
SGD, lo indicado a continuacion:
Documento que se apruebe con Documento que se apruebe sin
Resolucion: Directiva, Resolucion: Manual, Instructivo
Procedimiento y Protocolo de y Protocolo de alcance
alcance institucional especifico
Proyecto de la directiva con visto bueno | Proyecto de manual o instructivo o
del o6rgano proponente en la primera | protocolo con la firma digital en el
pagina, que da conformidad al contenido | apartado “elaborado por’, que da
de todo el documento. conformidad al contenido de todo el
documento.
Proyecto de procedimiento o protocolo
con la firma digital en el apartado
“elaborado por”, que da conformidad al
contenido de todo el documento.
Informe que sustenta adecuadamente la | Informe que sustenta adecuadamente
necesidad de la formulacibn o | la necesidad de la formulacion o
modificacibn de la propuesta de la | modificacion de la propuesta del
directiva o procedimiento o protocolo. manual o instructivo o protocolo.
Correo electronico o acta u otro medio | Correo electrnico o acta u otro medio
expreso que evidencie la conformidad | expreso que evidencie la conformidad
ma Dt del/la Facilitador/a metodologico de la | del/la Facilitador/a metodoldgico de la
seﬂﬁﬂ'm UM, al proyecto del DGI. UM, al proyecto del DGI.

s

Firmado digitalmente por REQUEJO
ALEMAN Juan Carlos FAU
20131366028 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 28. 12 2023 17:48:56 -05:00

Firma Digital

Senamhi

I MO
e

Firmado digitalmente por
GONZALES QUISPE Luz Marina
FAU 20131366028 soft

Motivo: Doy V°

Fecha: 28.12. 2023 09:35:39 -05:00

Firma Dugital

Firmado digitalmente por HUAMAN
LOZANO Sonia Del Carmen FAU
20131366028 hard

Motivo: Doy V° B

Fecha: 28.12.2023 08:48:45 -05:00

8.2

Proyecto de Resolucion (ver modelo de

Resolucion en el Anexo).

De larevisiéon del DGI

8.2.1

8.2.2

8.2.3

8.2.4

La OPP recibe la propuesta de DGI y la deriva a través del mismo medio a la
UM para revisién, analisis y emision de la opinién técnica correspondiente.

Si la opinidn técnica es favorable, la UM firma en la seccién “Revisado por” en

los tipos de DGI: “Procedimiento”,

Manual’,

» o«

Protocolo” e “Instructivo”.

Dependiendo del tipo de DGI, la UM, a través de la OPP, remite el expediente

del proyecto de DGI a:

- la OAJ para revisién y opinion legal sobre los tipos de DGI “Directiva”,
“Procedimiento” y “Protocolo de alcance institucional”.

- al érgano proponente para aprobacion de los tipos de DGI “Manual’,
“Instructivo” y “Protocolo de alcance especifico” (ver numeral 8.3.3).

Con la revisién y opinién legal a la propuesta de DG,

la OAJ eleva el

proyecto de Resolucién de GG o PREJ que aprueba la propuesta de

“Directiva” o “Procedimiento” o

“Protocolo de alcance institucional’;
los tipos de DGI "Procedimiento” o

en el de
“Protocolo de alcance institucional”,

adicionalmente brinda su firma en la seccién “Revisado por”.
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8.3 Delaaprobacion del DGI

8.3.1 Los tipos de DGI denominados “Directiva”, “Procedimiento” y “Protocolo de
alcance institucional” son aprobados con Resolucion de GG o de PREJ,
segun corresponda.

8.3.2 La GG debe visar la Resolucion cuando corresponda a la PREJ suscribirla.

8.3.3 Los DGI “Manual”, “Instructivo” y “Protocolo de alcance especifico” son
aprobados por el érgano proponente o segun lo dispuesto por la normativa
legal vigente. De corresponder, los mencionados tipos de DGI podrian ser
aprobados por la Alta Direccion.

8.3.4 Cuando se trate de una nueva version de una Directiva, Procedimiento o
Protocolo de alcance institucional, se debe dejar sin efecto la Resolucion que
la aprobd, debiéndose advertir dicho supuesto en el informe de opinién
técnica de la UM/OPP.

8.4 Delapublicacion y difusién del DGI

8.4.1 Los DGI aprobados son publicados en el portal web institucional del
SENAMHI en el mismo dia de su aprobacion.

8.4.2 La publicacién de los DGI aprobados mediante Resolucién, son gestionados
por la GG.

8.4.3 Los DGI aprobados mediante firma digital y que no se encuentran vigentes,
son retirados del portal web institucional del SENAMHI, a solicitud de la
UM/OPP, para ser reemplazados por los DGI vigentes.

8.4.4 El 6rgano proponente debe adoptar las acciones necesarias a fin de asegurar
la apropiada difusién del DGI aprobado a los/as servidores/as a su cargo,
para su conocimiento y aplicacion.

8.4.5 La UM, cuando lo considere, puede requerir al érgano proponente informar
respecto al mecanismo de la difusion con las respectivas evidencias.

Firmna Digital

Senamhi
Firmado digitalmente por REQUEJO 85 De Ia conservacion del DGI
S o 0 o -
Motivo: Doy V° B° 8.5.1 Los DGI son controlados en formato digital. Los documentos fisicos son
Fecha: 28.12.2023 17:49:15 -05:00 ) A
considerados como copias no controladas.
8.5.2 La version final digital editable de los DGI que fueran nuevos, actualizados o
no vigentes o dejados sin efecto, son custodiados por la UM/OPP.
Firma Digital
Senamhi 8.5.3 Los DGI no vigentes o dejados sin efecto son conservados en formato digital
E— por la UM/OPP.
EEE‘?@;Z%@E@QEE Marina 8.5.4 El/la Director/a del 6rgano proponente o su representante debe remitir la DGI,
sof ., . .. . . ;.
o0 Doy B 09:36:04 .05:00 en su version final en digital y editable, al/la Facilitador/a Metodolégico/a
designado/a o al/la Director/a de la UM para su custodia.
Firma Digial 8.6 De la vigencia de los DGI
Seﬂﬁﬂ'h' 8.6.1 Los DGI publicados en el Portal Web Institucional del SENAMHI se
entienden como vigentes y de aplicacién obligatoria por todos los érganos y
Firmado digitalmente por HUAMAN . .
LOZANO Sonia Del Carmen FAU unidades dentro del alcance de dichos DGI.

20131366028 hard
Motivo: Doy V° B®
Fecha: 28.12.2023 08:49:00 -05:00
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8.6.2 Los DGI aprobados entran _en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién, o de ser el caso, segun las disposiciones consideradas en el
acto resolutivo que lo aprueba.

8.6.3 En caso de DGI que se aprueban solo con firma digital, de corresponder una
fecha de entrada en vigencia posterior a su aprobacion, se consignara en el
pie de pagina la fecha de entrada en vigencia.

8.6.4 Para los DGI aprobados mediante firma digital, la versién no vigente es
retirada del Portal Web Institucional.

IX.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los DGI vigentes deben adecuarse a las disposiciones establecidas en la presente directiva,
conforme se vayan actualizando.

Los documentos elaborados en atencién a las competencias de los érganos de linea y cuyo
alcance sea de aplicacién para usuarios externos al SENAMHI, son aprobados mediante
Resolucién de Presidencia Ejecutiva.

Los DGI que orienten la actuaciéon de los servidores de la entidad para estandarizar los
criterios y actividades y que, por norma expresa, deben ser aprobados por érganos distintos
a la Alta Direccién, deben contar con opinién favorable de la UM en el marco de sus
competencias, previa a la emision de la Resolucion que las aprueba.

Los aspectos no regulados por la presente directiva o sujetos a interpretacion, la UM/OPP
emite las pautas correspondientes.

Quedan sin efecto los DGI que contravengan lo dispuesto en la presente directiva.

X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS

La UM, en coordinacion con la OTI, elaborara un repositorio que centralice todos los DGI
vigentes y no vigentes, y los diagramas de flujo, los mismos que estaran a disposicién de los
6rganos y unidades como material de consulta.

Firma Digital

Seﬂam’" XI.  TABLA HISTORICA DE CAMBIOS

AL METRONOGH

ii[gark)Ndj]gitalrgenlte ngREQUEJO VerS | é n
20131366020 ot (vigente hasta Modificaciones realizadas a la version vigente
F:clr‘ml; 280{2 2023 17:49:43 -05:00 el 28/12/2023)
Resolucion de Se maodificéd el titulo, asi como los numerales 1, 1V, V, VI, VII, VIl y IX, quedando
Firma Digital Presidencia redactados en los siguientes términos:
Senamhi Ejecug‘(’)gz'\‘ 998 | Titulo:  DIRECTIVA  N°001-2023-SENAMHIPREJ  “FORMULACION,
“““““ SENAMHI/PREJ APROBACION Y DIFUSION DE LOS DOCUMENTOS DE GESTION INTERNA
Fimado digtavente por . ' | DEL SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU -
Uz Marina ue modifico la
FAU 20131366028 soft q SENAMHI”
e S 5 5097 00:42:27 -05:00 directiva
Formulacion, |, = g 5e1ivo
tramite,
Firma Digital aprobacién y Establecer disposiciones para la formulacion, aprobacion y difusion de los
difusion de los Documentos de Gestion Interna (DGI) del Servicio Nacional de Meteorologia e
Senamhi : ] .
T documentos de Hidrologia del Perd - SENAMHI.
gestion interna
Firmado digitaimente por HUAMAN L.
LOZANG Sotia el Carmen FAU del Servicio IV. BASE LEGAL
ye()ctalaoz'zljﬁz\./2052308:49:46—05:00 Nacional de ( )
Meteorologia e
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Ejecutiva N°101-
2019-
SENAMHI/PREJ

45

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

Decreto Supremo N° 103-2022-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestion Publica al 2030.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del
Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del SENAMHI.

Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley
Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado.

Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2018-PCM-SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 001-2018-SGP, Norma Técnica para la
implementacion de la gestion por procesos en las entidades de la
Administracion Publica.

Resolucion de Gerencia General N° 032-2023-SENAMHI/GG, que modifica
el Mapa de Procesos del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del
Perd — SENAMHI, que fuera aprobado mediante Resolucién de Gerencia
General N° 010-2020-SENAMHI/GG.

V. DEFINICIONES Y SIGLAS

51

5.2

53

Documentos de Gestion Interna (DGI)

Documento cuyo proposito es dirigir y orientar la actuacion de los servidores
de la entidad, a fin de estandarizar los criterios y actividades. Los tipos de
DGI son: Directiva, Procedimiento, Protocolo, Manual e Instructivo.

Sistema de Gestién Documental (SGD)

Sistema informatico a través del cual se realiza la recepcion, emision,
despacho y archivo de los documentos institucionales.

Tipos de DGI

f) Directiva: Documento de aplicacion institucional que establece pautas,
criterios y disposiciones generales y especificas, en cumplimiento de
determinadas disposiciones legales o por necesidad del SENAMHI.

(--)

c) Protocolo: Documento de aplicacién institucional o especifica que
establece acciones de actuacién ante una determinada situacion.

El protocolo institucional es de aplicacion a todos los drganos y unidades
del SENAMHI; por ejemplo, el protocolo de “Atencién de emergencias y
urgencias en el SENAMHI”. En cambio, el protocolo especifico aplica a
una o algunos érganos o unidades; por ejemplo, el protocolo de
“Respuesta rapida para el aseguramiento de la generacion, transmision
y acceso de los datos provenientes de estaciones automaticas con
trasmisién satelital”.

d) Manual: Documento que contiene informacion especifica relacionada a
acciones para la parte administrativa del SENAMHI o que describe la
fundamentacion y/o la metodologia técnica y/o cientifica empleada por
los 6rganos y unidades de linea y por los érganos desconcentrados, de
corresponder.

Este documento ha sido elaborado para el uso del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI.
La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.
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Los manuales propuestos por los érganos y unidades de linea son
denominados Manuales Técnicos.

()

VI. RESPONSABILIDADES
6.1 Alta Direccién

El/la Presidente/a Ejecutivo/a y/o ellla Gerente/a General aprueban
directivas, procedimientos y protocolos de aplicacion institucional. De
corresponder y cuando lo exija la normativa legal vigente, aprueba otros
tipos de DGI.

6.2 Organo proponente

6.2.1 Formula la propuesta o modificacion de un DGI, en el marco de sus
competencias y consolida las observaciones que pudieran surgir.

6.2.2 Responsable de disefiar, implementar, controlar y mejorar los
procesos a su cargo, con el propoésito de asegurar que cumplan con

su resultado previsto.

6.2.3 En el caso de requerir recursos para la aplicacion de las
disposiciones contenidas en el DGI, gestiona su necesidad ante la
Alta Direccién.

()
6.4 Oficina de Asesoria Juridica (OAJ)

6.4.1 Evaluary emitir opinion legal en el marco de sus competencias.

6.4.2 Revisar el proyecto de Resolucién de Presidencia Ejecutiva o de
Gerencia General, que fuera formulado por el érgano proponente,

segun corresponda.

6.4.3 Visar el proyecto de resolucion y elevarlo a la Gerencia General.

VII. DISPOSICIONES GENERALES
()

7.3 En caso de existir dispositivo legal que determine la formulacion, revision y
aprobacién de algun tipo DGI, este debe sujetarse a lo dispuesto en dicha
normativa.

7.4 Los DGI deben contar con criterios de eficacia, eficiencia, coherencia,
legalidad y proporcionalidad que contribuyan a la reduccion de cargas
administrativas innecesarias, para una gestion administrativa interna éptima.

7.5 EIl érgano proponente, previo a la formulacién de los DGI, debe garantizar

gue los mismos:

e no contravengan con los dispositivos normativos (legales e internos)
vigentes;

e se encuentren debidamente fundamentados y motivados;

e resulten indispensables para el cumplimiento de sus atribuciones y
funciones; vy,

e eviten duplicar disposiciones o describan actividades contenidas en
otros documentos de mayor o igual jerarquia, que regulen el mismo

Este documento ha sido elaborado para el uso del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI.
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tema en idénticos términos, propdsito y finalidad.

7.6 La gestion para la revision y la aprobacion de la propuesta del DGI se
realiza a través del SGD, sin perjuicio de las comunicaciones y
coordinaciones que pudieran realizarse entre los érganos y/o unidades
involucradas.

7.7 Lafirma digital, asi como el visto bueno, de quien/es formula/n, revisa/n
y aprueba/n implica la conformidad del DGI, en el marco de sus
competencias.

7.8 EIl 6rgano proponente debe ejecutar las acciones orientadas a la revision y
mejora de sus DGI, con la finalidad de garantizar la debida prestacion de los
servicios y el cumplimiento de los objetivos institucionales. Asimismo,
mediante difusiébn (por correo electronico o SGD), charlas de
concientizacion u otro medio, se asegura de que los/as servidores/as
involucrados/as en el DGI tengan conocimiento y entendimiento de su
contenido.

7.9 Consideraciones para la formulacion, revision y aprobacion:

7.9.1 En el caso de los tipos de DGI denominados “Procedimiento”,
“Protocolo”, “Manual” e “Instructivo”, debe consignarse la firma digital

del/la elaborador/a, revisor/a y aprobador/a, de acuerdo al siguiente

detalle:
Nombre y Apellidos Firma:
Elabg:.ado Cargo
por: Organo/ Unidad
sad Nombre y Apellidos Firma:
o RevL)srg ° Cargo
o hi por: Organo/ Unidad
namni - -
sefr;-gmm Nombre y Apellidos Firma:
Aprobgdo Cargo
Firmedo dgtamenie po REQUEIO por: Sraano) Unidad
20131366028 soft rgano/ Uniaa

Motivo: Doy V° B°
Fecha: 28.12.2023 17:51:11 -05:00

7.9.2 La fecha de las firmas digitales deben ser correlativas en el orden de:
1° Elaborado por — 2° Revisado por — 3° Aprobado por

Firma Digial 7.9.3 Mediante el SGD, el DGI es remitido para su suscripcion de manera
Senamhi secuencial, segun lo referido en el numeral anterior.
Firmado digitalmente por V”l DISPOS'CIONES ESPECiFlCAS
Motivo: Doy V° B° 8.1 De la formulacion y modificacion de la propuesta de DGI
Fecha: 28.12.2023 09:37:50 -05:00

8.1.1 EIl 6rgano proponente identifica la necesidad de formular un DGI o
modificar uno ya existente y lo comunica a la UM mediante el correo

electrénico.
Firma Digital ( . )
Seﬂgﬂ'hl 8.1.3 EIl organo proponente puede requerir de la colaboracion de otro
“““““ - organo que intervenga en el desarrollo del DGI. Asimismo, solicitara
Firmado digitalmente por HUAMAN med?ante correo electronico, la revisidn por parte dg la OAJ para
R e los tipos de DGI que fueran aprobados con Resolucién.

Fecha: 28.12.2023 08:50:49 -05:00
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8.1.4 El/la representante del/los 6rganos o unidades que patrticipe en la
formulacion de la propuesta del DGI, debe brindar su conformidad al
proyecto del DGI, en el marco de sus competencias. La conformidad
puede ser brindada mediante correo electrénico o acta u otro medio
expreso que evidencie la conformidad.

8.1.5 En caso de que algin 6rgano/unidad que participe en la formulacion
del DGI no otorgue su conformidad a la propuesta del DGI o no
brinde su retroalimentacion en un plazo maximo de quince (15) dias
contados desde el dia siguiente de la emision del correo electrénico
del 6rgano proponente, éste puede solicitar a la UM gestionar las
acciones que correspondan, a fin de continuar con la formulacion del
DGI.

8.1.6 Todos los tipos de DGI son identificados por el titulo y por el
cadigo/numeracion que le sea asignado.

8.1.7 Una vez culminada la formulaciéon y para iniciar la gestion de la
aprobacion del proyecto del DGI, el 6rgano proponente debe elevar a
la OPP, mediante SGD, lo indicado a continuacion:

Firma Digital

Senamhi

[
oo 1

Firmado digitalmente por REQUEJO
ALEMAN Juan Carlos F;
20131366028 Soﬁ

Motivo: Doy V°©
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Motivo: Doy V° B®

Fecha: 28.12.2023 08:51:07 -05:00

Documento que se apruebe con
Resolucién: Directiva,
Procedimiento y Protocolo de
alcance institucional

Documento que se apruebe
sin Resolucién: Manual,
Instructivo y Protocolo de
alcance especifico

Proyecto de la directiva con visto
bueno del 6rgano proponente en
la primera pagina, gue da
conformidad al contenido de todo
el documento.

Proyecto de procedimiento o
protocolo con la firma digital en el
apartado “elaborado por”, que da
conformidad al contenido de todo
el documento.

Informe que sustenta
adecuadamente la necesidad de
la formulacion o modificaciéon de
la propuesta de la directiva o
procedimiento o protocolo.

Correo electrénico o acta u otro
medio expreso que evidencie la
conformidad del/la Facilitador/a
metodolégico de la UM, al
proyecto del DGI.

Proyecto de Resolucién (ver
modelo de Resolucion en el
Anexo).

Proyecto de manual o
instructivo o protocolo con la
firma digital en el apartado
“elaborado por’, que da
conformidad al contenido de
todo el documento.

Informe que sustenta
adecuadamente la necesidad
de la formulacion o]
modificacion de la propuesta
del manual o instructivo o
protocolo.

Correo electronico o acta u
otro medio expreso que
evidencie la conformidad del/la
Facilitador/a metodolégico de
la UM, al proyecto del DGI.

8.2 Delarevisiéon del DGI
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8.3

8.4

8.2.1

8.2.2

8.2.3

8.24

La OPP recibe la propuesta de DGI y la deriva a través del mismo
medio a la UM para revision, analisis y emision de la opinién técnica
correspondiente.

Si la opinion técnica es favorable, la UM firma en la seccién
“Revisado por” en los tipos de DGI: “Procedimiento”, “Manual”,
“Protocolo” e “Instructivo”.

Dependiendo del tipo de DGI, la UM, a través de la OPP, remite el
expediente del proyecto de DGI a:

la OAJ para revisiébn y opinién legal sobre los tipos de DGI
“Directiva”, “Procedimiento” y “Protocolo de alcance institucional”.

al érgano proponente para aprobacion de los tipos de DGI “Manual’,
“Instructivo” y “Protocolo de alcance especifico” (ver numeral 8.3.3).

Con la revision y opinion legal a la propuesta de DGI, la OAJ eleva el
proyecto de Resolucion de GG o PREJ que aprueba la propuesta de
“Directiva” o “Procedimiento” o “Protocolo de alcance institucional”;
en el de los tipos de DGI "Procedimiento” o “Protocolo de alcance
institucional”, adicionalmente brinda su firma en la seccion “Revisado

por”.

De la aprobacién del DGI

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.34

Los tipos de DGI denominados “Directiva’, “Procedimiento” y
“Protocolo de alcance institucional” son aprobados con Resolucion
de GG o de PREJ, segun corresponda.

La GG debe visar la Resolucion cuando corresponda a la PREJ
suscribirla.

Los DGI “Manual’, “Instructivo” y “Protocolo de alcance especifico”
son aprobados por el drgano proponente o segun lo dispuesto por la
normativa legal vigente. De corresponder, los mencionados tipos de
DGI podrian ser aprobados por la Alta Direccion.

Cuando se trate de una nueva version de una Directiva,
Procedimiento o Protocolo de alcance institucional, se debe dejar sin
efecto la Resolucién que la aprobd, debiéndose advertir dicho
supuesto en el informe de opinién técnica de la UM/OPP.

De la publicacion y difusién del DGI

8.4.1

8.4.2

8.4.3

8.4.4

8.4.5

Los DGI aprobados son publicados en el portal web institucional del
SENAMHI en el mismo dia de su aprobacién.

La publicacion de los DGI aprobados mediante Resolucion, son
gestionados por la GG.

Los DGI aprobados mediante firma digital y que no se encuentran
vigentes, son retirados del portal web institucional del SENAMHI, a
solicitud de la UM/OPP, para ser reemplazados por los DGI vigentes.

El érgano proponente debe adoptar las acciones necesarias a fin de
asegurar la apropiada difusion del DGl aprobado a los/as
servidores/as a su cargo, para su conocimiento y aplicacién.

La UM, cuando lo considere, puede requerir al érgano proponente
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Firma Digital
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informar respecto al mecanismo de la difusion con las respectivas
evidencias.

8.5 De la conservacién del DGI

8.5.1 Los DGI son controlados en formato digital. Los documentos fisicos
son considerados como copias ho controladas.

8.5.2 La version final digital editable de los DGI que fueran nuevos,
actualizados o no vigentes o dejados sin efecto, son custodiados por
la UM/OPP.

8.5.3 Los DGI no vigentes o dejados sin efecto son conservados en
formato digital por la UM/OPP.

8.5.4 El/la Director/a del 6rgano proponente o su representante debe remitir
la DGI, en su version final en digital y editable, al/la Facilitador/a
Metodoldgico/a designado/a o al/la Director/a de la UM para su
custodia.

8.6 De la vigencia de los DGI

8.6.1 Los DGI publicados en el Portal Web Institucional del SENAMHI se
entienden como vigentes y de aplicacion obligatoria por todos los
organos y unidades dentro del alcance de dichos DGI.

8.6.2Los DGI aprobados entran en vigencia a partir del dia siguiente de
su_aprobacidén, o de ser el caso, segun las disposiciones
consideradas en el acto resolutivo que lo aprueba.

8.6.3En caso de DGI que se aprueban solo con firma digital, de
corresponder una fecha de entrada en vigencia posterior a su
aprobacion, se consignaréa en el pie de pagina la fecha de entrada en
vigencia.

8.6.4Para los DGI aprobados mediante firma digital, la version no vigente
es retirada del Portal Web Institucional.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

(--)

Los documentos elaborados en atencién a las competencias de los érganos de
linea y cuyo alcance sea de aplicacion para usuarios externos al SENAMHI, son
aprobados mediante Resolucion de Presidencia Ejecutiva.

Los DGI que orienten la actuacion de los servidores de la entidad para
estandarizar los criterios y actividades y que, por norma expresa, deben ser
aprobados por 6rganos distintos a la Alta Direccion, deben contar con opinién
favorable de la UM en el marco de sus competencias, previa a la emision de la
Resolucion que las aprueba.

Los aspectos no regulados por la presente directiva 0 sujetos a interpretacion, la
UM/OPP emite las pautas correspondientes.

Quedan sin efecto los DGI que contravengan lo dispuesto en la presente
directiva.

Se incorporaron los numerales X, Xl y Xll, que contienen lo siguiente:
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Version
(vigente hasta Modificaciones realizadas a la version vigente
Fema gl el 28/12/2023)
. X. DISPOSICIONES TRANSITORIAS
Senamhi
e La UM, en coordinacion con la OTI, elaborara un repositorio que centralice
Fimado dgialmente por REQUEJO todos los DGI vigentes y no vigentes, y los diagramas de flujo, los mismos que
20131366028 sott estaran a disposicion de los 6rganos y unidades como material de consulta.
Fecha: 28.12.2023 17:52:57 -05:00
XI. TABLA HISTORICA DE CAMBIOS
Version Detalles
Firma Dugital
Senamhi
XIl. ANEXOS
gé)nll\laZdXLclizl%tg [JnlesrgeE ?_?Jrz Marina
FAU 20131355028 soft Contiene un formato ejemplo de proyecto de Resolucion de Presidencia
Fecha: 28.12.2023 09:39:40 -05:00 Ejecutiva y de Gerencia General que aprueba un DGI.

Xll.  ANEXOS

ANEXO: Formato ejemplo de proyecto de resolucién que apruebe un DGI

Firma Digital

Senamhi

Firmado digitalmente por HUAMAN
LOZANO Sonia Del Carmen FAU
20131366028 hard

Motivo: Doy V°
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Este documento ha sido elaborado para el uso del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI.
La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.




DIRECTIVA N° 001-2023-SENAMHI/PREJ

FORMULACION, APROBACION Y DIFUSION DE LOS

Seﬂfﬂh' DOCUMENTOS DE GESTION INTERNA DEL SERVICIO Pagina | 17 de 22

NACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL
PERU — SENAMHI

Firma Digital
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Firmado digitalmente por REQUEJO

ALEMAN Juan Carlos FAU
20131366028 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 28.12.2023 17:54:02

Firma Digital

Firmado digitalmente por
GONZALES QUISPE Luz Marina
FAU 20131366028 soft

Motivo: Doy V°

Fecha: 28. 12 2023 09:40:05 -05:00

Firma Digital

ANEXO: FORMATO EJEMPLO DE PROYECTO DE RESOLUCION QUE APRUEBE UN DGl

g PUBLICA DEL pggy

-05:00

RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
N° Oxx-20xx-SENAMHI/GG

Lima, (dia) de (mes) de (afo)

VISTO/S:

La Nota de Elevacion N° D0000xx-20xx-SENAMHI-xxx, de fecha (dia) de (mes) de (afo), de la
(6rgano proponente); y la Nota de Elevacion / el Memorando N° DO000xx-20xx-SENAMHI-OPP de
fecha (dia) de (mes) de (afio), de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 24031, Ley del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia, modificada por la
Ley N° 27188, establece que el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Pert -
SENAMHI, es un organismo publico descentralizado, con personeria juridica de derecho publico
interno y autonomia técnica, administrativa y econdmica, dentro de los limites del ordenamiento
legal del Sector Publico;

Que, mediante la Primera Disposicién Complementaria Final del Decreto Legislativo N° 1013,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Creacion, Organizacion y Funciones del Ministerio del
Ambiente, se adscribe a la referida Entidad, como organismo publico ejecutor, al Ministerio del
Ambiente - MINAM;

Que, de conformidad con lo establecido en el numeral 1.1 del articulo 1 de la Ley N° 27658, Ley
Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, se declara al Estado Peruano en proceso de
modernizacion en sus diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones y
procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién publica y construir un Estado democratico,
descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, (de corresponder, considerar base legal que regula los lineamientos generales que
apliquen a la propuesta de Directiva o Procedimiento o Protocolo);

Que, (de tratarse de la modificacion de una Directiva o un Procedimiento o un Protocolo,
consignar el acto que lo aprobd la version vigente, la fecha y el titulo completo de la Directiva
° 0 el Procedimiento o el Protocolo, el cédigo y la versién);

Senamhr

oo s

Firmado digitalmente por HUAMAN
LOZANO Sonia Del Carmen FAU-

20131366028 hard
Motivo: Doy V° B
Fecha: 28.12.2023 08:53:38 -

Este documento ha sido elaborado para el uso del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI.
5Qa impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcién de que se indique lo contrario.




DIRECTIVA N° 001-2023-SENAMHI/PREJ

= FORMULACION, APROBACION Y DIFUSION DE LOS

Seﬂéﬂ“’!i DOCUMENTOS DE GESTION INTERNA DEL SERVICIO Pagina | 18 de 22

NACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA DEL
PERU — SENAMHI

Que, con Resolucibn de Presidencia Ejecutiva N° 0xx-20xx-SENAMHI/PREJ, se
aprueba/modifica la Directiva N° xx-SENAMHI/PREJ denominada “Formulacién, tramite,
aprobacion y difusién de los Documentos de Gestion Interna del Servicio Nacional de
Meteorologia e Hidrologia del Peri — SENAMHI”, aprobada mediante Resoluciéon de Presidencia
Ejecutiva N° 101-2019- SENAMHI/PREJ;

Firma Digital

enamhi ; L ;
S smmmae Que, a través de la Nota de Elevacion N° DO0000xx-20xx-SENAMHI-xxx, de fecha (dia) de (mes)
Fimado digiamente por Reoueso A€ (8010), 1@ (consignar el organo proponente) remite el Informe N° DO000xxX-20xx-SENAMHI-xxx,

ALEMAN Juan Carlos FAU

20131366025 ot de la (consignar de ser el caso y cuando corresponda la denominacién de la Unidad
Fecha 28.12.202317:54:32-0500 correspondiente) a través del cual propone y sustenta la necesidad para la elaboracion /
modificacion del Procedimiento “(consignar titulo del procedimiento)” / del Protocolo “(consignar

titulo del protocolo) / de la Directiva N° xxx-20xx-SENAMHI/GG.

Que, con Nota de Elevacion / Memorando N° D0000xx-20xx-SENAMHI-xxx, de fecha (dia) de
(mes) de (afo), la Oficina de Planeamiento y Presupuesto remite el Informe N° DO00Oxx-20xx-
SENAMHI-UM de la Unidad de Modernizacién y Gestién de la Calidad, mediante el cual remite
opinién favorable respecto a la aprobacion y/o modificacion de la directiva / procedimiento /
protocolo en mencién; y en consecuencia, recomienda dejar sin efecto (en caso amerite).

Que, por su parte, el literal €) del articulo 13 del Reglamento de Organizacion y Funciones del
SENAMHI, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM, sefiala como una de las
funciones de la Gerencia General, “Expedir Resoluciones y directivas de Secretaria General, en
materia de su competencia o en aquellas que le hayan sido delegadas”;

Que, teniendo en consideracién las normas y documentos antes citados, resulta necesario emitir el
acto correspondiente;

Con el visado del/la Director/a de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, del/la Director/a
(6rgano proponente), y del/la Director/a de la Oficina de Asesoria Juridica; v,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 24031, Ley del Servicio Nacional de Meteorologia e

Hidrologia - SENAMHI, su modificatoria Ley N° 27188; su Reglamento aprobado por Decreto

Supremo N° 005-85-AE; el Reglamento de Organizacién y Funciones del SENAMHI, aprobado

mediante Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM; de corresponder, incluir otra normativa
Firma Digital aplicable.

Senamhi
mmEea=  SE RESUELVE:

Firmado digitalmente por . . . i ., .

e aeoo 2 Mama  Articulo 1.- Dejar sin efecto (de corresponder) la Resolucién de Gerencia General N° 0xx-20xx-

Motivo: Doy V° B° , . . . « . .

Fecha: 28122023 09:40:30 0500 SENAMHI/GG, que aprobéd la Directiva N° / Procedimiento / Protocolo “(consignar titulo de la
Directiva, Procedimiento o Protocolo)” con cddigo (consignar el cédigo del procedimiento o

protocolo), con versién (consignar la versién del Procedimiento o Protocolo).

Articulo 2.- Aprobar / Modificar la Directiva N° / Procedimiento / Protocolo “(consignar titulo de la
Directiva, Procedimiento o Protocolo)”, con cédigo (consignar el cddigo del Procedimiento o
Protocolo), con versién (consignar la version del Procedimiento o Protocolo propuesto), gue como
Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

Firma Digital
Senamhi
' Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el Portal Web Institucional del

—
Fil do digitall It HUAMAN .

LOZANO Sonia bel carmen FAU. SENAMHI (Www.senamhi.gob.pe).
20131366028 hard

Motivo: Doy V° B*

Fecha: 28.12.2023 08:53:21 -05:00
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Registrese y comuniquese

(Firma digital)
(nombre completo del/la Gerente/a General)
Gerente General
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia
del Pert — SENAMHI
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@EPUBLICA DEL pp ;

Be
2.2023 17:55:15 -05:00

RESOLUCION DE PRESIDENCIA EJECUTIVA)
N° 0xx-20xx-SENAMHI/ PREJ

Lima, (dia) de (mes) de (afo)
VISTOS:

La Nota de Elevacion N° D0000xx-20xx-SENAMHI-xxx, de fecha (dia) de (mes) de (afo), de la
(6rgano proponente); y la Nota de Elevacion / el Memorando N° DO000xx-20xx-SENAMHI-OPP de
fecha (dia) de (mes) de (afio), de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N° 24031, Ley del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia, modificada por la
Ley N° 27188, establece que el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Peru -
SENAMHI, es un organismo publico descentralizado, con personeria juridica de derecho publico
interno y autonomia técnica, administrativa y econémica, dentro de los limites del ordenamiento
legal del Sector Publico;

Que, mediante la Primera Disposicion Complementaria Final del Decreto Legislativo N° 1013,
Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Creacion, Organizacion y Funciones del Ministerio del
Ambiente, se adscribe a la referida Entidad, como organismo publico ejecutor, al Ministerio del
Ambiente - MINAM;

Que, de conformidad con lo establecido en el numeral 1.1 del articulo 1 de la Ley N° 27658, Ley
Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, se declara al Estado Peruano en proceso de
modernizacién en sus diferentes instancias, dependencias, entidades, organizaciones vy
procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién publica y construir un Estado democratico,
descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, (de corresponder, considerar base legal que regula los lineamientos generales que
apliquen a la propuesta de Directiva o Procedimiento o Protocolo);

Que, (de tratarse de la modificacion de una Directiva o un Procedimiento o un Protocolo,
consignar el acto que lo aprobdé la version vigente, la fecha y el titulo completo de la Directiva
N° o el Procedimiento o el Protocolo, el cédigo y la version);

Que, con Resoluciébn de Presidencia Ejecutiva N° 0xx-20xx-SENAMHI/PREJ, se
aprueba/modifica la Directiva N° xx-SENAMHI/PREJ denominada “Formulacion, tramite,
aprobacién y difusion de los Documentos de Gestion Interna del Servicio Nacional de
Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI”, aprobada mediante Resolucién de Presidencia
Ejecutiva N° 101-2019- SENAMHI/PREJ;

Este documento ha sido elaborado para el uso del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI.
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Firma Digital

Que, a través de la Nota de Elevaciéon N° DO0000xx-20xx-SENAMHI-xxx, de fecha (dia) de (mes)
de (ano), la (consignar el 6érgano proponente) remite el Informe N° DO000xx-20xx-SENAMHI-xxXx,
de la (consignar de ser el caso y cuando corresponda la denominacion de la Unidad
correspondiente) a través del cual propone y sustenta la necesidad para la elaboracion /
modificacion del Procedimiento “(consignar titulo del procedimiento)” / del Protocolo “(consignar
titulo del protocolo) / de la Directiva N° xxx-20xx-SENAMHI/PREJ.

Que, con Nota de Elevacion / Memorando N° D0000xx-20xx-SENAMHI-xxx, de fecha (dia) de
(mes) de (afo), la Oficina de Planeamiento y Presupuesto remite el Informe N° DO000xx-20xx-
SENAMHI-UM de la Unidad de Modernizacién y Gestidon de la Calidad, mediante el cual remite
opinién favorable respecto a la aprobacion y/o modificacion de la directiva / procedimiento /
protocolo en mencién; y en consecuencia, recomienda dejar sin efecto (en caso amerite).

Que, por su parte el literal f), del articulo 11 del Reglamento de Organizaciéon y Funciones del
SENAMHI, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM, sefiala que es funcion de
la Presidencia Ejecutiva, “Expedir Resoluciones Presidenciales Ejecutivas en el ambito de su
competencia”;

Que, teniendo en consideracién las normas y documentos antes citados, resulta necesario emitir el
acto correspondiente;

Con el visado del/la Gerente General, del/la Director/a (6rgano proponente), del/la Directora/a de
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y del/la Director/a de la Oficina de Asesoria Juridica; vy,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 24031, Ley del Servicio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia - SENAMHI, su modificatoria Ley N° 27188; su Reglamento aprobado por Decreto
Supremo N° 005-85-AE; el Reglamento de Organizacién y Funciones del SENAMHI, aprobado

Senamhi mediante Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM; de corresponder, incluir ofra normativa
R aplicable.
Firmado digitaimente por REQUEJO
ALEMAN Juan Carlos FAU
Woivo: Doy V- 8° SE RESUELVE:
Fecha: 28.12.2023 17:55:38 -05:00
Articulo 1.- Dejar sin efecto (de corresponder) la Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° Oxx-
20xx-SENAMHI/PREJ, que aprobd la Directiva N° / Procedimiento / Protocolo “(consignar titulo de
la Directiva, Procedimiento o Protocolo)” con cédigo (consignar el codigo del procedimiento o
Firma Dightal protocolo), con versién (consignar la versién del Procedimiento o Protocolo.
Senamhi
R Articulo 2.- Aprobar / Modificar la Directiva N° / Procedimiento / Protocolo “(consignar titulo de la
B dgamenie por waina DiFECtiVa, Procedimiento o Protocolo)”, con cédigo (consignar el codigo del Procedimiento o
FAU 20131366028 soft . r . . . .
momvoDy VB e 1OtOCOI0), con version (consignar la version del Procedimiento o Protocolo propuesto), que como
Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.
Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion en el Portal Web Institucional del
SENAMHI (www.senamhi.gob.pe).
Firma Digital
Senamhi ] ]
Emm— Registrese y comuniquese
Firmado digitalmente por HUAMAN
LOZANO Sonia Del Carmen FAU
20131366028 hard . o
Fecha, 56 12623 08:52:38 05:00 (Firma digital)

(nombre completo del/la Presidente/a Ejecutivo)

Este documento ha sido elaborado para el uso del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI.
La impresion de este documento constituye una “COPIA NO CONTROLADA” a excepcion de que se indique lo contrario.
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Firmado digitalmente por
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		2023-12-28T12:18:51-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T12:34:30-0500
	GARCIA TUEROS Laiter Luis FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T15:54:22-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T18:29:36-0500
	ROSAS BENANCIO Gabriela Teofila FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T12:19:04-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T12:34:52-0500
	GARCIA TUEROS Laiter Luis FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T15:54:43-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T18:30:00-0500
	ROSAS BENANCIO Gabriela Teofila FAU 20131366028 hard
	Soy el autor del documento


	1: 
		2023-12-28T08:46:40-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°



		2023-12-28T09:32:21-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:46:59-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:32:51-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:47:19-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:33:25-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:47:32-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:34:28-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:47:47-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:34:49-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:48:02-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:35:12-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:48:39-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:35:39-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:48:56-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:36:04-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:49:15-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:49:46-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:42:27-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:49:43-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:50:20-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:37:04-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:50:09-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:50:34-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:37:28-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:50:40-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:50:49-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:37:50-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:51:11-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:51:07-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:38:21-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:51:34-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:51:22-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:38:46-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:52:12-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:51:46-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:39:08-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:52:33-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:52:08-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:39:40-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:52:57-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:53:38-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:40:05-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:54:02-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:53:21-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:40:30-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:54:32-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:53:06-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:40:58-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:54:57-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:52:52-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:41:29-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:55:15-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:52:38-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:41:53-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:55:38-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T08:52:20-0500
	HUAMAN LOZANO Sonia Del Carmen FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2023-12-28T09:43:13-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2023-12-28T17:55:55-0500
	REQUEJO ALEMAN Juan Carlos FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°




