QEPUBLICA DEL peg, .

RESOLUCION DE PRESIDENCIA EJECUTIVA
N° 141-2022-SENAMHI/PREJ

Lima, 20 de diciembre del 2022
VISTA:

La Nota de Elevacién N° D00067-2022-SENAMHI-UACGD de fecha 01 de diciembre del 2022,
de la Unidad de Atencion al Ciudadano y Gestion Documental y la Nota de Elevacion N°
D000319-2022-SENAMHI-OPP de fecha 14 de diciembre del 2022 de la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto; y,

CONSIDERANDO:
Firma Digital

Senamhi Que, la Ley N° 24031, Ley de Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia, modificada por la
mmamam ey N° 27188, establece que el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd —
Firmado digialmente por SENAMHI es un organismo publico descentralizado, con personeria juridica de derecho publico
FAU 20131300088 st "0 INterno  y autonomia técnica, administrativa y economica, adscrito como organismo publico
Feeha. 20.12.2002 20:1603 0500 €jecutor al Ministerio del Ambiente, conforme a la Primera Disposicion Complementaria Final del

Decreto Legislativo N° 1013;

Que, de conformidad con lo establecido por la Ley N° 25323, se crea el Sistema Nacional de
Archivos, con la finalidad de integrar estructural, normativa y funcionalmente a los archivos de las
entidades publicas existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de principios,
normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando con ello la defensa,
conservacion, organizacion y servicio del “Patrimonio Documental de la Nacién”;
Firma Digital
. Que, con Resolucién Jefatural N° 021-2019-AGN-J, se aprueba la Directiva N° 001-2019-
anmwems AGN/DDPA, denominada “Normas para la Elaboracion del Plan de Trabajo Archivistico de las
Entidades Publicas”; que establece las pautas y procedimientos para la formulacion, aprobacion,

Firmado digitalmente por ALIAGA

ELESCANG Jersson Raul FAU -~ @j@CUCION Yy evaluacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Organo de Administracion de

20131366028 soft

Moivo: Doy VB 1022 0500 AFChiIVOS de las entidades de la Administracion Publica;

Que, los numerales 5.3 y 6.1 de la Directiva en mencién, sefialan que el Plan de Trabajo
Archivistico, es un documento de gestion archivistica que se formula en razén de los
Fhma Digha! lineamientos de politica institucional contenidos en el Plan Operativo Institucional (POIl) de la
Semm,{'j entidad publica, manteniendo coherencia con la normatividad archivistica; refiriendo, ademas que
T el titular o la mas alta autoridad de la entidad, aprueba el Plan Anual de Trabajo Archivistico

Firmado digitalmente por mediante resolucion;

GONZALES QUISPE Luz Marina
FAU 20131366028 soft
Motivo: Doy V° B®

Fecha: 2012202213:04:45-0500 e, sobre el particular, el articulo 10° del Reglamento de Organizacion y Funciones del
SENAMHI, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM, refiere que, “El (la)
Presidente(a) Ejecutivo(a) es la maxima autoridad ejecutiva del SENAMHI, es titular del pliego y
ejerce la representacion de la entidad ante las entidades publicas y privadas a nivel nacional e
internacional’;

Firma Digital Que, mediante Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 024-2018/SENAMHI, modificado por la
Senamhi Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 072-2018/SENAMHI, se crea la Unidad de Atencién al
zmzmze==  Cjudadano y Gestibn Documental — UACGD, dependiente de la Gerencia General;

Frmado digtaimente por encontrdndose entre las funciones de la UACGD el administrar el Sistema de Tramite
VALVERDE BOCANEGRA Manuel Jocumentario, las mesas de partes del SENAMHI y el Archivo Central del SENAMHI, asi como

Fone: Y2205 12:06:54 0500 PFOMOVEr y supervisar la atencion eficiente y el correcto resguardo del acervo documentario en
las direcciones zonales, para informar a la Gerencia General,

Firma Drgital

Senamhi

Firmado digitalmente por GARCIA
TUEROS Laiter Luis FAU
20131366028 hard

Motivo: Doy V° B

Fecha: 20.12.2022 14:14:10 -05:00



Que, mediante el documento del visto, la Unidad de Atencién al Ciudadano y Gestion
Documental remite el Informe N° D000024-2022-SENAMHI-UACGD-TPB de fecha 01 de
diciembre del 2022 con la Nota de Elevacion N° D000067-2022-SENAMHI-UACGD de fecha 01
de diciembre del 2022, a través de la cual sefala que se ha elaborado el Plan Anual de Trabajo
Archivistico del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI
correspondiente al afio 2023, por lo que se recomienda su aprobacion correspondiente;

Que, la Unidad de Planeamiento de la Inversion Puablica, en mérito al proveido N° D000010-
2022-SENAMHI-UI-CGB de fecha 14 de diciembre del 2022, luego de haber revisado el
documento considera que el Proyecto del Plan Anual de Trabajo Archivistico del SENAMHI —
2023 cumple con la estructura minima de un plan y por tanto recomienda continuar con las
gestiones para su aprobacién, conforme el contenido de la Nota de Elevacién N° D0O00130-2022-
SENAMHI-UI;

Que, teniendo en consideracion las normas y los documentos antes citados, con el propdsito de
lograr una mayor fluidez a la gestion administrativa de la Entidad y cumplir de manera oportuna y
eficaz las funciones institucionales del SENAMHI, resulta necesario aprobar el “Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI
correspondiente al afio 2023”;

Con el visado del Gerente General (e), del Director de la Unidad de Atencién al Ciudadano y
Firma Digial Gestion Documental, de la Directora de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, y del Director
Senamhi de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

NSO PR

Fimado digiamente por aaca D€ conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 24031, Ley del Servicio Nacional de Meteorologia
ELESCANO Jersson Raul FAU

20131366020 s e Hidrologia del Peri — SENAMHI, y su modificatoria Ley N° 27188; la Ley N° 25323 que se crea

Fecha 2012 2022 181931 0500@| Sistema Nacional de Archivos; el Reglamento de Organizacion y Funciones del SENAMHI,
aprobado mediante el Decreto Supremo N° 003-2016- MINAM vy la resolucion Jefatural N°021-
2019-AGN-J, que aprobo la Directiva N° 001-2019-AGN-DDPA denominada “Normas para la
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico de las Entidades Publicas”.

Firma Digital

Senamhi SE RESUELVE:

EADBEAOA DL A

Firmado digitalmente por Articulo 1°.- Aprobar el Plan Anual de Trabajo Archivistico del Servicio Nacional de Meteorologia
GONZALES QUISPE Luz Marina

FAU 20131366028 sof e Hidrologia del Peri — SENAMHI, correspondiente al afio 2023, el mismo que forma parte

Motivo: Doy V°

Fecha: 20122022 130512 0500 integrante de la presente resolucion.

Articulo 2°.- Disponer que la Unidad de Atencion al Ciudadano y Gestién Documental — UACGD,
realice el seguimiento y evaluacion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Perd — SENAMHI,
de acuerdo a lo previsto en la normatividad vigente.

Firma Digial Articulo 3°.- Encargar a la Unidad de Atencién al Ciudadano y Gestién Documental — UACGD y
a las direcciones zonales del SENAMHI, remitan copia del mencionado Plan Anual aprobado, asi

Senamhi i . : . .
zaz=z=== cOMO de la evaluacion anual correspondiente al Archivo General de la Nacién y a los archivos

, B regionales de su jurisdiccion, respectivamente.
Firmado digitalmente por
VALVERDE BOCANEGRA Manuel
Jesus FAU 20131366028 hard

Mo By s 1207110500 Articulo 4.- Disponer la publicacion de la presente resolucion en el Portal Web Institucional del
SENAMHI (www.senamhi.gob.pe).

Registrese y comuniquese,

Firma Dugital

Senamhl Firma Digital Firmado digitalmente por BAIGORRIA
ey — et ggé(f;élgeor;nso Agtomo FAU
sof
seﬂﬁﬂ’hl Motivo: Soy el autor del documento

. . o e Fecha: 20.12.2022 20:17:15 -05:00
Firmado digitalmente por GARCIA echa
TUEROS Laiter Luis FAU
20131366028 hard

Fotha: 20,12.2022 14:14:42 -05:00 GUILLERMO ANTONIO BAIGORRIA PAZ
Presidente Ejecutivo

Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia
del Perd SENAMHI
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Firma Digital Firmado digitalmente por VALVERDE
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ALCANCE

El Plan Anual de Trabajo Archivistico del Servicio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia del Peri - SENAMHI 2023, tiene alcance para los Archivos de
Gestion, Periférico, Central y Desconcentrados.

OBJETIVOS GENERALES

Establecer e implementar medidas que permitan fortalecer el Sistema
Institucional Archivos a través de una correcta administracion de archivos en el
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perd — SENAMHI, en
cumplimiento del marco normativo del Archivo General de la Nacién y la Politica
de Modernizacion del Estado Peruano.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.1 Programar y ejecutar actividades archivisticas (organizacion, descripcion,
valoracioén, transferencia, eliminacion, conservacién y servicio).

3.2 Contribuir con el adecuado funcionamiento del SIA SENAMHI, mediante la
asistencia técnica a los 6rganos y unidades organicas de la entidad.

3.3 Brindar el oportuno servicio archivistico para el acceso, consulta, préstamo
y reprografia de los documentos archivisticos en los niveles de archivos del
SENAMHI.

3.4. Formular y actualizar los documentos de gestién interna en materia
archivistica.

3.5. Coordinar, supervisar y asesorar a los archivos desconcentrados del
SENAMHI.

IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

a) Sector gubernamental Ambiente

Servicio Nacional de Meteorologia e
b) Nombre oficial de la Entidad Hidrologia del Pert - SENAMHI
¢) Nombre de la méxima autoridad Guillermo Patricio Baigorrea Paz

d) Nombre del responsable del OAA Manuel Jesus Valverde Bocanegra.

e) Nombre del responsable del Archivo | Manuel Jesus Valverde Bocanegra.
Central

f) Direccion de la entidad Jr. Cahuide 785 JesuUs Maria - Lima
g) Teléfono 6141414 Anexo 436 - 457- 416.
h) Correo electrénico mvalverde@senamhi.gob.pe



mailto:mvalverde@senamhi.gob.pe
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POLITICA INSTITUCIONAL

5.1 El Plan Anual de Trabajo Archivistico se elabora de acuerdo a la Politica
Institucional del SENAMHI, establecidos en:

APROBADO
PLAN OBJETIVO ESTRATEGICO MEDIANTE
OEl 4:
Fortalecer la gestion institucional. Resolucién de

El objetivo tiene como finalidad fortalecer | Presidencia

Plan Estratégico del | la gestién institucional del SENAMHI, | Ejecutiva N° 021-

SENAMHI 2020-2023. fortaleciendo los soportes administrativos | 2021-

de manera que coadyuven al logro de los | SENMAHI/PREJ.
objetivos institucionales.

OEIl 04:
Fortalecer la Gestién Institucional Resolucién de
Presidencia
Plan Operativo AEl. 04.05. Gestion de los procesos | Ejecutiva N° 066-
Institucional Multianual estratégicos y de apoyo fortalecidos al | 2022-
2023-2025 del SENAMHI. | SENAMHI. SENAMHI/PREJ.

Actividad Operativa: Administracion del

Archivo.

REALIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL
6.1 ORGANIZACION

El Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Perad (SENAMHI) se crea
mediante Decreto Ley N° 17532 del 25 de marzo de 1969, como Organismo
Publico Descentralizado del Sector Defensa con personeria juridica de derecho
publico interno y autonomia técnica, administrativa y economica dentro del
ordenamiento legal de la Administracién Publica. Asimismo, se establece que el
SENAMHI es la entidad nacional que representa al Perd ante la Organizacion
Meteorologica Mundial (OMM).

En el afio 2008, mediante Decreto Supremo N° 034-2008- PCM, se califica al
SENAMHI como Organismo Publico Ejecutor y con Decreto Legislativo N° 1013
se dispone su adscripcion al Ministerio del Ambiente.

Mediante Decreto Supremo N2 003-2016-MINAM, se aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) del SENAMHI; en el cual se establece que la
Secretaria General (actualmente Gerencia General') tiene a su cargo la gestion
documentaria y archivo. Asimismo, entre sus funciones? se mencionan las
siguientes:
- Dirigir el Centro de Documentacion, el Archivo Nacional de Datos y la
Biblioteca de la Institucion.
- Dirigir y supervisar las actividades archivisticas y de conservacion de los
documentos del SENAMHI.

* Decreto Supremo N° 064-2021-PCM, Decreto Supremo que modifica los Lineamientos de Organizacion del Estado, aprobados mediante el Decreto Supremo
N° 054-2018-PCM. Articulo 10: Organos de la Alta Direccién (...) 10.5 En toda entidad debe estar definida la autoridad de la gestién administrativa, que forma
parte de la Alta Direccién y actiia como nexo de coordinacion entre esta y los érganos de asesoramiento y de apoyo. En los Ministerios es funcién es ejercida
por la Secretaria General; en los Gobiernos Regionales por la Gerencia Regional y en los Gobiernos Locales por la Gerencia Municipal. En los organismos
publicos, se denomina Gerencia General.

2 Articulo 13° del Reglamento de Organizacién y Funciones del SENAMHI.


https://www.senamhi.gob.pe/load/file/00701SENA-1345.pdf
https://www.senamhi.gob.pe/load/file/00701SENA-1345.pdf
https://www.senamhi.gob.pe/load/file/00701SENA-1345.pdf
https://www.senamhi.gob.pe/load/file/00701SENA-1345.pdf
https://www.senamhi.gob.pe/load/file/00701SENA-1345.pdf
https://www.senamhi.gob.pe/load/file/00701SENA-1482.pdf
https://www.senamhi.gob.pe/load/file/00701SENA-1482.pdf
https://www.senamhi.gob.pe/load/file/00701SENA-1482.pdf
https://www.senamhi.gob.pe/load/file/00701SENA-1482.pdf
https://www.senamhi.gob.pe/load/file/00701SENA-1482.pdf
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La Unidad de Atencion al Ciudadano y Gestiéon Documental (UACGD?) depende
de la Secretaria General, tiene a su cargo el Archivo Central.

La UACGD tiene como funciones*:

- Proponer e implementar instrumentos y estrategias para los procesos de
gestion documentaria.

- Administrar el Sistema de Tramite Documentario y las mesas de parte del
SENAMHI, y el Archivo Central.

- Promover y supervisar la atencion eficiente y el correcto resguardo del
acervo documentario en las Direcciones Zonales, asi como el
cumplimiento de las directivas de su competencia, para informar a la
Secretaria General.

Por lo expuesto, la Gerencia General, no cuenta con un organigrama en el cual
se considere al Organo de Administracion de Archivos (OAA). Sin embargo, las
funciones del OAA las realiza la UACGD, a través del Archivo Central.

El SENAMHI cuenta con:
= El Archivo Técnico de la Subdireccion de Gestion de Datos.
= Los Archivos de Gestién (correspondiente a cada érgano y unidad
organica).
= El Archivo Central
= Los Archivos Desconcentrados (correspondiente a cada Direccion
Zonal, que hacen un total de 13 a nivel nacional).
Linea de coordinacion interna: con el Comité Evaluador de Documentos (CED)
y con el Comité de Implementacion y Mejoramiento (CIM).
Linea de coordinacidn externa: con el Archivo General de la Nacién, ente rector
del Sistema Nacional de Archivos y los Archivos Regionales.

VIl. NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA INSTITUCIONAL

FECHA DE AREAS ¢SE

EMISION INVOLUCRADAS APLICA?

Incorporacion del Archivo Central del SENAMHI al Sistema
Nacional de Archivos, aprobado mediante Resolucion 12-03-2002 Toda la entidad Aplica
Jefatural N° 0054-SENAMHI-JSS-SGSOTA/2002

Manual de Procedimientos Archivisticos del Servicio

Nacional de Meteorologia e Hidrologia — SENAMHI, 24-09-2002 Toda la entidad Aplica
aprobado mediante Resolucion Jefatural N2 191

SENAMHI-JSS-SGSOTA/2002.

Directiva N° 007-SENAMHI-SGS-OTA “Prevencion ante

siniestros por lluvias, inundaciones e incendios en los 30-12-2009 Toda la entidad Aplica
archivos del SENAMHI”, aprobado mediante Resolucion

Presidencial Ejecutiva N2 0347-SENAMHI-PREJ-SGS-

OTA/*2009.

Directiva N° 008-SENAMHI-SGS-OTA “Plan de

Recuperacion del Patrimonio Documental por lluvia, 30-12-2009 Toda la entidad Aplica
inundacién o incendio en los archivos del SENAMHI”,

aprobado mediante Resolucion Presidencial Ejecutiva N°

0348-SENAMHI-PREJ-SGS-OTA/2009.

3 Articulo 1° de la Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 072-2018/SENAMHI.
4 Articulo 2° de la Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 024-2018/SENAMHI.
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Directiva N° 009 SENAMHI-PREJ-SGS-OTA/2009
“Foliacion de Documentos Archivisticos en el SENAMHI”,
aprobado mediante Resolucién Presidencial Ejecutiva N2
0349 SENAMHIPREJ-SGS-OTA/2009.

30-12-2009

Toda la entidad

Aplica

Programa de Control de Documentos - PCD del SENAMHI
aprobado con Resolucién Presidencial Ejecutiva N° 0170-
SENAMHI-PREJ-SGS-OTA/2010

26-06-2010

Toda la entidad

Aplica

Instructivo para la Implementacién del Programa de
Control de Documentos en los Archivos del Servicio
Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Pert —
SENAMHI aprobado con Resolucién Presidencial
Ejecutiva No. 0026 SENAMHI-PREJ-SGSOTA/2011

07-02-2011

Toda la entidad

Aplica

Directiva N° 004 SENAMHI-PREJ-SGS-OTA/2011
“Procedimientos para la Transferencia de Documentos de
los Archivos de Gestion al Archivo Central y/o Archivos
Desconcentrados del SENAMHI”. Resolucion Presidencial
Ejecutiva No. 0091- SENAMHI-PREJ-SGSOTA/2011

19-05-2011

Toda la entidad

Aplica

Directiva “Procedimientos del Servicio Archivistico en el
SENAMHI” aprobado con Resolucion Presidencial
Ejecutiva No. 0277 SENAMHI- PREJSGS-OTA/2012.

04-12-2012

Toda la entidad

Aplica

Directiva N° 004 SENAMHI-PREJ-SGG-OTA/2013
Procedimientos para la Formulacion, aprobacion y
Evaluacion del Plan Anual de Trabajo de los archivos
SENAMHI aprobado con Resolucion Presidencial
Ejecutiva No. 0163 SENAMHI- PREJ-SGSOTA/2013

09-08-2013

UACGD, AP de

la SDG, DZ, Alta

Direccién, OPP,
OAJ

Aplica

Directiva N° 003-SENAMHI-PREJ-SGS-OTA/2015,
“Procedimientos de Uso y manejo de Documentos en el
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia —
SENAMHI aprobado con Resolucion Presidencial
Ejecutiva N° 0116 SENAMHI-PREJ-SGS-OTA/2015.

29-05-2015

Toda la entidad

Aplica

Conformacion del Comité Evaluador de Documentos
(CED) del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia -
SENAMHI, aprobado mediante Resolucién de Presidencia
Ejecutiva N° 0156-2019-SENAMHI/PREJ.

11-09-2019

Toda la entidad

Aplica

Conformacion del Comité de Implementacion y
Mejoramiento del Sistema Institucional de Archivos-SIA del
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Peru-
SENAMHI, aprobado mediante Resolucion de Presidencia
Ejecutiva N° 0188-2019-SENAMHI/PREJ.

18-12-2019

GG, OPP,
UACGD, SGD-
DRD, DZ

Aplica

Procedimiento: PR-GG-005, Recepcion, Emisiéon,
Despacho y Archivo de Documentos. Version 01

15-12-2020

Toda la entidad

Aplica

Procedimiento: PR-GG-009, Eliminacién de la
documentacion de los archivos del SENAMHI. Version 01

30-11-2021

Toda la entidad

Aplica

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N2 065-2022-
SENAMHI/PREJ, que designa al personal responsable del
acervo documental y de realizar las actividades
archivisticas en el Archivo Periférico y Desconcentrado en
el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del
Peri-SENAMHI.

25-05-2022

Archivo
Periférico de la
SGD, DZ

Aplica
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VIll.  PERSONAL

El Archivo Central, cuenta con dos personas capacitadas en archivistica:

NOMBRE Y CONDICION £ CAPACITACION
ek APELLIDOS SRSy LABORAL AR ARCHIVISTICA
. . L, Curso Archivo
Asistente Administracion
1 Jorge Escalante . Contratado Avanzado, Taller de
en Archivo 728 de Empresas PCD.
Ciencias de la
Herbert Zanabria Asistente Comunicacion Cur.sos. fje
2 Palomino en Archivo CAS capacitacion en
Carrera de Archivos
Archivistica
IX. LOCAL
NUMERO
ARCHIVOS DE METROS CUADRADOS C'(\)"QEES'UA(';C%N DIRECCION
AMBIENTES
Ubicado en el sétano del Jr. Cahuige
Central 1 edificio “B” 191 m2. Material Noble 785 JesUs
Jesls Marfa — Lima 11 Maria Lima
Estan ubicados en la
Gestion 29 sede central y 6rganos Material Noble
desconcentrados
X. EQUIPAMIENTO
Del Archivo Central
MUEBLE O ESTADO DE
EQUIPO CANTIDAD MATERIAL CONSERVACION OBSERVACIONES
Estantes metdlicos de tres
p cuerpos, siete baldas con -
Estanteria 22 doble faz de 3.40 x 0.77 x Regular Mantenimiento
2.40 m.
Estan ubicados en la sede
Armario 2 central y érganos Buena
desconcentrados
Gavetero 2 Metal de tres y cuatro Regular Mantenimiento
cajones
Mesa de Mesa de trabajo de
. 1 madera color caoba de Buena
trabajo .
melanina.

Extintores de polvo
Extintores 8 quimico seco 6 Kg y agua Buena
presurizada de 2.5 Kg

Computador 3 Computadora 2DUO Buena
. Médulos de madera para
Médulo
Computadora 3 computadora, color negro Buena
de 1.20 x 0.60 m.
Sillas 3 Sillon de metal con Regular Mantenimiento
garruchas, color verde
Aspiradora 2 Aspiradora eléctrica marca Buena

IMACO, color azul.
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FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Central del SENAMHI, custodia aproximadamente 732 metros
lineales de documentos. Estd compuesto por documentos administrativos y
técnicos que a continuacion se detallan:

FONDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL
o FECHAS METROS
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS LINEALES SOPORTE OBS
1 Actas del Consejo Directivo (Copia) 1999-2015 4 M.L Papel
2 Exdmenes Especiales 1993-2014 4 M.L Papel
3 Papeles de Trabajo 1991-2016 10 M.L Papel
4 Auditoria a los Estados Financieros 1995-2015 5M.L Papel
5 Plan Anual de Control - PAC 1996-2016 5M.L Papel
6 Actividades de Control 1969-2015 5M.L Papel
7 Procedimientos Administrativos 1979-2014 5M.L Papel
Internos y Externos
8 Procesos Judiciales 1994-2017 5M.L Papel
9 Convenios 1976-2020 5M.L Papel
10 | Plan Estratégico Institucional 1993-2017 5M.L Papel
11 Presupuesto Anual 1985-2014 5M.L Papel
12 Proyectos de Inversion 1961-2017 20 M.L Papel
13 Clasificacion de Cargos 1972-2016 5M.L Papel
Cuadro de Asignacion de Personal 1991-2016 5M.L Papel
14 1. cap
15 Directiva 1976-2017 5M.L Papel
16 Manual de Organizacion y 1980-2016 5M.L Papel
Funciones - MOF
17 Manual de Procedimientos - 1973-2012 5M.L Papel
MAPRO
18 Reglamento de Organizacion de 1969-2015 5M.L Papel
Funciones - ROF
19 Reglamentos Institucionales 1981-2017 4 M.L Papel
20 Plan Operativo Institucional - POI 1980-2018 4 M.L Papel
21 Politica Institucional 1969-2016 4 M.L Papel
29 Texto _L'Jnicc_) de Procedimientos 1993-2014 4 M.L Papel
Administrativos - TUPA
23 Becas 1983-2009 12 M.L Papel
o Organizacion Meteorologica 1990-2017 6 M.L Papel
Mundial
o5 A(_:ta de Reuniones de los 1994-2016 2M.L Papel
Directores
26 Informes Técnicos 1973-2017 6 M.L Papel
27 Comisiones Técnicas 1988-2016 4 M.L Papel
28 Inventario de Publicaciones 1988-2002 4 M.L Papel
29 Estadistica Mensual de Actividades 1985-2006 5M.L Papel
39 Papeleta de Préstamo de 2003-2007 4M.L Papel
Bibliogréfico
31 Resqluciones Jefaturales y 1973-2018 22 M.L Papel
Presidenciales.
32 Plan Anual de Trabajo Institucional 2001-2019 4 M.L Papel
de Archivos.
33 | Normas Archivisticas 1994-2015 2M.L Papel
34 Servicios Archivisticos 2001-2017 2M.L Papel
35 Supervisién de Archivos 2000-2017 2M.L Papel
36 | Transferencia Documental 2003-2019 5M.L Papel
37 Libro de Registro de Documentos 1993-2008 3M.L Papel
38 | Resoluciones Directorales 2000-2018 5M.L Papel
39 Legajos de Personal 1969-2021 30 M.L Papel
40 Planillas de Remuneraciones 1977-2014 25 M.L Papel
Contratos de Personal
41 (Observador Meteorolégico). 1992-2015 SML Papel
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FONDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL

o FECHAS METROS

N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS LINEALES SOPORTE OBS
Informe mensual de Compensacion

42 | de Tiempo de Servicio - CTS. 1969-2011 2ML Papel

43 Procesos Administrativos 1977-2008 5M.L Papel

44 Descuentos de Terceros 1996-2012 5M.L Papel

45 Flrjezgpuesto Analitico de Personal 1998-2008 5M.L Papel

46 | Control de Asistencia de Personal 2009-2017 8 M.L Papel

47 Libros Contables 2001-2012 5M.L Papel

48 Comprobantes de Pago 1995-2020 46 M.L Papel

49 Extractos Bancarios 2013-2016 3 ML Papel

50 Informacion Financiera 1997-2017 5M.L Papel

51 | Recibos de Ingresos 2003-2016 10 M.L Papel

52 | Registro de Retenciones 1995-2007 5M.L Papel

53 Registro de Giros 1998-2006 5M.L Papel

54 Contratos 1984-2013 3M.L Papel

55 | Donaciones 1998-2013 5M.L Papel

56 | Altas y Bajas Bienes Patrimoniales 1984-2001 5M.L Papel

57 | Guias de Remision 2004-2012 5M.L Papel

5g | Now@ de Entrada de Almacen - 1999-2014 5 M.L Papel

59 | Pdliza de Entrada y Salida 2004-2011 5M.L Papel

60 | Control de Vehiculos 1988-2011 3M.L Papel

g1 | 'nventarios Fisico de Bienes 1995-2015 5M.L Papel
Patrimoniales

62 Orden de Compra 1998-2016 22 M.L Papel

63 | Orden de Servicio 2001-2016 23 M.L Papel

64 | Plan Anual de Adquisiciones 2000-2014 3M.L Papel

65 | Proceso de Adjudicacion 1972-2015 55 M.L Papel
Pedidos de Comprobantes y

66 Salidas - PECOSAS 1999-2015 4 M.L Papel

67 Pedido de Material y Equipos 2000-2011 4 M.L Papel

68 | Transferencia de Bienes 1999-2013 4 M.L Papel

g9 | Proyectos Estadisticos e 2002-2007 4M.L Papel
Informéticos

70 | Normatividad para la Gestion 2002-2014 5M.L Papel
Estadistica e Informatica.

71 Documer_ﬁamon de Sistemas de 1998-2012 AML Papel
Informacion

72 Manual Informativo 1997-2000 4 M.L Papel

73 Registro de Control de Ffersonal de 1990-2007 3M.L Papel
Observadores Meteoroldgicos.

74 Manuales, y Catélogos de Equipos 1961-2005 AML Papel
Meteorolégicos.

75 | Bajas de Equipos 2001-2002 4 M.L Papel

76 | Inventario de la Red de Estaciones 1966-2012 5M.L Papel
Convencionales y Automaticas.
Parte Mensual de Funcionamiento

i de las Estaciones Radio Viento. 2001-2003 4ML Papel

78 Evento de Capacitacion 1990-2015 5M.L Papel

79 | Informe Hidrometeorol6gicos 2000-2011 3ML Papel
(copia)

80 Ordenes_@e Pago por,V_enta de 2010-2014 5M.L Papel
Informacion Meteoroldgica.

g1 | Presupuesto de Informacion 2010-2014 3ML Papel
Hidrometeorolégica

g2 | Ventasde Informacion 2010-2014 5M.L Papel
Hidrometeorolégica

83 Estudios Meteoroldgicos 1976-2014 5M.L Papel

84 Proyectos Meteoroldgicos 1988-2009 3M.L Papel

85 | Asesoramiento Meteorolégico 2003-2009 5M.L Papel
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FONDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO CENTRAL
o FECHAS METROS
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS LINEALES SOPORTE OBS
86 | Boletin Meteoroldgico 1996-2008 3M.L Papel
87 | Pronéstico Meteoroldgico 1990-2012 4 M.L Papel
88 | Estudios Hidrolégicos 1965-2005 5M.L Papel
89 Proyectos Hidrolégicos 1982-2009 5M.L Papel
Comité Nacional Programa
90 Hidroldgico Internacignal -PHI 1991-2018 2M.L Papel
91 | Boletin Hidrolégico 1992-2014 3M.L Papel
92 Estudios Agrometeoroldgicos 1985-2008 3M.L Papel
93 Proyecto Agrometeorolégico 1984-2008 3M.L Papel
Conduccion del Centro Regional de
94 Bibliografia Agrometeorol6gica de 1995-2004 4 M.L Papel
la AR-111.
95 Boletin Agrometeorol6gico 1985-2010 3M.L Papel
96 | Estudios Ambientales 1969-2015 3M.L Papel
97 Proyectos Ambientales 1987-2006 3M.L Papel
98 | Boletin Ambiental 2002 1M.L Papel
99 | Maestro de Estaciones 1997-2001 3M.L Papel
100 | Microbarograma 1964-2000 5M.L Papel
101 | Planilla de Lectura de Mira 1958-2015 3M.L Papel
102 | Planilla Climatolégica 1961-2014 3M.L Papel
103 | Termograma 1963-2010 3M.L Papel
104 | Pluviogramas 1961-2010 3M.L Papel
105 | Im4genes Satelitales 1988-1989 3M.L Papel
106 | Mapas Sinopticas 1999-2001 3M.L Papel
107 | Cartas Sindpticas 1974-2010 3M.L Papel
108 | Correspondencia 1963-2020 63 M.L Papel
TOTAL METROS LINEALES 732 ML.

Xll. ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS

a) Elaboracién de documentos de gestion archivistica:
De acuerdo a la actualizacion de las Directivas emitidas por el AGN, se
viene considerando la elaboracién de los siguientes instrumentos de gestién
archivistica:

¢ Plan Anual de Trabajo Archivistico para el ejercicio 2023.

- Cronograma de Transferencia de Documentos Archivisticos.
- Cronograma de Eliminacion de Documentos Archivisticos.

e Informe Técnico de Evaluacion de Actividades Archivsiticas
Ejecutadas (ITEA) correspondiente al Plan Anual de Trabajo
Archivistico-2022.

e Elaboracién del Cuadro de Clasificacion del Fondo (CCF).

b) Transferencia de documentos archivisticos al Archivo Central:
Procedimiento archivistico que consiste en el traspaso de la fracién de serie
documental remitida desde el Archivo de Gestion o Archivo Periférico al
organo de Administracion de Archivos o Archivo Central para su custodia,
al vencimiento de su periodo de retencién establecido en el Programa de
Control de Documentos Archivisticos o de acuerdo al Cronograma de
Transferencia de documentos aprobado por la entidad.

10
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Organizacion Documental:

Es un proceso técnico archivistico que consiste en el desarrollo de un
conjunto de acciones orientadas a identificar, clasificar, ordenar y signar los
documentos archivisticos de cada entidad.

Descripcién Documental:

Es un proceso técnico archivistico, que consiste en identificar, analizar y
determinar los caracteres externos e internos de los documentos con la
finalidad de elaborar los instrumentos o auxiliares descriptivos; es un medio
que permite conocer, localizar y controlar el fondo documental de la entidad.

- Una vez que el proceso de organizacion documental haya terminado se
procederd a registrar la informacién en los instrumentos descriptivos
(inventarios).

- El Archivo Central orientara a los archivos de gestion para que cumplan
con lo establecido en el procedimiento de Transferencia de Documentos
Archivisticos y realicen el correcto llenado de la informaciéon a ser
registrada en los inventarios.

Conservacion Documental:
Es un proceso archivistico que consiste en mantener la integridad fisica de
los documentos a través de las medidas de preservacion.

e Limpieza del documento, retiro del archivador de palanca, retiro de
grapas Yy clips, cambio de unidades de conservacion; entre otros.

e Custodia y conservacion del fondo documental en cajas de archivo
de los documentos que se custodian en el Archivo Central y de las
transferencias de documentos archivisticos previeniente de los
archivos de gestion.

e Verificaciébn del uso de los equipos que se encuentran en el
repositorio del Archivo Central.

e Limpieza de las estanterias de angulos ranurados y las cajas
archiveras.

Valoracién Documental:

Procedimiento que consiste en identificar y establecer el valor y el periodo
de retencidon de toda la serie documental del PCDA. A través de la
valoracion se seleccionan los documentos aquellos documentos
archivisticos, que por su importancia o0 jerarquia ameritan conservarse
adecuadamente en cada archivo.

Servicio Documental:

Es una actividad archivistica que consiste en brindar acceso al ciudadano
de manera moderna, transparente, oportuna y efectiva de los documentos
archivisticos para los ciudadanos. Para lo cual a nivel institucional, se pone
a disposicion de los servidores, los documentos archvisticos producidos por
cada organo y unidad organica.

e Brindar atencion a las Solicitudes de Servicio Archivistico de la
documentacion que se custodia en el Archivo Central requerido por
los organos y unidades organicas del SENAMHI.

e Elaborar el Reporte mensual de Solicitudes de Servicio Archivistico
para ser presentado al Ejecutivo de la UACGD.

11



SV—
oV &
& %,

Ministerio Servicio Nacional de

Meteorologia e Hidrologia

del Ambiente del Pert - SENAMHI

XIILI.

XIV.

h)

Supervisién y Asesoramiento:

Es una actividad archivistica, que consiste en la verificacién del
cumplimiento de las actividades programadas en el plan anual archivistico
y correcta aplicacion de las normas archivisticas emitidas por el Archivo
General de la Nacién durante el afio.

PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

Es necesario que se actualice el Programa de Control de Documentos
del SENAMHI, afio 2010, debido a que en el 2016 se emitid un nuevo
dispositivo legal, el Decreto Supremo N° 003-2016-MINAM mediante el
cual se aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) del
SENAMHI.

No se cuenta con un repositorio archivistico digital institucional que sea
administrado y regulado por el Archivo Central-UACGD?®.

No se cuenta con un Programa de Descripcién Archivistica mediante el
cual el Archivo Central planifica, disefia y actualiza los instrumentos
descriptivos®.

No en todos los 6rganos y unidades organicas se cuenta con personal
dedicado a las actividades archivisticas.

Necesidad de capacitar al personal en materia archivistica.

Local reducido para la transferencia y la conservacién documental.
Necesidad de personal especializado en archivos.

PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto para el funcionamiento del OAA, para los gastos operativos, se

encuentra incluido dentro del presupuesto asignado a la Unidad de Atencion al
Ciudadano y Gestién Documental — UACGD de la Gerencia General para el afio
fiscal 2023.

5 Articulo 50° Repositorio Archivistico Digital del Decreto Supremo N° 029-2021-PCM, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital, y establece
disposiciones sobre las condiciones, requisitos y uso de las tecnologias y medios electrénicos en el procedimiento
administrativo.

6 Numeral 7.3. Sobre el Programa de Descripcion Archivistica, Directiva N° 011-2019-AGN/DDPA, “Norma para la
Descripcion Archivistica en la Entidad Publica”, aprobada mediante Resolucion Jefatural N° 2013-2019-AGN/J.

12
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XV. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS ARCHIVO CENTRAL - 2023

PERIODO 2023
a )
5 MEDIDA 3 CRONOGRAMA
fod ACTIVIDADES <
0, o
S (M1, %, N°) g FImM|a|lm|ala|a]|s|o|N]|D
o = E A B A |U| U G E c | O | TOTAL
B R R Y | N| L (0] T T vV | C
1 El~aboracic')n del Informe Técnico de Evaluacién de Actividades Archivisticas, Informe 1 1 1
Ao 2023
2 Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico para el afio 2024 Plan 1 1 1
3 Transferencia de documentos archivisticos Metro Lineal 20 8 4 4 4 20
4 Organizacion de documentos archivisticos Metro Lineal 20 8 4 4 4 20
5 Descripcion de documentos Metro lineal 20 10 | 10 20
6 Conservacién de documentos archivisticos Accibn 12 1 1 1 1 1111 1 1 1 1 1 12
Eliminacion de d t .
7 iminacion de documentos Metro Lineal 30 6 7 7 6 | 4 30
rvicios Archivisti
8 Servicios Archivisticos Informe 12 1 1 1 1 1 1] 1 1 1 1 1 1 12
Supervisién y asesoramiento archivistico a los 6rganos desconcentrados:
9 DZ5. DZ11. Informe 2 1] 1 2
ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
10 Actualizacion documentos normativos Informe 1 1 1

Nota: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciardn el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023.
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CRONOGRAMA ANUAL DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS - 2023

N°
ORGANO/UNIDAD ORGANICA SERIE DOCUMENTAL FECHAS UNIDAD DE METROS MES DE .
EXTREMAS | INSTALACION LINEALES | PREPARACION
01 | Oficina de Administracion Correspondencia 1997-2015 Caja Archivera 5 M.L. FEBRERO
Ordenes de Servicio 2001-2010 3 M.L.
02 | Unidad de Abastecimiento Ordenes de Compra 1998-2010 Caja Archivera 5 M.L. MARZO -
Pecosas 2001-2010 6 M.L. ABRIL
03 | Direccion de meteorologia y 2011-2015
’Ialgl(l)ggiggaAmb lental Correspondencia Caja Archivera 3M.L
04 | Oficina de Tecnologias de la 2009-2015 3 M.L. MAYO
Informacion y la Comunicacion Correspondencia Caja Archivera
2M.L.
05 | Oficina de Asesoria Juridica Correspondencia 1984-2015 Caja Archivera
Ordenes de pago de 2010-2013 1M.L. JUNIO
06 | Unidad de Atencién al Venta de Informacion Caja Archivera
Ciudadano y Gestion Presupuesto por 2010-2013 1M.L

Documental

Informacion

14
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CRONOGRAMA ANUAL DE TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS - 2023

‘ ‘ FECHAS UNIDAD DE METROS MES DE
Na ORGANO/UNIDAD ORGANICA EXTREMAS INSTALACION LINEALES TRANSFERENCIA
(aproximadamente)
8 FEBRERO
1 | Unidad de Tesoreria 2018 Archivadores de
palanca
4 JULIO
2 | Presidencia Ejecutiva 2012 - 2017 Archivadores de 2 AGOSTO
palanca
3 | Gerencia General 2017 - 2019 Archivadores de 2 AGOSTO
palanca
4 | Unidad de Atencion al Ciudadano y Gestion 2016 - 2018 Archivadores de
Documental palanca 4 SETIEMBRE

15
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Gestion Documental”

ARCHIVO PERIFERICO (TECNICO)
DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DE DATOS

1. ORGANIZACION
Linea de Dependencia del Archivo Periférico (Técnico).
El Archivo Periférico (Técnico) funcionalmente depende como una area de
apoyo de la Subdireccion de Gestion de Datos de la Direccion de Redes de
Observacion y Datos.

1.1 Ubicacién

Jr. Cahuide 785 JesUs Maria - Lima
6141414 Anexo 441 - 442 y 945641580
coria@senamhi.gob.pe

Direccion
Teléfono

Correo Electrénico

1.2 Personal

Neil G. Valencia Contratado Asistente en -~ .
1 Benites 728 Archivo Técnico Curso Basico
2 Melissa Lc_)pez CAS A5|sten_te en Superior Curso Basico
Maravi Archivo
Cesar Quispe Contratado Asistente en o .
3 Chavez 728 Impresiones Contabilidad Ninguna
4 Henry Ro;as Rojas CAS Transcriptor de Administracion Curso Basico
Via Datos
1.3 Local

El local que ocupa el Archivos Periférico es de 94. 5 m? y esta ubicado en 3er.
Piso en Jr. Cahuide 785 Jesus Maria - Lima.

1.4 Equipos

Estanteria Mévil 16 Metal Regular Mantenimiento
Armario 03 Melanina Regular

Mesa de Trabajo 02 Melanina Regular

Escéner 01 sz&% 'LFSI]EX Malo

Teléfono 01 Plastico Regular

Extintores 02 Metal Bueno

Computador 03 Regular

Silla 04 Metal Regular
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1.5 FONDO DOCUMENTAL.

Servicio Nacional de
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del Perd - SENAMHI

El Fondo Documental del Archivo Periférico (Técnico), esta constituido de la
siguiente manera de acuerdo al PCD (programa de control de documentos) y

cuenta con 7125 m.

Meteoroldgica e Hidrolégica).

lineales de documentacion técnica (informacion

g METROS
NUMERO SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS LINEALES SOPORTE
1 Actinograma 1964 - 2020 4 Papel
2 Anemocinemograma 1966 - 2020 3 Papel
3 Anemograma 1964 - 2020 12 Papel
4 Barograma 1964 - 2020 3 Papel
5 Evaporigrama 1963 - 2022 3 Papel
6 Heliograma 1970 - 2022 30 Papel
7 Higrogramas 1959 - 2022 40 Papel
8 Limnigramas 1956 - 2021 25 Papel
9 Microbarogramas 1963 - 2020 15 Papel
10 Planilla Agrometeoroldgica 1970 - 2022 15 Papel
11 Planilla Climatoldgica 1888 - 2022 200.5 Papel
12 Planilla de Control de Descarga 1965 - 2022 20 Papel
13 Planilla de Evaporacion 2000 - 2021 5 Papel
14 Planilla de Horas y Décimas de Sol 1980 - 2022 10 Papel
15 Planilla de Lectura de Mira 1911 - 2022 100 Papel
16 Planilla de Temperatura de Agua de Mar 2010 - 2020 3 Papel
17 Planillas de Vientos 1990 - 2020 3 Papel
18 Planilla Fenoldgica 2010 - 2020 5 Papel
19 Planilla Horaria de Humedad 1995 - 2022 5 Papel
20 Planilla de Presion 1995 - 2022 5 Papel
21 Planilla Horaria de Temperatura 1995 - 2022 8 Papel
22 Planilla Lisimétrica 2010 - 2020 3 Papel
23 Planillas Pluviométricas 1963 - 2021 100 Papel
24 Pluviograma 1961 - 2021 45 Papel
25 Termogramas 1935 - 2022 50 Papel
TOTAL METROS LINEALES 712.5 ML.

2. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto para el funcionamiento del Archivo Periférico, no tiene
establecido un monto exacto o un presupuesto especifico, el cual va incluido
dentro de los requerimientos y necesidades de la Subdireccion de Redes de
Observacion y Datos.

17
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3. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO PERIFERICO (TECNICO)

Periodo 2023
a ®
5 MEDIDA 2 CRONOGRAMA
a
= ACTIVIDADES <
o) (MI, %, N°) ] D
o ) = F M A M J J A S O N
o = N E A B A U U G E C (0] | TOTAL
= B R R Y N L O T T V c
Elaboracién del Plan Anual
1 | de Trabajo Archivistico para | Plan 1 1 1
el aflo 2024
Metros
2 Organizacion Lineales 4 1 1 1 1 4
1
3 Descripcion Inventario 4 4
4 Conservacion Documental Accién 4 1 1 1 1 4
5 Servicios Archivisticos: Solicitud 4 1 1 1 1 4
6 Seguimiento de Informacion | Informe 5 1 1 2
en los Archivos Direcciones
Zonales:
7 Elaboracién del Informe
Técnico de Evaluacion de | Informe 1 1 1
Actividades Archivisticas,
Ao 2023

Nota: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023.
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 1 PIURA
1. ORGANIZACION
Linea de dependencia

El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de apoyo de
la Direccién Zonal 1.

1.1 Ubicacién
Direccién Calle_ Los Rosales Q9 Urbanizacion Miraflores -
Castilla
Teléfono 073- 343084
Correo Electrénico jcarranza@senambhi.gob.pe

1.2 Personal

1 Carla Vilela Contratado 728 Asistente Administraciéon t%rj;;zs dt;asmo en
Fernandez Hidrometeorologia | de Empresas .
archivos
Manuel J. Cursos basico en
2 Farfan Contratado 728 | Asistente Contable | Contabilidad temas de
Yarlequen archivos

1.3 Local

El local que ocupa el Archivo Desconcentrado es de 15 M2 y esta ubicada en
ler. Piso, funcionalmente depende de la Direccion Zonal 1, como una éarea
de apoyo en la conservacion documental.

1.4 Equipo:
Estanteria Movil 12 Metal angulo ranurado Regular
Extintores 1 Regular
Escalera 1 Metalica Bueno
Silla 1 1 Regular
Cortinas 3 Bueno

2. FONDO DOCUMENTAL.

El Archivo Desconcentrado de Piura, custodia un total de 49 metros lineales
aproximadamente del fondo documental, dichos documentos estan
conservados en archivadores de palanca y tapas contratapas los mismos que
estan rotulados en la parte exterior permitiendo un mejor manejo, ubicacion,
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manipulacién y conservacién. El acervo documentario estd organizado en
series documentales y archivados en orden cronologico de acuerdo a lo
establecido en el Programa de Control de Documentos -PCD.

El fondo documental esta compuesta por expedientes, documentos técnicos,
administrativos como se detalla:

NUMERO SERIE EXTREMAS METROS | SOPORTE | OBSERVACIONES
DOCUMENTAL EXTREMAS LINEALES

1 Bandas 1995-2020 3.00 Papel

2 Legajos de 1995-2018 1.50 Papel
Personal (Copias)

3 Libretas de 1995-2020 7.00 Papel
Observacion

4 Normas 1995-2020 0.20 Papel
Archivisticas

5 Planillas 1962-2020 5.00 Papel
Agrometeorologicas

6 Planillas 1962-2020 7.50 Papel
Climatolégicas

7 Planillas Control 1996-2020 5.00 Papel
descargas

8 Planillas 1995-2020 1.00 Papel
Evaporacion

9 Planillas de Horas y | 1995-2020 1.00 Papel
Décimas de Sol

10 Planilla Lectura 1996-2020 2.50 Papel
Mira

11 Planillas de 1995-2018 1.50 Papel
Remuneraciones
(Copia)

12 Planilla 2000-2018 1.00 Papel
Temperatura Agua
Mar

13 Planilla Fenologica | 1997-2020 4.30 Papel

14 Rendiciones de | 2007-2020 2.50 Papel
cuenta

15 Control, de | 2011-2020 1.50 Papel
Asistencia Personal

16 Correspondencia 2013-2020 4.50 Papel

TOTAL METROS LINEALES 49 ML.

3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

- El espacio de local es insuficiente para realizar trabajos archivisticos en caso
de transferencia o eliminacion documental.

4. PRESUPUESTO ASIGNADO
El presupuesto para el Archivo Desconcentrado, no tiene establecido un monto
especifico, sus requerimientos operativos se encuentran incluidos dentro del
presupuesto asignado a la Direccién Zonal de Piura para el afio 2023.

20




Servicio Nacional de
Meteorologia e Hidrologia

del Perd - SENAMHI

\O‘ PERU Ministerio
bQ?‘ del Ambiente

5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI - PIURA

Periodo 2023

a T
<D,; MEDIDA 5 CRONOGRAMA
T ACTIVIDADES < D
o) (MI, %, N°) [ FIM|IAIM|J|J|A|S|O]|N
E % E|A|B|A|U|U|G|E|C]|O]I TOTAL
B|R|R|Y|N|L|O|T|T]|V c
1 | Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Plan 1 1 1
Archivo Desconcentrado 2024
Metros
2 | Organizacién Documental Lineales 2 1 1 2
3 | Conservacién Documental Accién 06 1 1 1 1 1 06
Hojas de
4 | Servicios Archivisticos Solicitud 09 11 (1|11 |1|11]|1 09
5 Elaboracion del Informe Técnico de Evaluaciéon de Informe 1 1 1
Actividades Archivisticas 2023

Nota: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023.
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 2 - LAMBAYEQUE
1. ORGANIZACION

Linea de dependencia
El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de apoyo de
la Direccion Zonal 2.

1.1 Ubicacion
El Archivo Desconcentrado de Lambayeque se encuentra ubicado en la Calle
Manuel Arteaga N° 620, Urb. Los Libertadores - Chiclayo, Lambayeque

Direccion Calle Manuel Arteaga N° 620, Urbanizacion Los

Libertadores Chiclayo

Teléfono 074-225589
Correo Electrénico hpantoja@senamhi.gob.pe
1.2 Personal

Chavesta LIuén Asistente en Auxiliar en Seminarios y taller
Contrato 728 Procesamiento de L Eliminacién, Foliacion
Rosa Lorena Contabilidad N,
Datos organizacion
Zefia Acosta Contrato 728 Asistente en Técnico en Elisrﬁmg]c?gr?sgoﬂﬁgn
José Arturo Logistica Contabilidad N,
organizacion
Villegas Salazar - .
Jhonny Wilder CAS Chofer Técnico Ninguna

1.3 Local

El local asignado al Archivo Desconcentrado estd ubicado en la segunda
planta de la Direcciobn Zonal de Lambayeque, de 20 m2, es un ambiente
totalmente ventilado. Las ventanas y puertas son de madera con vista al patio
interior. Las paredes son de material noble.

1.4 Equipo:
Estanteria 10 Metal angulo Buen estado
ranurado

Mesa de trabajo 01 Metal Regular

Computadora 1HP 01 Regular

Silla 01 Madera Regular

Extintores 01 Polvo quimico Bueno 2.5 kg.

seco
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2. FONDO DOCUMENTAL

Archivo Desconcentrado de Lambayeque custodia un total de 59.60 metros
lineales aproximadamete del fondo documental. Estan conservados en
archivadores de palanca y tapas contratapas los mismos que estan rotulados
en la parte exterior, permitiendo asi un mejor manejo, ubicacién, manipulacién
y conservacion. El acervo documentario est4 organizado en series
documentales y archivados en orden cronolégico de acuerdo a lo establecido
en el Programa de Control de Documentos - PCD.

Estd compuesta por expedientes, documentos técnico, administrativos como
se detalla:

1 Libros Contables 1993-2013 0.5 Papel Buena
2 Registro de Ventas 1994-2013 0.5 Papel Buena
3 Tabla de Incremento de la Curva 1962-2013 0.3 Papel Buena
4 Planilla de Control de Descarga 1961-2019 25 Papel Buena
5 Planilla de Lectura de Mira 1962-2019 2.0 Papel Buena
6 Planilla de Horaria de Temperatura 1970-1994 1.0 Papel Buena
7 Planilla Fenoldgica 1986-2019 2.0 Papel Buena
8 Estudios 1997-2013 25 Papel Buena
9 Legajo de Personal (copia) 1997-2019 25 Papel Buena
10 Libreta de Observacion 2005-2019 4.3 Papel Buena
11 Maestro de Estaciones 2000-2018 25 Papel Buena
12 Normas Archivisticas 2002-2019 1.3 Papel Buena
13 Pago de Gratificados 1993-2019 25 Papel Buena
14 Planilla Agrometeorolégica 1967-2019 1.6 Papel Buena
15 Planilla Climatolégica 1945-2019 3.0 Papel Buena
16 Planilla de Remuneraciones (copia) 1973-2019 3.0 Papel Buena
17 Planilla Horaria de Humedad 1988-1994 2.0 Papel Buena
18 Planilla Pluviométrica 1962-2019 2.2 Papel Buena
19 Informe Técnico (copia) 2007-2019 1.5 Papel Buena
20 Memoria Anual 2011 1.5 Papel Buena
21 Plan_ Anual _de Trabajo Institucional del 2003-2019 10 Papel Buena
Archivo (copia).
22 Auxiliares Descriptivos 2008-2010 0.5 Papel Buena
23 Transferencia Documental 2016 0.8 Papel Buena
24 Servicios Archivisticos 2019 0.5 Papel Buena
25 Caja Chica 1998-2019 2.0 Papel Buena
26 Rendicion de Cuentas 2006-2019 2.0 Papel Buena
27 Extractos Bancarios 2001-2003 1.0 Papel Buena
28 Orden de Compra 2005-2015 1.2 Papel Buena
29 Boletas de Venta 2005-2015 1.0 Papel Buena
30 Comprobante de Pago 2005-2019 1.0 Papel Buena
31 Facturas 2000-2013 1.0 Papel Buena
32 Control de Vehiculos 1999-2019 1.2 Papel Buena
33 Inventario Fisico de Bienes 2006-2019 1.5 Papel Buena
34 Nota de Entrada de Almacén — NEA 2009-2019 0.8 Papel Buena
35 Guia de Remision 2008-2019 1.0 Papel Buena
36 Control de Asistencia del Personal 2010-2019 1.5 Papel Buena
37 Correspondencia 2012-2019 2.0 Papel Buena
TOTAL METROS LINEALES 59.60 ML.
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3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA
- El ambiente asignado al Archivo Desconcentrado, tiene espacio reducido, no
permitiendo el desplazamiento adecuado al personal, encargado de las
actividades archivisticas.
4. PRESUPUESTO ASIGNADO
El presupuesto para el Archivo Desconcentrado, no tiene establecido un monto

especifico, sus requerimientos operativos se encuentran incluidos dentro del
presupuesto asignado a la Direccion Zonal de Lambayeque para el afio 2023.
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5.CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI - LAMBAYEQUE

Periodo 2023
2 MEDIDA S CRONOGRAMA
g ACTIVIDADES ML, %, N°) z Elrlmlialmlalsla S ol N D
e g N|IE|A|[B|A|U|JU|G|E|C|O]| I | TOTAL
E|B|R|R|Y | N|L|O T T |V c
1 Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del 1 1
Archivo Desconcentrado 2024 Plan 1
2 | Conservacion documental - 12 1(121|1}121|1}j212 1|1 1|1 12
Accion
Hoja de
3 | Servicios archivisticos - 36 313(3|3|3(3|3|3[3|3|3]3 36
Solicitud
4 | Coordinacion con el Archivo Regional a Nivel Externo Informe 1 1 1
Elaboracion del Informe Técnico de Evaluacion de Informe 1 1
°> | Actividades Archivisticas 2023 1

Nota: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023.
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 3 CAJAMARCA
1. ORGANIZACION

Linea de dependencia
El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de apoyo de
la Direccion Zonal 3.

1.1 Ubicacién
La Direccion Zonal 3, se encuentra ubicado en el Pasaje Jaén N° 121,
Urbanizacién Ramoén Castilla — Cajamarca.

El Archivo Desconcentrado se encuentra ubicado en la segunda planta de
la oficina de la Direccién Zonal 3, en un area de 18 m2 el cual ha sido
organizado  por areas (almacén, contabilidad, informacion
hidrometeoroldgica, correspondencia, etc.).

Pasaje Jaén N° 121, Urbanizacion Ramon
Castilla — Cajamarca.
076365701

Direccién

Teléfono

fhuaman@senamhi.gob.pe

Correo Electrénico

1.2 Personal

Gonzales Contratado Asistente en Siiﬁsga talfe?rlg:ir:ﬁirr;c;i%n
Guerra, Nelly Procesamiento jecu y S ’
1 Angélica 728 de Datos Técnico en Foliacion
Computacion organizacion
Valencia Especialista Seminarios y
, Contratado Pec . Contador taller Eliminacion,
2 Lopez, 728 Administrativo PUblico Foliacion
Lorenza Contable T
organizacion

Dichas servidoras, cumplen otras funciones sin embargo cumplen con las
actividades programadas en el Plan de Trabajo del Archivo Desconcentrado.

1.3 Local

El local asignado al Archivo Desconcentrado esta ubicado en la segunda
planta de la Direccion Zonal de Cajamarca, de 18 m2, es un ambiente
totalmente ventilado. Las ventanas y puertas son de madera con vista al patio
interior las paredes son de material noble.

1.4 Equipo
Estanteria 18 Metal Regular
Armario 01 Metal Regular
Mesa de trabajo 01 Madera Regular
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Silla Regular
Extintor 01 Metal Bueno 2 kilos
Escalera tipo tijera 01 Metal Regular

2. FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Desconcentrado de Cajamarca, custodia un total de 33 metros
lineales aproximdamente del fondo documetal, los cuales estan contenidos en
archivadores de palanca, cajas archiveras y archivos pre elaborados,
organizados en series documentales y orden cronolégico y esta compuesta por
documentos técnicos, y administrativos como se detalla:

Control de Asitencia de —
1 Personal 1 Papel
2 | Correspondencia 2012-2018 5 Papel
3 Legajo de Personal 2000-2018 1 Papel
4 | Rendicion de Cuentas 2007-2018 . Papel
5 Planillas de Remuneraciones 1971-2017 ) Papel
6 Inventario Fisico de Bienes 2009-2018 X Papel
Guias de Remision 2009-2018 05 Papel
Nota de Entrada al Almacén 2009-2018 05 Papel
Orden de Compra 2007-2018 0.5 Papel
10 | Orden de Servicio 2001-2018 05 Papel
11 | Facturas 2006-2018 05 Papel
12 | Boletas de Venta 2006-2018 0.5 Papel
13 | Comprobantes de Pago 1996-2018 05 Papel
14 | Control de Vehiculos 2009-2018 . Papel
15 | Plan Anual de Trabajo 2003-2018 Papel
institucional de Archivo 1 P
16 | Libretas de Observaciones 1996-2018 4 Papel
17 | Planilas Climatol6gicas 1987-2017 . Papel
18 | Planillas Agrometeoroldgicas 1987-2017 1 Papel
19 | Planillas de Evaporacion 1994-2017 1 Papel
20 | Planillas Fenolégicas 1999-2017 1 Papel
21 | Planillas Pluviométricas 1971-2017 1 Papel
TOTAL METROS LINEALES 33 ML
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3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

- El ambiente asignado al Archivo Desconcentrado, tiene espacio reducido, no
permite el desplazamiento adecuado del personal, para realizar las
actividades archivisticas como la transferencia e eliminaciéon documental.

4. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto para el Archivo Desconcentrado, no tiene establecido un monto
especifico, sus requerimientos operativos se encuentran incluidos dentro del
presupuesto asignado a la Direccion Zonal de Cajamarca para el afio 2023.
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5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI - CAJAMARCA

Periodo 2023
<Dt < CRONOGRAMA
2 :
= ACTIVIDADES (,\'\/’I'IE%D,@) < D
z o D E F M| A | M J J A S (@] N
a = N|E|A|B|A|U|U|G|E|C]|O]|I
E|B|R|[R|Y|N|L|O|T|T]|V UL
C
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del
1 | Archivo Desconcentrado 2024 Plan 1 1 1
2 | Conservacion Documental Accion 12 i1/1(1|1|1}1(1|1|1|1|1]|1 12
3 Organizacion Documental Metro Lineal 5 1 1 5
4 | Descripcion Documental Documento 2 111 2
" s Hoja de
5 | Servicios Archivisticos Solicitud 12 R A O T A O R AR O T A O R IR O 12
6 | Transferencia Documental Metro Lineal 1 1 1
7 Elaboracién del Informe Técnico de Evaluacion de Informe 1 1 1
Actividades Archivisticas 2023

Nota: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023.
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 4 LIMA

1. Organizacion

Linea de dependencia

El Archivo Desconcentrado de Lima, funcionalmente depende de la
Direccion Zonal 4, como area de apoyo en la conservacion documental y
esta ubicado en el destrito de Surco.

1.1 Ubicacion
Direccion Av. Edumundo Aguilar Pastor S/N Surco
. 955307444
Teléfono

jordofiez@senambhi.gob.pe

Correo Electrénico

1.2 Personal

Bach. L
P . Administraciéon Semllna.rlos.ytaller
Gustavo Avila CAS Asistente en Finanzas Eliminacion,
1 Ruiz Almacén AS y Foliacion
Negocios organizacién
Globales 9
. Asistente en ..
Gabriel Gamarra . . Técnico .
2 Centeno CAS Hldrornitzz)eorolog Instrumentalista Ninguna

Dichos servidores, cumplen otras funciones. Sin embargo, cumplen con las
actividades programadas en el Plan de Trabajo del Archivo Desconcentrado.

1.3 Local

El Archivo Desconcentrado se encuentra ubicado en la segunda planta de
la Oficina de la Direccién Zonal 4, en un area de 18.00 m2, el cual ha sido
organizado  por areas (almacén, contabilidad, informacion
hidrometeorolégica, correspondencia, etc.)

1.4 Equipo
MUEBLE O ESTADO DE .
EQUIPO CANTIDAD MATERIAL R OBSERVACION
Estantes 03 Fierro Bueno S/N
Armarios 02 Melamine Bueno S/N
Escritorios 01 Melamine Regular S/IN
Sillas 01 Fierro Regular S/IN
Perforador 01 Fierro Regula SIN
Guillotina 01 Fierro Regular SIN
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Espiladora 01 Fierro Regular SIN
Manual
Extintor 01 Fierro Regular S/IN

2.

Fondo documental

El Archivo Desconcentrado de Lima, custodia un total de 18 metros lineales
aproximadamente del fondo documental, los cuales estan contenidos en
archivadores de palanca, tapas contra tapas pre elaborados, organizados en
series documentales y orden cronoldgico y esta compuesta por documentos
técnicos y administrativos.

N° SERIE DOCUMENTAL FECHAS METROS SOPORTE OBS.
EXTREMAS LINEALES
1 Legajo de personal 1997-2010 15 Papel SIN
2 Libros contables 2002-2009 0.5 Papel SIN
3 Libreta de Observaciones 2004-2018 15 Papel SIN
4 Planilla Agrometeoroldgica 1967-2018 1 Papel SIN
5 Planilla Climatoldgica 1964-2018 1 Papel SIN
6 Planilla de célculos horarios 1999-2018 0.5 Papel SIN
7 Planilla de control de descarga 1968-2018 0.5 Papel SIN
g Planilla de horas y décimas de 1094-2006 0.5 Papel SN
sol
9 Planilla de lectura de mira 1969-2018 0.5 Papel SIN
10 Planilla de remuneraciones 2000-2018 0.5 Papel SIN
11 | Planila fenolégica 2005-2018 0.5 Papel SIN
12 Planilla horaria de humedad 1976-2018 0.5 Papel SIN
13 | Planilla horaria de presion 1976-2018 0.5 Papel SIN
14 Planilla horaria de temperatura 1987-2018 0.5 Papel SIN
15 Informe técnico 1997-2016 1 Papel SIN
16 Rendicion de cuenta 1985-2018 0.5 Papel SIN
17 Inventario fisico de bienes 2002-2010 . Papel SIN
patrimoniales
18 | Correspondencia 2005-2018 5.5 Papel SIN
TOTAL METROS LINEALES 18 ML.

3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

- El ambiente asignado al Archivo Desconcentrado de la Direccidon Zonal,
es muy reducido, no permite la realizacién de las actividades archivisticas.
- Falta capacitacion archivistica para el personal.

4. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto para el Archivo Desconcentrado, no tiene establecido un
monto especifico, sus requerimientos operativos se encuentran incluidos
dentro del presupuesto asignado a la Direccion Zonal de Lima para el afio

2023.
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5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI - LIMA

Periodo 2023
2 § CRONOGRAMA
o c
= MEDIDA Z
'8_5 AEVIIEARIES (ML, %, N°) I E|F|M|A|M|J|J|A|S|O]|N
04 % N E A B A U U G E T (@] TOTAL
a E|B|R|R|Y|N|L|]O|T]|C]|V
Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del
1 | Archivo Desconcentrado 2024 Plan 1 1 1
2 | Conservacién Documental Accion 12 i1/1(1|1(1({1}(1}1|1|1]|1 12
3 Organizacion Documental Metro Lineal 2 1|1 2
.. Hoja de 12 i1(1|1(1(1|1(1]|1|1|1]1 12
Servicios Archivisticos 1
4 Solicitud
Elaboracion del Informe Técnico de Evaluaciéon de Informe
5 | Actividades Archivisticas 2023 1 1

Nota: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 5 ICA
1. ORGANIZACION
Linea de dependencia

El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de
apoyo de la Direccion Zonal 5.

1.1 Ubicacion
El Archivo Desconcentrado se encuentra ubicado en el 2do piso en un area
de 24.8 m? dentro de la Sede de la Direccién Zonal 5:

Parque Industrial Mz. “A” lote 5 — Ica (Frente a
la Universidad Continental)
(056) 22 8902

Direccién

Teléfono

rrosas@senamhi.gob.pe

Correo Electrénico

1.2 Personal

1 cr% ?:gilglna Contratado Asistente en Técnico Ninguna
: 728 Hidrometeorol4gico Administracion
Jorge Luis
Lujan Flores Asistente . .
2 306 Luis CAS Administrativo Contador Publico Ninguna

Dichos servidores, cumplen otras funciones. Sin embargo, cumplen con las
actividades programadas en el Plan de Trabajo del Archivo Desconcentrado.

1.3 Local

El Archivo Desconcentrado en la actualidad esta ubicado en las instalaciones
de la Direccion Zonal de Ica, en el 2% Piso, en un area de 24.8 m2. Existen
02 ventanas de medidas c/u de 1.30m ancho x 2.00 metros de largo con una
puerta de acceso independiente de 2.08 metros de alto x 88cm de ancho, lo
adecuado para su funcionamiento y la ejecuciéon de las actividades
archivisticas.

1.4 Equipo

Estanteria 4 Metal Bueno

Mesa de trabajo 01 Madera Regular

Silla 01 Madera Regular

Extintor 01 Metal Regular 4 kilos
Escritorio 01 Madera Regular
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2. FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Desconcentrado de Ica, custodia un total de 28 metros lineales
aproximadamente del fondo documental, estan contenidas en legajos, las
mismas que han sido transferidas a esta Oficina por las diferentes oficinas de
gestion de la institucién, el mismo que esté organizado en series documentales
y archivados en orden cronoldgico.

Estd compuesta por documentos técnico, administrativos como se detalla:

CANTIDAD DE
o FECHAS METROS
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS LINEALES SOPORTE OBS
1 Aucxiliares Descriptivos 2008-2009 0.5 Papel
2 Bandas (copia) 2005-2015 0.5 Papel
3 Caja Chica 2013-2016 1 Papel
4 Comprobantes de Pago 1996-2016 1 Papel
5 Control de Asistencia del 1990-2013 0.5 Papel
Personal
6 Guia de Remision 1999-2008 0.5 Papel
7 Informe Técnico (copia) 1997-2016 0.5 Papel
8 Inventario de Bienes 1996-2015 0.5 Papel
Patrimoniales
9 Legajos de Personal (copia) 1997-2012 0.5 Papel
10 Libreta de Observacién 2004-2016 1 Papel
11 Libros Contables 2001-2002 1 Papel
12 Memoria Anual 1985 0.5 Papel
13 Normas Archivisticas 1997-2012 0.5 Papel
14 | Orden de Compra 2001-2013 1 Papel
15 Orden de Servicio 2001-2013 1 Papel
16 Plan Anual de Trabajo 2003-2016 0.5 Papel
Institucional de Archivo (copia).
17 Planilla Agrometeoroldgicas 2001-2016 0.5 Papel
18 Planilla Climatolégica 1965-2016 0.5 Papel
19 Planilla de Calculos Horarios 1963-2013 1 Papel
20 Planilla de Control de Descargas | 1965-2015 0,5 Papel
21 | Planilla de Horas y Décimas de 1965-2016 0.5 Papel
Sol
22 Planilla de Lectura de Mira 1973-2012 0.5 Papel
23 Planilla de Remuneraciones 1995-2016 2 Papel
(copia)
24 | Planilla Fenoldgica 1998-2016 1 Papel
25 Planilla Horaria de Humedad 2005-2011 1 Papel
26 Planilla Pluviométrica 1963-2015 1 Papel
27 Rendicion de Cuentas 1996-2015 2 Papel
28 Registro de Ventas 2000-2008 1 Papel
29 | Tabla de Incremento de la Curva | 1984-1998 1 Papel
Escala de los rios
30 | Correspondencia 1997-2012 5 Papel
TOTAL 28 Metros Lineales
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3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

- Falta reforzar y actualizar la capacitacion al personal en temas archivisticos
para el mejor desarrollo de sus actividades archivisticas.

- Elespacio de local es insuficiente para realizar trabajos archivisticos en caso
de transferencia o eliminacion documental.

4. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto para el Archivo Desconcentrado de la Direccion Zonal 5 - Ica,
no tiene establecido un monto especifico, sus requerimientos operativos se
encuentran incluidos dentro del presupuesto asignado a la Direccion Zonal de
Ica del afio 2023.
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5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI - ICA

Periodo 2023
= T CRONOGRAMA
5 2
= MEDIDA Z
'39‘ AETIPADES (ML, %, N°) I E|F|M|A|M J|A|S|O|N
04 % N E A B A U U G E C (@]
e E B R R Y N L (e} T T Vv TOTAL
1
1 Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Plan 1 1
Desconcentrado 2024
2
2 Metro Lineal 1 1 2
Organizacion Documental:
12
3 Accién 1 1 1 1 1 1 1 111 1 1 12
Conservacion Documental:
Hojas de 12
4 Sojlicitud 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Servicio Documental:
1
5 | Elaboracion del Informe Técnico de Evaluacién de Actividades Informe 1
Archivisticas 2023

NOTA: El inicio del desarrollo de actividades archivisticas se iniciaran el 02 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023.
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 6 AREQUIPA

1. ORGANIZACION

Linea de Dependencia
El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de
apoyo de la Direccion Zonal 6.

1.1 Ubicacién
El Archivo Desconcentrado se encuentra ubicado en el segundo piso de la
sede de la Direccién Zonal 6.
Calle Federico Torrico C-28 Urb. Atlas - Umacollo -
Direccion Arequipa.
Teléfono 054-256116 - 054-256590
Correo Electrénico equtierrez@senamhi.gob.pe
1.2 Personal

Asistente en L.
Roberto Reyes ) Curso basico y
1 Machaca Contratado 728 | Procesamiento de Contador taller PCD
Datos
Técnico en
Gloria Maria . computacion e Curso basico y
2 Palomino Barreda Contratado 728 Secretaria informatica taller PCD
Dichos servidores realizan otras funciones, sin embargo, cumplen con las
actividades programadas en el Plan de Trabajo del Archivo
Desconcentrado.
1.2 Local
El local asignado al Archivo Desconcentrado se ubica en el segundo piso
de la sede de la Direccion Zonal 6, en un ambiente exclusivo para el
archivo, el mismo que cuenta con un area de 18 m2. El ambiente es de
material noble, la iluminacién es artificial con fluorescentes.
1.3 Equipo
METALICO
ESTANTERIA 17 ANGULO BUENO
RANURADO
SILLA 01 METAL REGULAR
EXTINTOR DE 6 01 METAL BUENO
KILOS
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2. FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Desconcentrado de Arequipa, custodia un total de 54 metros
lineales aproximadamente del fondo documental, estan contenidas en
legajos, archivadores de palanca las mismas que han sido transferidas a
este archivo por las diferentes Oficinas de gestidn de la institucion, el mismo
que estd organizado en series documentales y archivadas en orden
cronolégico.

Esta compuesta por documentos técnicos y administrativos como se detalla:

CANTIDAD DE
UNIDADES DE
o FECHAS INSTALACION O
N SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS METROS SOPORTE OBS
LINEALES
1 Estudios 2005-2018 1 Papel
2 Legajo Personal (Copia) 2000-2018 1 Papel
3 Libreta de Observaciones 1994-2018 3 Papel
4 Libros Contables 2005-2018 1 Papel
5 Maestro de Estaciones 2005-2018 1 Papel
6 Normas Archivisticas 1995-2018 1 Papel
7 Planilla Agrometeoroldgica 1995-2018 2 Papel
8 Planilla Climatol6gica 1989-2018 5 Papel
9 Planilla de Control de 2000-2018 2 Papel
Descarga
10 | Planilla de Evaporacion 2000-2018 2 Papel
11 Planilla de Horas y Décimos 1997-2018 5 Papel
de Sol
12 | Planilla de Lectura de Mira 1992-2018 2 Papel
13 Plam_lla de Remuneraciones 1997-2018 2 Papel
(Copia)
14 | Planilla de Viento 1995-2018 2 Papel
15 | Planilla Fenoldgica 1990-2018 2 Papel
16 | Planilla Horaria de Humedad 1997-2018 1 Papel
17 | Planilla Horaria de Presion 2000-2018 1 Papel
18 Planilla Horaria de 2000-2018 1 Papel
Temperatura
19 | Planilla Pluviométrica 2003-2018 1 Papel
20 | Registro de Ventas 1967-2018 1 Papel
21 | Informe Técnico (Copias) 1958-2018 1 Papel
22 | Memoria Anual 1993-2018 1 Papel
Plan Anual de Trabajo
23 | Institucional del Archivo 1969-2018 1 Papel
(Copia)
24 | Auxiliares descriptivos 1991-2018 1 Papel
25 | Servicios Archivisticos 1994-2018 1 Papel
26 | Transferencia Documental 1969-2018 1 Papel
27 | Boletas de Venta 1969-2018 1 Papel
28 | Comprobantes de Pago 1969-2018 1 Papel
29 | Extracto Bancario 2003-2018 1 Papel
30 | Facturas 1976-2018 1 Papel
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31 | Orden de Compra 1976-2018 1 Papel

32 | Orden de Servicio 1987-2018 1 Papel

33 | Rendicién de Cuenta 2007-2018 1 Papel

34 | Control de Vehiculos 1963-2018 1 Papel

35 Control de Asistencia de 2008-2018 1 Papel
Personal

36 | Gufas de Remision 2002-2018 1 Papel

37 Invehtarlg Fisico de Bienes 2003-2018 1 Papel
Patrimoniales

38 Nota de Entrada de Almacén 1998-2018 1 Papel
- NEA

39 Pol!zas de Entradas y 2000-2018 1 Papel
Salidas

40 | Correspondencia 2013-2018 1 Papel

Total 54 Metros Lineales

3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

- El espacio de local es insuficiente para realizar trabajos archivisticos en
caso de transferencia o eliminacién documental.

4. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto para el Archivo Desconcentrado no tiene establecido un
monto especifico, sus requerimientos operativos se encuentran incluidos
dentro del presupuesto asignado a la Direccién Zonal 6, por lo tanto, el fondo
presupuestal asignado sera invertido en la realizacion de las actividades del
presente Plan Anual 2023.
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5. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI = AREQUIPA

Periodo 2023

Actividades Archivisticas 2023

CRONOGRAMA
<Dz T
a MEDIDA =
= ACTIVIDADES g A Ol N D
e} (MI, %, N°) o Ul o |
r —
- o|T|T|Vv|cC| TOTAL
1 Elaboracion del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Plan 1 1 1
Archivo Desconcentrado 2024
2 Organizacién de Documentos: Metro Lineal 2 it 2
Hoja de
3 Servicios Archivisticos: Solicitud 12 S I I I B N 12
4 ., Accion 12 1 /11111 ]1 12
Conservacion Documental:
5 Elaboracion del Informe Técnico de Evaluacion de 1 1 1
Informe

Nota: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 7 TACNA
1. ORGANIZACION
Linea de Dependencia
El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de
apoyo de la Direccion Zonal 7.

1.1 Ubicacioén

El Archivo Desconcentrado se encuentra ubicado en el segundo piso de la sede
de la Direccion Zonal 7 en un area de 22 m?

Direccion Calle 3 Lote 4 y 5 para grande Tacna

Teléfono 052-314521

Correo Electrénico emedina@senamhi.gob.pe

1.2 Personal

Huanca Mamani, Analista - .

1 Mary Abigail CAS Administrativo Contabilidad Curso de Archivo
Soto Huanca, Asistente Contabilidad Seminario

2 CAS L . Talleres de
Elver Brady Administrativo -

archivos

Dichos servidores, cumplen otras funciones sin embargo cumplen con las
actividades programadas en el Plan de Trabajo del Archivo Desconcentrado.

1.3 Local

El local asignado al Archivo Desconcentrado, se ubica en la Sede de la
Direccion Zonal 7, ubicado en la segunda planta, el cual se encuentra en un
ambiente provisional de 5x4= 20.0 m2 de area total. Las paredes son de
material noble, puerta y ventanas de madera con vista al patio. Es un ambiente
totalmente ventilado, custodia informacion técnica y administrativa. La
estanteria esta constituido por 08 estantes de metal con 7 baldas de 2.40 m de
altura, 90 cm. de ancho y de 0.30 cm. de fondo, 3 estantes de melanina tiene
iluminacién natural y artificial.

1.4 Equipo
i 8 Metélico angulo ranurado Bueno
Estanteria 9 2.40x0.90x0.30
Computadora 1 HP Compag Elite Bueno 8300 Core 17
Extintor 1 Metélico Bueno 6 Kilos
Armario 3 Melanina Bueno 0.80x0.30x2
Escritorio 1 Melanina Bueno
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2. FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Desconcentrado de Tacna, custodia un total de 50.2 metros
lineales aproximadamente del fondo documental, estan contenidos en legajos
los mismos que han sido transferidos por diferentes oficinas de gestién de la
institucion, el mismo que estd organizado en series documentales y
archivados en orden cronolégico.

Esta compuesto por expedientes técnicos y administrativos como se detallan:

1 Legajo de Personal 1964 - 2017 3 Papel
2 Normas Archivisticas 1991 - 2017 0.5 Papel
3 Planilla de Remuneraciones 1973 - 2015 3 Papel
4 Registro de Ventas 2007 - 2016 0.5 Papel
5 Informe Técnico 2000 - 2017 2 Papel
6 Plan Anual de Trabajo Archivo 1998 — 2020 0.5 Papel
7 Servicios Archivisticos 2010 - 2020 0.2 Papel
8 | Transferencia Documental 2011 - 2018 0.2 Papel
9 Facturas (copia) 1980 - 2015 0.5 Papel
10 | Rendicion de cuentas 1998 - 2015 2 Papel
11 | Guia de Remision 1996 — 2015 1 Papel
12 | Inventario Fisico de Bienes 1980 — 2015 0.5 Papel
Patrimoniales
13 | Nota de Entrada a Almacén 1996 - 2014 1 Papel
14 | Legajo Personal 1981 - 2017 2 Papel
15 | Bandas (Copia) 1964 — 2018 0.5 Papel
16 | Libretas de Observacion 1964 — 2018 6 Papel
17 | Planilla Agrometeoroldgicas 1965 — 2018 1 Papel
18 | Planilla Climatoldgica 1965 - 2018 6 Papel
19 | Planilla de Evaporacion 2000 — 2008 0.5 Papel
20 | Planilla de Lectura de Mira 1972 - 2018 2 Papel
21 | Planilla Horas y Décimas de Sol 1995 - 2018 2 Papel
22 | Planilla Fenolégica 2000 - 2018 4 Papel
23 | Planilla Horaria de Humedad 1997 — 2018 0.5 Papel
24 | Planilla Horaria de Presion 1998 — 2010 0.5 Papel
25 | Planilla Horaria de Temperatura 1997 — 2018 0.3 Papel
26 | Planilla Pluviométrica 1964 - 2018 2 Papel
27 | Correspondencia 1968 — 2019 8 Papel

Total 50.2 Metros Lineales
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3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

- El espacio de local es insuficiente para realizar trabajos archivisticos en
caso de transferencia o eliminacion documental.

4. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto para el Archivo Desconcentrado no tiene establecido un monto
especifico, sus requerimientos operativos se encuentran incluidos dentro del
presupuesto asignado a la Direccion Zonal 7, por lo tanto, el fondo presupuestal
asignado sera invertido en la realizacion de las actividades del presente Plan
Anual 2023
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5. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI - TACNA

Periodo 2023
CRONOGRAMA
a s | E|F|M|A|M|J|J|A|S|O|N|D
= MEDIDA 2
T ACTIVIDADES < N E U © E C (o) |
o (MI, %, N°) ©
14 g E B R R Y N L (@] T T \Y C
e TOTAL
1 Elaboracién del Plan Anual de Trabajo Archivistico del Archivo Plan 1 1 1
Desconcentrado 2024:
2 L Metro Lineal 3 1 1 1 3
Organizacion de Documentos:
3 " L Hoja de Solicitud 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Servicios Archivisticos:
4 ., Accion 6 1 1 1 1 1 1 6
Conservacion Documental:
5 L - L . 1 1 1
Elaboracion del Informe Técnico de Evaluacion de Actividades Informe
Archivisticas 2023

Nota: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023.
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 8 LORETO
1. ORGANIZACION

Linea de Dependencia
El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de
apoyo de la Direccion Zonal 8.

1.1 Ubicacion
El Archivo Desconcentrado se encuentra ubicado en el segundo piso de
la sede de la Direccion Zonal 8 en un area de 20 m2.

Direccion Av. Cornejo Portugal N°1842-Iquitos.
Teléfono 065-264804

Correo Electrénico mparedes@senamhi.gob.pe

1.2 Personal

Contratado Asistente en
1 Noemi Gordon Trigozo 728 Procesamiento de Secretaria Curso Basico
Datos
. - Talleres y/o
2 Carrgiﬁ]:(zatrqgslerdo CAS Auxiliar E(Ieeccrllr%erl\iig Reuniones
Técnicas

Dichos servidores cumplen otras funciones, sin embargo, cumplen con las
actividades programadas en el Plan de Trabajo del Archivo
Desconcentrado.

1.3 Local
El local asignado al Archivo Desconcentrado se ubica en la Sede de la
Direccién Zonal 8, ubicado en ler piso el cual se encuentra en un
ambiente provisional de 5x4= 20.0 m2 de area total. Las paredes son
de material noble, custodia informacion técnica y administrativa.

1.4 Equipo
Estanteria Metal angulo ranurado de 2 Bueno
04 cuerpos con 4 baldas
respectivamente.
Armarios 03 Madera Regular
Mesa de Trabajo 01 Metal Bueno
Sillas 01 Madera Bueno
Escritorio 01 Madera Regular
Equipo de Marca HP, procesador Core 7
Cémputo o1 3.20GHz sistema operativo de Bueno
64 bites y memoria RAM de
8GB.
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2. FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Desconcentrado de Loreto, custodia un total de 51.2 metros
lineales aproximadamente del fondo documental, dichos documentos estan
contenidos en archivadores de palanca y cajas. Esta organizado por series
documentales y archivado cronoldgico y alfabético. Esta compuesta por
documentos técnicos, y administrativos como se detalla:

FECHAS CANTIDAD DE
N° SERIE DOCUMENTAL EXTREMAS METROS LINEALES SOPORTE
1 Estudios 1977-2012 0.5 Papel
2 Libros Contables 1982-2009 0.5 Papel
3 Legajo de Personal (copia) 1973-2014 1 Papel
4 Libreta de Observacion 2006-2020 5.0 Papel
5 Maestro de Estaciones 2000-2004 1 Papel
6 Normas Archivisticas 1985-2021 0.4 Papel
7 Planilla Agrometeorolégica 1972-2022 2 Papel
8 Planilla Climatol6gica 1963-2022 11.0 Papel
9 Planilla de Lectura de Mira 1983-2022 2.5 Papel
10 | Planilla de Remuneraciones 1969-2012 2 Papel
11 | Planilla Fenoldgica 1996-2022 1.2 Papel
12 | Planilla Pluviométrica 1963-2022 2 Papel
13 | Registro de Ventas 1999-2016 0.5 Papel
14 | Informes Técnicos (copia) 1996-2018 0.6 Papel
15 | Plan Anual de Trabajo Institucional 2003-2019 0.5
del Archivo (copia) Papel
16 | Auxiliares Descriptivos 2014-2016 0.3 Papel
17 Servicios Archivisticos 2005-2021 0.6 Papel
18 | Transferencia Documental 2005-2018 0.2 Papel
19 | Comprobante de Pago 1991-2012 1 Papel
20 | Extracto Bancario 2008-2012 0.3 Papel
21 | Orden de Servicio 2002-2003 0.6 Papel
22 | Rendicién de Cuenta 1983-2014 5 Papel
23 | Control de Vehiculos 2007-2016 0.5 Papel
24 | Control de Asistencia de Personal 1998-2019 1 Papel
25 | Guias de Remisién 1994-2012 1 Papel
26 | Inventario Fisico Bienes 1993-2015 1
Patrimoniales Papel
Nota de Entrada de Almacén - 1
27 NEA 1998-2009 Papel
28 | Correspondencia 2006-2018 8.0 Papel
Total 51.2 Metros Lineales

3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

- Falta reforzar y capacitar al personal de archivo.

4. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto para el Archivo Desconcentrado no tiene establecido un monto
especifico, sus requerimientos operativos se encuentran incluidos dentro del
presupuesto asignado a la Direccion Zonal 8, por lo tanto, el fondo
presupuestal asignado serd invertido en la realizacion de las actividades del

presente Plan Anual 2023.
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5. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI-LORETO

CRONOGRAMA 2023

= Unidad IS
& de 2
B Actividad Medida | <
= (ML, %, = ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC | TOTAL
o N°) s
ACTIVIDADES
PRIORITARIAS
Conservacion de Documentos
-Cambiar el material de metal por
material plastificado al acervo 0
01 documental custodiado - Forrar los o 100 X X X 3
archivadores de palanca en mal
estado.
Descripcién Archivistica
-Elaboracion  de  instrumentos %
02 | auxiliares descriptivos 100 X X X 3

actualizacion del inventario de
acuerdo al PCD —SENAMHI.

Organizacion _de Documentos

—Clasificacién, ordenamiento vy
codificacion de las  series ML

03 documentales custodiadas. - 5 X X X X X 5

Identificacion de las series

documentales

Transferencia de Documentos
04 | Acopiar los documentos de los ML 3 X 3
archivos de gestion.

Servicios Archivisticos

Prestamos, consulta, busqueda
05 reproducciéon de documentos para % 100 X X X X X X X X X X X X 12

los usuarios internos y externos

ACTIVIDADES
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COMPLEMENTARIAS

06 Elaboracion del Plan Anual de
Trabajo Archivistico del Archivo Ne° 1 X
Desconcentrado 2024:

Elaboracion del Informe Técnico
07 | de Evaluacién de Actividades Ne° 1 X
Archivisticas 2023

Mantenimiento limpieza,

ventilacion constante de los %
08 ambientes, estante y acervo 100 X X X X X X X X X X X X

documental.

Nota: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 9 SAN MARTIN
1. ORGANIZACION

Linea de Dependencia
El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de
apoyo de la Direccion Zonal 9.

1.1 Ubicacién

El Archivo Desconcentrado de San Martin, funcionalmente depende de la
Direccion Zonal 9, se encuentra ubicado en el segundo piso de la sede de
la Direccion Zonal en un &rea de 20 m2, como un &rea de apoyo en la
conservacion documental y cuenta con el asesoramiento del Archivo Central
de la Institucion.

Direccion Jr. Sofia Delgado N° 231 segundo piso -
Tarapoto.

Teléfono 042-521892

Correo Electrénico dsanchez@senamhi.gob.pe

1.2 Personal

Seminarios taller
Asistente de eliminacion,
Hidrometeorolégico Contabilidad foliacion y
organizacion de
documentos
Talleres ylo
CAS Técnico en digitacion | Computacion Reuniones
Técnicas

Dichos servidores realizan otras funciones. Sin embargo, cumplen con las
actividades programadas en el Plan de Trabajo del Archivo
Desconcentrado.

Contratado

1 Pinchi Arias, Geiter 728

Chéavez Ruiz,
Frank Jhonatan

1.3 Local

El local asignado al Archivo Desconcentrado, esta ubicado en la Sede de la
Direccion Zonal 9, cuenta con un ambiente que sirve de area de trabajo y
repositorio del fondo documental. Tiene 20 m2 aproximadamente. La
iluminacion es artificial con fluorescente y cuenta con un toma corriente

empotrado.
1.4 Equipo
Estanteria Metal angulo ranurado, de 2
05 cuerpos con 4 baldas Bueno
respectivamente.
Escritorio 01 Metal 03 cajones Regular
Silla Fija 01 Metal Regular
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2. FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Desconcentrado de San Martin, custodia un total de 20 metros
lineales aproximadamente del fondo documental, estan contenidos en
archivadores de palanca, folders y legajos, los mismos que estan organizados
en series documentales y archivados en orden cronolégico, de acuerdo a lo
establecido en el PCD.

El fondo documental estd compuesto por expedientes, documentos técnicos,
administrativos y contables, de acuerdo al detalle siguiente:

1 Informacion meteorologica 1963-2019 1 Papel Bueno
2 Informacion agrometeorolégica 1964-2017 0.6 Papel Bueno
3 Informacion pluviométrica 1963-2017 1 Papel Bueno
4 Informacion hidroldgica 1968-2017 3 Papel Bueno
5 Informacion fenolégica 1998-2014 1 Papel Bueno
6 Resoluc!ones_Jefaturales y 2012 0.4 Papel Bueno
Presidenciales
7 Inventario de Bienes Patrimoniales 2012-2017 1 Papel Bueno
8 Relacién de Contenido 2012-2017 2 Papel Bueno
9 Control de Asistencia 2012-2017 1 Papel Bueno
10 Guias de Remision 2012-2015 2 Papel Bueno
11 Rendicién de Bienes y Servicios 2008-2017 1 Papel Bueno
12 Planillas de Pago 1969-2017 5 Papel Bueno
13 Correspondencia 2012-2017 1 Papel Bueno
TOTAL: 20 Metros Lineales

3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA
- Local inadecuado espacio muy reducido.

- Capacitacion y reforzamiento al personal de archivos.

4. PRESUPUESTO ASIGNADO
El presupuesto para el Archivo Desconcentrado, no tiene establecido un

monto especifico, sus requerimientos operativos se encuentran incluidos
dentro del presupuesto asignado a la Direccién Zonal 9, para el afio 2023.
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5. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI-SAN MARTIN
_ CRONOGRAMA

3 Unidad g

©

= Actividad Medd"; i <

= o @ ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTAL

& (ML, %, N°) 2
Elaboracién del Plan Anual de

01 Trabajo Archivistico del Archivo Plan 1 1 1
Desconcentrado 2024

02 | Organizacién Documental Metro 2 1 1 5

Lineal

03 . Accién 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Conservacion documental

04 | Servicios Archivisticos. Hoja de 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 24

solicitud

05 | Descripcion Documental Inventario 1 1 1
Elaboracién del Informe Técnico

06 de Evaluacion de Actividades Informe 1 1 1
Archivisticas 2023

NOTA: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 10 HUANUCO

1.

ORGANIZACION

Linea de Dependencia
El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de

apoyo de la Direccion Zonal 1.

1.1 Ubicacién

El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de
apoyo Sede de la Direccion Zonal 10, en un ambiente de 20 m2, de material
noble en el Primer Piso con puerta hacia la cochera.

Direccién

Huénuco - Provincia de Huanuco

Prolongacion Abtao Mz. A. Lte 04-Distrito de

Teléfono

(062) 512070

Correo Electrénico

hvera@senamhi.gob.pe

1.2 Personal

Asistente .
1 gilrc:%c:]alda Mendoza Con;rzaéado Administrativo Contador TaIIere:c,r %/é?] ilig:nlones
’ Contable
5 Rusbel Julian Contratado Asistente Contador Ninguna
Franco Jesus CAS Administrativo

1.2 Local

Dichos servidores, cumplen otras funciones. Sin embargo, cumplen con las
actividades programadas en el Plan de Trabajo del Archivo Desconcentrado.

El local asignado al Archivo Desconcentrado, esta ubicado en la Sede de
la Direccion Zonal 10, cuenta con un ambiente que sirve de area de trabajo
y repositorio del fondo documental. Tiene 20 m? aproximadamente, La
iluminacion es artificial con fluorescente y cuenta con un toma corriente

empotrado.

1.4 Equipo

Estanteria 09 Metal angulo Bueno
remurado

Computadora 01 Regular

Extintor 02 02 y 06 kilos Bueno

Mesa de Trabajo 01 Madera Regular
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Sillas 02 Madera Regular

Escalera pequeia 01 Madera Bueno

1. FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Desconcentrado de Huanuco, custodia un total de 64 metros
lineales aproximadamente del fondo documental, dichos documentos estan
contenidos en archivadores de palanca, folders y legajos, los mismos que
estan organizados en series documentales y archivados en orden cronoldgico
de acuerdo a lo establecido en el PCD.

El fondo documental estda compuesto por documentos técnicos y
administrativos de como detalle:

1 |Legajos de Personal (Copia) 1974-2017 2ml Papel Tap?aspggntra
2 | Libros Contables 1994-2010 40cm Papel Tapas Contra
tapas

3 | Normas Archivisticas 2001-2018 10cm Papel Archivador

4 | Libretas de Observaciones 1987-2019 23 ml Papel Cajas

5 |Cuadro  Estadistico de | 1992-1994 Papel Folder
Observaciones 10cm

6 | Planillas Agrometeorologica 1967-2019 3.0ml Papel Encuadernado

7 | Planilla Climatologica 1961-2019 5.30ml Papel Encuadernado

8 | Planilla Fenoldgica 2012-2019 87cm Papel Archivador

9 P_Ianl_lla’ Qe Lectura de  Mira 1994-2019 43 cm Papel Encuadernado
Limnimétrica.

10 | Planilla de Remuneraciones 1988-2019 1.35ml Papel Archivador

11 | Planilla Pluviométrica 1963-2003 40cm Papel Archivador

12 | Informe de Comisién de Servicios 2001-2019 40 cm Papel Archivador

13 | Plan Anual de Trabajo Institucional 2002-2019 >0em Papel Anillados

14 | Boletas de Ventas 2000-2012 05cm Papel Archivador

15 | Recibos de Caja 2012-2016 70 cm Papel Archivador

16 | Caja chica 2005-2019 1.60ml Papel Archivador

17 | Facturas 2000-2019 60cm

18 | Rendicion de Cuentas 1993-2019 5.70ml Papel Archivador

19 | Control de Asistencia 2006-2019 1.05ml Papel Archivador

oo |Presupuesto  de  venta de| ,555 5619 2.35ml Papel Archivador
Informacion

21 | Boletas de Pago 2005-2019 45cm Papel Archivador

22 | Correspondencia 2009-2019 13.5ml Papel Archivador

TOTAL 64 ML.
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2. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

- El espacio de local es insuficiente para realizar trabajos archivisticos en caso
de transferencia o eliminacion documental

- Capacitacion y reforzamiento al personal de archivos

3. PRESUPUESTO ASIGNADO

El Archivo Desconcentrado, no tiene un presupuesto especifico, sus
requerimientos operativos se encuentran incluidos dentro del presupuesto
asignado a la Direccién Zonal 10 para el afio 2023.
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4. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI-HUANUCO

= CRONOGRAMA
g Unidad 3
©
= Actividad e <
E (ML, %, N°) D ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTAL
’ ’ E
o1 Elaboracién _dgl _Plan Anual 'de Informe 1 1 1
Trabajo Archivistico del Archivo
Desconcentrado 2024
02 L, Accién 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Conservacion de Documentos:
03 o Metros 2 1 1 2
Organizacion de Documentos: Lineales
04 - o Hoja de 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Servicios Archivisticos: Solicitud
05 EIaboracion_QeI Informe Teécnico | | rome 1 1 1
de Evaluacion de Actividades
Archivisticas 2023

NOTA: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023.
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 11 JUNIN
1. ORGANIZACION

Linea de Dependencia
El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de
apoyo de la Direccién Zonal 11.

1.1 Ubicacién

El Archivo Desconcentrado de Junin, se encuentra ubicado dentro de la
Direccion Zonal 11 SENAMHI — Junin, como un area de apoyo en el Jr.
Nemesio Raez N° 223- El Tambo Huancayo, en un area de 42 m2. Para la
conservacion y Organizacion documental, y cuenta con el asesoramiento del

Archivo Central de la Institucion.

Direccion Jr. 3 de marzo S/N- cuadra 3 Concepcion
Teléfono (064) 248072
Correo Electrénico aramos@senamhi.gob.pe

1.2 Personal

SUPERIOR-
1 YOVANA DOROTE CAS ASISTENTE CONTADORA NINGUNA
CONDORI ADMINISTRATIVO PUBLICO
COLEGIADO
B SUPERIOR-
HUAYRA GUTIERREZ ASISTENTE DE
2 CAS : INGENIERA NINGUNA
ISABEL TERESA SERVICIOS CLIMATICOS AMBIENTAL
1.3 Local

El local asignado al Archivo Desconcentrado, est4 ubicado en la Sede de la
Direccion Zonal 11, cuenta con un ambiente que sirve de area de trabajo y
repositorio del fondo documental. Tiene 42 m2 aproximadamente, La
iluminacion es artificial con fluorescente y cuenta con un toma corriente

empotrado.

1.4 Equipo

Estantes 08 Metal angulo Bueno
ranurado
Archivador 01 Madera Regular
Extintor 01 02 kilos Regular
Fotocopiadora 01 Regular
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El Archivo Desconcentrado Junin, custodia un total de 44 metros lineales
aproximadamente del fondo documental, dichos documentos estan
conservados en archivadores de palanca, folders y legajos, los mismos
gue estan organizados en series documentales y archivados en orden
cronoldgico, de acuerdo a lo establecido en el PCD.

Esta compuesto por documentos técnicos y administrativos como se

detalle:

FECHAS CANTIDAD DE
NP SERIES DOCUMENTALES EXTREMAS METROS SOPORTE OBS
LINEALES
1 | Control de Asistencia 2003 - 2016 Iml Papel
> Planilla de Remuneracion Personal 1973 - 2016 1ml Papel
Observadores.
Planillas de Remuneracion Personal
3 | Nombrado y Contratado de Bonos de | 1964 - 2005 Iml Papel
Productividad P
4 Planilla de Remuneracion Personal 1989 - 2005 1ml Papel
Nombrado.
5 Planilla de Remun_eramon Personal 1997 - 2014 1ml Papel
Contrato Indeterminado.
6 Planilla de Remuneracion Personal 2009 - 2014 oml Papel
CAS
7 Planll_la c_ie Remuneracion Personal 1991 - 2014 oml Papel
Pensionista.
8 | Comprobante de Pago Remuneracion | 2004 - 2010 iml Papel
9 Comprobante de Pago Rendicion de 2004 - 2008 1ml Papel
Cuentas Observadores.
10 | Comprobante de Pago Descuentos 2004 - 2007 1ml
Judiciales por Alimento. Papel
11 | Comprobante de Pago de Bienes 2004 - 2013 tmi Papel
12 Com_probante de Pago de Servicio de 2011 - 2014 iml
Alquiler de Inmueble. Papel
13 Comproba_mte de Pago de St_ervluo de 2011 - 2014 iml Papel
Levantamiento de Observaciones.
14 | Retenciones 2003- 2012 iml Papel
15 | Rendicidn de Cuentas de Caja Chica | 2004- 2014 2ml Papel
16 Rgnd|C|on de Cuentas de Recursos 2006- 2014 2ml Papel
Directamente Recaudados.
17 Reng|C|on de Cu_e~ntas Programa de 1997- 1998 1ml Papel
Fendmeno del Nifio.
1g | Rendicion de Cuentas Transmision 2000- 2012 1ml Papel
Telefénica.
19 | Pdliza de Entrada y Salida 2006 - 2008 iml Papel
20 | Guia de Remisién 2001 - 2008 1ml Papel
21 | Orden de Compra 2004 - 2013 1ml Papel
22 | Orden de Servicio 2005 - 2014 iml Papel
23 | Nota de Entrada al Almacén — NEA 2005 - 2010 Iml Papel
24 | Control de Vehiculo 2006 - 2014 iml Papel
25 | Inventario Fisico 2007 - 2009 iml Papel
26 | Informe Técnico 1996 - 2014 iml Papel
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27 | Registro de Ventas 1995 - 2014 1ml Papel

28 | Planilla de Nubosidad 1996 - 2014 1ml Papel

29 | Planilla Lectura de Mira 1994 - 2014 1ml Papel

30 | Planillas Lisimetricas 1993 - 2014 iml Papel

31 | Planilla Fenoldgica 1996 - 2013 1ml Papel

32 | Planilla de Tanque de Evaporacion 1999 - 2014 iml Papel

33 | Planilla de Célculos Horarios y décima | 1996 - 2014 1ml Papel
de sol.

34 | Planilla Tensiémetros 2005 - 2013 iml Papel

35 | Planilla Pluviométrica 1962 - 2014 1ml Papel

36 | Planilla Climatologica red de 1963 - 2014 1ml Papel
estaciones

37 | Planilla Agrometeorolégica 1972 - 2014 iml Papel

38 | Planilla Célculos Horarios Humedad 1970 - 2014 1ml Papel
Relativa

39 | Planilla Célculos Horarios de 1970 - 2014 iml Papel
Temperatura.

40 | Correspondencia 2012- 2018 iml Papel

TOTAL 44 Metros Lineales

3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA

- Se carece de equipos y materiales para su conservacion y proteccion de los documentos.
Asimismo, el mobiliario ocupa gran parte del ambiente por lo que la documentacién se
llena de polvo y de agentes bacteriolégicos.

- Falta de personal a tiempo completo en el area de Archivo Desconcentrado, ya que un
solo personal no se da de abasto.

- Serequiere elementos de proteccion personal y de equipos para limpieza
para la manipulacion de los documentos.

4. PRESUPUESTO ASIGNADO

El Archivo Desconcentrado, no tiene un presupuesto especifico, sus
requerimientos operativos se encuentran incluidos dentro del
presupuesto asignado a la Direccion Zonal 11 para el afio 2023.
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5. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI-JUNIN

= CRONOGRAMA
9 Unidad S
oS =
= Actividad Medd"; i <
'6_: (ML, %, N°) D ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTAL
y i) 2
Elaboracién del Informe Técnico de
01 | Evaluaciéon de Actividades Plan 1 1 1
Archivisticas, Afio 2023
02 | Conservacion Documental Accion 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
03 | Organizacién Documental Metro lineal 2 1 1 2
04 Servicios Archivisticos HOJ_a_ de 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Solicitud
Elaboracion del Informe Técnico
., .. Inf 1 1 1
05 de Evaluacion de Actividades niorme
Archivisticas 2023

NOTA: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciardn el 2 de enero y culminarén el 31 de diciembre del afio 2023
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 12 CUSCO
1. ORGANIZACION

Linea de Dependencia
El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de
apoyo de la Direccion Zonal 12.

1.1 Ubicacién

El Archivo desconcentrado de Cusco se encuentra ubicado en la Direccion
Zonal 12 depende funcionalmente como una area de apoyo de 17 m2, en
la conservacion y Organizacion documental, y cuenta con el asesoramiento
del Archivo Central de la Institucion.

RESPONSABLE ING. ZENON HUAMAN GUTIERREZ

Jr. José Santos Chocano G-18 Urb. Santa
Ménica distrito Wanchaq - Cusco.

Teléfono 084-248789

zhuaman@senamhi.gob.pe

Direccion

Correo Electrénico

1.2 Personal
NOMBRES Y | CONDICION FORMACION | CAPACITACION
U= APELLIDO LABORAL CHNED ARCHIVISTICA
Curso:
Lic. En Actualizacion en
Martha Huillca Asistente S ., la Gestién de
1 C.AS. L . Administraciéon .
Condor Administrativo Archivos en la
de Empresas o -
Administracion
Publica.
Curso:
Actualizacion en
5 Leticia Flores CAS Analista Contador Publico la Gestién de
Ugarte R Administrativo Colegiado Archivos en la
Administraciéon
Publica.

Dichas servidores, cumplen otras funciones sin embargo cumplen con las
actividades programadas en el Plan de Trabajo del Archivo
Desconcentrado.

1.3 Local

El local asignado al Archivo Desconcentrado, esta ubicado en la Sede de
la Direccion Zonal de Cusco en el ler piso, en un &rea de 17.0 m2. Las
paredes son de material noble y colinda con el ambiente de almacén de la
DZ 12.

El espacio para acceder al fondo documental es de 80. Centimetros entre
anaquel y anaquel; la iluminacion es artificial y natural.
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1.4 Equipo
ESTADO DE
MUEBLE O EQUIPO CANTIDAD MATERIAL CONSERVACION OBS
Estantes 04 Metal angulo Bueno
remurado

Archivador 01 Madera Regular
Extintores 01 Metal (4kilos) Bueno
Escalera 01 Madera Regular
Armarios 01 Melamina Regular
Mesa de Trabajo 01 Madera Regular
Silla 02 Metal giratorias Regular
Maodulo o1 Melanina Malo
Computadora

2. FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Desconcentrado de Cusco, custodia un total de 49 metros lineales
aproximadamente del fondo documental, estdn conservadas en archivadores
de palanca y tapas, contratapas de informacién administrativa y técnica
archivados adecuadamente, y estadn organizadas en series documentales y
orden cronoldgico de acuerdo al PCD, como se detalla.

1 Bandas (copias) 1994-2009 3 Papel
2 Boletas de venta 1993-2012 0.5 Papel
3 | Comprobante de pago 2000-2014 1.86 Papel
4 | Control de asistencia del personal 1994-2017 1 Papel
5 Extractos Bancarios 1993-2006 0.5 Papel
6 Correspondencia 2009-2016 5 Papel
7 | Facturas 1993-2008 0.5 Papel
8 Libretas de Observacion 1984-2015 10 Papel
9 Libros Contables 1983-2003 0.5 Papel
10 | Normas Archivisticas 1975-2011 0.16 Papel
11 | Notas de Entrada a almacén-NEAS 2009-2012 0.5 Papel
12 | Planillas de Agrometeoroldgicas 1964-2006 0.5 Papel
13 | Planillas Climatoldgicas 1963-2013 6 Papel
14 | Planillas de Remuneracion (copias) 1965-2014 2 Papel
15 | Planillas Pluviométricas 1961-1012 15 Papel
16 | Planillas Fenolégicas 2000-2013 2 Papel
17 | Planilla de Horas y Decimas de Sol 1994-2015 2 Papel
18 P:]lir;glas de Control de Descarga y lectura de 1994-2012 25 Papel
19 | Planilla de Evaporacién Tanque 2003-2005 0.5 Papel
20 | Rendicion de Cuentas 2001-2015 7 Papel
21 | Servicios Archivistico 2011-2019 0.16 Papel
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22 | Trasferencia Documental 2009-2018 0.16 Papel

23 | Auxiliares Descriptivos 1975-2012 1 Papel

24 | Guias de Remision 1991-1999 0.16 Papel
TOTAL 49 Metros Lineales

3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

- Capacitacién y reforzamiento al personal de archivos
- Espacio de local insuficiente para realizar adecuadamente trabajos
archivisticos en caso de transferencia o eliminacion documental

4. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto para el Archivo Desconcentrado, no tiene establecido un monto
especifico, sus requerimientos operativos se encuentra incluidos dentro del
presupuesto anual asignado a la Direccion Zonal 12 para el afio 2023
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5. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI-CUSCO
= CRONOGRAMA
g Unidad =)
o - de <
S Actividad Medida i
= o D ENE | FEB MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC TOTAL
o (ML, %, N°) =
1 Elaboracién del Informe Técnico de
Evaluacion de Actividades Plan 1 1 1
Archivisticas, Afio 2023
2 | Transferencia de documentos al Metro 3 3 1
; i Lineal
Archivo Desconcentrado:
Accion 6 1 1 1 1 1 1 6
3 - .
Conservacion Documental:
. mgg; 3 1 1 1 3
Organizacién Documental :
5 Hoja de
. Co Solicitud 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Servicios Archivisticos:
6 Elaboracién del Informe Técnico de Informe 1 1 1
Evaluacién de Actividades
Archivisticas 2023

NOTA: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023
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ARCHIVO DESCONCENTRADO DE LA DIRECCION ZONAL 13 PUNO

1. ORGANIZACION

Linea de Dependencia
El Archivo Desconcentrado funcionalmente depende como un area de

apoyo de la Direccion Zonal 13.

1.1 Ubicacién

El local asignado al Archivo Desconcentrado, esta ubicado en la Sede de la
Direccion Zonal de Puno se encuentra en 2do piso, en un area de 20.0 m2.
Funcionalmente depende de la Direccién Zonal 13 SENAMHI — Puno, en la
conservacion y organizaciéon documental, cuenta con el asesoramiento del
Archivo Central de la Institucién.

RESPONSABLE ING. SIXTO FLORES SANCHO
Direccién Jr. Carlos Rubina 158B- Independencia-Puno
- 2do Piso.
Teléfono 051-353242

sflores@senamhi.gob.pe

Correo Electrénico

1.2 Personal
. Condicion . Capacitacion
Item Nombres y Apellido Laboral Cargo Formacion Archivistica
Formacion de
. . Asistente Secretariado | Carrera — Cursos
1 Lisbeth Ortega Diaz CAS Administrativo Ejecutivo de Archivo
Regional.
. . . Asistente Contador .
2 Néstor Arizaca Tintaya CAS Administrativo Publico Ninguna

Dichos servidores, cumplen otras funciones. Sin embargo, cumplen con las
actividades programadas en el Plan de Trabajo del Archivo
Desconcentrado.

1.3 Local

El local asignado al Archivo Desconcentrado, esta ubicado en la Sede de la
Direccion Zonal 13, tiene 20 m2 aproximadamente cuenta con un ambiente
gue sirve de area de trabajo y repositorio del fondo documental., La
iluminacion es artificial y natural.
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1.4 Equipo

Estantes 04 Metal &ngulo ranurado Bueno
Armario 01 Melamine Regular
Mesa de trabajo 01 Madera Bueno
Taladro 01 Industrial Bueno
Plancha 01 Metal Bueno
Ventilador 01 Plastico Bueno
Extintores 01 industrial Bueno
Silla 01 Madera Regular

2.  FONDO DOCUMENTAL

El Archivo Desconcentrado de Puno, custodia un total de 65.50 metros
lineales aproximadamente del fondo documentos, el cual estan
conservados en legajos, archivadores de palanca, tapas contratapas
transferido de los archivos de gestion, y estan organizado en series
documentales de acuerdo al PCD y archivado en orden cronoldgico.

El fondo documental esta compuesto por documentos administrativos y
técnicos como se detalla:

1 | Bandas (copia) 1959-2013 im Papel Bueno
2 | Estudios 2004-2005 25 cm Papel Bueno
3 | Legajos de Personal (copia) 1997-2013 6m Papel Bueno
4 | Libreta de Observacion 1960-2015 10m Papel Bueno
5 | Libros Contables 1989-2013 im Papel Regular
6 | Normas Archivisticas 1997-2013 im Papel Bueno
7 | Pago de Gratificados 1969-1992 25 cm Papel Regular
8 | Planilla Agrometeoroldgicas 1967-2013 im Papel Regular
9 | Planilla Climatolégica 1964-2015 9m Papel Regular
10 | Planilla de Calculos Horarios 1990-2017 im Papel Regular
11 | Planilla de Control de Descargas 1969-2017 6m Papel Regular
12 | Planilla de Evaporacion 1991-2010 25 cm Papel Regular
13 | Planilla de Horas y Décimas de Sol 1994-2015 1m Papel Regular
14 | Planilla de Lectura de Mira 1969-2017 25 cm Papel Regular
15 | Planilla de Remuneraciones (copia) 1969-2013 3m Papel Regular
16 | Planilla de Viento 1987-1993 im Papel Regular
17 | Planilla Fenolégica 2005-2015 1m Papel Regular
18 | Planilla Horaria de Humedad 1976-2015 im Papel Regular
19 | Planilla Horaria de Presién 1976-2013 25 cm Papel Regular
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20 | Planilla Horaria de Temperatura 1987-2015 1m Papel Regular
21 | Planilla lisimétrica 1973-1982 25 cm Papel regular
Regular
22 | Planilla Pluviométrica Papel
1963-2013 2m
Tabla de Incremento de la Curva
23 Escala gasto de los rios 1984-1996 25¢m Papel Bueno
24 | Informe Técnico (copia Papel Bueno
(copia) 1997-2018 3m P
25 | Memoria Anual 1998-2000 25¢cm Papel Bueno
26 | Servicios Archivisticos 2002-2015 1m Papel Bueno
27 Plan anual de trabajo institucional de Bueno
Archivo 2003-2020 25cm Papel
28 | Boletas de Venta 1994-2015 25 cm Papel Bueno
29 | Caja Chica 2014-2017 25 cm Papel Bueno
30 | Extractos Bancarios 2003-2015 25 cm Papel Bueno
31 | Facturas 2000-2017 1m Papel Bueno
32 | Orden de Compra 2009-2012 25 cm Papel Bueno
33 | Orden de Servicio 2003-2012 25cm Bueno
Papel
34 | Rendicién de Cuentas Bueno
2006-2015 3.50 cm Papel
35 | Control de Asistencia del Personal 1990-2018 1m Papel Bueno
36 : Regular
Control de Vehiculos 2004-2007 25 cm Papel g
37 . C s Regular
Guia de Remision 1977-1912 25 cm Papel 9
38 | |nventario de Bienes Patrimoniales 1970-2015 1m Papel Regular
39| correspondencia 2013-2017 5m Papel Bueno
Archivos Fotogréficos . 50 cm Regular
TOTAL 65.50 Metres Lineales

3. PROBLEMATICA ARCHIVISTICA DE LA ENTIDAD

- El espacio de local es insuficiente para realizar trabajos archivisticos en caso de
transferencia o eliminacion documental.

4. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto para el Archivo Desconcentrado, no tiene establecido un monto
especifico, sus requerimientos operativos se encuentra incluidos dentro del
presupuesto anual asignado a la Direccion Zonal 13 para el afio 2023.
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5. PROGRAMACION DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS 2023 ARCHIVO DESCONCENTRADO DEL SENAMHI-PUNO

= CRONOGRAMA
9 Unidad S
=] Activi de g
= ctividad Medida <
= o D ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTAL
& (ML, %, N°) 2
Elaboracion del Informe Técnico
1 de Evaluacion de Actividades Plan 1 1 1
Archivisticas, Afio 2023
2 | Organizacién Documental Metro 2 1 1 1 2
Lineal
3 | Transferencia Documental Metro 4 1 1 1 1 4
Lineal
4 L Inventario 5 1 1 1 1 1 1 5
Descripcién Documental
5 L, Accion 6 1 1 1 1 1 1 6
Conservacion Documental
- o Hoja de
6 | Servicio Archivisticos - 12 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
Solicitud
7 Elaboracion del Informe Técnico Informe 1
de Evaluacion de Actividades 1 1
Archivisticas 2023

NOTA: Las actividades de los procesos archivisticos se iniciaran el 2 de enero y culminaran el 31 de diciembre del afio 2023

67



		2022-12-20T12:06:54-0500
	VALVERDE BOCANEGRA Manuel Jesus FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2022-12-20T13:04:45-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2022-12-20T14:14:10-0500
	GARCIA TUEROS Laiter Luis FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2022-12-20T18:19:22-0500
	ALIAGA ELESCANO Jersson Raul FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2022-12-20T20:16:03-0500
	BAIGORRIA PAZ Guillermo Antonio FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2022-12-20T12:07:11-0500
	VALVERDE BOCANEGRA Manuel Jesus FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2022-12-20T13:05:12-0500
	GONZALES QUISPE Luz Marina FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2022-12-20T14:14:42-0500
	GARCIA TUEROS Laiter Luis FAU 20131366028 hard
	Doy V° B°


		2022-12-20T18:19:31-0500
	ALIAGA ELESCANO Jersson Raul FAU 20131366028 soft
	Doy V° B°


		2022-12-20T20:17:15-0500
	BAIGORRIA PAZ Guillermo Antonio FAU 20131366028 soft
	Soy el autor del documento


	1: 
		2022-12-20T19:10:02-0500
	VALVERDE BOCANEGRA Manuel Jesus FAU 20131366028 hard
	Soy el autor del documento





