N
RESOLUCION PRESIDENCIAL EJECUTIVA No. 0199 SENAMHI-PREJ-SGS-0CI/2011
LIMA, 20 DE OCTUBRE DE 2011

mulém"- CONSIDERANDO:
E”H' Qe conforme & lo establecido =n & numeral 1. de a8 Promera Disposicion
SENA Complementara Final de la Ley de Creacion, Organizacion v Funciones del Minisieno del

Arnbienie, aprobada por Decreio Legislativo N® 1013, el Servicio Nacional de Meteorologiz =
Hidrolegia del Pema — SENAMH| es un Crganismo Poblico Ejecutor adscrito al Ministerno del
Ambiente;

Que, a través del Decreto Supremo N7 056-2008-PCM, se dictan normmas sobre 2
informacién a ser consignada en Iz documentacion oficial de lgs Ministerios del Poder Ejecutivo y
los Organismos Publices Adscoritos a ellos, siendo necesario dictar pauias de caracter general gus
tengan por proposito, estandarizar el Gran Sello del Estado y su denominasion completa en Ia
informacién que debe poseer todo documenic gue emitan ylo cursen a entidades pibiicas y
privadas:

Que, de acusrdo =i |iteral © del Articuls 25° del Reglamento de Organizacién y
Ffunciones - ROF, es funcién de la Secretaria General promover, ofganizar, dirigicr y coordinar
programas onentados a realzar la imagen institucional del SENAMHL

De canformidad con la Ley N® 24031, Ley del Servicio Nacional de Meteorologia =
Hidrologia del Peris — SENAMHI y su Reglamenio, aprobado con Decreto Supremo N® 005-B5-AE
gen las faculiades conferidas mediante Resolucion Suprema N® 021-2007-DE/SG de fecha 24 de
enero de 2007 y

Estande a lo propuesto por la Oficing de Comunicacion e Informacion -en
coordinacion con la Oficing de Racionalizacion, 3 lo acordade con la Secretaria General y con la
opinicn legal favorable de la Oficina de Asesoriz Juridica, la aprobacion del Consejo Direclive del
SENAMB] segin Acta N7 02 de fecha 23 de Febrera de 2011, y can las facultades confendas en ia

Resolucion Suprema N 021-2007- DE del 24.01.07;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- APROBAR el Manual de Imagen Corporativa del SENAMHI", cuyo
texio forma parte de la presente Resolucion Presidencial Ejecutiva

Articulo 2°- El presente manual sprobado en el articuls precedents, antrara en
vigencia 2 partir dal dia siguiente de su -aprobscién, siende de obligateric cumplimiente en fodas
las dependencias del Servicio Macional de Mefeorologia e Hidrologia del Perd — SENAMBI

Articulo 37 DISPONER que la papeleria que posean a la fecha fodas las
dependencias del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia del Pert — SENAMHI,
deberd ser agotada previamente a |a aplicacion del presente Manual,

Articule 4° DISPONER =& |z Oficing General de Estadistica e Informatica Ia
publicacian del presente Manual en el Porial Web del SENAMHI.

Regisirese, C::rrmTuiqu ,Puflliquese y Archivess,

Distribucion:
Coplz’ Todas ez Direcciones v Oficings del SENAMBI
Archivo
17-10-Z071
WERICHRMORAARDM
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2.- INTRODUCCION

A través de la identidad corporativa el
SENAMHI puede transmitir al publico
su caracter, su esencia y valores fun-
damentales, como pueden ser inno-
vacion, tradicion, prestigio, elegancia,
sencillez, calidad, servicio, entre otras.

El presente Manual tiene como
objetivo mostrar los aspectos
mas importantes de la imagen e
identidad corporativa del Servi-
cio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia del Perd - SENAMHI
El disefo, los colores y la ubicacion
que se muestran a continuacién per-
miten una comunicacion agil y di-
recta con nuestro publico objetivo.

Su cuidado y atencién en la aplica-
cion de estas normas son impres-
cindibles para el fortalecimiento de
la imagen de nuestra institucion.

Este documento pretende crear un
sentido de pertenencia, por parte de
todos los servidores del SENAMHI a
través del establecimiento de un lo-
gotipo Unico y su respectivo sis-
tema de identificacion estable.




3.- DESCRIPCION DEL LOGOTIPO

Senamhi

Se

namhi

SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA
E HIDROLOGIA DEL PERU

El Isotipo esta formado por un sol
amarillo con 9 puntas dirigidas en di-
ferentes direcciones, y en color azul
la palabra SENAMHI distribuida con
la S de mayor tamano sobre el cen-
tro circular del sol y el resto de le-
tras elevadas hasta la mitad de la S.

El Logotipo es Tipograficamente re-
presentado por la fuente Arial Black
con una Inclinacién de -10 grados.
Debajo de ésta, en una linea y en altas
SERVICIO NACIONAL DE METEORO-
LOGIA E HIDROLOGIA DEL PERU, utili-
zando la fuente Myriad Pro bold italic

Laforma correcta de presentar el Logo-
tipo es con el nombre completo deba-
jodellsotipo osineluso de este, dejan-
do solo el sol con la palabra SENAMHI.

No es recomendable utilizar el Logo-
tipo a un tamano inferior de 2 cm
de ancho. de ser asi solo se debe aplicar
el Isotipo.



3.1.- RETICULA
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4.- TIPOGRAFIAY COLORES

Se ha elegido la familia de fuentes
Myriad Pro, Arial, Arial Black y Ca-
libri Regular para el Logotipo, y de
igual manera esta fuente es la reco-
mendada para las diversas piezas gra-
ficas.Para textos impresos en compu-
. . tadora se usara la fuente Arial.
Myriad Pro Bold Italic

abcdefghijkimnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Myriad Pro
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Arial Black
abcdefghijkimnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Arial
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Calibri Regular
abcdefghijklmnopgrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

El color negro se utiliza al 100% en al-

cC=0 e -

M = 25 gunas aplicaciones monocromaticas
Y =100 como documentos y avisos, en algu-
K=0 nos casos se puede utilizar el color

blanco sobre colores y fondos oscuros.

A<=20
mumpgn
N
o

A<=E0




5.- APLICACIONES DEL LOGO

ORIGINAL

Senamhi

SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA
E HIDROLOGIA DEL PERU

ESCALA DE GRISES

Senamhi

SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA
E HIDROLOGIA DEL PERU

ALTO CONTRASTE

Senamhi

SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA
E HIDROLOGIA DEL PERU

Senamhi

SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA
E HIDROLOGIA DEL PERU

ISOTIPO

Senamhi

RELIEVE

Senamhi

SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA
E HIDROLOGIA DEL PERU

SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA
E HIDROLOGIA DEL PERU




6.- ESCUDOS

ORIGINAL

ELEMENTO OFICIAL DE ESTADO PERUANO



6.1.- ESCUDOS (APLICACIONES)

ELEMENTO OFICIAL DE ESTADO PERUANO aplicado a los diferentes organos




6.1.- ESCUDOS (APLICACIONES)




6.1.- ESCUDOS (APLICACIONES)




6.1.- ESCUDOS (APLICACIONES)

Es importante tener en cuenta que, en
su aplicacién grafica, tanto el logotipo
como los escudos tienen que integrar-
se por contraste a diferentes fondos
de color, incluyendo motivos fotogra-
ficos, lo que pone en riesgo una ade-
cuada visibilidad del mismo.

En ese sentido se ha optado por utilizar
un recuadro blanco detras del escudo
con 3mm de margen para permitir la
correcta visualizacion del mismo.

Estandarte




7.-USO INCORRECTO DEL LOGOTIPO

Se debe respetar el correcto uso de las re-
glas basicas del logotipo de la Institucion,
previamente expuestas, evitando asi la al-
teracion del mismo.

X

><><




8.- APLICACIONES EN PAPELERIA

Las tarjetas personales de los Funcio-
narios y Directores del SENAMHI de-
beran ser de 5.5 cm x 9 cm y mostra-
ran en el centro geométrico el nombre
del Funcionario (tipografia myriad Pro
Regular de 12 puntos), debajo de esta,
en 8 puntos, ira el cargo de la perso-
na. En la parte superior izquierda el
elemento oficial del Estado Peruano y
en el lado derecho el Logotipo original
de SENAMHI. En la parte central deba-
jodel nombre, se colocard los datos de
contacto de la persona en 8 puntos.

La tarjeta de presentacion es full color
con fondo blanco.

El uso de las tarjetas personales para
el personal es autorizado por la Secre-
taria General previa solicitud del jefe
inmediato.

8.1.- Tarjeta Personal




APLICACIONES EN PAPELERIA

Sobre Membretado

Sobre Manila Membretado

8.2.- Sobre Membretado

El Sobre Membretado es de 22 cm x
11 cm, sobre una cajade 1 cm en la
parte superior Izquierda el Elemento
Oficial del Estado Peruano. El Sobre
Manila es de 34 cm x 25 cm y la caja
para el Elemento Oficial sera de 2 x 3
cm.

En la parte inferior del sobre se colo-
card el Logotipo y dividido por una li-
nea las direcciones y teléfonos corres-
pondientes con un puntaje de 6.




APLICACIONES EN PAPELERIA

8.3.- Hoja Membretada

La Hoja Membretada A4 (21 cm x 29.7)
cm en la parte superior el Elemento
Oficial del Estado Peruano segun la
medida que se muestra en el grafico.

En la parte inferior de la hoja se colo-
card el Logotipo y dividido por una li-
nea las direcciones y teléfonos corres-
pondientes con un puntaje de 6.




APLICACIONES EN PAPELERIA

8.4.- Carpeta

La medida de la carpeta institucional es
de 23.3x32 cm. Siempre debera colocarse
el Logotipo Institucional de la mitad hacia
arriba, centrada o colocada en el margen
superior Izquierdo o derecho segun el di-
sefo del folder y con aplicaciones de sec-
torizado UV. La contratapa de preferencia
mantener un solo color de fondo y la tipo-
grafia de los creditos como se aplica en los
siguientes ejemplos.

La Retira de la Carpeta debera tener una
o dos solapas y siempre troquelada hacia
la izquierda con ranuras para la tarjeta de
presentacion.




APLICACIONES EN PAPELERIA

8.5.1.- Papeleta de ingreso y salida

8.5.2.- Papeleta de Permiso

8.5.- Documentos

Aplicacion del Logotipo en guias, fac-
turas, papeletas y otros documentos
administrativos.




APLICACIONES EN PAPELERIA

8.5.3.- Factura

8.5.4.- Boleta de Venta




APLICACIONES EN PAPELERIA

8.5.5.- Nota de Credito

8.5.6.- Nota de Debito




APLICACIONES EN PAPELERIA

8.5.7.- Recibo de Caja

8.5.8.- Recibo de Ingresos

namh" RECIBO DE INGRESOS
[ N7 0010632
He recibido del Sr{a): . la cantidad de:

y 00/100 NUEVOS SOLES: (s/. )

Por concepto de: 17 cm

Lima; s ndsanisinimbmiiama s odeag

RECIBI CONFORME

NOMBRE :
DNI:

215¢em




APLICACIONES EN PAPELERIA

8.5.9.-Vale de Entrega de Materiales

enamhi

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
OFICINA DE ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS AUXILIARES

VALE PROVISIONAL DE ENTREGA
DE MATERIALES N° ............

SMONES): L..vovieneiniecereninsiaies
DireEeion: ...vvvvuenrs FECHA: wuiiiiiiaiimsinm ivssiveaimssiinis
ITEM CANTIDAD | UNIDMED DESCRIPCION
15 cr
DIRECTOR SOLICITANTE ALMACEN GENERAL v B
NOMBRE: ......voovoeeseesoeesesesnens
RECIBI CONFORME FECHAT (5 i, b bt
21cm
L] L) o
8.5.10.- Papeleta de Solicitud Vehicular
namhi PAPELETA DE SOLICITUD
e —— VEHICULAR N°...........
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
OFICINA DE ABASTECIMIENTO'Y SERVICIOS AUXILIARES
Solicitado por: Dia: Hora:
Justificacion de la €
Itinerario:
Personal Comisi d
H5ar
Vehiculo Asignad Placa N*:
SALIDA: Dia: Hora: Km:
RETORNO: Dia: Hora: Km:
Chofer: Total Km:
Combustible: 84 oct.D 90 oct.D 95 oct.D GLP. D DilseID
LTSI ET. 1T ———— Und Med: Fecha:
Vales N*® Para ser llenadh la oficina de Transp
Jesus Maria, oo 88 i 8

- La Papaleta de «con 24 horas de
- La Papeleta deberd ser llenada en Original y Copla.

dabari sar pr

165 cm

23



APLICACIONES EN PAPELERIA

8.5.11.- Hoja de Tramite

8.5.12.- Orden de Trabajo




9.- APLICACIONES VIRTUALES

9.1.- Plantilla para PowerPoint

La Plantilla de Power Point (18 cm x
24 cm) llevara en la parte superior el
Elemento Oficial del Estado Peruano
segun la medida que se muestra en el
gréfico y debera ser utilizada en todas
las presentaciones que realicen los
funcionarios o profesionales dentro y
fuera de la institucion.

Titulo en tipografia Arial (Bold) color
Azul Senamhi, Cuerpo en tipografia
Arial (Regular) color Negro.




APLICACIONES VIRTUALES

Imagen Opcional de Bndo

Senamhi

IX FORO CLIMATICO
PARA EL OESTE
DE SUDAMERICA

LIMA 27-28 de Noviembre 2009

COVER 12.2cm

IX FORO CLIMATICO
PARA EL OESTE
DE SUDAMERICA

LIMA 27-28 de Noviembre 2009

Imagen de Fondo

12.2cm

9.2.- Etiquetas y Covers

La aplicacién del Logotipo en eti-
quetas para CDs y DVDs es como se
muestra a continuacion, de ir un solo
Logo se colocara en la parte superior
y de ir mas de un Logotipo a los lados
del disco, los titulos de los eventos o
el contenido del disco deben estar en
Myriad Pro Bold en la parte inferior y
entre 19y 15 puntos dependiendo del
largo del titulo, mas abajo dividido
por una linea va la fecha del evento o
informacién adicional del disco en 11
puntos. también se puede colocar una
imagen de fondo con el cual depen-
derd la aplicacion del Logotipo.

%, Senamhi

|
|
|
1
I
|
|
|
1
I
|
]
]
METEOS AT !
|
|
|
|
1
I
|
|
|
1
|
|
|

CURSO DE CAPACITACION
EN TECNICAS DE OBSERVACION
METEOROLOGICA

LIMA 27-28 de Noviembre 2009

La caratula (cover) del estuche del
DVD o CD-ROM llevara el Logotipo y
otros escudos o imagenes en la parte
superior del cover. El titulo del disco y
los datos extras podran estar al centro
del cover o en la parte inferior central
dependiendo de la imagen de fondo.
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APLICACIONES VIRTUALES

Localidad

Temperatura

Logotipo SENAMHI

Titulo principal del pronostico

(entre 25y 3(px)

‘ 720pxl

Pagina W\eb

9.3.- (laquetas del Tiempo

Las Claquetas del Tiempo para TV tendran
una duracion de entre 60 y 80 segundos
incluidos 6 segundos de introduccion,
el formato para la sefal local es NTSC
(720x480 pxl) y 29.97 fps, y el contenido
de toda claqueta sera el siguiente:

Fecha del pronostico
(entre 14y 2(bx)

ICONO

480 pxl

La duracién de la claqueta podria variar
dependiendo del requerimiento de la
casa emisora,

También se puede agregar el logotipo de
la televisora segun sea el caso.

Informacién Extra del tiempo podra agre-
garse debajo de la temperatura y con un
tamafno de entre 10y 15 px.




10.- OTROS SOPORTES

10.1.- Fotocheck

Todo el personal de SENAMHI tendra su
pase personal e intransferible (fotocheck
de 8.4 cm x 5.3 cm), los apellidos estaran
en 14 puntos y el primer nombre en 12,
ambos con la fuente Myriad Pro BOLD y
alineados a la Izquierda. La imagen tendra
una medida de 2.33 cm x 3 cm, debajo
de esta, se colocard el numero de DNI, en
Myriad Pro Regular con 8 puntos de tama-
Ao, en la parte inferior izquierda el nombre
de la Oficina a la que pertenece el servidor
en letra Myriad Pro Bold con 8 puntos, el
reverso del fotocheck estard dividido en
2 columnas, la del lado izquierdo con la
firma, nombre y cargo del jefe directo del
trabajador, al lado derecho los textos de
seguridad y los datos de la entidad.




10.- OTROS SOPORTES

10.2.- Letrero de Estacion Meteoroldgica

Todos los letreros oficiales del SENAMHI
para sefalar las distintas estaciones me-
teorologicas deberan ser de 120 cm x 90
c¢m en formato horizontal, respetando
la distribucion de elementos que se mues-
tra a continuacion:




10.- OTROS SOPORTES

10.3.- Letrero de Estacion por convenio con otra entidad

En el caso de letrero por convenio con
otra entidad se debera colocar el Escudo
o Logotipo de la entidad al costado del
Logotipo del SENAMHI respetando el alto
maximo del dltimo.

La medida debera ser de 120 cm x 90 cm
en formato horizontal, respetando la dis-
tribucion de elementos que se muestra a
continuacion:




10.- OTROS SOPORTES

10.4.- Diplomas y Certificados

El Certificado o Diploma oficial en cartuli-
na hilo blanca de 120 gr y en formato A4
deberd tener el elemento del Estado Pe-
ruano en la parte superior izquierda, cual-
quier otro Logotipo o Escudo ird a la de-
recha de este. si el documento no llevara
Escudos o Logotipos de otras institucuio-
nes solo ira el Elemento Oficial del Estado
Peruanoy el Isotipo SENAMHI.




10.- OTROS SOPORTES

10.5.- Prondsticos, Alertas , Notas de prensa

Plantilla para Prondsticos Regionales, Bo-
letines de Noticias, Notas de Prensa, Aler-
tas Meteoroldgicas, entre otros documen-

1) Alerta Meteoroldgica tos para los diferentes medios de prensay
usuarios. En la cabecera centrado va el ele-
mento oficial del Estado Peruano seguido
mas abajo por el Logotipo del SENAMHI 'y
separado por una linea el nombre del do-
cumento, al final del documento los datos
de contacto con la Institucion.

2) Pronéstico Regional

3) Boletin de Noticias

4) Nota de Prensa




10.- OTROS SOPORTES

10.6.- Aplicacion en el Boletin Mensual

Plantilla para la caratula del Boletin Men-
sual aplicada a todas las Direcciones Re-
gionales (medida: A4)

Elemento Oficial del Estado Peruano

Degrade
C:81
M: 58

K: 0

Logotipo
SENAMHI

TITULO
Arial Bold talic
32 pts

Fecha y numero de publicacid
Avrial Bold kalic
15 pts




10.- OTROS SOPORTES

10.6.- Aplicacion en el Boletin Mensual

Los Interiores del Boletin mensual; tanto
los creditos como la editorial y el conteni-
do deben respetar los disefios y las dispo-
siciones siguientes:

COLUMNA 1 COLUMNA 2

Caja para Titulos AZUL SENAMHI
Fuente: Arial Narrow Bold 18 pts.

Fuente: Arial Narrow 12 pts.

Pie de Imagen o Cuadro
Fuente: Arial Bold 6 pts.

Subtitulos
Fuente: Arial Narrow
Bold Italic 14 pts.

34



10.- OTROS SOPORTES

10.7.- Aplicacion en Vehiculos

Para los Vehiculos Oficiales del SENAMHI
el Logotipo va sobre la puerta del conduc-
tor y del copiloto y el ancho total del logo

no debe pasar de 80 cm de ancho por 36.4
cm de alto.

——Z T = ] — 7
o\ Senamhl = D\ [
g N i 7 e/
B T
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10.- OTROS SOPORTES

10.8.- Articulos Promocionales

36



11.- SENALIZACION




12.- SENAMHITO

Senamhito, Personaje representativo del
SENAMHI, ha sido disefiado como sim-
bolo grafico exclusivo de la Institucion,
con caracteristicas y personalidad propia
y puede, por si solo, representar a la Enti-
dad. Puede ser utilizado en la forma y los
colores indicados a continuacion. No de-
beran utilizarse otros disefnos, fotografias
o ilustraciones de otros personajes que
lleven el Logotipo o Isotipo.




13.- VESTIMENTA INSTITUCIONAL

Es necesario que exista cierta normativi-
dad en el uso de la vestimenta institucio-
nal para cuidar la identidad organizacio-
nal. para SENAMHI se utilizara color azul
Azul Ultramar Amarillo oscuro ultramar con aplicaciones en amarillo os-

- - o e




14.- DESGLOSE DE ESPECIFICACIONES DE LA PAPELERIA

En la siguiente tabla se describe el des-
glose de los diferentes elementos de la
papeleria del SENAMHI, se detallan el tipo
de impreso, el formato y nimero de tintas.

Tipo de Impreso Formato Tintas
Tarjeta Personal 9x5.5cm 4
Sobre Membratado 22x11cm 4
Sobre manila Membratado 34x25cm 4
Hoja Membratada 29.7x21cm 4
Carpeta 23.3x32cm 4
Papeleta de Ingreso y Salida 21.5x10cm 1
Papaleta de Permiso 215 x15cm 1
Factura 22x155cm 3
Boleta de Venta 22x155cm 3
Nota de Credito 22x15.5cm 3
Nota de Debito 22x15.5cm 3
Recibo de Caja 215x17cm 3
Recibo de Ingresos 21.5x17cm 1
Vale de entrega de materiales 21x15cm 1
Papeleta de solicitud vehicular 21.5x16.5cm 1
Hoja de Tramite 225x16.5cm 1
Orden de Trabajo (imprenta) 21.5x16.5cm 1

40



15.- TERMINOLOGIA

Manual de Identidad Corporativa: conjunto de normas que regulan el uso y

Imagen Institucional:

Logo:

Logotipo:

aplicacién de laidentidad en el plano de di-
sefo. Documento en el que se disefan las
lineas maestras de la imagen de la Institu-
cion. Se definen las normas que se deben
seguir para imprimir el Logotipo en los dife-
rentes soportes internos y externos, en es-
pecial aquellos que se mostraran al publico.
El manual describe los signos graficos esco-
gidos asi como todas sus posibles variacio-
nes: forma, color, tamano, etc. Se explica su
forma, oportunidad y lugar de utilizacién
mediante la inclusion de ejemplos graficos.
El Manual de Identidad es por tanto, un
documento normativo que debe guiar las
actuaciones de la Institucion en materia de
Identidad Corporativa, pero, sobre todo, es
un Manual de consulta al que se debe acu-
dir para conocer las posibilidades graficas
de lalmagen Visual de la Institucion.

La percepcion que una determinada perso-
na o un colectivo tienen de una institucion.
Es laimagen mental ligada a lo que ella re-
presenta.

Es el elemento visual de la Identidad Corpo-
rativa. Es un conjunto de elementos grafi-
cos, de lineas, figuras geométricas y colores
que hacen que la imagen pictogréfica de
la entidad sea Unica y memorable para el
publico.

Es el conjunto de logo y nombre que le sir-
ve a una entidad a un grupo de personas
para representarse. Es parte de la Identidad
Visual de una institucién que combina la
parte grafica y la parte tipogréfica. La fun-
cionalidad de un Logotipo radica en su
capacidad para comunicar el mensaje que
se quiere, y para lograrlo se requiere el uso
de colores y formas que contribuyan a su
interpretacion. Un Logotipo se convierte
en una estructura grafica organizada con
criterio semidtico que busca transmitir un
significado.
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